Piotrkéw Tryb., dn. 16.05.2011

PKW.1711.5.2011

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
Pani

Grazyna Michatowicz
Dyrektor Przedszkola
Samorzadowego nr 24

z Oddziatami Integracyjnymi

w Piotrkowie Trybunalskim.

Zgodnie z § 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 116 z dnia
23 marca 2011 roku ze zmianami, przeprowadzono kontrole w Przedszkolu
Samorzadowym Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi w Piotrkowie
Trybunalskim.

Kontrola obejmowata rok 2010 i dotyczyta prawidtowosci realizacji
dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz gospodarowania
mieniem w jednostce.

Kontrole przeprowadzit Inspektor Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupinska, na podstawie
upowaznienia PKW.1711.5.2011 z dnia 24.03.2011r.

Oméwione z Pania Dyrektor wyniki kontroli zostalty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 28. 04. 2011r.
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola wykazata nastepujgce uchybienia i nieprawidtowosci :

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Przedszkola Samorzgdowego Nr 24 z Oddziatami Integracyjnymi
w Piotrkowie Trybunalskim wymaga uaktualnienia podstaw prawnych, tj.
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm. ).




2. Jednostka nie prowadzi rejestru udzielonych pracownikom upowaznien, nie
zapewniajac tym samym sprawnego monitoringu sposobu korzystania z
delegowanych uprawnien. Nie wszystkie wydane przez kierownika jednostki
upowaznienia, opatrzone sg datg ich wystawienia.

3. Planem urlopéw wypoczynkowych pracownikéw jednostki ustalonym na 2010r.,
zostata objeta cze$¢ urlopu udzielanego pracownikowi na zadanie, czym naruszony
zostat art. 163 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks pracy ( Dz. U.z 1998 r. Nr
21, poz. 94 ze zm. )

w zakresie wykonywania budzetu w 2010r.

1. Ustalajac wysoko$é optat za positki na rok szkolny 2009/2010r. kierownik jednostki nie
dostosowat sie do przepisu art. 67a ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.), w zakresie uzgadniania optat z
organem prowadzacym.

W trakcie trwania kontroli jednostka uzyskata wymagane potwierdzenie wysokosci
optat na rok szkolny 2010/2011 przez organ prowadzacy.

2. W jednostce brak kontroli w zakresie terminowe] realizacji naleznych jednostce
dochodéw budzetowych. Regulowanie opfat za korzystanie z wyzywienia przez
pracownikéw jednostki nastgpowato z opoznieniem (optate  za korzystanie z
wyzywienia za m-c styczen 2010r. pracownicy uregulowali w miesigcu marcu
2010r.). Powyzsze wskazuje na konieczno$¢ okreslenia na pismie zasad i terminow
regulowania optat za korzystanie z wyzywienia przez pracownikow jednostki.

3. Jednostka nie przestrzegata rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w
sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,  jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) nie stosujac dodatkowych
technicznych zapiséw ujemnych z tytutu ewidencji konsolidacji sald, zawyzajac na
koniec roku obroty na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki.

4. Dowody ksiegowe w 2010r. zatwierdzane byly nieprawidtowo do wyptaty przez
gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki. Majac na uwadze art. 53 ust.2 i art. 54
ust1 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, dowody ksiggowe winny byc
zatwierdzane do wyplaty przez kierownika jednostki lub osobg upowazniong przez
kierownika jednostki, w zakresie posiadanego upowaznienia.

5. Jednostka nie w pelni przestrzegata przyjetych w obowigzujacej Instrukcji

sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych, zasad obiegu i terminowego



przekazywania dokumentow ksiggowych, dokonujac kontroli merytorycznej dowodu
ksiegowego (rachunek nr 1z dnia 15.07.2010r.) po uptywie terminu ptatnosci
zobowiazania pienieznego wynikajacego z rachunku, co w konsekwencji spowodowato
uregulowanie zobowigzania z 14 dniowym opoznieniem. Powyzsze wskazuje na
naruszenie art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zakresie
dokonywania wydatkéw w terminach wynikajacych z wczesnie] zaciagnietych
Zzobowigzan.

6.Wyptaty nagrody jubileuszowej w 2010r. dla pracownika administracji i obstugi
jednostka dokonata z 49-dniowym opdznieniem, czym naruszyta przepis § 8 ust. 5
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych ( Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.).

7. Kontrola wykazata przekroczenie w miesigcu grudniu 2010r. wykonania wydatkow na
dzien poprzedzajacy zmiany w planie finansowym jednostki na 2010r. zatwierdzone
zarzadzeniem nr 472 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 29.12.2010r.,
na tgczng kwote 1.459,44 zt.

w zakresie realizacji zamoéwien publicznych do kwoty 14.000 EURO

1. Umowa z dnia 28.07.2010r. na wykonanie prac remontowych nie zabezpieczata
interesu jednostki na okoliczno$¢ niewykonania lub nienalezytego jej wykonania.

2. Potwierdzenie  kierownika jednostki dokonania kontroli merytorycznej dowodu
ksiegowego, faktury Vat nr 138/2010 z dnia 09.08.2010r. za wykonanie prac
remontowych, nastapito przed data ostatecznego odbioru robét i byto naruszeniem
zasad okreslonych w obowigzujacym w jednostce Regulaminie kontroli wewngtrznej.

3. Brak kontroli finansowe] faktury Vat nr 138/2010 w zakresie terminu realizacji ptatnosci
spowodowat, ze zaciagniete zobowigzanie pienigzne uregulowane zostalo z

naruszeniem terminu okreslonego w umowie.

w zakresie inwentaryzacji majatku jednostki w 2010r.

1. Przeprowadzona w jednostce w 2010r. inwentaryzacja nie obejmowata spisem z
natury 300 szt. drukéw $cistego zarachowania —kwitariuszy przychodowych K-104.

2. Arkusze spisowe z natury sporzadzone zostaly z naruszeniem art. 22 ust. 3 ustawy z
dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 ze zm. )
- na czterech arkuszach widoczne przerobki.

3. W koncowym protokole stanowigcym wykaz zinwentaryzowanych  sktadnikow
majatkowych jednostki, nie wykazano stanu $rodkéw pienigznych zgromadzonych na

rachunkach bankowych jednostki. Potwierdzenia sald banku prowadzacego obstuge



rachunkéw bankowych jednostki na dzien 31.12.2010r. wykazaty saldo koncowe na
rachunku bankowym jednostki prowadzonym dla srodkow ZFSS na kwote 8.248,90 zi.

Wobec powyzszego prosze Panig Dyrektor o podjecie dziatan majgcych na celu
wyeliminowanie nieprawidtowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia,
poprzez realizacjg ponizszych zalecen :

1. Dokonaé¢ uaktualnienia podstaw prawnych w statucie przedszkola.

2. W celu zapewnienia sprawnego monitoringu sposobu korzystania z delegowanych
uprawnien w jednostce zaprowadzi¢ rejestr udzielonych upowaznien i petnomocnictw
oraz wydanych zarzadzen kierownika jednostki.

3. Przy sporzgdzaniu planu urlopow wypoczynkowych dla pracownikéw jednostki,
przestrzega¢ zapisow art. 163 § 1 Kodeksu pracy w zakresie nieobejmowania
planem urlopéw 4 dni urlopu udzielanego pracownikowi na zadanie w kazdym roku
kalendarzowym.

4. Okreslic zasady odpfatnoéci za korzystanie z wyzywienia przez pracownikéw oraz
opracowaé mechanizmy kontrolne, ustalajac termin realizacji naleznych jednostce
dochodéw budzetowych w tego tytutu.

5. Przestrzegaé rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetébw jednostek samorzadu terytorialnego,  jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych , panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ) w zakresie zachowania
czystosci obrotow na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki.

6. Przestrzegaé art. 53 ustawy o finansach publicznych w zakresie zatwierdzania
dowodow ksiegowych do wyptaty przez kierownika jednostki lub osobe
upowazniong przez kierownika jednostki, w zakresie posiadanego upowaznienia.

7. Przestrzegaé art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych —w zakresie
dokonywania wydatkéw w terminach wynikajacych z wczesnie] zaciggnietych
zobowiazan oraz zasad i terminéw dokonywania kontroli merytorycznej dowodow
ksiegowych okreslonych w Instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodow
ksiegowych.

8. Nagrody jubileuszowe wyptaca¢ z zachowaniem terminu, o ktorym mowa w § 8 ust.
5 rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych.

9. Przestrzegaé zasady dokonywania wydatkéw budzetowych w granicach kwot

okreslonych w uchwale budzetowej i planie finansowym .



10.W umowach cywilnoprawnych zabezpieczaC interes jednostki na okoliczno$¢
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

11. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych jednostki przeprowadzac z zachowaniem
zasad okreslonych w art. 26 i art. 22 ustawy 0 rachunkowosci.

Podajac powyzsze do wiadomosci proszg Pania Dyrektor Przedszkola Nr 24 z
Oddziatami Integracyjnymi w Piotrkowie Trybunalskim, o przestanie informacji o sposobie
wykonania zaleceni pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgtoszenia zastrzezen, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btedng jego wykfadnig lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktéorym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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