Piotrkow Tryb., 2011-05-13

. PKW. 1711.7.2011

Prezydent Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego <
Pani

Ewa Baranowska

Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 10
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 5 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 116 z dnia
23 marca 2011 roku ze zmianami, przeprowadzono kontrole w Szkole
Podstawowej Nr 10 w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel -
Sadowska na podstawie upowaznienia Nr PKW.1711.7.2011 z dnia
24.03.2011r.

Kontrola obejmowata rok 2010 i dotyczyta prawidtowosci realizowanych
dochoddw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz gospodarowania
mieniem w jednostce realizujgcej zadania miasta.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 26 kwietnia 2011 roku.
Protokot kontroli sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Kontrola wykazata nastepujgce uchybienia i nieprawidtowosci:

w zakresie sSrodowiska wewnetrznego

1. Brak przypisanych zadai i uprawnien dla kierownika $wietlicy w
opracowanym Regulaminie organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem
Dyrektora Nr XI1I/2010/2011 z dnia 11 stycznia 2011 r. jak réwniez brak
wskazania stanowiska w Schemacie organizacyjnym.

2. Schemat organizacyjny jednostki nie odzwierciedla w petni podleglosci
pracownikow w stosunku do os6b funkcyjnych celem zachowania spojnoséci ze

Statutem Szkoty i dostosowania do realizacji zadan i celéw w jednostce.




3. Jednostka naruszyta § 5 pkt 1 Regulaminu oceniania pracownikéw samorzadowych na
stanowiskach urzedniczych i urzedniczych kierowniczych, wprowadzonego Zarzgdzeniem
Dyrektora nr XIV/2010/2011 z dnia 11.01.2011 r., nie przeprowadzajac terminowej oceny
kwalifikacyjnej gtéwnego ksiegowego.

4. Kodeks etyczny wymaga uzupetnienia o pracownikéw administracji i obstugi z
uwzglednieniem art. 68 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

w zakresie mechanizméw kontroli

1. Przyjete przez jednostke zasady rachunkowos$ci wymagajg uzupetnienia zgodnie do

postanowien art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009

r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) w zakresie:

- pkt 1 - okreslenia okreséw sprawozdawczych, rodzajow sprawozdan i terminéw skfadania
sprawozdan do jednostki nadrzedne;j,

- pkt 2 - okreslenia metody wyceny aktywoéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

2. Zaktadowy Plan Kont stanowigcy zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 3 z dnia

01.01.2006 r. wymaga dostosowania do Zatacznika nr 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla

budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite]

Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

3. W Instrukcji w sprawie ewidencji $rodkow trwatych stanowigcej zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Dyrektora Nr 1 z dnia 31.12.2004 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji

przyjetych zasad rachunkowosci nie okreslono zasad:

- ewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych (strona 11 Protokotu kontroli Nr

PKW.1711.7.2011), do czego zobowiagzuje przepis art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o

rachunkowosci w zakresie przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,

- odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwatych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej dla

poszczegolnych grup $rodkéw trwalych zgodnie z wykazem rocznych stawek

amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o

podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 ze zm.),

4. Wydatkowanie srodkéw publicznych wymaga ustanowienia mechanizmoéw kontroli w

instrukcji:

- dotyczace] przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan

finansowych i dokonywania wydatkdw z uwzglednieniem art. 44 ustawy o finansach

publicznych,



- okreslajacej sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego,
uwzgledniajacej zasady racjonalnej gospodarki przy rozporzadzaniu sktadnikami aktywow
trwatych, stosownie do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w ktory
wyposazone sg jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).

5. Zakupiona licencja w pakiecie ,Ztoty abonament Optivum” nie zostata przez jednostke
wykorzystana w zakresie: uczniowie Optivum, kadry Optivum, inwentarz Optivum, ktéra jest

podstawa prawidtowego dziatania i osiagania celéw i zadan w jednostce.

w zakresie dochodow budzetowych i wydatkow z zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych

1. Jednostka nie prowadzi rejestru najmu lokalu szkolnego bedgcego podstawg do ustalenia
dochodéw budzetowych. W umowach najmu brak szczegétowego sprecyzowania zasad w
zakresie informowania o terminach wykorzystywania lokalu szkolnego na prowadzenie

kurséw nauki jazdy.

2. Jednostka nie przestrzega zasad rachunkowosci wynikajacych z tresci Zatacznika nr 3
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej poprzez ksiegowanie:

- przypisu dochodéw budzetowych z tytutu najmu lokalu szkolnego na prowadzenie kurséw

nauki jazdy przy uzyciu konta 700 — sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
dla pracownikow przy uzyciu konta 240 — pozostate rozrachunki.
3. Jednostka w 2010 r. wydatkowata $rodki z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w

kwocie 123.517,96 zt wedtug okreslonego kryterium socjalnego.

w zakresie wydatkéw na realizacje zamowien publicznych

1. Jednostka w 2010 r. nie zawarta umowy na dostawe wegla wprowadzajac aneks, czym
pomingta zapis § 3 pkt 1 Regulaminu zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza rownowartosci kwoty 14 000 euro, zgodnie z ktérym udzielenie zamowienia,
ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 20 000 ztotych, powinno by¢ dokonane w

formie pisemnej umowy.



2. Wyzej wymieniony zapis powyzszego Regulaminu wymaga weryfikacji odnosnie ustalenia
zbyt wysokiego limitu wydatkowania srodkow budzetowych bez zawierania pisemnej umowy
cywilnoprawne;.

3. Jednostka nie zastosowata mechanizméw kontrolnych ustanowionych powyzszym
Regulaminem wydatkujac srodki na zakup wegla w innej firmie (strona 26 Protokotu kontroli
Nr PKW.1711.7.2011).

4. Zawarte pisemne umowy w ramach podejmowanych czynnosci powodujacych skutki
finansowe nie byly uzgadniane z gtownym ksiegowym i nie zawieraty kontrasygnaty
glownego ksiegowego, co stanowi naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.),

w zakresie ochrony zasobow finansowych

1. Jednostka nie przestrzega § 3 pkt 9 Instrukcji kasowej stanowigcej Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Dyrektora Nr 1 z dnia 31.12.2004 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci w zakresie przeprowadzania okresowych kontroli kasy i
drukow $cistego zarachowania przez gtéwnego ksiegowego i sporzadzania protokotow z

wynikow kontroli.

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 5 ust. 20 Regulaminu Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1) Regulamin organizacyjny i schemat organizacyjny dostosowa¢ do struktury
organizacyjnej jednostki,

2) przestrzega¢ art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.) i dokonywac terminowej oceny
pracownikéw samorzgdowych,

3) obja¢ Kodeksem etycznym pracownikéw administracji i obstugi,

4) opracowac i zweryfikowac procedury kontroli finansowej w prowadzonej dziatalnosci
jednostki,

5) dokonywaé¢ wydatkéw publicznych w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

6) w celu nadzoru nad wykorzystaniem mienia jednostki zaprowadzi¢ rejestr najmow,

7) przestrzegac rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie konta 720 — przychody z tytutu dochodow

budzetowych i 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami,



8) wydatki na realizacje zaméwien publicznych dokonywaé zgodnie z Regulaminem
zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 14.000
euro,

9) dokonywaé¢ kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego pod umowami rodzacymi
zobowigzania pieniezne,

10) przeprowadza¢ i prawidiowo dokumentowaé okresowe kontrole kasy i drukow

Scistego zarachowania.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 10 w
Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednocze$nie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezenn w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, przy czym podstawa zgtoszenia zastrzezenia moze byc tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyze|] ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia
w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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