Piotrkow Tryb., dn. 21.03.2011

PKW.1711.3.2011

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
Pani

Jolanta Piejek

Dyrektor Przedszkola
Samorzadowego nr 12

w Piotrkowie Trybunalskim.

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej,
wprowadzonego Zarzadzeniem  Prezydenta Miasta  Piotrkowa
Trybunalskiego Nr 344 z dnia 4 wrzesnia 2007 roku, przeprowadzono
kontrolg w Przedszkolu Samorzadowym Nr 12 w Piotrkowie Trybunalskim.
Kontrola obejmowata rok 2010 i dotyczyta prawidtowosci realizacji
dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz gospodarowania
mieniem w jednostce.

Kontrole przeprowadzit Inspektor Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupifska, na podstawie
upowaznienia PKW.1711.3.2011 z dnia 07.02.2011r.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaly przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezern w dniu 10 marca 2011r.
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci :

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Przedszkola Samorzadowego Nr 12 w Piotrkowie Trybunalskim w
§2 ust. 1 jest niegodny z art. 3 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
0 systemie oSwiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256 z poz. 2572 ze zm.) w
zakresie organu prowadzacego przedszkole.




2. Wskazana w indywidualnych zakresach zadan i obowigzkéw podlegto$é stuzbowa
pracownika zatrudnionego na stanowisku kucharki i stanowisku pomocy kucharki
nie jest spdjna z obowigzujacym w jednostce schematem organizacyjnym.

3. W wydanych przez Dyrektora przedszkola upowaznieniach pracownikéw do
przetwarzania danych osobowych, brak okreslenia zakresu upowaznienia.

4. Jednostka nie zabezpiecza ciggtosci dziatania, nie okreélajgc w zakresie zadan i
obowigzkéw zastepstwa dla stanowiska intendenta.

w zakresie wykonywania budzetu w 2010r.

5. Jednostka nie okreslita zasad i termindw regulowania optat za korzystanie z
wyzywienia przez pracownikow.

6. Kontrola wykazata, ze jednostka nie przestrzegata rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.)
zawyzajac obroty na koncie 130 - Rachunek bankowy jednostki, z tytutu konsolidacii
sald.

7. Kontrola wykazata, ze dowody ksiegowe zatwierdzane byty do wyptaty przez
gtéwnego ksiggowego i kierownika jednostki, co wskazuje na niezgodnosé z zapisem
§1 pkt 4 petnomocnictwa Nr 51 z dnia 1 wrze$nia 2010r., udzielonego Dyrektorowi
przedszkola.

w zakresie realizacji zamowien publicznych do kwoty 14.000 EURO

8. Zawierajgc umowe na roboty budowlane ( remont dwoch tazienek ), jednostka nie
dostosowata si¢ do obowigzujacego Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000
EURO w zakresie kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznione;.
Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym( Dz.
U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé
powstanie zobowigzan pienieznych do jej skutecznosci potrzebna jest kontrasygnata
gtéwnego ksiegowego.

9.Przedmiotowa umowa nie zabezpieczata interesu jednostki na okoliczno$é

niewykonania lub nienalezytego jej wykonania.



w zakresie zasad i sposobu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w jednostce
10.Kontrola  wykazata, ze przekazane decyzja Prezydenta Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego z dnia 29.11.2007r. znak IMN.|.72240-1/12/07 w trwaly zarzad $rodki
trwate zostaty naniesione na ewidencje ksiggowag w dniu 31.12.2008r.

Powyzsze bylo naruszeniem obowigzujacego w jednostce Regulaminu  kontroli
wewnetrznej w zakresie przyjetych przez jednostke zasad obiegu dokumentéw oraz art.
16d ust.2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm. ) w mys$| ktérego sktadniki majatku, o ktorych
mowa w art. 16a-16¢c, wprowadza sie¢ do ewidencji $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych najp6zniej w miesiacu przekazania ich do uzywania.
Wskazac przy tym nalezy, iz od momentu wprowadzenia $rodkéw trwatych do ewidencji
ksiggowe] ustawodawca uzaleznit termin rozpoczecia odpiséw amortyzacyjnych od tych
srodkow ( art. 16h ust.1,pkt 1 w/w ustawy).

11. Przyjety w trwaly zarzad $rodek trwaly (wiata) jednostka umorzyta w 2008r. w
wysokosci nizszej od wynikajacej z wykazu rocznych stawek amortyzacyjnych,
okreslonych w zatgczniku nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych.

Wobec powyzszego prosze Panig Dyrektor o podjecie dziatan majacych na celu ich
wyeliminowanie oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia, poprzez realizacje
ponizszych zalecen :

1. Dokonac zmiany zapisu w § 2 ust. 1 Statutu Przedszkola Samorzadowego nr 12 w
Piotrkowie Trybunalskim w zakresie organu prowadzacego przedszkole.

2. Zapewni¢ zgodno$¢ zapiséw w indywidualnych zakresach zadan i obowiazkéw
pracownikbw z obowigzujacym w jednostce schematem i regulaminem
organizacyjnym.

3. Delegowac¢ uprawnienia ze wskazaniem jego zakresu.

4. W celu zapewnienia ciggfosci dziatania jednostki, dokonaé¢ uzupetnienia zakresow
czynnos$ci poprzez wskazanie zastepstw pracownikéw.

5. Okresli¢ zasady odpfatnosci za korzystanie w wyzywienia przez pracownikow
przedszkola.

6. Przestrzegac rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow  jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami




Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. 128, poz. 861) w zakresie zachowania czystosci
obrotow na koncie 130-Rachunek biezacy jednostki.

7. Zatwierdzania dowodéw ksiggowych do wyplaty dokonywaé na mocy udzielonego
petnomocnictwa.

8. Na umowach rodzacych zobowigzania finansowe przestrzega¢ kontrasygnaty
gtéwnego ksiegowego.

9. W umowach cywilnoprawnych zabezpiecza¢ interes jednostki na okolicznosé
niewykonania lub nienalezytego ich wykonania.

10. Srodki trwate wprowadzaé do ewidencji ksiegowej najpdzniej w miesigcu przekazania
do uzywania, zgodnie z art. 16d ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od 0séb prawnych.

11. Odpisow amortyzacyjnych $rodkéw trwatych dokonywaé zgodnie z wykazem
rocznych stawek amortyzacyjnych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15
lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych.

12. Okreslic zasady sporzadzania i obiegu dokumentow zwigzanych z przyjeciem i
ewidencjg srodkow trwatych.

13. Wyeliminowaé uchybienia wskazane w protokole kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Przedszkola Nr 12 w

Piotrkowie Trybunalskim, o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania, w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego.
Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgloszenia zastrzezen, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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