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Dyrektor

Szkoty Podstawowej Nr 11
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole w Szkole Podstawowej Nr 11
w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel -
Sadowska na podstawie upowaznienia Nr PKW.1711.2.2011 z dnia
04.02.2011r.

Kontrola obejmowata rok 2010 i dotyczyta prawidtowosci realizowanych
dochodow i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz gospodarowania
mieniem w jednostce realizujgcej zadania miasta.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 10 marca 2011 roku.
Protokét kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci:

w zakresie srodowiska wewnetrznego

1. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 41 z
dnia 31 marca 2010 r. w ramach struktury organizacyjnej jednostki wymaga
uregulowania w zakresie:

- okreslenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci gléwnej ksiegowej w zakresie
wynikajgcym z tresci art. 54 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),



- okreslenia zakresu obowigzkéw dla wychowawcy $wietlicy celem zachowania spojnosci ze
Schematem organizacyjnym i dostosowania do realizacji zadan i celéw w jednostce,

2. W zakresie gospodarki finansowej kierownik jednostki nie powierzyt na mocy art. 53 ust 1 i
2 ustawy o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) okre$lonych obowigzkéw w
zakresie gospodarki finansowej uprawnionemu pracownikowi.

3. Przeprowadzony w 2010r. nabér na stanowisko samodzielnego referenta odbyt sie bez
podania do publicznej wiadomosci na stronie BIP organu prowadzgcego szkote, naruszajac
art. 34a ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.), zgodnie z ktérym organ prowadzacy szkote sprawuje
nadzér nad jej dziatalnoscig w zakresie spraw finansowych i administracyjnych, w
szczegolnosci przestrzeganie przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty.

w zakresie mechanizmow kontroli

1. Jednostka nie wykorzystuje wszystkich zakupionych licencji w pakiecie ,Ztoty abonament
Optivum”, naruszajac postanowienia art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,
obligujgcego jednostke do dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb celowy | oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. W Instrukcji w sprawie ewidencji srodkéw trwatych stanowigcej zatacznik Nr 5 do
Zarzadzenia Dyrektora Nr 1/2005 nie okreslono zasad ewidencjonowania wartosci
niematerialnych i prawnych (strona 14 Protokotu kontroli Nr PKW.1711.2.2011), zgodnie z
art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy o rachunkowosci w zakresie przyjetych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzen.

3. W okresie objetym kontrolg dowody ksiegowe podlegaly autoryzacji, zatwierdzaniu
dowodow ksiegowych do wyptaty przez glownego ksiegowego wraz z Dyrektorem Szkoty, co
wskazuje na niezgodno$¢ z § 1 pkt 4 Petnomocnictwa Nr 26 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 01 wrze$nia 2010 .

4. W ramach ochrony zasobow bibliotecznych jednostka nie posiada uregulowania
wewnetrznego dotyczacego przeprowadzania skontrum zgodnie do rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283).

w zakresie dochodow budzetowych

1. W roku 2010 jednostka na nieprawidtowym dokumencie KP - kasa przyjmie,
ewidencjonowata marze obiadowg tj. wysokoS¢ optaty za positki dla korzystajgcych
pracownikéw placéwki tj. niezgodnie do tresci § 3 pkt 1 Instrukcji kasowej stanowiacej
Zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Nr 46/2010 z dnia 31.03.2010r..



2. Kontrola wykazala, ze jednostka z przeprowadzonego w okresach pétrocznych spisu
zapasow materiatéw objetych ewidencjg iloSciowo — warto$ciowa nie sporzadzita protokotu
wymaganego zatacznikiem do Zarzadzenia Dyrektora Nr 47 z dnia 01.01.2010 w sprawie
wprowadzenia Instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, czym
naruszyta art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

3. W ramach kontroli wewnetrznej nie przypisano odpowiedniego nadzoru nad rozliczaniem
odptatnosci za wyzywienie przez kierownika $wietlicy, zgodnie do zapiséw § 1 pkt 2 Instrukcji
w sprawie prowadzenia gospodarki zywieniowej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora Nr
1a/2005.

w zakresie wydatkow z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych

1. W wyniku kontroli stwierdzono, ze naliczone w roku 2010 odpisy na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych przekazane zostaty na rachunek bankowy Funduszu do konca maja
2010 r. w wielkosci 55,99% odpisu tj. z naruszeniem terminu o ktérym mowa w art. 6 ust. 2
ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 1996
r. Nr 70, poz. 335 ze zm.), zgodnie z ktéorym - rownowarto$¢ dokonanych odpiséw i
zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje w terminie do dnia
30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja nalezy przekaza¢ kwote
stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci odpisow (strona 23 Protokotu kontroli Nr
PKW.1711.2.2011).

2. Jednostka nie przestrzega zasad rachunkowo$ci w zakresie prawidtowej ewidencji
pozyczek mieszkaniowych udzielonych emerytom z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych przy uzyciu konta 240 — pozostate rozrachunki.

Powyzsze stanowi naruszenie rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w
sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128,
poz. 861).

3. Jednostka w 2010 r. wydatkowata $rodki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w

kwocie 165.894,11 zt wedtug okreslonego kryterium socjalnego.

w zakresie wydatkéw na realizacje zamoéwien publicznych

1. Jednostka nie zastosowata mechanizmoéw kontrolnych, ktore ustanowita Zarzadzeniem
Dyrektora z dnia 25.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zamoéwien Publicznych
ponizej 14.000 euro w zakresie:

- remontu pomieszczen w Szkole, w wyniku czego poniosta wydatek w kwocie 56.999 25 zt
(strona 25 Protokotu kontroli Nr PKW.1711.2.2011),



- zakupu kotta c.o i wymiany zaworu na kolektorze w kottowni, w wysokosci poniesionego
wydatku w kwocie 32.000,00 (strona 29 Protokotu kontroli Nr PKW.1711.2.2011).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura

Kontroli Wewnetrznej zalecam:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Regulamin organizacyjny dostosowac do struktury organizacyjnej jednostki,
powierzy¢ prowadzenie gospodarki finansowej uprawnionemu pracownikowi zgodnie
do art. 54 ust. 1, 2 3 ustawy o finansach publicznych,

nabor na wolne stanowiska urzednicze przeprowadzac¢ zgodnie z art. 34a ust. 1 i ust.
2 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty,

w ramach racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi wykorzystaé
posiadany pakiet ,Ztoty abonament Optivum” w zakresie: uczniowie Optivum, kadry
Optivum, intendentura Optivum, inwentarz Optivum,

zapewni¢ skutecznosS¢ i efektywno§¢ dziatari dokonujac przegladu istniejgcych
procedur kontroli finansowej, opracowac i zweryfikowac procedury kontroli finansowej
w prowadzonej dziatalnosci jednostki,

dokonywaé¢ prawidtowej kontroli finansowej dowodéw ksiegowych, ktérg ustalic w
procedurze wewnetrznej,

stosowac prawidtowe dokumenty w zakresie przyjmowania naleznoéci za obiady,
zgodnie z zapisami § 3 pkt 1 Instrukcji kasowej,

przestrzegac art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci w ramach dokumentowania
wynikéw inwentaryzacji,

ustali¢ kontrole nad rozliczaniem naleznych dochodéw budzetowych w zakresie
odptatnosci za wyzywienie,

10) przestrzega¢ art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,

w zakresie terminéw i wielkosci dokonanych odpiséw i zwiekszen na dany rok
kalendarzowy,

11) dokonywac prawidiowej ewidenciji sptat pozyczek mieszkaniowych przez emerytow

przestrzegajgc rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej w zakresie
konta 240 — pozostate rozrachunki,

12) wydatki na realizacje zamoéwier publicznych dokonywaé zgodnie z Regulaminem

Zamowien Publicznych ponizej 14.000 euro,

13) wyeliminowac¢ uchybienia wskazane w protokole kontroli.



Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 11 w
Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczes$nie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawa zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia

w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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