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ZARZADZENIE Nr had.
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
zdnia 4.0} 2011,

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 128 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 31.03.2010
r. w sprawie powolania Komitetu Sterujacego oraz Kierownikow Zespolow do spraw realizacji
projektu ,Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewddztwa L.odzkiego™ nr
WND-RPLD.04.02.00-00-021/09 w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lédzkiego na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2001.142.1591 z pézn. zm.) oraz art. 92 ust.] pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz.U. 2001.142.1592 z poin. zm.) zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
W treéci zarzadzenia nr 128 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 31.03.2010 r.
w sprawie powolania Komitetu Sterujacego oraz Kierownikow Zespotéw do spraw realizacji
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany: _
1) w § 1 pkt.] w poz. 4 tabeli wyrazy ,Romuald Kryjan” zastgpuje si¢ wyrazami ,Krzysztof
Studzizur” oraz w poz. 10 wyrazy ,Krzysztof Studzizur” zastepuje si¢ wyrazami ,Mariusz Jaski”.
2) w zakresach odpowiedzialnosci cztonkéw zespolu do spraw realizacji projektu stanowigcych
zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego nr 128 z 31.03.2010 r.
odpowiedzialno$¢ Cztonka Komitetu Sterujacego ds. finansowych otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,Jest wspdtodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczegdlnosci za:

1. Nadzorowanie pracy pracownikéw merytorycznych ds. obshugi finansowo-ksiggowej oraz
ds. ewidencji dochodow i budzetu.

2. Przeprowadzanie kontroli finansowej: wstgpne;j i biezacej zwiazanej z realizowanym
Projektem.

3. Nadzér nad organizacja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych.

4, Prowadzenie depozytu poreczen bankowych i ubezpieczeniowych oraz prowadzenie ich
ewidencji w zakresie realizowanego Projektu.”

§2

W pozostatym zakresie zarzadzenie o ktérym mowa w §1 nie ulega zmianie.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego
N Dx% z dnia. A4:93.20M

Zakresy odpowiedzialno$ci czlonkéw zespotu do spraw realizacji projektu
Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa t.6dzkiego”
nr WND-RPLD.04.02.00-00-021/09 w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoédztwa Lodzkiego na lata 2007-2013

Komitet Sterujacy (KS)
Komitet pemni role naczelnej wiadzy w Projekcie. Odpowiada za zarzgdzanie strategiczne Projektem
oraz monitoring postepu realizacji Projektu.
W sktad Komitetu Sterujgcego wchodzg;

1. Przewodniczacy (Sekretarz Miasta Piotrkowa Trybunalskiego).

2. Czionek KS - Koordynator Projektu (Petnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Jakoscia i Bezpieczenstwa Informacji) — Kierownik Projektu.

3. Czlonek KS ds. finansowych (Zastepca Skarbnika Miasta).

4. Czionek KS ds. merytorycznych (Geodeta Miasta - Kierownik Referatu Geodezji, Kartografii
i Katastru).
Czionek KS ds. informatyki (Kierownik Referatu Informatyki).
Upowazniony przedstawiciel wykonawcy, wystepujacy w ramach poszczegolnych kontraktow
realizowanych w ramach Projektu — Kierownik Kontraktu ze strony wykonawcy.
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Przewodniczacy Komitetu Sterujacego

Jest odpowiedzialny za zarzadzenie Projektem, a w szczegolnosci za prawidiowa realizacje Projektu,
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego
realizacji.

Czionek Komitetu Sterujacego Koordynator Projektu — Kierownik Projektu
Jest wspolodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, aw szczegoélnosci za:

1. Koordynacie pracy zespolow oraz pracownikow merytorycznych, zaangazowanych
w realizacje Projektu.
Koordynacje i nadzorowanie opracowania Dokumentu Inicjujgcego Projekt.
Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentaciji przetargowe;.
Sprawowanie nadzoru nad zawieraniem kontraktow oraz ich realizacja.
Sprawowanie nadzoru nad pracami biura projektu oraz pracami konsultantéw zewnetrznych.
Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji niezbednej do przekazania dla
Lidera Projektu oraz dla Zarzadu Wojewédztwa todzkiego.

ook LN

FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA ROZWOJU REGIONU LODZKIEGO
PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM . UNUA EUROPEISKA
' REGIONALNY E Lodzkie e

NARODOWA STRATECIA SPOINOSC)



ul. Szkolna 28, 97-300 Piotrkow Trybunalski Tel. 44 732-76-93 Fax. 44 732-18-03 e-mail: k.studzizur@piotrkow.pl

Miasto Piotrkéw Trybunalski
Referat Geodezji, Kartografii i Katastru

www.irsip lodzkie.pl

Czlonek Komitetu Sterujacego ds. finansowych
Jest wspotodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczegolnosci za:

1.

2.

3.
4.

Nadzorowanie pracy pracownikéw merytorycznych ds. obstugi finansowo-ksiegowej oraz ds.
ewidencji dochodow i budzetu.

Przeprowadzanie kontroli finansowej: wstepnej i biezacej zwigzanej z realizowanym
Projektem.
Nadzér nad organizacjg obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Prowadzenie depozytu poreczen bankowych i ubezpieczeniowych oraz prowadzenie ich
ewidencji w zakresie realizowanego Projektu.

Czionek Komitetu Sterujacego ds. merytorycznych
Jest wspolodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczeg6inosci za:

1.

2
3.

4.
5.

6.

Udziat w nadzorowaniu opracowania Dokumentu Inicjujacego Projekt w czesci dotyczacej
spraw merytorycznych.
Nadzér nad technicznymi i technologicznymi parametrami Projektu.

Nadzér merytoryczny nad wykonawcami prac realizujacych wdrozenie projektu w ramach
zawartych kontraktow.

Nadzér nad nalezytg jakoscig dostaw i ustug.

Nadzér nad opracowaniem programu funkcjonalno-uzytkowego do adaptacji pomieszczen
Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Organizowanie pracy Biura Projektu oraz nadzorowanie pracy tego biura.

Czionek Komitetu Sterujagcego ds. informatyki
Jest wspétodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, a w szczegolnosci za:

1

2.

Udziat w nadzorowaniu opracowania Dokumentu Inicjujacego Projekt w czesci dotyczacej
spraw informatycznych.

Nadzér nad prawidtowym przebiegiem rozbudowy systemoéw informatycznych zwigzanych
z realizowanym Projektem.

Nadzér nad modernizacjg oraz rozbudowa sieci komputerowe;.

Nadzér nad dostawami sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

Nadzér nad zaprojektowaniem oraz wykonaniem adaptacji pomieszczen Miejskiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w zakresie instalacji sieci komputerowe;.

Wdrozenie procedur udostepniania numerycznych baz danych dla uzytkownikéw
wewnetrznych oraz zewnetrznych.

Nadzor nad stosowaniem obowigzujgcych procedur bezpieczenstwa informacji w czasie
realizacji projektu.

Kierownik Kontraktu ze strony wykonawcy

Jest wspoOlodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, na mocy zapisow w umowie pomiedzy
zamawiajgcym

i wykonawcg i jest odpowiedzialny szczegolnosci za:

1.

Opracowanie technicznego projektu wdrozenia.

2. Podejmowanie decyzji operacyjnych w sprawach dotyczacych realizacji zadan wykonawcy

zgodnie ze specyfikacjami, harmonogramem i budzetem ustalonym w umowie.
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3. Przygotowanie okresowych raportéw dotyczacych postgpdéw prac, ktore sktada
Koordynatorowi Projektu, a ten przedstawia Komitetowi Sterujgcemu do przyjecia.

4. \Wdrazanie postanowieri i zaleceri Komitetu Sterujacego w zakresie dotyczacym obowigzkow
wykonawcy.

5. Podpisywanie w imieniu wykonawcy wszelkich protokotow okreslonych w umowie.

Zespoly merytoryczne

Zespot ds. obstugi finansowo — ksiegowej
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:
1. Obstuga finansowo - ksiegowa Projektu.
2. . Obstuga finansowo - ksiggowa $rodkéw pomocowych Projektu.
3. Prowadzenie ewidencji iloéciowo - wartosciowej srodkéw trwatych.
4. Prowadzenie ksiegowosci analitycznej i ksiggowosci syntetycznej:
a. wydatkéw budzetowych,
b. zobowigzan z tytutu dostaw robét i ustug,
c. zaangazowania wydatkow budzetowych na kontach pozabilansowych,
d. dochodéw naleznych i otrzymywanych w zwiazku z realizacjg Projektu.
5. Sporzadzanie informacji finansowej do wnioskow o ptatnosc.
6. Sporzadzanie kserokopii dokumentéw finansowo - ksiggowych do wnioskow o platnosc
(faktury, wyciggi bankowe),
7. Archiwizowanie dokumentacji finansowo - ksiggowej projektu oraz wyciggow bankowych
z rachunku
Projektu.

Zespot ds. ewidenciji dochodow i budzetu
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1. Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej budzetu Projektu.
2. Archiwizowanie wyciggdw bankowych z rachunku projektu.

Zespot ds. zarzadzania zasobami ludzkimi
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1. Prowadzenie spraw osobowych zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow Biura Obstugi
- Projektu, zgodnie z wymogami dla projektow wspotfinansowanych przez Unig Europejska,
2. Prowadzenie odrebnej, dodatkowej ewidencji pfac, sktadek ZUS i odpiséw na fundusz pracy
pracownikéw Biura Obstugi Projektu.

Zesptt ds. zamowien publicznych
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:
1. Wnioskowanie do Prezydenta o powotanie komisji przetargowych i prowadzenie rejestru
czlonkow komisiji.
2. Wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z obstuga pracy komisji przetargowych
zgodnie
zgprzepisami w tym zakresie.
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3. Koordynowanie dziatann zwigzanych z zaméwieniami publicznymi, a w szczegolnosci

wyznaczanie terminéw rozpoczecia procedur przetargowych.

Weryfikowanie skompletowanej przez komérke organizacyjna dokumentacji przetargowe;.

Sprawdzanie zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Miasta na realizacje zadania bedgcego

przedmiotem przetargu.

6. Sporzadzanie protokolu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz
Z zatgcznikami.

7. Ogtaszanie wynikéw przetargow.

8. Potwierdzenie zgodnosci zawieranych umow z wynikami przetargow.

9. Przyjmowanie i rozpatrywanie wraz z komisjg przetargowg wszelkich protestow sktadanych
przez wykonawcow.

10. Archiwizowanie dokumentacji przetargowej Projektu.

o~

Zespot ds. realizacii inwestyciji

Rolg kierownika zespotu peini Kierownik Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej. Zadania przypisane zespotowi realizuje przy pomocy pracownikéw zatrudnionych

w Referacie Geodezji, Kartografii i Katastru na czas realizacji projektu (Biuro Projektu), oraz innych

pracownikow tego referatu powotanych do zespolu ds. realizacji projektu.

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1. Opracowanie organizacji procesu wdrozenia.
2. Przygotowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskéw o wszczecie procedury
przetargowej
i udziat w niej.
3. Przygotowanie dokumentacji i danych numerycznych do przekazania wykonawcy.
4. Biezace monitorowanie realizacji wdrozenia, proponowanie niezbednych aktualizacji
harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Przeprowadzanie kontroli jakosci pozyskiwanych produktow.

Wdrazanie decyzji i zalecer Komitetu Sterujacego w zakresie nalezacym do zamawiajacego.

Opracowanie koncepcji adaptacji pomieszczefi, nadzorowanie wykonania Projektu

technicznego oraz jego realizacji.

8. Wykonywanie na rzecz zamawiajgcego uprawnien z tytulu gwarancji wykonywanych prac
oraz udziat w dochodzeniu i egzekwowaniu od wykonawcy prac odszkodowan lub kar
umownych
za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy.

Noow

Zespot ds. adaptacji pomieszczen

Role kierownika Zespotu petni Gtéwny Specjalista - Koordynator Biura Inwestycji i Remontow.
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1. Przygotowanie pod wzglegdem merytorycznym wnioskéw o wszczecie procedury przetargowej
na adaptacje pomieszczen.

Udziat w postepowaniach przetargowych.

Nadzér nad wykonaniem projektu technicznego adaptacii.

Nadzor nad realizacjg prac adaptacyjnych.

Dokonanie odbioru roboét projektowych i budowlanych.
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Zespot ds. informatyki
Do zadan Zespotu nalezy m.in.

1. Udziat w przygotowaniu zaméwieri publicznych w zakresie ustalenia parametrow sprzetu
komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

2. Udostepnianie wykonawcom prac, zasoboéw informatycznych Urzedu Miasta, niezbednych
do realizacji Projektu.

3. Ewidencjonowanie oraz instalowanie, zakupionego w ramach realizacji Projektu, sprzetu
komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

4. Modernizacja oraz rozbudowa sieci komputerowej w zwigzku z wdrozeniem procedur
udostgpniania informatycznych baz danych dla uzytkownikéw wewnetrznych i zewnetrznych
Urzedu Miasta.

5. Przydzielanie uzytkownikom uprawnien i dostepow do zasoboéw informatycznych.

Zespot ds. promogji
Do zdan Zespotu nalezy m.in.:

1. Upowszechnianie i promowanie Projektu zgodnie z zasadami promocji Projektéw dla
beneficjentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2007-
2013.

2. Archiwizowanie dokumentacji dotyczacej promocji Projektu.

Biuro Obstugi Projektu
Do zadan Biura Obstugi Projektu nalezy w szczegéinosci:
1. Opracowanie Dokumentu Inicjujacego Projekt.
2. Prowadzenie dokumentacji projektu oraz czuwanie nad prawidlowoscig tej dokumentacii.
3. Organizowanie posiedzern Komitetu Sterujgcego oraz narad technicznych, sporzadzanie
notatek
i protokotéw z posiedzen i narad.
Udziat w postepowaniach przetargowych.
Przygotowanie i przekazywanie danych i materiatow wykonawcy prac.
Przeprowadzenie kontroli jakosci dostarczanych przez wykonawcéw produktéw, w drodze
formalnych przegladéw, zakoriczonych sporzadzeniem raportow.
- Rozliczanie faktur oraz kontrola terminéw ptatnosci.
Przygotowanie dokumentéw, sprawozdan i raportéw wymaganych przez Lidera Projektu
oraz Zarzad Wojewodztwa t.édzkiego.
9. Archiwizowanie dokumentaciji Projektu.
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