ZARZADZENIE NR QJOZ{
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia A@ ,/\WD)K:D, A0M \‘Qf\(&)\

W sprawie zmiany zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) i szczegblnych ustaler zawartych w art. 40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 157, poz. 1240 z pézn.
zm) oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegéinych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861), Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2010r. w sprawie szczeg6towego sposobu ustalania
wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366)
ustalam co nastepuje:

§1

W zataczniku Nr 1do Zarzadzenia Nr 482 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 31.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci, ulega zmianie dotychczasowa tre$é
rozdziatu 3 Przyjete zasady i uproszczenia i otrzymuje brzmienie:

3. Przyjete zasady i uproszczenia

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego zobowigzuje sie do stosowania okreslonych ustawg
zasad rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajacych jego sytuacje majatkowa |
finansowg oraz wynik finansowy.

Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych
sposrod dopuszczonych ustawa, dostosowujac je do potrzeb jednostki, zachowano:
1) zasadg rzetelnego obrazu wynikajaca z zapiséw art. 4 ust.1 znowelizowanej
ustawy o rachunkowosci,
2) zasadg kasowa, ktdra dotyczy dochodéw i wydatkéw budzetu, wynikajaca z
artykutu 40 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,
3) zasade memoriatu wynikajaca z art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

4) zasade kontynuacji dziatalnosci wynikajaca z art. 5 ust2 ustawy o
rachunkowosci,

5) zasade ciggtosci wynikajacg z art5 ust. 1 oraz art. 8 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci,

6) zasade ostroznej wyceny wynikajaca z art. 7 ust. 1 i 2 ustawy o
rachunkowosci,

7) zasade istotnosci wynikajacq z art. 4 ust4 oraz art. 8 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci,

8) zasade indywidualnej wyceny (zakazu kompensat) wynikajaca z art.7 ust. 3
ustawy o rachunkowosci.



W ramach przyjetych zasad rachunkowosci, stosuje sie nastepujace uproszczenia okreslone
w art.4 ust.4 ustawy o rachunkowosci:

1) przyjmuje sie, ze w trakcie roku faktury za zakup towaréw i ustug obcigzajg
koszty tego miesigca, w ktérym wptynely do Referatu Ksiegowosci (za date
wplywu do Referatu Ksiegowosci przyjmuje sie date dokonania kontroli faktury
pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a za date ksiegowania operacji
przyjmuje sie date zatwierdzenia dokumentu do zapiaty),

2) faktury za zakup towaréw i ustug wystawione przez sprzedawce w miesigcu
grudniu obcigzajg koszty tego miesigca, nawet wowczas, gdy ich wptyw do
Referatu Ksiegowosci nastapi do 30 marca roku nastepnego,

3) przyjmuje sig, ze ostatecznym terminem wystawienia wewnetrznego
dokumentu ksiegowego ,PK" za dany miesigc jest 6 dzien nastepnego
miesigca w Urzedzie Miasta i 9 dzien nastepnego miesigca w budzecie,

4) przyjmuje sie, ze nie wymaga korekty rocznego sprawozdania finansowego
zdarzenie majgce wplyw na to sprawozdanie, jezeli informacje o zaistnieniu
zdarzenia uzyskano po sporzadzeniu sprawozdania i zamknieciu ksiag
rachunkowych, a skutki zmian bedace wynikiem tego zdarzenia, nie

~ przekraczajg 1% warto$ci sumy bilansowej.

5) ksiggowanie do przychodéw Urzedu Miasta dochodoéw budzetu miasta nie
ujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych dokonywane
jest raz w roku, pod datg 31 X, w kwotach zrealizowanych dochodéw za caty
rok,

6) odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje sie raz w roku, pod datg
31 X,

7) w przypadku projektow dofinansowywanych $rodkami zewnetrznymi, wplyw
kar umownych dokonany w tym samym roku budzetowym poprzez potracenie
z naleznosci za fakture lub wplate przez kontrahenta co do zasady bedzie
pomniejszato wydatki chyba, ze umowa o dofinansowanie lub ustalenia z
dysponentem srodkéw wskazujg inne rozwigzanie ( np. wptyw na dochody),

8) do $rodkow trwatych istotnych umarzanych stopniowo w czasie, zalicza sie
bez wzgledu na ich warto$¢:

a) zestawy komputerowe,

b) zasilacze UPS,

c) drukarki,

d) dziatki gruntu,

~ e) maszyny i urzgdzenia znajdujace sie poza budynkami Urzedu Miasta,
jezeli przewidywany okres ich uzytkowania jest dtuzszy niz 1 rok,

e) sieci cieplne i wodno-kanalizacyjne

9) przyjmuje sie, ze zakupu wszystkich programéw komputerowych o
przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, dokonuje sie bez
wzgledu na ich warto$¢ z zakupdw inwestycyjnych i umarza stopniowo w
czasie, przy zastosowaniu stawki umorzeniowej 50%,

10) przyjmuje sie, ze przy ustalaniu wartosci i stawek umorzenia srodkow
trwatych istotnych nie wymienionych w punkcie 8), stosuje sie zasady
okreslone w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz
zasady, wytyczne i interpretacje, okreslone przez dysponentéw srodkow
i inne uprawnione instytucje.

11) przyjmuje sie, ze wyposazenie magazynu przeciwpowodziowego i magazynu
obrony cywilnej nie stanowi zapaséw materiatow lub towaréw i nie podlega
ewidencji ilosciowo-wartosciowej w rejestrze srodkow trwatych o charakterze
wyposazenia. Zakupu w/w wyposazenia dokonuje si¢ bezposrednio w koszty
jednostki,

12) zakupione wyposazenie i zapasy materiatow lub towarow dla magazynu
obrony cywilnej i magazynu przeciwpowodziowego, jak réwniez artykuty
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promocyjne i informacyjne podlegajg kontroli w komoérce merytoryczne;j,
polegajacej na:

a) prowadzeniu rejestréw: przychodéw (zakup, nieodptatne otrzymanie itp.) i
rozchodow (wydanie zgodnie z celem, likwidacja itp.),

b) okresowym, nie rzadziej niz raz w kwartale, poréwnywaniu stanéw
faktycznych z ewidencjg, wyjasnianiu réznic i zgtaszaniu nieuzasadnionych
brakow,

13)rezygnuje sie z dokonywania rozliczen miedzyokresowych kosztow
nieistotnych co do wielkosci wyniku oraz wystepujacych z tego samego tytutu i
przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci, czyli takich, ktérych
wartosc¢ nie przekracza 1% sumy bilansowe;j,

14) zaniechanie inwentaryzacji pozostatoéci paliwa w samochodach na koniec
kazdego roku obrotowego,

15) zaniechanie inwentaryzacji srodkéw trwatych znajdujacych sie na ewidenciji
ilosciowej oraz materiatéw biurowych wydanych do uzytkowania,

16) w zwigzku z uznaniem terenu Urzedu Miasta za strzezony i prowadzeniem
ewidencji iloSciowo-wartosciowej majqtku, raz w ciggu 4 lat w ramach
inwentaryzacji przeprowadza sig spis z natury:

- a) Srodkéw trwatych istotnych,

b) pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,

€) maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta,

17)w odniesieniu do skfadnikow majgtku objetych ewidencjg ilosciowo -
wartosciowg, tj. $rodkéw trwatych istotnych oraz $rodkéw trwatych o
charakterze wyposazenia znajdujgcych sie na terenie strzezonym stosuje sie
metode inwentaryzacji ciagtej. Polega ona na sukcesywnym ustalaniu w
drodze spisu z natury rzeczywistego stanu poszczego6linych grup rodzajowych
majatku objetego inwentaryzacja. Inwentaryzacja ciggta prowadzona jest w
pewnym przedziale czasowym, wedtug przygotowanego przez Giowng
Komisje Inwentaryzacyjng w porozumieniu ze Skarbnikiem Miasta planu,
okreélajacego poszczegdine grupy rodzajowe $rodkéw trwatych istotnych oraz
kategorie $rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia podlegajace
inwentaryzacji w danym roku tak, aby w wyznaczonym ustawg czteroletnim
okresie stan ten zostat ustalony dla wszystkich sktadnikéw majatkowych.

18) Kasowo zrealizowane dochody budzetowe sg ujmowane w odpowiednich

podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto i sg pomniejszane w
dacie dokonania zaptaty podatku o kwote podatku, ktéry stanowi réznice

. pomigdzy podatkiem naleznym i naliczonym. W sytuacji, gdy w deklaracji
podatkowej wystapi nadptata (nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym),
pod datg ustawowego terminu ptatnosci podatku dokonuje sie polecenia
ksiggowania polegajacego na rozksiggowaniu podatku wg wiasciwej dla
kazdego opodatkowanego dochodu klasyfikacji budzetowej. W przypadku
dokonanego przez urzad skarbowy zwrotu podatku naliczonego zwigzanego
ze sprzedazg opodatkowana, zwrot ten ksiggowany jest jako wplywy z
réznych dochodéw w rozdziale klasyfikacji budzetowej wiasciwej dla wydatku,
przy ktérym zostat naliczony podatek VAT.

§2

W zataczniku Nr 1do Zarzadzenia Nr 482 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 31.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci, w rozdziale5 ,Wykaz ksiag
rachunkowych Urzedu Miasta skresla sie pkt 3 w brzmieniu:
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»3. W Referacie Budzetu i Analiz Finansowych:
1) plan finansowy wydatkéw budzetowych (980)
2) plan finansowy niewygasajacych wydatkow (981).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2011r.

ysztof Chojnialg




