ZARZADZENIE NR W24
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia A5 listopada 2010r.

w sprawie zmiany zakladowego planu kont

Na podstawie art.10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z
2009r. nr 152, poz.1223), oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r.
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z
2006r. nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.)

zarzgdzam:

§1
W zakladowym planie kont dla budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego stanowiacego zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 309 z dnia 14 sierpnia 2008r., zmienionego zarzadzeniem nr 411
z dnia 24 listopada 2008r. wprowadza sie zmiany zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia:

§2

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 01.01.2010r.




Zatacznik do Zarzadzenia nr Li D.Ll

Prezydenta Miasta Plotrkowa Trybunalskiego
zdnia AB.A4. 201

Wykaz zmian w zaktadowym planie kont

§1

W zaktadowym planie kont dla budzetu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego stanowigcego zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 309 z dnia 14 sierpnia 2008r., zmienionego zarzadzeniem nr 411 z dnia
24 listopada 2008r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.1. W rozdziale | - WYKAZ KONT likwiduje si¢ konto pozabilansowe
211 - ,srodki trwate w likwidacji”

.2. W rozdziale Il - ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

likwiduje sie opis dla konta 211 — ,srodki trwate w likwidacji"

II. W Rozdziale Il - ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA BUDZETU MIASTA
I1.1. w typowych zapisach strony Wn konta 133 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu:

Wplyw $rodkow stanowigcych refundacje poniesionych wydatkéw z wydzielonych rachunkéw
realizowanych projektow/140/."

I1.2. w typowych zapisach strony Ma konta 137 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
,Przekazanie $rodkéw stanowigcych refundacje poniesionych wydatkéw na rachunek budzetu /1407,

II. 3 w typowych zapisach strony Wn konta 140 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
,Przekazanie $rodkow stanowigcych refundacje poniesionych wydatkow na rachunek budzetu /137"

II. 4 w typowych zapisach strony Ma konta 140 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
,Wplyw $rodkow stanowigcych refundacje poniesionych wydatkéw z wydzielonych rachunkow
realizowanych projektow/133/".

§2

W zaktadowym planie kont dla Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego jako jednostki budzetowej,
stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 309 z dnia 14 sierpnia 2008r.,
zmienionego zarzadzeniem nr 411 z dnia 24 listopada 2008r. wprowadza sie nastepujace zmiany:



I. W Rozdziale | - WYKAZ KONT
|.1. Likwiduije sie konto pozabilansowe 900 - Zaangazowanie uméw
Il. W Rozdziale Il - ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA URZEDU MIASTA

I.1. Ulega zmianie dotychczasowy opis do konta 130 i otrzymuije brzmienie:

+Konto 130 - "Rachunek biezacy dochodow”

Konto 130 stuzy w Referacie Dochodéw do ewidencji dochodéw realizowanych
bezposrednio na rachunek jednostki budzetowej. Do konta 130, prowadzi si¢ w banku
wyodrebniony dla ewidencji dochodéw rachunek bankowy.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodéw budzetowych prowadzona do konta 130,
uwzglednia podziatki klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci ustalone dla
jednostek budzetowych.

Na subkonto dochodéw budzetowych przyjmowane s3 :
1. Wplaty dochodéw budzetowych zrealizowanych przez Urzad Miasta, jako jednostke

budzetowa,

2. Wplywy z tytulu zwrotu wydatkow, jezeli zwrot nastapit w innym roku budzetowym niz
rok, w ktérym dokonano wydatkéw (stanowia one rozliczenia z lat ubiegtych zaliczone
do dochodéw budzetowych),

3. Wplywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych, z wyjatkiem wptywow z
oprocentowania sum depozytowych, $rodkéw pozabudzetowych oraz funduszy
pozabudzetowych/.

Z subkonta dochodéw budzetowych dokonywane sg:
1. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych /wraz z
oprocentowaniem/.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 w Referacie Dochodéw
1. Wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych :
-z kasy /140/,
-z tytulu naleznosci przypisanych /201, 221,240/,
-z tytutu naleznosci nieprzypisanych /700, 701, 702, 750, 760/,
2. Wplywy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacjq zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych ustawami /221/,
Wptywy z tytutu oprocentowania $rodkéw na rachunku biezacym jednostek budzetowych
1750/,
Wopiata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci /221, 750/,
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia przez bank /240/,
Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw lat ubiegtych /750/,
Woplyw naleznosci zahipotekowanych /221/,
Zapis ujemny zwrotéw nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie
pobranych wraz z oprocentowaniem /221, 201, 240, 700, 701, 702, 750, 760/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 130 w Referacie Dochodéw

1. Przekazanie zrealizowanych $rodkéw budzetowych na rachunek budzetu /222/,



2. Przekazanie zrealizowanych dochodéw budzetu panstwa na wiasciwy rachunek bankowy
1240/.

Konto 130 -"Rachunek biezacy wydatkow"

A.

Konto 130 stuzy w Referacie Ksiggowosci do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz
obrotéw na rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw budzetowych objetych
planami finansowymi jednostki budzetowej. Do konta 130 prowadzi si¢ w banku wyodrebniony dla
ewidencji wydatkéw rachunek bankowy.

Dowody wptat i wyptat z rachunku bankowego jednostki budzetowej powinny zwiera¢ odpowiednie
podziatki klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130/W dokonuje si¢ zapisow w/g wyciggow
bankowych, a wiec musi zachodzi¢ zgodno$¢ miedzy ksiegowoscig banku, a ksiegowoscig
jednostki.

Na rachunek biezacy wydatkéw przyjmowane sa:

1. Srodki pieniezne przekazane przez dysponenta wyzszego stopnia, ktore sg przeznaczone na
pokrycie wydatkéw budzetowych danej jednostki.

2. Wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw (przez podmiot, na rzecz ktérego wydatek zostat dokonany)
w tym samym roku, w ktérym poniesiono wydatki, z wyjatkiem zwrotéw wydatkow z lat
ubiegtych, ktére kwalifikujg sie do dochoddéw budzetowych.

Z rachunku biezacego wydatkéw dokonywane sa:

1. Wydatki na finansowanie wtasnej dziatalno$ci biezacej i inwestycyjnej,

2. Przelewy dotacji celowych, przedmiotowych i podmiotowych,

3. Przelewy z tytutu dokonanego do konca roku zwrotu dysponentom wyzszego stopnia srodkéw
pienieznych, otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych danego roku.

Saldo konta wydatkéw 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu srodkéw budzetowych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223.

B.

Konto 130 stuzy réwniez w Referacie Ksiegowosci jako konto pomocnicze do ewidencji w
jednostce $rodkéw pienieznych, gromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym
otwartym dla budzetu miasta w ramach realizacji zadan wspéffinansowanych przez inne
instytucje, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg konieczno$¢ wydzielenia srodkéw na
odrebnym rachunku bankowym.

Ewidencja tych srodkéw w jednostce odbywa sie na podstawie polecenia PK sporzgdzanego do
kserokopii wyciggu bankowego dla konta budzetu, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie wptywy srodkéw na rachunek, natomiast na stronie Ma
ewidencjonuje sie rozchody tych srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 w Referacie Ksiegowosci

1. Wptywy $rodkéw budzetowych z budzetu miasta przeznaczonych na wydatki jednostki /223/,

2. Ksiegowanie wptywu $rodkéw na zaptate wydatkéw dotyczacych zadan wspoétfinansowanych
przez inne instytucje na podstawie dowodu PK sporzadzanego w oparciu o kserokopig
wyciaggu bankowego dla budzetu, potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem / 223-ORGAN/.



3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych (z réwnoczesnym zapisem ujemnym dla
zachowania czystosci obrotéw: Wn 130, Ma 130)
- z kasy /140/,
- przelewem od dtuznikéw, z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw /201, 229,
231, 234, 240/,
- z tytutu zwrotu kosztéw /080, 400/,
4. Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych w danym roku /224/.

Typowe zapisy strony Ma konta 130 w Referacie Ksiggowosci

1. Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej dziatalnosci biezacej i

inwestycyjnej* w formie :

- gotéwki pobranej z banku do kasy /140/,

- przelewéw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych
dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej* /201, 225, 229, 231, 234, 240/,

- przelewdw z tytutu sptaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, dotyczacych
realizacji zadan wspétfinansowanych przez inne instytucje, na podstawie dowodu PK
sporzadzanego w oparciu o kserokopie wyciaggu bankowego dla budzetu, potwierdzonego
za zgodnos¢ z oryginatem / 201/,

- przelewdw z tytutu optat za dostawy i ustugi zaliczonych bezposrednio w cigzar kosztéw
1400/,

- przelewéw za zakupione sktadniki majatkowe (przy nie ujmowaniu faktur na kontach
rozrachunkoéw) /011, 013/,

- wyptacone przelewami i czekami kwoty do rozliczenia /234, 240/,

- przelewy odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych /400/,

- zapfaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sadowych:

e obcigzajacych pozostate koszty operacyjne /760/,
e obciazajacych pracownikéw lub inne osoby /234, 240/,
e obcigzajgcych koszty inwestycji /080/,

Przekazanie dotacji budzetowych /810/,

Przekazanie dotacji budzetowych w formie zaliczek /224/,

Omytkowe obcigzenia bankowe /240/,

Zapis korygujacy majacy na celu przypisanie dokonanych wydatkow gotéwkowych do

odpowiedniej klasyfikacji budzetowej wydatkow:

- zapis czerwony bez klasyfikacji budzetowej (Wn 101; Ma 130)

- zapis czarny z klasyfikacjg budzetowa (Wn 101, Ma 130).
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* Réwnolegty zapis Wn 810, Ma 800

C.

Do konta 130 w Referacie Ksiegowosci prowadzona jest rowniez dodatkowa ewidencja analityczna,
sluzaca generowaniu poniesionych przez jednostke wydatkéw strukturalnych i stuza wylacznie do
sporzadzania sprawozdania Rb-WS. Obroty tych kont analitycznych nie s3 brane pod uwage przy
sporzadzaniu sprawozdania RB-28S.

Ksiegowanie wydatkéw strukturalnych dokonywane jest na podstawie umieszczonego przez komorke
merytoryczna opisu na fakturze. Pracownik komérki merytorycznej obligatoryjnie dokonuje na
fakturze opisu kategorii wydatku strukturalnego, a jezeli faktura nie dotyczy tych wydatkéw, zaznacza
te informacje na fakturze.

Na stronie Wn konta 130 na poziomie analitycznym ,WS” ksigguje si¢ réwnowartos¢ wydatku
strukturalnego bez klasyfikacji, a na stronie Ma konta analitycznego wydatkow strukturalnych 130
ksieguje si¢ réwnowartoé¢ wydatku strukturalnego z podaniem klasyfikacji strukturalnej. Aby
dodatkowa ewidencja analityczna prowadzona dla wydatkéw strukturalnych nie zawyzata obrotéw na
koncie 130, rownolegle stosowany jest dwustronny zapis czerwony na koncie ,130-WS” bez
klasyfikacji strukturalnej.



W koncu roku budzetowego na koncie wydatkow strukturalnych 130 nie ksigguje sie faktur, ktorych
termin zaplaty przypada w nastgpnym roku budzetowym. Wydatek strukturalny dotyczacy tych faktur
ksiggowany jest na podstawie polecenia ksiggowania PK w roku budzetowym, w ktérym poniesiono
wydatek.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 dla wydatkéw strukturalnych

1. Wynikajaca z opisu na fakturze rownowartos¢ wydatku strukturalnego /w korespondenciji ze
strona Ma konta analitycznego 130 z klasyfikacja strukturalna/ (jednoczesny zapis czerwony
strona Wn 130-WS/ strona Ma 130-WS).

Typowe zapisy strony Ma konta 130 dla wydatkow strukturalnych

1. Wynikajaca z opisu na fakturze rownowarto§¢ wydatku strukturalnego / w korespondencji ze
strona Wn konta 130-WS bez klasyfikacji strukturalnej/ (jednoczesny zapis czerwony strona
Whn 130-WS/ strona Ma 130-WS).

I.2. ulega zmianie opis do strony Ma konta 201 i otrzymuje brzmienie:

Typowe zapisy strony Ma konta 201

1. Zobowigzania wobec dostawcdw z tytutu dostaw robét i ustug /080, 240, 400, 851, 853/,

2. Warto$¢ podatku Vat naliczonego w fakturach /225/,

3. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych /080, 750,
760, 851, 853/,

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych /760, 851, 853/,
Polecenie dokonania zaptaty kosztéw prowizji i optat bankowych /400/,

Przypis odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan /750/,

Przypis odsetek od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek /080,750/,

Woplyw naleznoéci i wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie od odbiorcéw /101, 135/.
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| .3. ulega zmianie opis pkt 3 typowych zapiséw strony Wn konta 101 i otrzymuje brzmienie:
,Wplyw naleznosci zahipotekowanych /221/”.

| .4. W typowych zapisach strony Ma konta 221dodaje sig¢ pkt 6 w brzmieniu:
,Wplyw naleznosci zahipotekowanych /101, 130/”.

Ill. W Rozdziale IV - ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH
I1.1. ulega zmianie opis do konta 998 i otrzymuje brzmienie:

Konto 998-.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezaceqo”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1. réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2. réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego,
3. réwnowarto$é wyksiegowanego zaangazowania, ktére nie bedzie wykonane.




Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczego6towa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego w systemie ,Ewidencja Zaangazowania” firmy DOSKOMP Sp. zo.o. w
Lodzi. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998

1. Roéwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych,

Typowe zapisy strony Ma konta 998

1. Nie zaptacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktére wynikaja z ksiag i sprawozdan
na dzien 31 grudnia,

2. Zaangazowanie bedace efektem umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych
realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw w biezacym roku budzetowym,

3. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999,

4. Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowienn z terminem
ptatnosci w danym roku,

5. Zobowigzania wobec pracownikéw wynikajace z zawartych uméw o prace lub decyzji o
zatrudnieniu, ptatne do 31 grudnia danego roku,

6. Naliczone zobowigzania z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalne w danym
roku,

7. Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem czerwonym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji, w tym takze z tytutu przesunigcia terminu ptatno$ci na rok nastepny,

8. Wyksiegowanie w koricu roku (zapisem czerwonym) zaangazowania, ktore nie bedzie
wykonane,

9. Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami zaewidencjonowanymi na tym koncie.

I11.2. ulega zmianie opis do konta 999 i otrzymuje brzmienie:

Konto 999-.Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowania wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest w systemie ,Ewidencja
Zaangazowania” firmy DOSKOMP Sp. zo.o. w Lodzi. Konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma,
oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999
1. Réwnowarto$é zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,

ktére przechodza do zaangazowania wydatkéw roku biezacego (ksiggowanie na poczatku
nastepnego roku).




Typowe zapisy strony Ma konta 999

1

2

Wartos¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wczesniej ujetego na
tym koncie zaangazowania przysztych lat,

Zaangazowanie bedace efektem umoéw, decyzji i innych postanowien, ktérych realizacja
spowoduje koniecznosé dokonania wydatkéw w latach przysztych.




