w sprawie zasad rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), ustalam co nastepuje:

§1
Woprowadza si¢ zmiany w zasadach rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem nr 308 z
dnia 14.08.2008r. w sprawie zasad rachunkowosci, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia:

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2010r.




Zatacznik do Zarzadzenia nr L! )\5
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 4511.2010r.

Wykaz zmian w zasadach rachunkowos$ci wprowadzonych zarzgdzeniem nr 308 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 14.08.2008r.

I.1. § 1 pkt 2 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»2. W skiad roku obrotowego wchodza okresy sprawozdawcze. Najkrotszym okresem

sprawozdawczym s poszczegolne miesiace, w ktorych sporzadza sie:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

- deklaracje podatku od towaréw i ustug

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

Za okresy miesieczne skiada sie sprawozdania:

- sprawozdanie Rb-27S,
- sprawozdanie Rb-28S.

Za okresy kwartalne i pétroczne sklada si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb-27S,

- sprawozdanie Rb-28S,

- sprawozdanie Rb-33,

- sprawozdanie Rb-50,

- sprawozdanie Rb-N dla jednostki, funduszy celowych i budzetu,
- sprawozdanie Rb-Z dla jednostki, funduszy celowych i budzetu,
- sprawozdanie Rb-ZN dla jednostki i budzetu,

- sprawozdanie Rb-27ZZ dla jednostki i budzetu,

- sprawozdanie Rb-NDS.

Za rok sklada sie sprawozdania:

- sprawozdanie Rb-27S,
- sprawozdanie Rb-28S,
- sprawozdanie Rb-33,
- sprawozdanie Rb-50,
- sprawozdanie Rb-N dla jednostki, funduszy celowych i budzetu,
- sprawozdanie Rb-Z dla jednostki, funduszy celowych i budzetu,
- sprawozdanie Rb-ZN dla jednostki i budzetu,
- sprawozdanie Rb-27ZZ dla jednostki i budzetu,
- sprawozdanie Rb-ST dla budzetu,
- sprawozdanie Rb-WS,
- sprawozdanie Rb-PDP,
- roczne sprawozdanie o zalegtosciach przedsigbiorcow,
- sprawozdanie finansowe obejmujace:
* bilans jednostki budzetowej



* rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)
* zestawienie zmian w funduszu jednostki,

- bilans z wykonania budzetu,

- faczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilans6w samorzadowych jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,

- faczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkéw zyskoéw i
strat w samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

- laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

- skonsolidowany bilans JST”.

I. 2. § 1 pkt 4 zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

» 4. Ostatecznego zamkniegcia i otwarcia ksiag rachunkowych dokonuje sie do dnia 09
kwietnia roku nastepnego”.

Il. W zataczniku nr 1 — Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

I1.1. wykazie programéw komputerowych uzywanych do prowadzenia ksigg rachunkowych
dodaje sie pkt 7: "Ewidencja Zaangazowania” z OP-W Doskomp Sp. z 0.0. w Lodzi”

I1.2. W wykazie kont dla ktérych prowadzona jest ewidencja analityczna w Referacie
Ksiegowosci skresla sie pkt 30-32 i wprowadza sie nowy pkt 30 w brzmieniu:

Wszystkie komorki merytoryczne, tj. komoérki organizacyjne Urzedu Miasta
zaangazowane w realizacje budzetu, uczestnicza w systemie ewidencji zaangazowania
wydatkow budzetowych, opartym o aktualny plan finansowy komorki

a) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego (konto 998)

b) zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat (konto 999).

11.3. Do wykazu ksigg pomocniczych prowadzonych w Referacie Ksiegowosci w postaci
odrebnych komputerowych zbioréw danych dodaje sie Lp. 5i Lp. 6:

Lip. Nr konta Nazwa konta
5. 221 Optlaty za wycinke drzew
6. 221 Grzywny za wycinke drzew

I1.4. Do wykazu ksiag pomocniczych prowadzonych w Referacie Dochodéw w postaci
odrebnych komputerowych zbioréw danych dodaje sie Lp.11iLp. 12:

L.p Nr konta Nazwa konta
. 221 Inne oplaty (dzierzawa, najem, przeksztalcenie prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci, bezumowne
korzystanie z gruntu, wykupy nieruchomosci,
udostepnienie nieruchomosci, uzytkowanie gruntéw Skarbu
Panstwa)
12. 221 Optata skarbowa

lll. W zataczniku nr 2 — Opis systemu wyceny, ewidencji i przetwarzania danych

I1.1. w rozdziale 1 pkt Il - Programy do ewidencji pomocniczej w Referacie Ksiegowosci
dodaje sie ppkt 6 i ppkt 7 w brzmieniu:




»6) Ewidencja i windykacja naleznosci za wycinke drzew prowadzona jest za pomoca
programu komputerowego do windykacji podatkéw i optat ZSI ,,SIGID” Sp. z 0.0. W
Poznaniu.

Dostepne sa nastepujace zbiory i funkcje:
A. Obstuga kont podatnikéw
B. Rejestracjal/ ksiggowanie wplat
C. Wydrukil/ zestawienia
o Zalegtosci/ nadptaty
o Zestawienie przypiséw/ odpiséw/ wptat/ zwrotow
* Rejestry dokumentéw (upomnien, postanowien o zarachowaniu wptaty, tytutow
wykonawczych, wezwan do potwierdzenia sald)
Zestawienie tytutéw dla US
Lista pozycji bez daty odbioru
Lista pozycji skierowanych do egzekuciji
Lista optat prolongacyjnych — odroczen ptatnosci
Lista roztozen na raty
Lista umorzen odsetek
o Lista przypisanych odsetek
Operacje grupowe
Zamknigcie roku na kontach
Parametry dla programu
Zmiana daty

emmo

7) Ewidencja zaangazowania wydatkéw budzetowych odbywa si¢ w systemie
»Zaangazowanie” OP-W DOSKOMP Sp. z o.0. System oparty jest o aktualny
plan finansowy komérki merytorycznej, obliczany na podstawie uchwalonych
dokumentéw w programie Planowanie i realizacja budzetu.

Peten obraz zaangazowania oraz dostepnych wolnych $rodkéw widoczny jest w

raporcie ,,Plan, zaangazowanie, realizacja”. W systemie dostepne sa nastepujace

raporty z zaangazowania:

A. plan, zaangazowanie, realizacja
* raport z wykonania umow, faktury, przelewu
* raport z wykonania faktury i przelewu
* raport z wykonania przelewu do wskazanego dokumentu nadrzednego
* raport syntetyczny z wykonania wydatkéw
B. raporty dla stuzb finansowo-ksiegowych
* wyszukiwanie dokumentow
* wolne srodki i kontrola budzetu
* praca na statusach (filtrowanie danych)
* angazowanie dokumentow
obroty konta 998
obroty konta 999”

l11.2. W rozdziale 1 pkt Il - Programy do ewidencji pomocniczej w Referacie Dochodéw
dodaje sie lit. m w brzmieniu:
m) oplata skarbowa.
l11.3. W rozdziale 4. Powigzania kont syntetycznych z pozycjami bilansu pkt 4.1.
otrzymuje brzmienie:



»4.1. POWIAZANIE KONT SYNTETYCZNYCH Z POSZCZEGOLNYMI POZYCJAMI
AKTYWOW | PASYWOW BILANSU JEDNOSTKI

AKTYWA
A Aktywa trwate

|. Wartosci niematerialne i prawne — w wierszu tym ujmuje sie wartosci niematerialne i
prawne ewidencjonowane na koncie 020 pomniejszone o warto$é dotychczasowego
umorzenia (konto 071)

Il. Rzeczowe aktywa trwate

1. Srodki trwate — w wierszu tym ujmuje si¢ warto$¢ srodkéw trwatych zaewidencjonowanych

na koncie 011 pomniejszong o dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych istotnych (konto
071)

2. Inwestycje rozpoczete ($rodki trwate w budowie) — w pozycji tej ujmuje sie wartosé
inwestycji rozpoczetych zaewidencjonowanych na koncie 080

[l Naleznosci dtugoterminowe — saldo Wn konta 226

IV. Dtugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Akcje i udziaty — saldo Wn konta 030

V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek — saldo Wn konta 015
B. Aktywa obrotowe

Il. Naleznosci krétkoterminowe

1.1.  Naleznosci z tytutu dostaw i ustug — saldo Wn konta 201 pomniejszone o odpisy
aktualizujace naleznosci (290)

1.2. Naleznosci od budzetéw — saldo Wn konta 225 — rozliczenia z tytutu dotacji, nadptat w
rozliczeniach z budzetem

1.3. Nalezno$ci z tytutu ubezpieczen spotecznych — saldo Wn konta 229

1.2. 1.4, Pozostate naleznosci — saldo Wn kont: 221, 225 (rozliczenia podatku VAT,
podatku dochodowego), 224, 234, 240 (pomniejszone o odpisy aktualizujace
naleznosci 290)

l1l. Srodki pieniezne

1.1. Srodki pieniezne w kasie — saldo Wn konta 101

1.2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych — saldo Wn kont: 130, 135, 137, 139

1.3. Inne $rodki pieniezne — saldo Wn konta 140

V. Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw — saldo Wn konta 640



PASYWA
A. Fundusz
I. Fundusz jednostki — Saldo Ma konta 800
Il. Wynik finansowy — saldo konta 860

1.1. Zysk — Saldo Ma konta 860
1.2. Strata — saldo Wn konta 860

V. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — saldo Ma konta 855

B. Fundusze celowe — saldo Ma konta 853

D. Zobowigzania krétkoterminowe i fundusze specjalne

|. Zobowigzania krétkoterminowe

1.1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug — saldo Ma konta 201

1.2. Zobowigzania wobec budzetéw — saldo Ma konta 225

1.3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych — saldo Ma konta 229

1.4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen — saldo Ma konta 231

1.5. Pozostate zobowigzania — saldo Ma kont: 221, 222, 223, 234, 240 ( bez depozytéw)
1.6. Sumy obce (depozyty) — saldo Ma konta 240 —,depozyty”

Il. Fundusze specjalne
1.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — saldo Ma konta 851

E. Rozliczenia miedzyokresowe

I. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — saldo Ma konta 840"

l1.4. Rozdziat 5. Zasady powigzania kont przychodéw i rozchodéw z poszczegdlinymi
pozycjami rachunku zyskow i strat otrzymuje brzmienie:

A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:

) Przychody netto ze sprzedazy produktow

konto 700 Ma

konto 701 Ma

1. w tym: dotacje zaliczane do przychodéw (podmiotowe, przedmiotowe, na pierwsze
wyposazenie w Srodki obrotowe)

1. Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto§¢é dodatnia, zmniejszenie - warto$¢
ujemna)

1l Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki

V. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow

V. Pozostate dochody budzetowe

w tym podatki




w tym optaty

Koszty dziatalno$ci operacyjnej

Amortyzacja (konto 401 Wn)

Zuzycie materiatéw i energii

§ 421

& 422

& 423

§ 424

§ 426

& 474

& 475

Ustugi obce

§ 427

§ 430

§433

§ 434

§ 435

§ 436

§ 437

§ 438

§439

§ 440

Podatki i optaty

§ 285

§ 443

§ 448

§ 450

§ 452

Wynagrodzenia

§ 401

§ 404

§417

VL.

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw

§ 302

§ 411

§412

§ 428

§ 444




§470

VIL.

Pozostate koszty rodzajowe

§ 303

§ 304

§ 311

§ 321

§ 324

§ 325

§ 326

§ 409

§410

§ 430

§ 441

§ 442

§ 443

§ 458

§ 459

§ 460

§ 461

§ 807

VIIL.

Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Pozostate obcigzenia

Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)

Pozostate przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

760 Ma

Dotacje

Pokrycie amortyzacji (konto 761 Ma)

Inne przychody operacyjne

konto 760 Ma bez odsetek

Pozostate koszty operacyjne

Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkéw wiasnych zakiadéw budzetowych i
dochodéw wtasnych jednostek budzetowych

Pozostate koszty operacyjne

konto 760 Wn

Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C + D - E)

Przychody finansowe




A Dywidendy i udziaty w zyskach

750 Ma - dywidenda

1. Odsetki

750 Ma odsetki

750 Ma odsetki bankowe

1. Inne

w tym pozostate
przychody

750-1 zwroty odsetek od kredytéw

750 Ma

H. Koszty finansowe

l. Odsetki

750-Wn -odsetki

1. Inne

750-W-weksle

750-Wn réznice kursowe

750 =Wn -nagrody

750-Wn -stypendia sportowe

750-Wn -diety radnych

750-Wn odsetki od zobowigzari

750-Wn - pozostate nie wymienione

760-Wn -dotacja

760 Wn -udziaty

L Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (F+ G - H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1. - J.11.)

l: ‘ Zyski nadzwyczajne

Il Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) brutto (I £ J)
Podatek dochodowy

M. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz nadwyzki
$rodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K - L - M)

IV. Zatacznik nr 3 — Opis systemu stuzacego ochronie danych otrzymuje brzmienie:

W celu zapewnienia ochrony danych zawartych w ksiegach rachunkowych, wszystkie
dowody ksiggowe w formie papierowej oraz wydruki przechowywane sg po zakoriczeniu dnia
pracy w zamknigtych na klucz szafach i biurkach. Pomieszczenia, w ktérych przechowywane




s ksiggi rachunkowe znajdujg sie na terenie objetym catodobowg ochrong i zamykane s3 na
klucz.

W celu zapewnienia ochrony danych zawartych w komputerowych nos$nikach danych
wykorzystywanych przy prowadzeniu ksiag finansowych, pracownik w zaleznosci od
przydzielonego zakresu czynnosci otrzymuje uprawnienia na dostep do:

- catego systemu SIGID i tym samym catego programu Ksiegowosci Budzetowej,
- catego programu Ksiggowosci Budzetowej, a w nim:
- przegladanie planu kont,

- zmiany w planie kont i stownikach,

- drukowanie planu kont,

- usuwanie i blokada konta,

- obstuga planu budzetowego,

- obstuga bilansu otwarcia,

- zamykanie miesigca i roku,

- rejestracja i zmiana kodéw dziennikéw,

- ksiggowanie dziennikéw na kontach,

- przegladanie danych ksiegowych,

- drukowanie danych ksiegowych,

W systemie sg wprowadzane zakazy na szczegétowe zadania. Np. mozna da¢ pracownikowi
uprawnienie na caty program ksiegowosci, ale zakaz na zamykanie miesigca i roku, oraz na
drukowanie wydawnictw ksiggowych. Zakazy sa mocniejsze od uprawnienia.

Nie ma mozliwoéci ograniczenia dostepu pracownika do np. czesci planu kont lub czesci
planu budzetowego, $wiadomie zrezygnowano przy projektowaniu systemu z takich
mechanizméw. Zastosowanie powyzszych uprawnien dla wybranych pracownikéw z
rzeczywiscie poufnymi hastami, skutkuje wtasciwg eksploatacjg programu ksiegowosci i
prawidtowym przetwarzaniem danych.

Wigkszos¢ instalacji SIGID to instalacje sieciowe w $rodowisku systemu operacyjnego Net
Ware firmy Novell Inc. Na zabezpieczenia wewnetrzne programu nalezy zatozyé
zabezpieczenia zawarte w samym sieciowym systemie operacyjnym, w postaci uprawnief w
dostegpie do sciezek dyskowych i haset poszczegéinych uzytkownikow.

Dodatkowym zabezpieczeniem danych jest administracyjne uregulowanie dostepu do
pomieszczen, w ktérych zlokalizowane sg komputery, zwtaszcza po godzinach pracy.

Od roku 1999, wprowadzono takze w programie K.B. SIGID, identyfikatory, w rozumieniu
ustawy o ochronie danych osobowych. Oznacza to obecno$é dodatkowego hasta,
identyfikatora, ktéry musi by¢é podany przed podaniem witasciwego hasta, a wczesniej
wprowadzony do kodowanej listy nazwisk pracownikéw, haset, identyfikatoréw i ich klas
uprawnien.

W instalacjach gdzie istnieje obowigzek ewidencjonowania zmian w danych osobowych i
gdzie dodatkowo wystepuje instalacja K.B. SIGID, identyfikatory zostaty zainstalowane z
koniecznosci takze dla programu K.B. W instalacjach K.B. odrebnych, dotyczacych tylko
rachunkowos$ci, bez ewidencji oséb i ich danych osobowych, instalacja K.B. z
identyfikatorami moze zosta¢ wykonana (zdalnie - przez dyskietke od ZSI SIGID), na
zyczenie.

Zasady zabezpieczania informacji przetwarzanych w systemie komputerowym,
przechowywanych w formie papierowej, na dyskietkach i innych elektronicznych nosnikach,
zostaty wprowadzone




e Zarzadzeniem nr 253/06 Prezydenta Miasta Piotrkowa Tryb. z dnia 03 lipca 2006r. w
sprawie  wdrozenia  Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig i
Bezpieczeristwem Informacji w Urzedzie Miasta w Piotrkowie, ustanawiajgcym
Polityke Bezpieczeristwa Informacji oraz zobowigzujagcym kadre kierowniczg i
wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta do realizowania Polityk: Jakosci i
Bezpieczenstwa Informacji ZSZJiBI na swoich stanowiskach pracy,

e Zarzadzeniem nr 264 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 03 lipca
2006r. w sprawie wdrozenia dokumentaciji Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
Jakoscig i Bezpieczenstwem Informacji w Urzedzie Miasta w Piotrkowie
Trybunalskim, zobowigzujgcym pracownikéw Urzedu do przestrzegania procedur i
zasad wynikajacych z Polityk dotyczacych bezpieczeristwa informacji, Ksiegi
Bezpieczenstwa Informacji oraz innych dokumentow Zintegrowanego Systemu
zarzadzania Jakoscig i Bezpieczenistwem Informaciji,

e Zarzadzeniem nr 166 Prezydenta Miasta Piotrkowa Tryb. z dnia 01 kwietnia
2009r. w sprawie utrzymania i stalego doskonalenia Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania Jakoscia i Bezpieczenstwa Informacii.

; ZYDENT MIASTA
jotrk rybupilskiego
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