ZARZADZENIE NR 'b,gH (
2 dnia 12. o.M ke 4010V
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Miasta

ujednoliconych formularzy procedur

Na podstawie art 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym/ tekst
jednolity — Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591z p6zn. zm./, zarzagdzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 194 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 29 maja 2003 r.
zmienionego zarzadzeniem Nr 380 z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania w Urzedzie Miasta ujednoliconych formularzy procedur wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. W § 1 dodaje sie zdanie trzecie i czwarte: ,,Wykaz procedur sporzadza i aktualizuje
Biuro Obstugi Mieszkaricow i Nadzoru Organizacyjnego. Zmiany w wykazie procedur
nie wymagaja zmiany zarzadzenia.”

2. § 3 otrzymuje brzmienie :

#83

1. W przypadku dokonania zmian w tresci kart informacyjnych
lub wnioskéw, lub wprowadzenia nowych procedur kierownik wfasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej zgtasza ten fakt na pismie Dyrektorowi
Biura Obstugi Mieszkancéw i Nadzoru Organizacyjnego z co najmniej
siedmiodniowym wyprzedzeniem, liczac od dnia obowigzywania zmienionej lub
nowej procedury, zatgczajgc formularz zaakceptowany przez radce prawnego.

2. Dodatkowo kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej zatacza zmieniong
procedure w formie elektronicznej w systemie ,NIL” w formacie ,doc.”

3. Wzory obowigzujacych formularzy przygotowuje i opracowuje Biuro Obstugi
Mieszkancow i Nadzoru Organizacyjnego

4. Zmiany w tresci formularzy wynikajgce ze zmian w przepisach prawnych lub
zmian w organizacji Urzedu Miasta , nie wymagaja zmiany niniejszego
zarzadzenia.

5. W przypadku wytaczenia procedury ze stosowania przepisy ust.1, ust.4 i ust.6
stosuje sie odpowiednio

6. Biuro Obstugi Mieszkancéw i Nadzoru Organizacyjnego aktualizuje -
udostepnione na stronie internetowej Biura Obstugi Mieszkarncéw i Nadzoru
Organizacyjnego formularze procedur.”

3. Skreslasie §4

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




