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Niniejszym przekazuje wystapienie pokontrolne z kontroli przeprowadzonej w Przedszkolu

Samorzadowym Nr 7 w Piotrkowie Trybunalskim i prosze o publikacje w zaktadce — kontrola
finansowa 2010 rok.
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Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli ~ Wewnetrzne;j,
wprowadzonego Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Nr 344 z dnia 4 wrzesnia 2007 roku, przeprowadzono kontrole finansowg w

Przedszkolu Samorzadowym Nr 7 w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrola finansowa obejmowata 2007 i 2008 rok i dotyczyta prawidtowosci
realizacji dochodéw i wydatkow, przychodéw i rozchodéw w jednostce.
Kontrolg przeprowadzit Inspektor Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupinska, na podstawie upowaznienia
PKW.0913-15/2010 z dnia 30.07.2010 .

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w

protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 27 sierpnia 2010 .
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata  uchybienia i nieprawidtowosci, wobec
powyzszego prosze Panig Dyrektor o podjecie dziatan majacych na celu ich
wyeliminowanie oraz niedopuszczenie do ich ponownego  wystgpienia,

poprzez realizacje ponizszych zalecen :

w zakresie Srodowiska wewnetrznego jednostki
1 Zweryfikowaé Statut Przedszkola Samorzadowego nr 7 w Piotrkowie
; Trybunalskim w zakresie organéw przedszkola i przypisanych im
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zadan zgodnie z ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr
256, poz. 2572 z pézn. zm.),

2.Uzupetnic¢ statut o zapis wynikajacy z art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) w zakresie
udzielenia kierownictwu jednostki petnomocnictwa.

3.8porzadzic schemat organizacyjny zgodnie z obowigzujacym  Regulaminem
organizacyjnym jednostki w zakresie bezposredniegj i posredniej podlegtosci stanowisk.

4. Uzupetnié¢ obowigzujacy w jednostce Regulamin pracy o zapis wynikajacy z art. 134

ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z pbzn.

zm.), poprzez okreslenie przerw w pracy wliczonych do czasu pracy.

5. Uzyska¢ wymagane petnomocnictwo, o ktérym mowa w art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8

marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.).

6. W celu zapewnienia Sprawnego monitoringu  sposobu korzystania z delegowanych

uprawnien w jednostce zaprowadzi¢ rejestr udzielonych upowaznier; i petnomocnictw

oraz wydanych zarzadzen Dyrektora jednostki.

7. Przestrzega¢ Regulaminu kontroli wewnetrznej - uzupetnié akta osobowe pracownika

obstugujacego kase w zakresie dokumentu potwierdzajacego niekaralnos¢ pracownika.

8. Dokumentacje osobowg pracownikow prowadzi¢ zgodnie z przepisami

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika ( Dz. U. 1996 r. Nr 62, poz.

286 z poézn. zm.).

W zakresie zasad i sposobu funkcjonowania systemu kontroli finansowej w

jednostce
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3.

Dokumentacje kontroli finansowe] uzupetni¢ o wymogi stawiane w art. 10 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 1582, poz. 1223 z
pézn. zm.) w zakresie metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania oraz dokumentacji dotyczace;j stosowanego systemu ochrony danych i
ich zbioréw.

Uzupetni¢ Zaktadowy plan kont o szczegotowy opis zasad tworzenia analityki do kont
syntetycznych oraz wyeliminowaé konto 014 dotyczgce zbiorow bibliotecznych.
Uzupetni¢ Instrukcje kasowa w zakresie zasad postepowania w przypadku otrzymania
fatszywego znaku pienieznego, stosownie do postanowien zarzadzenia Prezesa
Narodowego Banku Polskiego z dnia 31 sierpnia 1989 r. w sprawie zatrzymywania
fatszywych znakow pienigznych (M.P. z 1989 r. Nr 32, poz. 255 z pézn. zZm.) oraz
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rozporzadzenia ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych w zakresie wymagan
jakim powinna  odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne, wydanego w
oparciu o delegacje ustawowg zawartg art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o
ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221 z pozn. zm.).

Dla zapewnienia ochrony zasoboéw rzeczowych jednostki opracowaé i wprowadzic
instrukcje okreslajacq Sposdb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, uwzgledniajacq  zasady racjonalnej gospodarki przy rozporzadzaniu
sktadnikami aktywow trwatych, stosownie do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
maja 2010r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktéry wyposazone sq jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010 r. Nr 114, poz.
761).

W celu zapewnienia przestrzegania zasad prawidtowej gospodarki finansowe;
opracowac procedury finansowe w zakresie

- gromadzenia dochodéw,

- wydatkowania $rodkow publicznych,
- Zzaciggania i realizacji Zzobowigzan,
- zwrotu $rodkéw publicznych.

. Zapewni¢ zgodno$é obowigzujacych w jednostce procedur kontroli finansowe] z art. 68

ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm ), majac na uwadze standardy kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw w Dzienniku Urzedowym MF
z 20009r. Nr 15, poz. 84).

w zakresie ewidenciji ksiggowej i sprawozdawczosci
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Przestrzega¢ okreslonego w Regulaminie kontroli wewnetrznej kryterium racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, regulujac zobowigzania w terminach ich
wymagalnosci.

Przestrzegaé okreslonych w Regulaminie kontroli wewnetrznej zasad dotyczacych
przeprowadzania wstepnej kontroli dokumentéw powodujacych powstanie zobowigzan.

. Ustanowié mechanizmy kontrolne w zakresie windykacji naleznosci ze wzgledu na

wystepujace w badanym okresie w jednostce naleznosci wymagalne.

. Rachunkowos¢ jednostki prowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z

uwzglednieniem postanowien okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
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budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych | panstwowych funduszy
celowych oraz parstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010r., Nr 128, poz. 861), w tym:

- przestrzega¢ zasad ewidencjonowania wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu
dostaw, robdt i ustug oraz ich zaptaty na koncie 201- Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami.

- przestrzega¢ obowigzku ujmowania na koncie 221- Naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, przypisu naleznych dochodéw, ktérych termin ptatnosci przypada na
dany rok budzetowy oraz zwrotu nadptat z tytutu nienaleznie wptaconych [ub
orzeczonych do zwrotu ( strona 14-15 protokotu kontroli).

9. Przestrzega¢ zapisu art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
w mysl ktérego sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku powinien umozliwiaé
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi zrédtowymi dowodami
ksiegowymi.

6. Zakupione przez jednostke $rodki trwate wprowadzaé do ewidencji ksiggowej najpdzniej
W miesigcu przekazania do uzywania, zgodnie z art. 16d ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego
1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z
pdézn. zm.).

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania aktywow rzeczowych jednostki

1. Opracowac instrukcje w sprawie zasad ewidencji rzeczowych sktadnikow majatkowych.

2. Podreczniki i ksigzki zakupione przez jednostke do celow dydaktycznych
ewidencjonowagé zgodnie z Zaktadowym planem kont.

3. Sporzadzaé dowod OT- przyjecie $rodka trwatego, w zakresie dokumentowania operacji
dostawy $rodka trwatego i pozostatych $rodkow trwatych, stosownie do postanowier:
obowigzujacej w jednostce instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw
ksiegowych.

W zakresie ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych jednostki
1. Ustanowi¢ mechanizmy kontrolne w zakresie ochrony posiadanych zasobéw
informatycznych oraz ich dostepu.

W zakresie ochrony zasobow jednostki:
1. Przestrzega¢ ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156,
Poz.1118 z pézn. zm.) w zakresie przeprowadzania kontroli okresowe;j , co najmniej raz
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na 5 lat, polegajacej na sprawdzeniu stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania
obiektu budowlanego , estetyki obiektu budowlanego oraz jego otoczenia.

Przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
ksigzki obiektu budowlanego ( Dz. U. z 2003 r. Nr 120, poz. 1134), w zakresie
dokonywania systematycznych wpiséw protokotéw z przeprowadzonych kontroli oraz
badan, okreslonych w art. 62 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane
oraz przeprowadzonych remontéw i przebudowy obiektu.

w zakresie inwentaryzacji

1.

Zweryfikowa¢ Instrukcje inwentaryzacyjng w zakresie objecia inwentaryzacjg wszystkich

aktywow i pasywéw jednostki, w tym $rodkéw pienieznych w kasie stosownie do

zapisow art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci.

Inwentaryzacje majatku jednostki przeprowadzaé zgodnie z zapisem § 2, obowigzujace;j

w jednostce Instrukcji w sprawie inwentaryzacji w zakresie:

- wylaczenia ze sktadu komisji inwentaryzacyjnych os6b materialnie odpowiedzialnych
za powierzony maijatek,

- powotania przez komisjg inwentaryzacyjng dwuosobowych grup spisowych,

- przeszkolenia grup spisowych przez przewodniczacego zespotu,

- podziatu placéwki na pola spisowe i przydzielenie ich grupom spisowym,

- sporzadzania protokotu z przeprowadzonej inwentaryzacji rzeczowych $rodkow
obrotowych,

- prawidtowej ewidencji niewykorzystanych drukéw $cistego zarachowania.

3. Przestrzega¢ art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci w zakresie

objecia inwentaryzacjg w  drodze spisu z natury $rodkow pienieznych w kasie oraz w
drodze potwierdzenia sald naleznosci i zobowigzan.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Przedszkola Nr 7 w Piotrkowie

Trybunalskim, o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub

przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia

pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje

Pani prawo zgltoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego, przy czym podstawg zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.
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Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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