Piotrkéw Tryb., 2010-08-27

PKW. 0913 - 14/2010

Prezydent Miasta Pani
Piotrkowa Trybunalskiego Matgorzata Artowicz
Dyrektor

Gimnazjum Nr 2
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego

Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowa w Gimnazjum Nr 2
w Piotrkowie Trybunalskim.
Kontrolg finansowa przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
- Sadowska na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 14/2010 z dnia
22.07.2010 .

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta
prawidtowosci realizacji dochodow i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw w
jednostce.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezer w dniu 24 sierpnia 2010 roku.
Protokot kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci:
w zakresie Srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Gimnazjum Nr 2 w Piotrkowie Trybunalskim zatwierdzony Uchwatg
Nr VIII/81/99 z dnia 24 lutego 1999 r. Rady Miejskiej w Piotrkowie
Trybunalskim wymaga uzupetnienia w pkt 7 Postanowienia koricowe o zapis
prowadzenia rachunku bankowego biezacego oraz wyodrebnionego rachunku

bankowego Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.




2. W okresie objetym kontrolg i w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych jednostka
nie posiadata opracowanego Regulaminu organizacyjnego.
3. Struktura funkcji i zadan w celu efektywnej realizacji przedstawiona w schemacie

organizacyjnym nie zostata powigzana ze strukturg organizacyjng jednostki.

w zakresie funkcjonowania systemu finansowego w jednostce

1. W kontrolowanej jednostce dla zapewnienia ochrony zasobow opracowania i
wprowadzenia wymaga Instrukcja okreslajaca sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego, uwzgledniajacg zasady racjonalnej gospodarki przy

rozporzadzaniu skfadnikami aktywow trwatych.

w zakresie ewidenciji ksiggowej i sprawozdawczosci

1. W latach 2007 i 2008 kontrolowana jednostka dokonywata nastepujacej kontroli
finansowej dowodoéw ksiegowych:

- pod wzgledem merytorycznym - Dyrektor,

- pod wzglgdem formalno - rachunkowym - Kierownik Gospodarczy,

- zatwierdzane do wyptaty - Gtéwna Ksiegowa i Dyrektor.

Majac na uwadze delegacje ustawowe zawarte w art. 44 ust. 2 i art. 45 ust. 1 pkt 1§ 2
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),
a po nowelizacji ustawy w art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), dowody
ksiggowe winny by¢ poddane kontroli finansowej pod wzgledem formalno — rachunkowym
przez Gtowng Ksiggowa i zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora.

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania srodkéw trwatych

1. Instrukcja w sprawie ewidencji $rodkéw trwatych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2/2004 z
dnia 02 stycznia 2004 r. wymaga uzupetnienia w zakresie:

- odpisow amortyzacyjnych srodkéw trwatych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej dla
poszczegdinych grup $rodkéw trwatych zgodnie z wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o
podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

- okreslenia wartosci (ponizej 3.500 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok) w
przypadku zakupu zestawéw komputerowych, sprzetu administracyjno - biurowego dla celéw
administracyjnych Szkoly i ich ksiggowania na odpowiednim koncie zgodnie z Zaktadowym

Planem Kont,




- okreslenia zasad dotyczacych wystawiania dokumentu LT — protokoét likwidacii aktywow
trwatych do warto$ci niematerialnych i prawnych w przypadku ksiggowania abonamentowych

opfat rocznych z powodu wygasniecia licenciji.

w zakresie wydatkow z zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych

1. Jednostka nieprawidtowo ustalita wielko$é odpisu $rodkéw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zanizajac $rodki :

- w 2007 r. o kwote 1.30234 zt ( strona 15 protokotu kontroli
Nr PKW.0913-14/2010 ),

= w2008 . 0 lawots 131,33 zt ( strona 17 protokotu  kontroli
Nr PKW.0913-14/2010 ).

Wobec powyzszego naruszono Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14
marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168 ze

zm.).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1) celem zachowania przejrzystosci dziatania dgzyé do zaktualizowania Statutu,

2) okreslic funkcjonowanie $rodowiska wewnetrznego jednostki poprzez opracowanie i
wprowadzenie do stosowania Regulaminu organizacyjnego,

3) dostosowac schemat organizacyjny do aktualnych funkgji i zadan jednostki,

4) prawidtowo dokonywa¢ kontroli finansowej dowodéw ksiggowych pod wzgledem
formalno — rachunkowym i zatwierdzanych do wyptaty,

5) opracowac i zweryfikowaé procedury kontroli finansowej w prowadzonej dziatalnosci
jednostki,

6) prawidtowo ustala¢ wielko$¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i
przestrzegac rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca
1994r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

7) wyeliminowa¢ uchybienia wskazane w protokole kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Gimnazjum Nr 2 w Piotrkowie

Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecerr pokontrolnych lub




przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia

pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgloszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtaéciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia
w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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