Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Biuro Kontroli Wewnetrznej
Wystgpienie pokontrolne Nr PKW.0913-12/2010

Piotrkéw Tryb., dn. 10.08.2010 .

| PKW.0913 -12/2010

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Pani

Alicja Gudajczyk

Dyrektor

Przedszkola Samorzadowego nr 11
w Piotrkowie Trybunalskim.

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej,
wprowadzonego Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Nr 344 z dnia 4 wrze$nia 2007 roku, przeprowadzono kontrole finansowg w
Przedszkolu Samorzagdowym Nr 11 w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrola finansowa obejmowata 2007 i 2008 rok i dotyczyta prawidtowosci
realizacji dochodéw i wydatkow, przychodéw i rozchodéw w jednostce.
Kontrolg przeprowadzit Inspektor Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Aldona Ciupinska, na podstawie upowaznienia
PKW.0913-12/2010 z dnia 30.06. 2010 .

Oméwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezern w dniu 29 lipca 2010r.
Protokot sporzgdzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata uchybienia i nieprawidtowosci, wobec
powyzszego prosze Panig Dyrektor o podjecie dziatan majacych na celu ich
wyeliminowanie oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystgpienia,
poprzez realizacje ponizszych zalecen :

'; w zakresie Srodowiska wewnetrznego jednostki

. 1. Zweryfikowa¢ Statut Przedszkola Samorzadowego nr 11 w Piotrkowie
Trybunalskim. Statut nie odzwierciedla faktycznej wielkosci i struktury
organizacyjnej jednostki w zakresie organéw przedszkola i przypisanych

im zadan.
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ZweryfikowaC zakres zadan i odpowiedzialnoéci intendenta opisany w rozdziale V
statutu, z indywidualnym zakresem zadan pracownika w zakresie obstugi kasy.
Uzupetni¢ statut o zapis wynikajacy z art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.) w zakresie
udzielenia kierownictwu jednostki petnomocnictwa.

3. Sporzadzi¢ schemat organizacyjny zgodnie z obowigzujacym Regulaminem
organizacyjnym jednostki w zakresie bezposredniej i posredniej podlegtosci stanowisk.

4. Przestrzega¢ Regulaminu kontroli wewnetrznej - uzupetni¢ akta osobowe pracownika
obstugujacego kasg w zakresie dokumentu potwierdzajgcego niekaralnosé pracownika
oraz przyjecia odpowiedzialnosci materialnej.

5. Celem zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki, ustali¢ zastepstwa na poszczegélnych
stanowiskach pracy.

6. Uregulowania wewnetrzne wprowadzac¢ zarzadzeniem Kierownika jednostki.

7. Zaprowadzi¢ rejestr zarzadzen Dyrektora przedszkola.

8. Uzyska¢ wymagane petnomocnictwo, o ktérym mowa w art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

w zakresie zasad i sposobu funkcjonowania systemu kontroli finansowej w

jednostce

1. Uzupetni¢ Zaktadowy plan kont o wykaz kont analitycznych oraz wyeliminowaé konto
014 dotyczace zbioréw bibliotecznych.

2. Uzupetnic¢ Instrukcje kasowg w zakresie zasad postgpowania w przypadku otrzymania
falszywego znaku pienigznego, stosownie do postanowien zarzadzenia Prezesa
Narodowego Banku Polskiego z dnia 31 sierpnia 1989 r. w sprawie zatrzymywania
fatszywych znakéw pienieznych (M.P. z 1989 r. Nr 32, poz. 255, z pézn. zm.) oraz
rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych w zakresie wymagan
jakim powinna  odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne, wydanego w
oparciu o delegacje art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0sdb i
mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221, z pdzn. zm.).

3. Ustanowi¢ mechanizmy kontroli w sprawie gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego, okreslajace sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego oraz uwzgledniajagce zasady racjonalnej gospodarki przy
rozporzgdzaniu sktadnikami aktywow trwatych.

4. Wprowadzi¢ instrukcje obejmujaca procedury nadzoru w zakresie gromadzenia,
wydatkowania i zwrotu srodkéw publicznych.
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5. Zapewni¢ zgodno$¢ obowigzujacych w jednostce procedur kontroli finansowej z art. 68
ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm ), majac na uwadze standardy kontroli zarzadczej dla sektora
finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw w Dzienniku Urzedowym MF
z 2009r. Nr 15, poz. 84).

w zakresie ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci

1. Przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22010 r. Nr 43, poz. 247), poprzez wykazywanie zobowigzan wymagalinych w
sprawozdaniu Rb-Z.

2. Przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2010r. Nr 20, poz. 103), poprzez
wykazywanie zobowigzan wymagalnych w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S.

3. Przestrzega¢ okreslonego w Regulaminie kontroli wewnetrznej kryterium racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, regulujgc zobowigzania w terminach ich
wymagalnosci.

4. Ustanowi¢ mechanizmy kontrolne w zakresie windykacji naleznosci ze wzgledu na
wystepujace w badanym okresie w jednostce naleznosci wymagalne.

5. PrzestrzegacC zapisu art. 24 ust.4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. 2 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), dochowujac nalezytej starannosci w
zakresie zgodno$ci zapiséw tresci operacji gospodarczych z dowodami zrédtowymi.

6. Przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142, poz. 1020, z pézn. zm.) w zakresie
ewidencjonowania na koncie rozrachunkowym - 201 zakupionych skfadnikow
majatkowych.

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania aktywéw rzeczowych jednostki

1. Opracowac instrukcje w sprawie zasad ewidencji rzeczowych sktadnikow majatkowych.

2. Podreczniki i ksigzki zakupione przez jednostke do celéw dydaktycznych
ewidencjonowac na koncie 013 - pozostate $rodki trwate.

3. W zakresie dokumentowania operacji dostawy $rodka trwatego i pozostatych $rodkéw

trwatych, sporzadza¢ dowdd OT- przyjecie $rodka trwatego , stosownie do postanowien
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obowigzujacej w jednostce  instrukgji sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw
ksiegowych.

w zakresie ewidencji praw majatkowych jednostki
1. Zaprowadzi¢ rejestr uzywanych przez jednostke programéw komputerowych i ustanowié
mechanizmy kontrolne w zakresie ochrony posiadanych zasobéw informatycznych.

w zakresie ochrony zasobéw rzeczowych jednostki:

1. Przestrzegac¢ ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156,
poz.1118, z pézn. zm.) w zakresie przeprowadzania badan i kontroli stanu technicznego
obiektéw budowlanych, przekazanych jednostce w trwaty zarzad.

w zakresie inwentaryzacji
1. Zweryfikowa¢ Instrukcje w sprawie inwentaryzacji w zakresie objecia inwentaryzacjg
srodkow pienigznych w kasie oraz aktywow i pasywow jednostki, stosownie do zapiséw
art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
2. Inwentaryzacje majatku jednostki przeprowadzaé zgodnie z zapisem § 2, obowigzujacej
w jednostce Instrukcji w sprawie inwentaryzacji w zakresie:
- wylaczenia ze skiadu  komisji inwentaryzacyjnych 0séb  materialnie
odpowiedzialnych za powierzony majatek
- powotania przez komisje inwentaryzacyjng dwuosobowych grup spisowych
- przeszkolenia grup spisowych przez przewodniczacego zespotu
- podziatu placéwki na pola spisowe i przydzielenie ich grupom spisowym
- sporzadzenia protokotu z przeprowadzone; inwentaryzacji rzeczowych $rodkow
obrotowych

- prawidtowej ewidencji drukéw $cistego zarachowania.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Przedszkola Nr 11 w Piotrkowie
Trybunalskim, o przestanie informagcji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych Ilub
przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgtoszenia zastrzezern w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, przy czym podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut
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naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyze;j, ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

INSPEKTOR

s

19 OF. 294 Or.




