Piotrkéw Tryb., 2010-07-02

PKW. 0913 - 11/2010

Prezydent Miasta Pani
Piotrkowa Trybunalskiego Elzbieta Miedzianowska
Dyrektor
Gimnazjum Nr 1
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowa w Gimnazjum Nr 1
w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole finansowa przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 11/2010 z dnia 01.06.2010 .

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta
prawidtowosci realizacji dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw w

jednostce.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 22 czerwca 2010 roku.
Protokét kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata nastepujgce uchybienia i nieprawidtowosci:

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Gimnazjum Nr 1 w Piotrkowie Trybunalskim zatwierdzony Uchwa#q
Nr VII/80/99 z dnia 24 lutego 1999 r. Rady Miejskiej w Piotrkowie
Trybunalskim wymaga uzupetnienia w § 8 Postanowienia koricowe o zapis
gromadzenia na odrebnym rachunku bankowym $rodkéw Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych.




w zakresie funkcjonowania systemu finansowego w jednostce

1. Zasady (polityka) rachunkowosci przyjeta przez jednostke Zarzadzeniem Dyrektora Nr1z

dnia 02.01.2004 r. wymaga uzupetnienia zgodnie do postanowien art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

- pkt 1 w zakresie okreslenia okreséw sprawozdawczych, rodzajéw sprawozdan i terminow
sktadania sprawozdan do jednostki nadrzedne;j,

- pkt 3 ¢ w zakresie opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag

rachunkowych przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajgcego

wykaz programéw, procedur lub funkcji, w zaleznoéci od struktury oprogramowania, wraz z

opisem algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w

szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a

ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

2. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych oraz ich przechowywania

stanowigca zatacznik Nr 4 do powyzszego Zarzadzenia wymaga zweryfikowania w zakresie

wykazu pieczeci, wzoréw podpiséw i 0séb upowaznionych do potwierdzania dokumentacii

,Za zgodnosc¢”.

3. Instrukcja kasowa stanowigca zatacznik Nr 5 do powyzszego Zarzgdzenia wymaga

uzupetnia w zakresie zasad postepowania w przypadku otrzymania fatszywego znaku

pienieznego zgodnie do postanowien rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 15 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad i wymagan,

jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i

transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129, poz.

858 ze zm.).

4. W kontrolowanej jednostce opracowania i wprowadzenia wymaga:

a) Instrukcja w sprawie gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego okreélajgca sposob

i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzgledniajac zasady

racjonalnej gospodarki przy rozporzadzaniu sktadnikami aktywow trwatych,

b) Instrukcja obejmujaca procedury nadzoru w zakresie gromadzenia, wydatkowania i zwrotu

$rodkéw publicznych,

c) wewnetrzna procedura udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 EURO.
w zakresie ewidencji ksieggowej i sprawozdawczosci

1. W latach 2007 i 2008 kontrolowana jednostka dokonywata nastepujgcej kontroli
finansowej dowodéw ksiggowych:

- pod wzgledem merytorycznym - Dyrektor,



- pod wzgledem formalno — rachunkowym - gtéwna ksiegowa,

- zatwierdzane do wyptaty - gtéwna ksiegowa i Dyrektor.

Majac na uwadze delegacje ustawowe zawarte w art. 44 ust. 2 i art. 45 ust. 1 pkt 12
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.),
a po nowelizacji ustawy w art. 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) dowody ksiegowe

winny by¢ zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora.

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania srodkéw trwatych

1. Instrukcja w sprawie ewidencji $rodkéw trwatych wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/2007 z dnia 01 wrze$nia 2007 r. wymaga uzupetnienia:

a) w zakresie odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwatych dla poszczegdlnych grup $rodkow
trwatych zgodnie z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U.z
2000 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

b) w § 1 pkt 1 w zakresie okreslenia wartosci w przypadku zakupu zestawow
komputerowych, sprzetu administracyjno - biurowego dla celéw administracyjnych Szkoty i
ich ksiegowania na koncie 011 - $rodki trwate.

2. W kontrolowanej jednostce w 2008 r. $rodki trwate m.in. dziatka gruntu, zespot budynkow,
budynek gospodarczy, ogrodzenie terenu, boisko szkolne, drogi i place, dwa kotty co,
oddane jednostce w trwaty zarzad Decyzjq Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr
IMN.1.72240-1/8/07 z dnia 31.12.2007 r. w sprawie oddania nieruchomosci w trwaty zarzad
na podstawie protokotow zdawczo — odbiorczych $rodkéw trwatych, przyjete zostaty na
ewidencje ksiegowg na podstawie nieprawidtowego dokumentu PK — polecenie ksiggowania.
Powyzsze stanowi naruszenie § 4 pkt 2 Instrukcji w sprawie ewidencji srodkow trwatych,
zgodnie z ktérym podstawa ksiegowania przychodu $rodka trwatego do ewidenciji ksiggowej i
w ksiedze inwentarzowej jest dokument OT — przyjecie srodka trwatego.

3. Jednostka w § 4 pkt 4 Instrukcji w sprawie ewidencji sSrodkéw trwatych nie okreslita zasad
dotyczacych wystawiania dokumentu LT — protokét likwidacji $rodka trwatego w przypadku
zastosowania do warto$ci niematerialnych i prawnych i zawyzyta obroty na koncie Wn 020 -
wartosci niematerialne i prawne poprzez zaksiggowanie abonamentowych optat rocznych z
tytutu uzywanych programéw komputerowych.

Powyzsze stanowi naruszenie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r.
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) w sprawie szczegoéinych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetow panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie rozchodu wartosci

niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty na koncie Ma 020.




w zakresie wydatkow z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

1. Jednostka nieprawidtowo ustalita odpis $rodkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych:

- w 2007 r. zanizajac $érodki o kwote 651,17 zt ( strona 16 protokotu kontroli
Nr PKW.0913-11/2010 ),

- w 2008 r. zawyzajac $rodki o kwote 1.568,05 zt ( strona 18 protokotu kontroli
Nr PKW.0913-3/2010 ),

naruszajac Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w
sprawie sposobu ustalenia przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na

zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168 ze zm.).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1) podjaé dziatania zmierzajace do aktualizacji Statutu,

2) dostosowaé przyjete zasady (polityke) rachunkowoséci zgodnie do postanowien art. 10
ust. 1 pkt 1 i 3c ustawy o rachunkowosci,

3) opracowa¢ i zweryfikowaé procedury kontroli finansowej w prowadzonej dziatalnosci
jednostki,

4) prawidtowo dokonywaé kontroli finansowej dowodéw ksiggowych zatwierdzanych do
wypfaty,

5) srodki trwate przyjmowac na ewidencje ksiegowa na podstawie dokumentu OT,

6) przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie ewidencjonowania wartosci niematerialnych i
prawnych,

7) przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca
1994r. w sprawie sposobu ustalania przecigetnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

8) wyeliminowac¢ uchybienia wskazane w protokole kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Gimnazjum Nr 1 w Piotrkowie
Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania zaleceri pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego.




Jednoczesénie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze byc¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia

w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.




