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Wprowadzenie

1. Procedury zarzadzania Projektem wspoéifinansowanym przez Unie Europejskg
ze $rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2007 -2013 pn.: ,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekéw
w Piotrkowie Trybunalskim” zostaty opracowane w zwigzku z przystgpieniem Miasta do jego
realizacji na podstawie Umowy o dofinansowanie zawartej z Narodowym Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie dnia 2 listopada 2009 r.
oraz otrzymanej Decyzji Komisji Europejskiej o przyznaniu dofinansowania
z dnia 9 listopada 2009 r.

2. Procedury stanowig uzupetnienie zapiséw Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego oraz innych obowigzujacych regulaminéw i instrukcji.

3. Procedury zarzgdzania Projektem:

3.1. okreslajg zadania, kompetencje i odpowiedzialnos¢ poszczegolnych komédrek
organizacyjnych Urzedu Miasta na wszystkich etapach realizacji Projektu,
Z wytgczeniem:

3.1.1. organizacji przetargdw i zawierania kontraktéw, ktdrych zasady zostaty okreslone
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych oraz Zasadach udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

3.1.2. obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktory reguluje Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,

3.1.3. ewidencji finansowo-ksiegowej, ktorej zasady regulujg opracowane dla kazdego
Projektu procedury ewidencji finansowo-ksiegowej, stanowigce integralng czesé
zaktadowego planu kont.

3.2. okreslajg zasady obiegu informacji pomiedzy wszystkimi uczestnikami realizujgcymi
Projekt.

4. Podstawowe definicje:

e Umowa o dofinansowanie — umowa nr POIS.01.01.00-00-003/07-00 Projektu
,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni sSciekow w Piotrkowie Trybunalskim”
z dnia 2 listopada 2009 r., na podstawie ktorej zostang przekazane Beneficjentowi
ptatnosci stanowigce dofinansowanie,

e Pfatnosci — kwota wsparcia udzielanego Beneficjentowi ze $rodkéw publicznych
pochodzacych z budzetu srodkéw europejskich, przeznaczona na realizacje Projektu
w wysokosci okreslonej w Umowie o dofinansowanie,

e Realizacja Projektu — jest to system dziatah polegajacych na planowaniu, rzeczowym
wykonaniu, sprawozdawaniu, monitorowaniu, rozliczaniu, zmierzajacych
do terminowego rozliczenia korncowego i osiagniecia zatozonego efektu,

e Monitoring — to proces systematycznego zbierania/analizowania ilosciowych
i jakosciowych informacji o realizowanym projekcie, w celu zapewnienia zgodnosci
realizacji Projektu z wczesniej przyjetymi zatoZzeniami i celami zapisanymi w studium
wykonalnosci i wniosku aplikacyjnym,
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e Projekt — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zatytutowane ,Modernizacja
i rozbudowa oczyszczalni sciekow w Piotrkowie Trybunalskim” nr POIS.01.01.00-00-
003/07, zgtoszone przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie,

e Beneficient - osoba prawna, Miasto Piotrkdw Trybunalski, korzystajaca
z publicznych  srodkéw  wspdlnotowych i publicznych  srodkéw  krajowych
na podstawie umowy o dofinansowanie,

e Studium wykonalnosci — studium przeprowadzone w fazie przygotowania Projektu,
przekazane do Instytucji Wdrazajacej 1 kwietnia 2009 r., opisujgce uwarunkowania
realizacji projektu, zakres, okreslenie rentownosci finansowej i ekonomicznej,
a w rezultacie jasne uzasadnienie celu realizacji Projektu,

e Instytucja Wdrazajaca — Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Warszawie,

e Inzynier kontraktu — podmiot, wyloniony w drodze przetargu, zobowigzany
do wykonywania dziatan o charakterze nadzoru i zarzadzania, majgce na celu
terminowa i zgodng z zakresem rzeczowym realizacje Projektu,

¢ Wykonawca — zewnetrzny podmiot, wytoniony w drodze przetargu, realizujgcy Projekt
na zlecenie Beneficjenta,

e Promocja Projektu — dziatania informacyjne i promocyjne majace na celu
zaakcentowanie udziatu Unii Europejskiej we wspétfinansowaniu Projektu.

Procedury zarzadzania Projektem wspétfinansowanym przez Unie Europejska ze s$rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko pn.: ,,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekéw w Piotrkowie Trybunalskim” POIS.01.01.00-00-003/07
Strona 4z 38



2.Wykaz skrotow

Opis Skroét
Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego P
Zespot Rzecznika Prasowego PRK
p.o. Kierownika Zespotu Rzecznika Prasowego K-PRK
Petnomocnik Miasta Piotrkowa Trybunalskiego ds. Realizacji Projektu FS PFS
Jednostka Realizujgca Projekt FS
Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt K-FS
Referat Gospodarki Nieruchomosciami SPN
Kierownik Gospodarki Nieruchomos$ciami K-SPN
Pierwszy Zastepca Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego S
Referat Zamowien Publicznych SPZ
Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych K-SPZ
Skarbnik Miasta F
Koordynator Zespotu ds. funduszy pozabudzetowych i projektéw unijnych FFK
Kierownik Referatu Ksiegowosci K-FFK
Referat Dochoddéw FFD
Kierownik Referatu Dochodow K-FFD
Referat Budzetu i Analiz FBA
Kierownik Referatu Budzetu i Analiz K-FBA
Sekretarz Miasta Piotrkowa Trybunalskiego D
Referat Administracji i Majatku DRG
Kierownik Referatu Administracji i Majatku K-DRG
Biuro Zarzadzania Zasobami Ludzkimi DBK
Kierownik Biura Zarzadzania Zasobami Ludzkimi K-DBK
Biuro Planowania Rozwoju Miasta DOP
Kierownik Biura Planowania Rozwoju Miasta K-DOP
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego UM
Komitet Sterujacy KS
Piotrkowskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0. PWiK
Oczyszczalnia Sciekéw oS
Kierownik Oczyszczalni Sciekéw K-OS
Ujecia Wody uw
Kierownik Uje¢ Wody K-Uw
Kanalizacja i Wodociagi KW
Kierownik Kanalizacja i Wodociaggi K-KW
Wykonawca WK
Inzynier Kontraktu IK
Obstuga Prawna KA
Obstuga PR PR
Instytucja Wdrazajaca Iw
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3. Przygotowanie aneksu do umowy o dofinansowanie

Osoba . L Uwagi
Lp. wykonujaca Opis czynnosci Rezultat czynnosci
czynnosé

Sporzadza aneks do umowy o dofinansowanie - PROJEKT ANEKSU DO
FS procedura postepowania, zgodna z Instrukcjg obiegu UMOWY
i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiegowych. O DOFINANSOWANIE

HARMONOGRAM

REALIZACJI
Sporzadza zatgczniki do aneksu do umowy PLAN FINANSOWANIA
2. FS o dofinansowanie. PROJEKTU

PLAN WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI

HARMONOGRAM
REALIZACJI

PLAN FINANSOWANIA
PROJEKTU

PLAN WYSTAPIEN O SRODKI

Akceptuje zataczniki do aneksu do umowy PLATNOSCI

3. K-FS o dofinansowanie. OPIs PROJEKTU
HARMONOGRAM
UZYSKIWANIA POZWOLEN
NA BUDOWE
ZESTAWIENIE WSKAZNIKOW

DO MONITOROWANIA
PROJEKTU

HARMONOGRAM
REALIZACJI

Weryfikuje (1 petny dzien roboczy) zatgczniki PLAN FINANSOWANIA
4. FFK pod wzgledem formalno-rachunkowym. PROJEKTU

PLAN WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI

Zt OZENIE PODPISU NA 3
EGZ.

HARMONOGRAMU
REALIZACJI

PLANU FINANSOWANIA
PROJEKTU

PLANU WYSTAPIEN O
Zatwierdza (1 petny dzien roboczy) zatgczniki SRODKI PLATNOSCI
5. F pod wzgledem formalno-rachunkowym. OPISU PROJEKTU

HARMONOGRAMU
UZYSKIWANIA POZWOLEN
NA BUDOWE

ZESTAWIENIU
WSKAZNIKOW DO
MONITOROWANIA

PROJEKTU

Zt OZENIE PODPISU NA 1
EGZ.

HARMONOGRAMU
REALIZACJI

Zatwierdza zataczniki. PLANU FINANSOWANIA
PROJEKTU

PLANU WYSTAPIEN O
SRODKI PLATNOSCI

OPISU PROJEKTU

6. PFS
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Osobg . . . Uwagi
Lp. wykonujaca Opis czynnosci Rezultat czynnosci
czynnos¢

HARMONOGRAMU
UZYSKIWANIA POZWOLEN
NA BUDOWE

ZESTAWIENIU
WSKAZNIKOW DO
MONITOROWANIA

PROJEKTU

Zt OZENIE PODPISU NA 3
EGZ.

HARMONOGRAMU
REALIZACJI

PLANU FINANSOWANIA
PROJEKTU

PLANU WYSTAPIEN O
SRODKI PLATNOSCI

OPISU PROJEKTU

HARMONOGRAMU
UZYSKIWANIA POZWOLEN
NA BUDOWE

ZESTAWIENIU
WSKAZNIKOW DO
MONITOROWANIA

PROJEKTU

PISMO PRZEWODNIE +

ANEKS DO UMOWY O
DOFINANSOWANIE

. ) . PODPISANY PRZEZ
Sporzadza pismo przekazujace  Projekt aneksu PREZYDENTA

8. FS do Instytucji Wdrazajace;. | SKARBNIKA MIASTA,

PARAFOWANY ZGODNIE
Z OBOWIAZUJACA W UM
PROCEDURA ZAWIERANIA
UMOW

Akceptuje zatgczniki.

PR ZtOZENIE PODPISU NA 1
9. K-FS Akceptuje pismo. EGZ. PISMA

Zt OZENIE PODPISU POD

10. PES Akceptuje pismo. CISMEM

Po otrzymaniu podpisanego przez Instytucje Wdrazajgca
aneksu do umowy dofinansowania - rejestruje aneks -
FS procedura postepowania,

zgodna z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych.

METRYCZKA +
REJESTRACJA ANEKSU
DO UMOWY O
DOFINANSOWANIE

11.

Procedury zarzadzania Projektem wspétfinansowanym przez Unie Europejska ze s$rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko pn.: ,,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekéw w Piotrkowie Trybunalskim” POIS.01.01.00-00-003/07
Strona 7 z 38



4. Powotanie Zespotu ds. realizacji Projektu

Osoba . . Uwagi
Lp. wykonujaca Opis czynnosci Rezultat czynnosci
czynnosé
PROJEKT ZARZADZENIA

PREZYDENTA MIASTA W
SPRAWIE POWOLANIA
ZESPOLU DS. REALIZACJI
PROJEKTU

(WZOR STANOWI ZAE. NR 1
DO PROCEDUR)

Sporzadza Projekt Zarzadzenia Prezydenta Miasta

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji Projektu -
1. FS/KA procedura postepowania zgodna

z Regulaminem Organizacyjnym UM.

PISMO PRZEWODNIE +

Sporzadza pismo przekazujgce Zarzadzenie Prezydenta ZARZADZENIE
5 Fs Miasta w sprawie powotania Zespotu PREZYDENTA MIASTA
ds. realizacji Projektu cztonkom Zespotu. W SPRAWIE POWOLANIA
ZESPOLU
DS. REALIZACJI PROJEKTU
3 K-FS Akceptuje pismo. ZLOZEE&;EZ.PSET\,EU NAT
. ZtOZENIE PODPISU POD
Akceptuje pismo.
4. PFS piuep PISMEM
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5. Realizacja i monitoring Projektu — podziat zadan

Osoba

rachunkowym.
(patrz: procedura ISO nr P — 17)

Lp i Opis czynnosci Uwagi
: wykonujgca Rezultat czynnosci
czynnosc¢
Organizuje przetargi, zgodnie z obowigzujagcymi w UM
1 FS/PWiK/KA/SPZ | procedurami zamowien publicznych. DOKUMENTACJA
) PRZETARGOWA
(patrz: procedura ISO nr P— 15, P — 16)
Zawiera umowy z wykonawcami zgodnie
z obowigzujacymi w UM procedurami.
2. PFS UMOWY Z WYKONAWCAMI
(patrz: Instrukcja obiegu i kontroli dokumentoéw finansowo
— ksiegowych)
3 WK Sporzadza harmonogram rzeczowej realizacji kontraktu w HARMONOGRAM
’ ramach Projektu. REALIZACJI KONTRAKTU
- HARMONOGRAM
4. WK Sporzadza harmonogram ptatnosci. PEATNOSCI
; K| rele] skcepi hamonogrem ectovel ealzadh | swonosru
) ) porza ype REALIZACJI KONTRAKTU
wykonawce.
6 IK Weryfikuje i akceptuje harmonogram pfatnosci HARMONOGRAM
’ sporzadzony przez wykonawce. PLATNOSCI
7 IK/ PWIK Sprawuje funkcje konsultacyjno — doradczg oraz DOKUMENTACJA
) kontrolng (prace projektowe). PROJEKTOWA
WK o iy . PROTOKOL
8. Realizuje czes¢ rzeczowa Projektu. ZDAWCZO-ODBIORCZY
PROTOKOL
IK Nadzoruje rzeczowa realizacje Projektu ZDAWCZO0-ODBIORCZY
9. (roboty budowlane) .| PRZEISCIOWE
) SWIADECTWO PRZEJECIA
RAPORT INZYNIERA
PROTOKOL
FS Weryfikuje czy roboty/ustugi/dostawy zostaty wykonane ZDAWCZO-ODBIORCZY
10. . : ; / PRZEJSCIOWE
zgodnie z zawartymi umowami. .
SWIADECTWO PRZEJECIA
Dokonuje podziatu na wydatki kwalifikowalne
IKIWK
n. i niekwalifikowalne. FAKTURA
FAKTURA
Weryfikuje dokumentacje przed dokonaniem ptatnosci ZDAW;%O;gE%RCZY /
od wzgledem merytorycznym i formalno — B
12. FS P Je yloryezny PRZEJSCIOWE

SWIADECTWO PRZEJECIA

WYKAZ SRODKOW
TRWALYCH
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Rozlicza naktady inwestycyjne.

ROZLICZENIE ZADANIA
INWESTYCYJNEGO DOT.

SRODKOW TRWALYCH,
13. FS/IK (patrz: procedura ISO nr P — 14, W TYM ROZLICZA
Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — WARTOSCIOWO NAKELADY
ksiggowych) NA POJEDYNCZE $RODKI
TRWALE
Przyjmuje i ewidencjonuje srodki trwate wytworzone
w ramach realizacji Projektu - procedura postepowania,
14. DRG/FFK zgodna z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw OT/OM/PT
finansowo-ksiegowych.
(patrz: procedura ISO nr P — 14)
Prowadzi ewidencje finansowo-ksiegowa Projektu
zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie Miasta
15. FFD i FFK procedurami ksiegowymi. DOKUMENTACJA
KSIEGOWA
(patrz: Procedura Wewnetrzna Ewidencji Finansowo —
Ksiegowej Projektu)
16. DBK Prowad_zi ewidencje kos;téw wynagrodzen pracownikow DOKUMENTAGJA PLACOWA
zaangazowanych w Projekt.
ZESTAWIENIE -
Prowadzi ewidencje dotyczaca zatrudnienia. ROZLICZANIE SRODKOW
(patrz: procedura ISO nr P — 10) FINANSOWYCH
17. DBK/FS/FFK | Rozlicza koszty osobowe pracownikdéw zaangazowanych ZWIAZANYCH Z
w przygotowanie i realizacje Projektu. ZATRUDNIENIEM
(ZALACZNIK NR 3
DO PROCEDUR)
WNIOSKI O PLATNOSC
WNIOSEK O PLATNOSC
18 FS//FEK/DBK/IK | Sporzadza okresowe i korncowe sprawozdania z realizacji KoNcowA
' Projektu. (WG AKTUALNYCH WZOROW
W WYTYCZNYCH DOT.
SPRAWOZDAWCZOSCI)
SPRAWOZDANIE
Z REALIZACJI BUDZETU
Rozlicza Projekt rzeczowo i finansowo w zakresie swoich
19. FS/IK zadan (w tym dokonuje rozliczenia zaliczki w terminie 90 (\:{VSZISISCZIESIELZAATLTCOZSS)
dni od daty jej otrzymania). (WG AKTUALNYCH WZOROW
W WYTYCZNYCH DOT.
SPRAWOZDAWCZOSCI)
Sprawuje nadzoér nad realizacjg Projektu w zakresie
wypetniania wymagan formalnych, zwigzanych
20. Fs z dofinansowaniem Projektu z Funduszu Spojnosci WyTvczne MRR
w ramach PO li§.
HARMONOGRAM
REALIZACJI PROJEKTU
PLANU FINANSOWANIA
Sporzadza aktualizacje harmonogramu rzeczowej PROJEKTU
21 FS/IK realizacji Projektu, planu finansowania Projektu, planu PLAN WYSTAPIEN O $RODKI
) wystgpien o $rodki ptatnosci. PLATNOSCI
(WG AKTUALNYCH WZOROW
W WYTYCZNYCH DOT.
SPRAWOZDAWCZOSCI)
Prowadzi promocje Projektu, zgodnie z obowiazujacymi TABLICE INFORMACYJNE,
przepisami i wymaganiami formalnymi, zwigzanymi z INFORMACJE PRASOWE,
22. FS/PRK dofinansowaniem Projektu z Funduszu Spéjnosci STRONA INTERNETOWA
w ramach PO IiS. UM, ITP.
Sprawuje nadzér nad zarzadzaniem administracyjnym, )
finansowym i technicznym Projektu oraz monitorowaniem ZLOZENIE PODPISU
23. PFS jego realizacji. POD DOKUMENTEM
Sprawuje nadzér nad realizacjg Projektu w zakresie Zr OZENIE PODPISU
24. F finansow. POD DOKUMENTEM
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6. Rozliczanie srodkow finansowych
zwigzanych z zatrudnieniem osoéb
do przygotowania i realizacji Projektu

Osoba . -~ Uwagi
Lp. wykonujaca Opis czynnosci Rezultat czynnosci
czynnos¢
Rozlicza koszty wynagrodzen i pochodnych od LISTA PLAC
wynagrodzen pracownikow zaangazowanych (OPIS STANOWISK WRAZ
1. DBK w przygotowanie i realizacje, ktére stanowig wydatek Z ZAKRESEM OBOWIAZKOW
kwalifikowalny, wg klasyfikacji budzetowej okreslajace; PRACOWNIKOW STANOWI
zrédto finansowania. ZALACZNIKNR 2)
ZESTAWIENIE - ROZLICZANIE
Sporzadza informacje o kosztach wynagrodzen SRODKOW FINANSOWYCH
2 FFK i pochodnych, stanowigce zatacznik do wniosku ZWIAZANYCH
: ’ Z ZATRUDNIENIEM
o ptatnos¢ i przekazuje do FS (co miesigc). (ZALACZNIK NR 3
DO PROCEDUR)
Sporzadza pismo o dokonanie refundacji kosztéw
wynagrodzen i pochodnych (z rachunku srodkéw PisMO
3. FS wiasnych na rachunek wydatkéw UM), stanowigcych (ZALACZNIK NR 4
koszt kwalifikowalny w Projekcie i przekazuje do Referatu DO PROCEDUR)
ksiegowosci.
4. K-FS Akceptuje pismo. ZLOZENIE PODPISU
NA 1 EGZ. PISMA
_— ZrOZENIE PODPISU
5. PFS Akceptuje pismo. 0D PISMEM
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7. Wnioskowanie o pfatnosc¢
(sprawozdawczos¢ i rozliczanie zaliczki)

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych od momentu ich wptywu do UM do
momentu ich zaptaty zostaty okreslone w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo —
ksiegowych.

Osoba Opi - Uwagi
Lp. wykonujaca PIS czynnoscl Rezultat czynnosci
czynnos$é
1. IK Przekazuje informacje konieczne do sporzadzenia wniosku RAPORT INZYNIERA

o pfatnos¢ wraz z czescig sprawozdawczg.

Sporzadza pismo o sporzgdzenie zatacznikow
2. FS do wniosku o ptatnos¢ z zakresu dowoddw ksiggowych PISMO PRZEWODNIE
znajdujacych sie w ewidencji FFK.

ZArACZNIKI ZGODNE

Wystepuje do Koordynatora Zespotu ds. funduszy Z OBOWIAZUJACA

3. K-FS pozabudzetowych i projektéw unijnych o sporzadzenie INSTRUKCJA DO WNIOSKU
zatgcznikdw do wniosku o ptatnos¢ z zakresu dowoddéw BENEFICJENTA
ksiegowych znajdujacych sie w ewidencji FFK . O PLATNOSC
Przygotowuje (1 petny dzien roboczy) zataczniki

4. FEK do wniosku o ptatno$c¢ - dowody ksiegowe wraz PISMO PRZEWODNIE
z pismem przewodnim przekazujgcym kierownikowi + DOWODY KSIEGOWE
komorki merytorycznej.

Ui e e ; POTWIERDZENIE
ZVeJ{;ytfr:Igg('e:. (1 petny dzien roboczy) zatgczniki do wniosku ZALACZNKOW

5. K-FFK P . . o . ~ZA ZGODNOSC"/*
Akceptuje pismo przekazujace zataczniki do wniosku 2t OZENIE PODPISU
0 pfatnosc. POD PISMEM

Sporzadza wniosek o ptatnosc.
6. FS Kompletuje zataczniki do wniosku o ptatnosé.
Sporzadza pismo przewodnie do wniosku o ptatnosc.

WNIOSEK O PLATNOSC
PISMO PRZEWODNIE

7. K-FS Akceptuje wniosek o ptatnosc. Zt OZENIE PODPISU
Akceptuje pismo przewodnie. NA 1 EGZ. WNIOSKU
Zt OZENIE PODPISU
o . . . NA 1 EGZ. WNIOSKU,
8. FEK Wzryflkuljedl pot]:/werdlza (1 p(:mykdmen roboczy) wniosek POTWIERDZAJACEGO
pod wzgledem formalno-rachunkowym. ZGODNOSG Z EWIDENCJA
| BUDZETEM MIASTA
9. E Zatwierdza (1 petny dzien roboczy) wniosek o ptatnos¢ Zr OZENIE PODPISU
pod wzgledem formalno-rachunkowym. POD WNIOSKIEM
Akceptuje wniosek o ptatnosé. ZtOZENIE PODPISU
10. PFS Akceptuje pismo przewodnie. POD WNIOSKIEM | PISMEM
PRZEWODNIM
Przekazuje oryginat wniosku o ptatno$¢ wraz z wersjg, PISMO PRZEWODNIE
10. FS elektroniczng do Instytucji Wdrazajace;. + WNIOSEK O PLATNOSC
Przekazuje kopie wniosku do Skarbnika Miasta. +CD

[* wymagane upowaznienie Prezydenta Miasta,
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8. Aktualizacja harmonogramu rzeczowo — finansowej realizacji,
planu finansowania, planu wystapien o srodki pfatnosci

HARMONOGRAM REALIZACJI
PROJEKTU
o PLANU FINANSOWANIA
Sporzqdzg aktqahzgqe harmonogramu rzeczowo - PROJEKTU
1 FS finansowej realizacji Projektu, planu finansowania PLAN WYSTAPIEN O SRODKI
) Projektu, planu wystgpien o $rodki ptatnosci. PLATNOSCI
(WG AKTUALNYCH WZOROW W
WYTYCZNYCH DOT.
SPRAWOZDAWCZOSCI)
Akceptuje zaktualizowany harmonogram rzeczowo - ZLOZENIE PODPISU NA 1 EGZ.
2 K-ES finansowej realizacii F.’rqjekt'u, plan flnan§qwan|a HARMONOGRAMU REALIZACJI
: Projektu, plan wystapien o srodki ptatnosci. PROJEKTU
ZrOZENIE PODPISU NA 1 EGZ.
Weryfikuje (1 petny dzien roboczy) zaktualizowany HARMON%‘;RA'\E"ETREA“ZACJ'
harmonogram rzeczowo - finansowej realizac;ji OJEKTU
3. FFK Projektu, plan finansowania Projektu, plan wystapien PLANU FINANSOWANIA
o $rodki ptatnosci. PROJEKTU
PLAN WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI
ZLOZENIE PODPISU NA 2 EGZ.
. . . HARMONOGRAMU REALIZACJI
Zatwierdza (1 petny dzien roboczy) zaktualizowany
harmonogram rzeczowo - finansowej realizacji PROJEKTU
4. F Projektu, plan finansowania Projektu, plan wystgpien PLANU FINANSOWANIA
o $rodki ptatnosci. PROJEKTU
PLANU WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI
ZLOZENIE PODPISU NA 1 EGZ.
HARMONOGRAMU REALIZACJI
Zatwierdzg zakltuali.gowa.ny harmonqgram rzeczowo - PROJEKTU
5 PFS flnapsowej realizaciji I?rqjekt'u, plgn flnan§qwan|a PLANU FINANSOWANIA
Projektu, plan wystapien o srodki pfatnosci. PROJEKTU
PLANU WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI
PISMO PRZEWODNIE
: : + HARMONOGRAM REALIZACJI
Sporzadza pismo przekazujace harmonogram PROJEKTU
rzeczowo - finansowej realizacji Projektu, plan b
6 FS finansowania Projektu, plan wystapien o $rodki LAN FINANSOWANIA
- s L . PROJEKTU
ptatnosci do Instytucji Wdrazajace;j. ;
PLAN WYSTAPIEN O SRODKI
PLATNOSCI
Akceptuie pismo. ZLOZENIE PODPISU NA 1 EGZ.
7. K-FS pluje p PISMA
I ZtOZENIE PODPISU
PFES Akceptuje pismo.
8. POD PISMEM
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9. Promocja Projektu

Potrzeba informowania o realizowanym projekcie wigze sie z zapewnieniem
transparentnosci wykorzystywanych srodkéw publicznych oraz promowaniem dziatan
inicjiowanych przez panstwa cztonkowskie i Unie Europejska, tak aby zaréwno bezposredni
uczestnicy Projektow, jaki i otoczenie, byli Swiadomi zrédta pochodzenia wsparcia.

Beneficjent ma obowigzek informowac spoteczehnstwo o tym, iz realizowany przez niego
Projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskie;.

Dziatania  informacyjne  jak i promujgce bedg  prowadzone  zgodnie
z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz ze Strategig komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013.

Informacja potwierdzajgca wktad Unii w finansowaniu Projektu bedzie oznakowana
wg wymagan zwigzanych z dziataniami informacyjno — promocyjnymi dla Programu
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007 — 2013, zawartymi w ponizszych dokumentach:

- Zasady promocji projektéw wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich,

- Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013,

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji,

- Plan komunikacji Programu Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007 - 2013.

Wszystkie wymagania zwigzane z wizualizacjg udziatu UE zostaty wskazane na stronach:

http://www.pois.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx
http://www.pois.gov.pl/ZPFE/Strony/Dokumenty.aspx

Stosowne oznakowanie jest umieszczane na:

v' korespondencji zwigzanej z realizacjg Projektu,
(zaréwno papierowa jak i elektroniczna)

dokumentach dotyczacych Projektu,

stronie internetowej beneficjenta lub Projektu,

materiatach audio-wizualnych promujacych Projekt,

certyfikatach,

formularzach,

artykule, jesli Projekt jest opisywany w prasie,

publikacjach dotyczacych Projektu: broszurach, folderach czy plakatach,

materialach  konferencyjnych, promocyjnych, informacyjnych,  szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych Projektu,

NN N N N N NN

<\

zaproszeniach,
skfadnikach majatku finansowanych w ramach Projektu,

AN

tablicach upamietniajacych.

Procedury zarzadzania Projektem wspétfinansowanym przez Unie Europejska ze s$rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu
Infrastruktura i Srodowisko pn.: ,,Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekéw w Piotrkowie Trybunalskim” POIS.01.01.00-00-003/07
Strona 14z 38



Do promocji Projektu zobowigzani sg wszyscy realizujgcy Projekt, na kazdym jego
etapie.

Za promocje, na poszczegoélnych etapach realizacji Projektu, odpowiada kierownik
komorki  Realizujgcej Projekt Urzedu Miasta (K-FS), natomiast za promocje Projektu
w mediach — Zespot Rzecznika Prasowego.

Organizacja dziatan informacyjnych jak i promujacych wchodzi¢ bedzie w zakres zadan
wiasnych Jednostki Realizujgcej Projekt (FS). W odniesieniu do poszczegdlinych przedsiewzie¢
Funduszu Spéjnoéci dziatania informacyjne i promujgce podejmowane bedg w szczegdlnosci
w przypadku:

- rozpoczecia projektu,

- istotnych etapéw realizacji projektu (podpisanie kontraktéw na roboty, rozpoczecia robot,
oddanie czesci inwestycji),

- zakonczenia projektu.

W ramach dziatan informujacych i promujacych Miasto:
- udostepni informacje na temat projektéw lokalnym i regionalnym mediom
oraz wszystkim zainteresowanym poprzez komunikaty prasowe;
- zorganizuje raz w roku konferencje na szczeblu lokalnym,
- umiesci tablice informacyjne w miejscu realizacji projektu,
- umiesci tablice upamietniajgce w miejscach powszechnie dostepnych,
- przygotuje ulotki o projekcie.
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