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PKW. 0913 - 7/2010

Pani
Piotrkowa Trybunalskiego Jadwiga Kielian
: & Dyrektor
% Il Liceum

R R

Ogolnoksztatcacego
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowa w Il Liceum
Ogélnoksztatcacym w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole finansowg przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 7/09 z dnia 09.04.2010 r.

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta
prawidtowoséci realizacji dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw w
jednostce.

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 29 kwietnia 2010 roku.
Protokét kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowo$ci:

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Il Liceum Ogdlnoksztatcacego w Piotrkowie Trybunalskim
zatwierdzony Uchwatg Nr XLV/782/2002 z dnia 27.02.2002 r. Rady Miejskiej w
Piotrkowie Trybunalskim wymaga zweryfikowania w § 86 pkt 2 Postanowien
koncowych w zakresie nieaktualnego zapisu prowadzenia rachunku
dochodéw wtasnych, ktérego jednostka nie posiada,




2. W Regulaminie organizacyjnym kontrolowanej jednostki nie dokonano okreslenia
obowiazkéw i odpowiedzialnosci gtéwnej ksiggowej w zakresie wynikajacym z tresci art. 45
ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.) jak réwniez po zmianie ustawy z treci art. 54 ust. 1 pkt 3 a i b ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240) w
zakresie:

1. dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych,

w zakresie funkcjonowania systemu finansowego w jednostce

1. Zaktadowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 7/2008 z dnia
17.12.2008r. wymaga uzupetnienia zgodnie do art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

- pkt 1 w zakresie okreélenia okreséw sprawozdawczych, rodzajéw sprawozdan i terminéw
zlozenia sprawozdania do jednostki nadrzednej,

- pkt 2 w zakresie metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

2. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych - wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2 z dnia 10.01.2008 r. wymaga zweryfikowania w zakresie:

- przypisania obowigzkéw dla pracownikéw w zakresie kontroli finansowej dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania do wyptaty,

- wykazu pieczeci,

- wykazu oséb upowaznionych do kontroli formalno-rachunkowej i zakresu kontroli,

- wykazu oséb upowaznionych do potwierdzania dokumentacji ,za zgodnos$¢”,

- o$wiadczenia pracownikéw, o zapoznaniu si¢ z niniejszg Instrukcja,

w zakresie ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci

1. W latach 2007 i 2008 kontrolowana jednostka nieprawidtowo dokonywata kontroli
finansowej dowoddéw ksiegowych w zakresie zatwierdzania do wyptaty przez gtéwng
ksiegowg i Dyrektora, czym naruszyta art. 44 ust. 2 i art. 45 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

2. Zaktadowy Plan Kont nie zostat dostosowany do zatacznika Nr 2 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.) w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
konta 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne dotyczacego prowadzenia ewidencji

analitycznej zapewniajgcej mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznoéci i zobowigzan wynikajacych



z rozrachunkoéw z poszczegélnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych
rozrachunkoéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;,

3. Zwrot $rodkow budzetowych niewykorzystanych do korica roku na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia ewidencjonowano na koncie 223 Ma — rozliczenie wydatkéw budzetowych
poprzez zastosowanie zapisu ujemnego - storna czerwonego. Storno czerwone stuzy do
poprawiania btedéw w zapisach ksiggowych poprzez wykorzystanie liczb ujemnych.
Powyzsze stanowi naruszenie Zatacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora

finansow publicznych,

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania srodkéw trwatych

1. Instrukcja w sprawie ewidencji $rodkéw trwatych wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 3 z dnia 24 kwietnia 2008 r. wymaga uzupetnienia w zakresie odpiséw amortyzacyjnych
srodkow trwatych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej dla poszczegdinych grup srodkéw
trwatych zgodnie z wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

2. W kontrolowanej jednostce w 2008 r. nieodptatnie otrzymane $rodki trwate oraz
modernizacja $rodka trwatego zostaty przyjete na ewidencje ksiggowg konta Wn 011 na
podstawie dokumentu PK (strona 24 protokotu kontroli Nr PKW.0913-7/2010).

Powyzsze stanowi naruszenie § 4 pkt 1 Instrukcji w sprawie ewidencji srodkow trwatych,
zgodnie z ktérym podstawg do zaewidencjonowania $rodka trwatego jest dokument OT -
przyjecie $rodka trwatego ktory stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukciji,

3. Jednostka nie prowadzi ewidencji analitycznej do konta 011 w podziale na poszczego6ine
rodzaje $rodkéw trwatych zgodnie z klasyfikacjg rodzajowa $rodkéw trwatych okreslong w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. z 1999 r., Nr 112, poz. 1317 ze zm.), w zwigzku z czym nie przestrzega
Zaktadowego Planu Kont.

Naruszeniem w powyzszym zakresie jest rowniez zatacznik Nr 2 do rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych,

4. Jednostka dokonata nieprawidtowej ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych na
koncie 011 — érodki trwate ujmujgc programy komputerowe przekazane nieodptatnie przez
Urzad Miasta na podstawie umowy darowizny (strona 24 protokotu kontroli Nr PKW.0913-
7/2010), czym naruszyta Zaktadowy Plan Kont oraz Rozporzadzenie Ministra Finansow z



dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek

sektora finanséw publicznych,

w zakresie wydatkéw z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

1. W 2007 roku jednostka nieprawidtowo ustalita odpis $rodkéw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zawyzajac $rodki o kwote 40,63 zt (strona 18 protokotu kontroli
Nr PKW.0913-7/2010) naruszajac Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168 ze
zm.),

2. W kontrolowanej jednostce odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
przekazane zostaty na rachunek bankowy Funduszu do dnia 31 maja 2007 r. w WysoKoscCi
48,67 % tj. z naruszeniem terminu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. 0 zaktadowym funduszu éwiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze
zm.), zgodnie z ktérym - réwnowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych na
dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje w terminie do dnia 30 wrzeénia tego roku, z
tym ze w terminie do dnia 31 maja nalezy przekaza¢ kwotg stanowigacg co najmniej 75%
rownowartosci odpiséw (strona 17 protokotu kontroli Nr PKW.0913-7/2010).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1) podjgc¢ dziatania zmierzajace do aktualizacji Statutu,

2) zweryfikowaé Regulamin organizacyjny w zakresie obowigzkéw i odpowiedzialnosci
gtownej ksiegowej wynikajacych z art. 54 ust. 1 pkt 3 ai b ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) dostosowaé Zaktadowy Plan Kont zgodnie do art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o
rachunkowosci,

4) podja¢ dziatania zmierzajagce do zweryfikowania Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentoéw finansowo — ksiegowych,

5) dokonywaé kontroli finansowej dowodéw ksiegowych zgodnie z wydanym
upowaznieniem Dyrektora,

6) celem zachowania czystosci zapiséw ksiegowych prowadzi¢ ewidencje analityczng
do konta 229 oraz prawidiowo ewidencjonowa¢ zwrot $srodkéw publicznych na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia,



7) dokonac¢ uzupetnienia Instrukcji w sprawie ewidencji $rodkéw trwatych w zakresie
odpiséw amortyzacyjnych srodkéw trwatych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej
dla poszczegdinych grup srodkéw trwatych,

8) $rodki trwate przyjmowac na ewidencje ksiegowa na podstawie dokumentu OT,

9) przestrzega¢ Zaktadowego Planu Kont w zakresie ewidencjonowania wartosci
niematerialnych i prawnych,

10) prowadzi¢ ewidencje analityczng do konta 011 zgodnie z Zaktadowym Planem Kont,

11) przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca
1994r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

12) przestrzegac art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
w zakresie terminéw i wielkosci dokonanych odpiséw i zwigkszen na dany rok
kalendarzowy,

13) wyeliminowac uchybienia wskazane w protokole kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomos$ci prosze Panig Dyrektor 1l Liceum
OgolInoksztatcacego w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od

daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezenn w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia

w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

R DENT MIASTA

Pig a Trybunalskiego

WICEPREZYDENT MIASTA
Plotrkowa Trybunaiskiego
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