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ZARZADZENIE Nr A28
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
zdnia 4. 0%, 2010r.

w sprawie powotania Komitetu Sterujgcego oraz Kierownikéw Zespotéw do spraw realizacji projektu
Jnfrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojew6dztwa t.6dzkiego”
nr WND-RPLD.04.02.00-00-021/09 w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
t.6dzkiego na lata 2007-2013

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U.
2001.142.1591 z pbézn. zm.) oraz art. 90 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. 2001.142.1592 z pézn. zm.)

§1
1. Powotuje Zespét do spraw realizacji projektu ,Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji
Przestrzennej Wojewodztwa t.odzkiego” w sktadzie:

Symbol
Lp. Imie i nazwisko komorki Rola w projekcie
organizacyjnej
1 Bogdan Munik D Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego
Cztonek Komitetu Sterujgcego
2 Karol Strojecki DPJ Koordynator Projektu
Kierownik Projektu
Cztonek Komitetu Sterujgcego
3 Halina Dziurzynska EF ds. finansowych
Cztonek Komitetu Sterujgcego
4 Romuald Kryjan IMG ds. merytorycznych
Cztonek Komitetu Sterujgcego
5 Jacek Lara DRI ds. informatyki
Kierownik Zespotu
6 Elzbieta Zielinska DBK ds. zarzadzania zasobami ludzkimi
Kierownik Zespotu
f Dorota Koziorowska FFK ds. obstugi finansowo-ksiegowej
Kierownik Zespotu
8 Magdalena Ostrowska FFD ds. ewidencji dochodéw i budzetu
Kierownik Zespotu
9 Halina Bieniek SPZ ds. zamowien publicznych
Kierownik Zespotu
10 Krzysztof Studzizur IMG ds. realizacji inwestycji
Kierownik Zespotu
11 Jerzy Hartman ROP ds. adaptacji pomieszczen
Kierownik Zespotu
12 Robert Czajkowski DRI ds. informatyki
Kierownik Zespotu
13 Elzbieta Jarszak PRK ds. promogiji

2. W skiad Zespotu, jako cztonek Komitetu Sterujgcego wchodzi upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy wytonionego w drodze postepowania przetargowego.

3. W sktad Zespotu, na zasadzie wsparcia technicznego dla Koordynatora Projektu oraz dla
Zespotu ds. realizacji projektu, wchodzg dwie osoby do obstugi Biura Projektu, ktére bedg
zatrudnione w Referacie Geodezji, Kartografii i Katastru, na czas realizacji Projektu.
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§2

1. Zadaniem Zespotu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1, zgodna z przepisami prawa,
regulacjami wewnetrznymi Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim oraz wytycznymi w zakresie
realizacji projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich.

2. Zesp6t podlega Sekretarzowi Miasta, z wyjatkiem pracownikéw Referatébw: Dochodéw oraz
Ksiggowosci, ktérzy podlegajg bezposrednio Skarbnikowi Miasta.

3. Zakres odpowiedzialnosci Cztonkéw Zespotu okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Strukture organizacyjng Zespotu okresla zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4
Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania do dnia przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa
todzkiego, sprawozdania koficowego realizacji projektu, o ktérym mowa w § 1 niniejszego )
Zarzadzenia. L
DENT MIASTA ;;
owa Trybginalskiego
zysztof Chojnja 1
S
GEODETA M ST?
KIERQ ERATU RAWNY
GEODEZ TOGRAFH | KATASTRU 20 ;
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta

Piotrkowa, Trybunalskiego
Nn...?;’v% 7 dnia. DA Q. 2010 .

Zakresy odpowiedzialnosci cztonkéw zespotu do spraw realizacji projektu
,Infrastruktura Regionalnego Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa t.6dzkiego”
nr WND-RPLD.04.02.00-00-021/09 w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2007-2013

Komitet Sterujacy (KS)
Komitet petni role naczelnej wiadzy w Projekcie. Odpowiada za zarzadzanie strategiczne Projektem oraz
monitoring postepu realizacji Projektu.
W skitad Komitetu Sterujgcego wchodza:
1. Przewodniczgcy (Sekretarz Miasta Piotrkowa Trybunalskiego).
r 2. Cztonek KS - Koordynator Projektu (Petnomocnik ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
” Jakoscig i Bezpieczenstwa Informacji) — Kierownik Projektu.
3. Czilonek KS ds. finansowych (Zastepca Skarbnika Miasta).
4. Czlonek KS ds. merytorycznych (Geodeta Miasta - Kierownik Referatu Geodezji, Kartografii
i Katastru).
5. Czilonek KS ds. informatyki (Kierownik Referatu Informatyki).
6. Upowazniony przedstawiciel wykonawcy, wystepujacy w ramach poszczeg6inych kontraktow
realizowanych w ramach Projektu — Kierownik Kontraktu ze strony wykonawcy.

Przewodniczacy Komitetu Sterujagcego

Jest odpowiedzialny za zarzadzenie Projektem, a w szczeg6lnosci za prawidiowg realizacje Projektu,
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego
realizacji.

Czionek Komitetu Sterujagcego Koordynator Projektu — Kierownik Projektu
Jest wspotodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, a w szczegoélnosci za:

1. Koordynacje pracy zespotéw oraz pracownikéw merytorycznych, zaangazowanych w realizacje
Projektu.
Koordynacje i nadzorowanie opracowania Dokumentu Inicjujgcego Projekt.
Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji przetargowej.
Sprawowanie nadzoru nad zawieraniem kontraktéw oraz ich realizacja.
Sprawowanie nadzoru nad pracami biura projektu oraz pracami konsultantéw zewnetrznych.
Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem dokumentacji niezbednej do przekazania dla Lidera
Projektu oraz dla Zarzadu Wojewddztwa t.6dzkiego.

OOB BN

Czitonek Komitetu Sterujacego ds. finansowych
Jest wspotodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, a w szczegélnosci za:
1. Prowadzenie rachunkowosci projektu.
2. Przeprowadzanie kontroli finansowych: wstepnej i biezacej, wspotpraca przy kontroli nastepcze;j.
3. Organizowanie obiegu dokumentéw finansowych.
4. Nadzorowanie prowadzenia ewidencji ksiegowej majatku Miasta.
5. Prowadzenie centralnego rejestru umow.
Cztonek Komitetu Sterujgcego ds. finansowych nadzoruje prace pracownikéw merytorycznych ds. obstugi
finansowo- ksiegowej, oraz ds. ewidencji dochodéw i budzetu.
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Cztonek Komitetu Sterujacego ds. merytorycznych
Jest wspotodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, a w szczegéinosci za:

1
2
3.

4.
5

6.

Udziat w nadzorowaniu opracowania Dokumentu Inicjujgcego Projekt w czesci dotyczgcej spraw
merytorycznych.

Nadz6r nad technicznymi i technologicznymi parametrami Projektu.

Nadzér merytoryczny nad wykonawcami prac realizujgcych wdrozenie projektu w ramach zawartych
kontraktow.

Nadzor nad nalezytg jakoscig dostaw i ustug.

Nadzér nad opracowaniem programu funkcjonalno-uzytkowego do adaptacji pomieszczeri
Miejskiego Oérodka Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej.

Organizowanie pracy Biura Projektu oraz nadzorowanie pracy tego biura.

Cztonek Komitetu Sterujacego ds. informatyki
Jest wspotodpowiedzialny za zarzadzanie Projektem, a w szczegéinosci za:

1

2
3.
4.
5
6.
1

Udziat w nadzorowaniu opracowania Dokumentu Inicjujacego Projekt w czesci dotyczacej spraw
informatycznych.

Nadzér nad prawidiowym przebiegiem rozbudowy systeméw informatycznych zwigzanych
z realizowanym Projektem.

Nadzor nad modernizacjg oraz rozbudowa sieci komputerowe;.

Nadz6r nad dostawami sprzetu komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

Nadzér nad zaprojektowaniem oraz wykonaniem adaptacji pomieszczern Miejskiego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, w zakresie instalacji sieci komputerowe;.

Wdrozenie procedur udostepniania numerycznych baz danych dla uzytkownikow wewnetrznych oraz
zewnetrznych.

Nadzér nad stosowaniem obowigzujacych procedur bezpieczenstwa informacji w czasie realizacji
projektu.

Kierownik Kontraktu ze strony wykonawcy
Jest wspdlodpowiedzialny za zarzgdzanie Projektem, na mocy zapiséw w umowie pomiedzy zamawiajacym
i wykonawcg i jest odpowiedzialny szczegélnosci za:

1

2
3,
4.

5.

Opracowanie technicznego projektu wdrozenia.

Podejmowanie decyzji operacyjnych w sprawach dotyczacych realizacji zadan wykonawcy zgodnie
ze specyfikacjami, harmonogramem i budzetem ustalonym w umowie.

Przygotowanie okresowych raportéw dotyczacych postgpéw prac, ktore sklada Koordynatorowi
Projektu, a ten przedstawia Komitetowi Sterujgcemu do przyjecia.

Wdrazanie postanowieri i zalecen Komitetu Sterujgcego w zakresie dotyczacym obowigzkéw
wykonawcy.

Podpisywanie w imieniu wykonawcy wszelkich protokotéw okreslonych w umowie.

Zespoly merytoryczne

Zespét ds. obstugi finansowo — ksiegowej

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

P ern

Obstuga finansowo - ksiegowa Projektu.

Obstuga finansowo - ksieggowa $rodkéw pomocowych Projektu.

Prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej srodkéw trwatych.

Prowadzenie ksiggowosci analitycznej i ksiegowosci syntetycznej:

a. wydatkéw budzetowych,

b. zobowigzan z tytutu dostaw robét i ustug,

C. zaangazowania wydatkéw budzetowych na kontach pozabilansowych,

d. dochodoéw naleznych i otrzymywanych w zwigzku z realizacjg Projektu.

Sporzadzanie informacji finansowej do wnioskéw o ptatnosé.

Sporzadzanie kserokopii dokumentéw finansowo - ksieggowych do wnioskéw o ptatnosé (faktury,
wyciagi bankowe),

Archiwizowanie dokumentaciji finansowo - ksiggowej projektu oraz wyciggéw bankowych z rachunku
Projektu.

g
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Zespot ds. ewidenciji dochodoéw i budzetu

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1.
2,

Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej budzetu Projektu.
Archiwizowanie wyciggow bankowych z rachunku projektu.

Zespot ds. zarzgdzania zasobami ludzkimi

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1.

.S

Prowadzenie spraw osobowych zwigzanych z zatrudnieniem pracownikow Biura Obstugi Projektu,
zgodnie z wymogami dla projektow wspétfinansowanych przez Unig¢ Europejska,

Prowadzenie odrebnej, dodatkowej ewidencji ptac, sktadek ZUS i odpiséw na fundusz pracy
pracownikéw Biura Obstugi Projektu.

Zespot ds. zamoéwien publicznych

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

14

2.

F 3.

T

© N

Whioskowanie do Prezydenta o powofanie komisji przetargowych i prowadzenie rejestru cztonkéw
komis;ji.

Wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z obstugg pracy komisji przetargowych zgodnie
Z przepisami w tym zakresie.

Koordynowanie dziatah zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi, a w szczegélnosci wyznaczanie
terminow rozpoczecia procedur przetargowych.

Weryfikowanie skompletowanej przez komoérke organizacyjng dokumentacji przetargowej.
Sprawdzanie zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Miasta na realizacje¢ zadania bedacego
przedmiotem przetargu.

Sporzadzanie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz z zatgcznikami.
Ogtaszanie wynikéw przetargow.

Potwierdzenie zgodnosci zawieranych umoéw z wynikami przetargow.

Przyjmowanie i rozpatrywanie wraz z komisjg przetargowa wszelkich protestow sktadanych przez
wykonawcow.

10. Archiwizowanie dokumentacji przetargowej Projektu.

Zespot ds. realizacji inwestycji

Role kierownika zespotu petni Kierownik Miejskiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.
Zadania przypisane zespotowi realizuje przy pomocy pracownikéw zatrudnionych w Referacie Geodezji,
Kartografii i Katastru na czas realizacji projektu (Biuro Projektu), oraz innych pracownikow tego referatu
powotanych do zespotu ds. realizacji projektu.

Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

-~ ;ﬁ

3.
4.

.

Opracowanie organizacji procesu wdrozenia.

Przygotowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskéw o wszczecie procedury przetargowej
i udziat w niej.

Przygotowanie dokumentacji i danych numerycznych do przekazania wykonawcy.

Biezgce monitorowanie realizacji wdrozenia, proponowanie niezbgdnych  aktualizacji
harmonogramu rzeczowo-finansowego. '

Przeprowadzanie kontroli jakosci pozyskiwanych produktow.

Wadrazanie decyzji i zalecen Komitetu Sterujacego w zakresie nalezgcym do zamawiajgcego.
Opracowanie koncepcji adaptacji pomieszczen, nadzorowanie wykonania Projektu technicznego
oraz jego realizacji.

Wykonywanie na rzecz zamawiajgcego uprawnien z tytutu gwarancji wykonywanych prac oraz
udziat w dochodzeniu i egzekwowaniu od wykonawcy prac odszkodowan lub kar umownych
za nienalezyte lub nieterminowe wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy.

Zespot ds. adaptaciji pomieszczen

Role kierownika Zespotu petni Gtéwny Specjalista - Koordynator Biura Inwestycji i Remontow.
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1

2

Przygotowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskéw o wszczecie procedury przetargowej
na adaptacje pomieszczen.
Udziat w postepowaniach przetargowych.
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3. Nadzér nad wykonaniem projektu technicznego adaptacii.
4. Nadzor nad realizacjg prac adaptacyjnych.
5. Dokonanie odbioru robét projektowych i budowlanych.

Zespét ds. informatyki
Do zadan Zespotu nalezy m.in.:

1. Udziat w przygotowaniu zamowien publicznych w zakresie ustalenia parametréw sprzetu
komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

2. Udostepnianie wykonawcom prac, zasobdéw informatycznych Urzedu Miasta, niezbednych
do realizacji Projektu.

3. Ewidencjonowanie oraz instalowanie, zakupionego w ramach realizacji Projektu, sprzetu
komputerowego, oprogramowania oraz baz danych.

4. Modernizacja oraz rozbudowa sieci komputerowej w zwigzku z wdrozeniem procedur
udostepniania informatycznych baz danych dla uzytkownikéw wewnetrznych i zewnetrznych
Urzedu Miasta.

5. Przydzielanie uzytkownikom uprawnien i dostepéw do zasobow informatycznych.

Zespot ds. promocii
Do zdan Zespotu nalezy m.in.:
1. Upowszechnianie i promowanie Projektu zgodnie z zasadami promoc;ji Projektéw dla beneficjentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa tédzkiego na lata 2007-2013.
2. Archiwizowanie dokumentaciji dotyczacej promocji Projektu.

Biuro Obstugi Projektu
Do zadan Biura Obstugi Projektu nalezy w szczegélnosci:

1. Opracowanie Dokumentu Inicjujgcego Projekt.

2. Prowadzenie dokumentacji projektu oraz czuwanie nad prawidtowoscia tej dokumentacji.

3. Organizowanie posiedzen Komitetu Sterujgcego oraz narad technicznych, sporzadzanie notatek
i protokotéw z posiedzen i narad.

4. Udziat w postepowaniach przetargowych.

5. Przygotowanie i przekazywanie danych i materiatow wykonawcy prac.

6. Przeprowadzenie kontroli jakosci dostarczanych przez wykonawcow produktéw, w drodze
formalnych przegladéw, zakoriczonych sporzgdzeniem raportow.

7. Rozliczanie faktur oraz kontrola terminéw ptatnosci.

8. Przygotowanie dokumentéw, sprawozdan i raportéw wymaganych przez Lidera Projektu
oraz Zarzad Wojewddztwa £6dzkiego.

9. Archiwizowanie dokumentacji Projektu.

Gho i R
KIERAETA MIASTA
GEODEZ|

REFERATU
%ﬁ\%ﬂmmsmu
AO0muald Kryjan
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Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta

Piotrkowa Trybunalskie%;)
N ARz dnia. 3. 05,2010 n,

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZARZADZANIA PROJEKTEM
Infrastruktura Regionalnego Systemu Informaciji Przestrzennej Wojewo6dztwa t6dzkiego

Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

N

ROMITET BTERUVJACY

Przewodniczacy Komitetu

Sterujacego
Cztonek Komitetu Cztonek Komitetu
Sterujgcego Sterujgcego
ds. finansowych ds. informatyki

Cztonek Komitetu
Sterujgcego
ds. merytorycznych

Kierownik

Kontraktu

ze strony
Wykonawcy

Koordynator Projektu
Kierownik Projektu

Zesp6t 'l
- ds. zarzgdzania
Zespot y i

ds.?)sbps{ugi zasobami ludzkimi ! X
finansowo - ksiegowej 1 Biuro Projektu :
' i

1
I

Zespot
ds. zamoéwien
Zespot publicznych
ds. ewidencji Zespot
dochodéw i budzetu ds. realizacji inwestycji
Zespot
ds. adaptacji
pomieszczen

Zespot
ds. informatyki

Zespot
ds. promocji

GEODI TA MIASTA
KIEROWNIK REFERATU

GEODEZJI, OGRAFILLKATASTRU
j omua% Kryjan
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