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ZARZADZENIE Nr OM
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

. dnia...M ....... stycznia 2010 roku

w sprawie:  zmiany Zarzadzenia Nr 505 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 17 grudnia 2009 roku w sprawie powotania Zespotu do spraw
monitorowania realizacji projektu ,Trakt Wielu Kultur — rozwdj potencjatu
turystycznego Miasta poprzez rewitalizacje zabytkowych obszaréw Piotrkowa
Trybunalskiego”

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:
- § 1
Poszerzy¢ sktad Zespotu do spraw monitorowania realizacji projektu ,Trakt Wielu Kultur —

rozwoj potencjatu turystycznego Miasta poprzez rewitalizacie zabytkowych obszaréw
Piotrkowa Trybunalskiego” o n/w osoby:

Bl ; 2, Stanowisko/symbol
Lp. Imie i nazwisko Rola w projekcie komorki organizacyjnej
Cztonek Zespotu ds. Kierownik
1. Rl KDSROWRIRA obstugi finansowo-ksiegowej Referatu Ksiegowosci (FFK)
Czionek Zespotu ds. Kierownik
2 |Magdalena OSTROWSKA | ¢ wideneii dochodtw i budzetu Referatu Dochodéw (FFD)
§2

1. Zmianie ulegaja;
a) zakresy odpowiedzialnosci Komitetu Sterujacego oraz Cztonkéw Zespotu -
. Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
b) struktura organizacyjna Zespotu - zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Pozostate zapisy pozostajg bez zmian.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4
Zarzadzenia obowigzuje od dnia podpisania do dnia pozytywnej weryfikacji (formalno-
merytorycznej oraz formalno-rachunkowej) przez Instytucje Zarzadzajacg koncowego
wniosku o ptatnosé.
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Projekt Nr IP1/54/2007 - ,Trakt Wielu Kultur — rozwéj potencijatu turystycznego Miasta poprzez rewitalizacje
zabytkowych obszaréw Piotrkowa Trybunalskiego”

(R

Zatacznik Nr 1

Zakresy odpowiedzialnosci Cztonkéw Zespotu
do spraw monitorowania realizacji projektu ,, Trakt Wielu Kultur — rozwéj potencjatu
turystycznego Miasta poprzez rewitalizacje zabytkowych obszaréw
Piotrkowa Trybunalskiego”

Komitet sterujacy (KS)

Komitet petni role naczelnej wltadzy w projekcie. Odpowiada za zarzadzanie strategiczne
projektem oraz monitoring postepu realizacji projektu (stopiern realizacji zadan oraz
wykonania budzetu projektu).

W sktad Komitetu sterujgcego wchodza;
e Przewodniczacy KS,
e Cztonek KS ds. finansowych.

Przewodniczacy Komitetu Sterujacego

Odpowiedzialny za zarzadzanie projektem a w szczegdlnosci za prawidiows realizacje
projektu, odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz
monitorowanie jego realizacji. Koordynuje prace Zespotu.

Cztonek Komitetu Sterujacego ds. finansowych
Jest wspotodpowiedzialny za zarzadzanie projektem, a w szczegélnosci za:
1. prowadzenie rachunkowosci projektu,
2. przeprowadzanie kontroli finansowych: wstepnej i biezacej, wspbtprace przy kontroli
nastepcze;,
organizowanie obiegu dokumentoéw finansowych,
nadzorowanie prowadzenia ewidencji ksiegowej majatku Miasta,
prowadzenie centralnego rejestru umow,
archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz wyciggéw bankowych
z rachunku projektu.
Nadzoruje prace Cztonkéw Zespotu ds.:
- obstugi finansowo-ksiegowej,
- ewidencji dochodéw i budzetu.

oo s

Cztonek Zespotu ds. obstugi finansowo-ksiegowej
Jest odpowiedzialny za:
1. obstuge finansowo-ksiegowa projektu,
2. obstuge finansowo-ksiegowg srodkéw pomocowych projektu,
3. prowadzenie ewidencji ilosciowo-wartosciowej srodkow trwatych,
4. prowadzenie ksiegowosci analitycznej i ksiegowosci syntetyczne;:




a/ wydatkéw budzetowych,

b/ zobowigzan z tytutu dostaw robét i ustug,

c/ zaangazowania wydatkéw budzetowych na kontach pozabilansowych,
d/ dochodéw naleznych i otrzymywanych w zwigzku z realizacja projektu,
sporzadzanie informacji finansowej do wnioskéw o ptatnosg,

sporzadzanie kserokopii dokumentéw finansowo-ksiegowych do wnioskéw o ptatnosé
(faktury, wyciggi bankowe),

archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej projektu oraz wyciggoéw
bankowych z rachunku projektu (jednostki budzetowe;j).

Cztonek Zespotu ds. ewidenciji dochodow i budzetu

Jest odpowiedzialny za:

1. prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dotyczacej budzetu projektu,
2. archiwizowanie wyciggéw bankowych z rachunku projektu (budzetu Miasta).

Cztonek Zespotu ds. zamowien publicznych:

Jest

odpowiedzialny za realizacje projektu w zakresie zamowienn publicznych,

a w szczegolnosci za:

1

2

3.

8.
9.

wnioskowanie do Prezydenta o powofanie komisji przetargowych i prowadzenie
rejestru cztonkéw komisji,

wykonywanie wszystkich czynno$ci zwigzanych z obstugg pracy komisji
przetargowych zgodnie z przepisami w tym zakresie,

koordynowanie dziatann zwigzanych z zaméwieniami publicznymi, a w szczegélnosci
wyznaczanie terminéw rozpoczecia procedur przetargowych,

weryfikowanie skompletowanej przez komoérke organizacyjng dokumentacii
przetargowej,

sprawdzanie zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Miasta na realizacje zadania
bedacego przedmiotem przetargu,

sporzgdzanie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wraz
z zatgcznikami,

ogtaszanie wynikéw przetargow,

potwierdzanie zgodnosci zawieranych uméw z wynikami przetargéw,

przyjmowanie i rozpatrywanie wraz z komisjg przetargowg wszelkich protestéw
sktadanych przez wykonawcow,

10. archiwizowanie dokumentacji przetargowej projektu.

Czionek Zespotu ds. realizacji inwestycii:

Petni funkcje tacznika pomiedzy RIM a Zespotem w zakresie realizacji przez RIM nw. zadan:

1.

2
3.

przygotowanie materiatdbw do projektowania (matryce, techniczne badania podioza
gruntéw, warunki techniczne zasilania w media, opinie);

przygotowywanie umoéw o prace projektowe i roboty budowlane;

egzekwowanie, we wspoitpracy z Referatem Ksiegowosci, zobowigzan wynikajgcych
z umoéw o prace projektowe i roboty budowlane;

badanie stanéw prawnych nieruchomosci, zwigzanych z lokalizacjg inwestyciji;
przygotowanie pod wzgledem merytorycznym wnioskéw o wszczecie procedury
przetargowej;

posredni nadzér nad przebiegiem procesu inwestycyjnego poprzez kontrole
i wspotprace w zakresie realizacji zadan z Inzynierem Kontraktu;

wnioskowanie do Referatu Ksiggowosci o zwrot kwot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, wynikajgcych z podpisanych umoéw z wykonawcami;




8. biezaca kontrola wydatkowanych $rodkéw w konfrontacji z zawartymi umowami na
realizowane zadanie;
9. upowszechnianie i promowanie wktadu UE we wspéffinansowanie realizacji projektu.
Jest odpowiedzialny za archiwizowanie dokumentacji dotyczacej rzeczowej realizacji
projektu.

Cztonek Zespotu ds. funduszy unijnych; Sekretarz Zespotu:

Jest odpowiedzialny za informowanie Zespolu o dokonywanych przez Instytucje
Zarzadzajaca RPO Wkt zmianach w dokumentach programowych, wytycznych oraz
podrecznikach procedur.

Archiwizuje dokumentacje aplikacyjng projektu.

Ponadto, jako Sekretarz Zespotu, organizuje i protokotuje posiedzenia Zespotu
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Projekt Nr IP1/54/2007 - ,Trakt Wielu Kultur — rozwoj potencjatu turystycznego Miasta poprzez rewitalizacje zabytkowych obszaréw Piotrkowa Trybunalskiego”

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ... 2" . .

SCHEMAT ORGANIZACYINY

Zespotu do spraw monitorowania realizacji projektu , Trakt Wielu Kultur — rozwoj potencjatu turystycznego Miasta
poprzez rewitalizacje zabytkowych obszaréw Piotrkowa Trybunalskiego”

Inzynier kontraktu

Czilonek KS
ds. finansowych

Przewodniczacy KS

~ Wykonawcy

‘Nadzor autorski
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