Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji
z siedziba w Piotrkowie Trybunalskim

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
PODINSPEKTOR w Dziale Utrzymania Zieleni, Porzadku i Inkasa
w Miejskim Zarzadzie Drég i Komunikacji.

(w pelnym wymiarze czasu pracy)

I. Wymagania niezb¢dne:
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wyksztalcenie wyzsze,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnoci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

magania dodatkowe:

Znajomos¢ zagadnien z zakresu:

" ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2000 r. nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

* ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r.
nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.),

* ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 z p6Zn. zm.),

* ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2006 r.
Nr 121, poz. 844 z p6zn. zm.),

* ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 178, poz. 1380).

Znajomos¢ obstugi komputera — MS Office, Internet.

Prawo jazdy kat. B.

Umiejetnos¢ obstugi kasy fiskalne;.

Mile widziane do$wiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialno$é, sumiennos¢, komunikatywnosé, obstuga

klienta, umieje¢tne zarzadzanie czasem, zaangazowanie, kultura osobista, samodzielno$é,

umiejetnos¢ pracy w stresie.

IIL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje w szczegolnosci:

nadzor nad utrzymaniem czystosci i porzadku na targowiskach miejskich oraz nad
przestrzeganiem regulaminu targowisk przez kupcow,

przygotowanie miesigcznych wykazéw podmiotow uprawnionych do rezerwacji
stanowisk handlowych i przekazywanie ich pracownikowi dokonujacemu poboru oplaty
za Swiadczenie przez administratora ustugi rezerwacji stanowiska handlowego na
targowiskach miejskich,

wspdldzialanie z inkasentami oplaty targowej w zakresie gospodarowania na targowiskach
miejscami do prowadzenia dziatalno$ci handlowe;j,

organizowanie pracy inkasentow oraz pozostalego personelu obstugujacego targowiska,
sporzadzanie wnioskéw w sprawie wykonania remontéw, modernizacji i biezacych
napraw na terenie targowisk i w obiektach administracyjnych,

terminowe przygotowywanie faktur VAT i przekazywanie ich kupcom dokonujacym
rezerwacji miejsc na targowiskach miejskich,

monitorowanie wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem targowisk miejskich,
wykonywanie czynnos$ci administracyjnych zwigzanych z naliczaniem i poborem optaty
targowej oraz oplaty rezerwacyjnej, w tym sporzadzanie analiz wplywow,
przygotowywanie dokumentoéw przetargowych , zwigzanych z wywozem nieczystosci
statych z targowisk miejskich, zakupem $rodkéw czystosci, sprzetu i narzedzi, remontéw i
napraw,

dokonywanie poboru oplaty targowej oraz rezerwacyjnej na targowiskach miejskich.




IV. Wymagane dokumenty:

1. wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

2. wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV),

3. wiasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie —
Wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. (Dz.U. z 1996 r. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.),

4. kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych inne kwalifikacje, uprawnienia i umieje¢tnosci,

6. referencje lub wykaz min. 3 0s6b z adresem i nr telefonu mogacych wystawié¢ opinie
o kandydacie,

7. wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, a osoba wytoniona w procedurze naboru przed zawarciem umowy zobowigzana
Jest przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego,

8. wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z peli praw publicznych,

9. wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie zawierajace  klauzule: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r.
0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 1 01, poz. 926 z pézn. zm.) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458)”.

10. spis wszystkich dokumentéw skladanych w ofercie przez kandydata.
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Wszystkie kserokopie muszg byé poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginalem.
Komisja Rekrutacyjna ma prawo zazadaé od kandydata dostarczenia oryginatéw dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko — Podinspektor w Dziale Utrzymania Zieleni, Porzgdku i Inkasa
w Miejskim Zarzadzie Drég i Komunikacji”,
pocztg lub osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Piotrkowie
Trybunalskim przy ulicy Belzackiej 176, w sekretariacie w godz. od 7.00 do 15.00 w terminie
do dnia A9 stycznia 2010 r.

Za datg dorgczenia uwaza sig date wptywu dokumentéw aplikacyjnych do siedziby MZDiK.
Aplikacje, ktére wptyna do siedziby MZDiK po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Zasady naboru okre$lone sa w Regulaminie naboru, z ktérym mozna zapoznaé sie
w siedzibie MZDiK, pokéj 16 — codziennie w godzinach od 7-¢j do 15-tej.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.piotrkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drég
1 Komunikacji przy ulicy Belzackiej 176 w Piotrkowie Trybunalskim.

Dokumenty aplikacyjne o0s6b, ktére w procesie rekrutacji nie zostang wylonione
do zatrudnienia, beda do odbioru w Dziale Ksiggowosci i Kadr MZDiK pokéj 16, przez 1 miesiac
od daty ogloszenia informacji o wyniku naboru.

Po uplywie tego terminu nieodebrane dokumenty bedg zniszczone komisyjnie.

DYREKTOR
iejskiego Zarzadu Drog-i Komu

& v
Jacek Marusinski




