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PODINSPEKTOR
S
Barb

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia f?/i.%ﬂ.%\ﬁ‘i\.@n.%g?ﬂ rolcu

w sprawie wykazu symboli i haset stanowigcych uzupehnienie
do jednolitego rzeczowego wykazu akt

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy z dnia 08 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz
§ 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
stanowiacej zalacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtow z dnia
22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.)
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam w zycie w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Piotrkowie
Tryb. wykaz symboli i hasel, stanowiacych uzupehienie do jednolitego rzeczowego
wykazu akt.

§2

Wykaz stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 87 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia

27 lutego 2008r. w sprawie wykazu symboli i hasel stanowigcych
uzupehnienie do jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Prezydenta Miasta Piotrkowz; 5
Trybunalskiego z dn. &%mu.d'\uuv 2008,

WYKAZ
symboli i hasel stanowigcych
uzupelnienie do jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Symbole klasyfikacyjne Kat.
I | III v \% :
Hasla klasyfikacyjne archrwales Uwagi
stop. | stop. stop. stop. W Koni w
podz. | podz. podz. podz. Befatier 4 inn,
kom.
1 3 4 5 6 7 8
00 ORGANY JEDNOOSOBOWE | KOLEGIALNE
004 Organy samorzgdu terytorialnego
0042 Wybory Mlodziezowej Rady Miasta BE-5 | Bc |Do kat.A zalicza sig protokoly
glosowania, zestawienie i protokoty
wynikow
005 Dzialalnos¢ organéw gminy
0052 Sesje rady gminy
00520 |Sesje Rady Miasta A | Bc |Protokoly i materialy
00521 |Sesje Mlodziezowej Rady Miasta A | Bc |FProtokoly i materialy
006 Komisje i zespoly organéw gminy
0066 Wystapienia komisji problemowych Rady Miasta B-5 | Bc
0067 Opinie komisji problemowych Rady Miasta B-5 | Bc
0068 Whnioski komisji problemowych Rady Miasta B-5 |Bc
008 Parlament Europejski B-5 | Bc |Postepowanic z dokumentacjq wyborcza
- wybory do Parlamentu Europejskiego i ek
01 ORGANIZACJA
011 | [ rOrganizacja Urze¢du Gminy l | |
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0114 Sprawy organizacyjne
01140 |Sprawy organizacyjne Wydziatlu, Biura, Referatu B-5 |Bc
01141 |Sprawy organizacyjne Prezydenta Miasta B-5 |Bc
01142 |Sprawy organizacyjne Sekretarza Miasta B-5 |[Bc
01143 |Sprawy organizacyjne Przewodniczacego Rady B-5 |Bc
Miasta
0115 Porozumienia z organami samorzadu terytorialnego | BE-5 |Bc
0116 Reprezentacja B-3 |Bc |Zaproszenia, zyczenia, podzigkowania,
inna korespondencija
013 Organizacja innych jednostek organizacyjnych
0130 Przepisy prawne dotyczace administracji B-5 |Bc
zespolonej
0131 Statuty, regulaminy shuzb, strazy, inspekcji B-10 |Bc
0132 Sprawy z zakresu dziatania administracji B-5 |Bc |Korespondencja
zespolonej
015 Akty normatywne organow gminy oraz
realizacja uchwal i zarzadzen
0150 Uchwaly rady gminy
01500 |Uchwaly Rady Miasta A |Bc |Wrazzichrejestrem
01501 |Uchwaly Mlodziezowej Rady Miasta A |Bc |Wrazzichrejestrem
019 System Zarzadzania Jakoscia
0190 Normy ISO B-10 [Bc
0191 Ksigga jakosci A “
0192 Procedury S.Z.J. A |Bc
0193 Instrukcje S.Z.J. A |[Bc
0194 Przeglady zarzadzania A |Bc iﬁﬁffﬁfﬁfﬁﬁﬁfﬁﬁg éj
0195 Dziatania korygujace i zapobiegawcze A |Bc p{:ﬁ’fﬁ’ﬁ:ﬁ‘g&g’m@m systemu
0196 Certyfikat S.Z.J. A -
0197 Sprawy organizacyjne ST B-5 Bc Korespondencja, notatki, polecenia itp.

02

PROGRAMOWANIE, PLANOWANIE
SPRAWOZDAWCZOSC | STATYSTYKA




021 Planowanie i sprawozdawczo$é Hasla w tej grupie nie dotycza organéw
gminy oraz budzetu gminy
0213 Plany 1 sprawozdania innych jednostek B-5 |Bc
organizacyjnych
022 Statystyka i analizy
0225 Analizy i prognozy innych jednostek B-10 |Bc
organizacyjnych
024 Projektowanie planéw zewnetrznych zrodel
finansowych
0240 Projekty wspotfinansowane ze srodkow Unii B-10 |Bc
Europejskiej
0241 Projekty wspotfinansowane ze srodkow krajowych | B-10 |Bc
05 OBSLUGA PRAWNA, SKARGI | WNIOSKI
051 Prowadzenie spraw cywilnych
0514 Postgpowanie egzekucyjne B-5 | Bc
057 Ochrona konsumentéw
0570 Rejestr interwencji i zapytan w zakresie ochrony B-5 | Bc
praw konsumentow
0571 Rozpatrywanie interwencji i zapytan B-5 | Bc
0572 Analiza, oceny, sprawozdania A Bc
0573 Poradnictwo i udzielanie informacji prawne; B-5 |Bc
w zakresie ochrony interesow konsumentow
06 WYDAWNICTWA | PUBLIKACJE POPULARYZACJA
061 Wydawnictwa
0615 Oferty wydawnictw i publikacji Bc
0616 Gospodarka materialami promocyjnymi B-5 | Bc
0617 Oferty wykonania materialdw promocyjnych Bce
062 Dzienniki, czasopisma, ogloszenia, wywiady
0629 Udostepnianie Informacji Publicznej B-5 | Bc
07 WSPOLDZIALANIE, KONTAKTY
071 | |Wspéldzialanie z jednostkami samorzgdu |
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terytorialnego i innymi instytucjami

0718 Wspoéldzialanie z gminnymi jednostkami BE-5 | Bc
organizacyjnymi
0719 Wspoldziatanie w zakresie promocji miasta B-5 |Bc
08 BIUROWOSC, ARCHIWUM, BIBLIOTEKA
084 Organizacja i stosowanie nowoczesnej techniki Dot. min. zagadnien nie ujetych w
. L hasle 03 —infor., tj. srodki lacznosei.
pracy bllll'OWCj przqdzenia powielajace, audiowizualne
1tp.
0840 Systemy komunikacji interesantow z urz¢dem B-5 |Bc Lﬁiﬁitm&{‘)ﬂm“edmmﬁ punkt
miasta :
0841 Usprawnienia obshugi interesantow w urzedzie B-5 | Bc |(ystem biletowy Q-Matic)
miasta
085 Formularze i druki
0853 Ksiega drukow Scislego zarachowania B-5 | Bc
0854 Zapotrzebowania na druki $cistego zarachowania B-3 | Bc
087 Oplaty pocztowe, telefoniczne
0874 Rozliczanie goncow B-3 | Bc
09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA
094 Audyt wewnetrzny
0940 Zasady i metodyka audytu wewnetrznego B-10 | Bc ﬁ’t‘;’\f\ “;‘rt:“\‘n‘:gﬁ“;ﬁ;‘;s‘lilllign‘ ch
0941 Plan audytu wewnetrznego i sprawozdania z jego A Bce
realizacji
0942 Audyt wewngtrzny planowy i pozaplanowy BE-10 | Be Eg"%fi‘jfi‘z‘el s Otr?al)\t(;lt\lq I;O?Zt)l'\lll.noéci
sprawdzajacych
095 Audyt zewnetrzny A | Bc | Protokoly
10 OGOLNE ZASADY PRACY | PLAC, EWIDENCJA OSOBOWA
102 Ewidencja osobowa, legitymacje, zaswiadczenia
1028 Akta osobowe pracownikow zlikwidowanych B-50 | Bc |Aktaobce
jednostek organizacyjnych podlegltych Gminie.
1029 Akta osobowe podmiotow prowadzacych B-50 | Bc

dziatalnos¢ gospodarcza.
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11

ZATRUDNIENIE | WYNAGRADZANIE

111

Zatrudnianie i zwalnianie pracownikoéow
wlasnego urzedu

1110

Zapotrzebowanie 1 nabor pracownikow

11100

Nabor pracownikow w ramach konkursu

B-2

Bc

11101

Nabor pozakonkursowy

B-2

Bce

Pres

Wykazy etatow, plany rozmieszczenia
pracownikow

Bc

Zestawienie ilosciowe. jakosciowe
i zbiorcze.

113

Zatrudnianie, nagradzanie i awansowanie
kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych

1134

Konkursy na stanowisko kierownika gminnych
jednostek organizacyjnych

Bc

12

SZKOLENIE PRACOWNIKOW

122

Formy i metody szkolenia

1222

Kursy

Protokoly 1 swiadectwa — zob. haslo
1232 (kat. B-50)

12220

Kursy finansowane ze srodkow wlasnych

Bce

12221

Kursy finansowane ze srodkoéw unijnych

B-10

Bc

14

SPRAWY SOCJALNO- BYTOWE

145

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

1450

Regulamin ZFSS

B-10

Bce

1451

Pozyczki

Bc

1452

Zapomogi

B-5

20

ADMINISTRACJA NIERUCHOMOSCIAMI

203

Majatek gminy

2030

Ewidencja skladnikow majatku gminy
stanowiacych srodki trwale (majatek ruchomy 1
nieruchomy)

20300

Ewidencja przejetego majatku gminy stanowiacego
srodki trwale

BE-20

Bce
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20301

Ewidencja zakupionego majatku gminy
stanowiacego srodki trwale

BE-20

Bc

20302

Ewidencja likwidowanego fizycznie majatku
gminy stanowigcego srodki trwate

BE-20

Bce

20303

Ewidencja przekazanego majatku gminy
stanowiacego srodki trwale

BE-20

Bce

20304

Dokumentacja zrédlowa dot. majatku gminy
stanowiacego srodki trwale (majatek nieruchomy)

BE-20

Bc

20305

Ewidencja zmian miejsca uzytkowania,
uzytkownika gminy stanowigcego srodki trwate

BE-20

Bce

2031

Ewidencja skladnikow majatku gminy
stanowiacych srodki trwate o charakterze
wyposazenia

20310

Ewidencja nabytego majatku gminy stanowiacego
srodki trwale o charakterze wyposazenia wraz
z dokumentacja zrodlowa

BE-20

Bce

20311

Ewidencja likwidowanego fizycznie majatku
gminy stanowigcego srodki trwate o charakterze
wyposazenia

BE-20

Bce

20312

Ewidencja przekazanego majatku gminy
stanowiacego srodki trwate o charakterze
wyposazenia

BE-20

Bc

20313

Ewidencja zmian miejsca uzytkowania,
uzytkownika majatku gminy stanowiacego srodki
trwale o charakterze wyposazenia

BE-20

Bc

2032

Ewidencja sktadnikow majatku gminy
stanowiacych materialy

20320

Ewidencja nabytego majatku gminy stanowiacego
materialy wraz z dokumentacja zrodtowa

BE-10

Bce

20321

Ewidencja likwidowanego fizycznie majatku
gminy stanowigcego materialy

BE-10

Bce
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20322

Ewidencja przekazanego majatku gminy
stanowiagcego materialy

BE-10

Bc

2033

Wspoldzialanie w zakresie zagospodarowania
majatku gminy

20330

Ubezpieczenie mienia Gminy ( Miasta )

BE-10

Bc

20331

Wspolpraca ze Spolkami z udziatem Gminy

B-5

Bce

2034

Majatek Gminy

B-5

Bce

Korespondencja

21

GOSPODARKA SRODKAMI RUCHOMYMI

214

Inwentaryzacja

2144

Stala Komisja Likwidacyjna

B-5

Bce

30

PLANOWANIE | WYKONANIE BUDZETU

301

Budzet Gminy

3018

Budzet Wydziatu, Biura, Referatu

30180

Budzet Wydziatu, Biura, Referatu i jego zmiany

B-5

Bce

30181

Realizacja budzetu Wydziatu, Biura, Referatu

B-5

Bc

30182

Wydatki realizowane przez Wydzial, Biuro,
Referat

B-5

Bc

30183

Dotacje 1 dofinansowania ze srodkow Rady Miasta

Bce

303

Gospodarka pozabudzetowa

3031

Rozliczanie dotacji ze zrodet pozabudzetowych.

B-5

Bc

W tym dotacje realizowane przez
organizacje pozarzadowe

31

PODATKI | OPLATY

310

Zobowigzania podatkowe

3102

Kontrola w zakresie ustalania podstawy
opodatkowania w podatkach i optatach lokalnych

B-10

Bce

311

Akta podatkowo-wymiarowe

3110

Podatek od nieruchomosci

31100

Podatek od nieruchomosci - decyzje: ustalajace, o
odpowiedzialnosci podatkowej, wygaszajace,
stwierdzajace nadplate oraz postanowienia

B-10

Bce

Korespondencja

31101

Ulgi w splacie podatku od nieruchomosci

B-10

Be
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(odroczenia terminu platnosci, rozlozenia na raty,
umorzenia, zaniechania poboru naleznosci
podatkowych)

31102

Odwolania 1 zazalenia

B-10

Be

3113

Laczne zobowiazania podatkowe rolnikow

31130

Laczne zobowiazania pienig¢zne - decyzje:
ustalajace, o odpowiedzialnosci podatkowej,
wygaszajace, stwierdzajace nadplatg oraz
postanowienia

B-10

Bc

Korespondencja

31131

Ulgi w splacie tacznego zobowiazania pienigznego
(odroczenia, rozlozenia na raty, umorzenia,
zaniechania poboru naleznosci podatkowych)

B-10

Bce

31132

Odwolania i zazalenia (laczne zobowiazania
pieni¢zne od rolnikow)

B-10

Bc

3114

Podatek od srodkow transportowych

31140

Podatek od srodkéw transportowych - decyzje:
okreslajace, o odpowiedzialnosci, wygaszajace,
stwierdzajace nadplate oraz postanowienia

B-10

Bc

Korespondencja

31141

Ulgi w splacie podatku od srodkow transportowych
(odroczenia, roztozenia na raty, umorzenia
1 zaniechania poboru naleznosci podatkowych)

B-10

Bc

31142

Odwolania i zazalenia (podatek od srodkow
transportowych)

B-10

Bc

3117

Podatek od posiadania pséw

Bc

Oplata

32

DOCHODY INNE

320

Dochody z majatku gminy

3200

Dochody z tytulu: wieczystego uzytkowania,
za zarzad, czynsze, dzierzawy, najem, kary,
wykup lokali, przeksztalcenia prawa
uzytkowania w prawo wlasnosci

Bce

3201

Ulgi w splacie dochodu z tytulu: wieczystego

B-10

Bce
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uzytkowania, za zarzad, czynsze, dzierzawy,
najem, kary, wykup lokali, przeksztalcenia prawa
uzytkowania w prawo wlasnosci

322

Dochody Skarbu Panstwa

3220

Dochody Skarbu Panstwa z tytulu: wieczystego
uzytkowania, za zarzad, czynsze, dzierzawy,
najem, kary, wykup lokali, przeksztalcenia prawa
uzytkowania w prawo wiasnosci

Bc

3221

Ulgi w dochodach Skarbu Panstwa z tytutu:
wieczystego uzytkowania, za zarzad, czynsze,
dzierzawy, najem, kary, wykup lokali,
przeksztalcenia prawa uzytkowania w prawo
wlasnosci

B-10

Bce

323

Pomoc publiczna

3230

Programy z zakresu pomocy publiczne;j

B-10

Bc

3231

Indywidualna pomoc publiczna

B-10

Bc

Korespondencja, opinie

33

RACHUNKOWOSC, KSIEGOWOSC, OBSLUGA KASOWA

332

Ksiegowos¢

3320

Ksiggi rachunkowe zadan wlasnych

33200

Ksiggi rachunkowe zadan finansowanych
ze srodkow krajowych

B-5

Bc

Dzienniki finansowe. ewidencja
syntetyczna. ewidencja analityczna.
aktywa 1 pasywa, zestawienia obrotow
1 sald

33201

Ksiggi rachunkowe zadan wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej

B-10

Bce

Dzienniki finansowe, ewidencja
syntetyczna. ewidencja analityczna,
aktywa 1 pasywa, zestawienia obrotow
isald

3321

Dowody ksiggowe (zadania wlasne)

33210

Dowody ksiggowe zadan finansowanych ze
srodkow krajowych

B-5

Bc

33211

Dowody ksiggowe zadan wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej

B-10

Bc

337

Pracownicza kasa zapomogowo-pozyczkowa
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3370

Whioski o udzielenie pozyczki

B-5

Bce

3371

Dokumentacja ksiggowa

B-5

34

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

343

Postepowania bez stosowania prawa zamowien
publicznych

3430

Rejestr postgpowan

B-10

3431

Dokumentacja postgpowan

B-5

Bce

Informacja o planowanym postgpowaniu,
Zaproszenie do skladania ofert, formularz
ofertowy. formularz cenowy. oferty.
protokol z wyboru oferty. wniosek. W
przypadku dofinansowania ze srodkow
Unii Europejskiej — kat. B-10

3432

Umowy zawarte w wyniku postgpowania

B-10

Bce

40

UPOWSZECHNIANIE KULTURY

401

Organizacja i programy upowszechniania
kultury

4017

Decyzje w sprawach organizacji imprez masowych

B-10

Bce

402

Stowarzyszenia kulturalne, tworcy

4024

Wspolpraca ze stowarzyszeniami kulturalnymi

Bc

411

SPORT, KULTURA FIZYCZNA

412

Wychowanie fizyczne i sport masowy

4125

Opieka nad sportowcami

41250

Akta osobowe

B-50

Bc

41251

Stypendia

B-50

Bce

(Listy plac, dokumentacja placowa)

42

TURYSTYKA | WYPOCZYNEK

422

Zagospodarowanie turystyczno-wypoczynkowe

4226

Ewidencja obiektow swiadczacych ushugi
hotelarskie

Bce

Karty ewidencyjne

43

OSWIATA

431

System oswiaty publicznej

4313

Organizacja innych placowek oswiatowych

Bce

Arkusze organizacyjne szkot
kat. B-5

433

Baza lokalowa, sprzet
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4333 Wynajem lokali w placowkach oswiatowych B-5 | Bc
434 Uczniowie i wychowankowie
4340 Dokumentacja nauczania indywidualnego B-5 |[Bc
4341 Ksztalcenie zawodowe (nauka zawodu) B-5 |Bc
4342 Rekrutacja do szkot ponadpodstawowych B-5 |Bc
4343 Orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej | B-10 |Bc
4344 Pomoc materialna dla uczniow B-5 |Bc
435 Placowki opiekunczo-wychowawcze
4350 Funkcjonowanie placowek oswiatowych B-5 |Bc
1 opiekunczo-wychowawczych
4351 Skierowania do placowek opiekunczo B-5 |Bc
-wychowawczych
4352 Oplata z tytulu pobytu dzieci i mlodziezy B-5 |[Bc
w placowkach oswiatowych
4353 Kierowanie nieletnich do Mlodziezowych B-5 |Bc
Osrodkow Wychowawczych 1 Mlodziezowych
Osrodkéw Socjoterapii
436 Wypoczynek dzieci i mlodziezy
4360 Organizacja wypoczynku dzieci i mtodziezy B-5 |Bc
4361 Baza sportowa-sprawozdania B-5 |Bc
4362 Nadzor 1 kontrolowanie osrodkow wypoczynku B-5 |Bc
dzieci i mlodziezy
437 Sprawy pracownicze nauczycieli
4370 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli B-5 |Bc
4371 Awans zawodowy nauczycieli B-5 [Bc
50 SPRAWY OBYWATELSKIE I SPOLECZNE
502 Sprawy spoleczne
5023 Nadzor 1 decyzje w sprawach zgromadzen
1 imprez masowych
50230 |Nadzor B-5 |Bc
50231 |Decyzje B-5 |Bc
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51 EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY TOZSAMOSCI,
URZEDY STANU CYWILNEGO
511 Ewidencja ludnosci
5110 Rejestry, ksiazki wykazy, skorowidze B-50 |Bc
meldunkowe, karty osobowe mieszkancow
51100 |Rejestr pobytu czasowego cudzoziemcow B-50 |Bc
51101 |Rejestr kart pobytu stalego B-50 |Bc
51102 {Zawiadomienia o nabyciu 1 zrzeczeniu B-50 |Bc
si¢ obywatelstwa polskiego
51103 |Zawiadomienia o zmianie imion 1 nazwisk B-50 |Bc
51104 |Zastrzezenia adresowe - rejestr B-50 |Bc
514 Wydawanie odpiséw i zaswiadczen z ksigg s. c.
5146 Odmowa wpisania malzenstwa wyznaniowego B-5 | Bc
516 Zezwolenia, zaswiadczenia
5160 Zezwolenia na $lub przed wymaganym terminem B-5 | Bc
5161 Zaswiadczenia konieczne do slubow B-5 | Bc
wyznaniowych
5162 Inne zaswiadczenia B-5 | Bc
517 Korespondencja
5170 Korespondencja krajowa B-5 |Bc
5171 Korespondencja zagraniczna B-5 |Bc
5172 Korespondencja inna B-5 |Bc
52 SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZENSTWO | PORZADEK PUBLICZNY,
OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH
521 Sprawy wojskowe
5211 Organizacja poboru, rejestr przedpoborowych
52114 |Meldunki o zmianach adresowych poborowych B-5 | Bc
1 przedpoborowych
52115 |Sprawy z zakresu wojskowosci B-5 | Bc |Korespondencja
522 Bezpieczenstwo i porzadek publiczny, ochrona

informacji niejawnych
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5223 Nadzor 1 kontrola ochrony informacji niejawnych
52230 [Plan ochrony informacji niejawnych w Urzedzie B-5 | Bc
Miasta
52231 |Postgpowanie sprawdzajace B-5 | Bc
52232 |Ewidencja poswiadczen bezpieczenstwa B-5 | Bc
upowazniajacych do dostgpu do informacji
niejawnych
52233 |Ewidencja zaswiadczen dot. szkolenia w zakresie B-5 | Bc
ochrony informacji niejawnych
524 Ochrona danych osobowych
5243 Dopuszczenia 1 prawa dostgpu uzytkownikow B-5 | Bc
do przetwarzania danych osobowych
53 SPRAWY OBRONY, OBRONA CYWILNA
531 Terenowe komitety obrony
5314 Dokumentacja stalego dyzuru B-10 | Be
5315 Zestawy zadan obronnych B-10 | Be
5316 Kontrole z zakresu realizacji zadan obronnych B-5 | Be
5317 Plan obronny miasta (gminy) A" | Be
5318 Odznaczenia, medale z zakresu obronnosci B-10 | Bc |Rejestr
1 obrony cywilnej
5319 Sprawy z zakresu obronnosci B-5 | Bc |Korespondencja
532 Obrona cywilna
5328 Sprawy z zakresu obrony cywilnej B-5 | Bc |Korespondencia
5329 Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego
53290 |Program Bezpieczne Miasto A Bc
53291 |Wspolpraca z Radq Miasta w zakresie B-5 | Bc |Korespondencja
bezpieczenstwa
53292 |Meldunki, raporty, prognozy, ostrzezenia Be - Be
55 KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, TRANSPORT
552 Ewidencja i rejestracja pojazdow
5520 Ewidencja i rejestracja pojazdow samochodowych
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55200 |Ewidencja i rejestracja pojazdow — akta pojazdow B-5 | Bc ?@f&ﬁ‘ﬁi%ﬁi"m 0 potwierdzeniu
55201 |Decyzje o skresleniu z ewidencji pojazdow B-5 | Bc
55202 |Zamoéwienia na tablice rejestracyjne B-5 | Be
5521 Ewidencja innych pojazdow B-5 | Bc
5522 Przeglady techniczne pojazdéw samochodowych
55220 |Decyzje kierujace na nabicie numerow B-5 | Bc
identyfikacyjnych pojazdow i wykonanie tabliczek
znamionowych
55221 |Skierowania na przeglady techniczne pojazdow B-5 | Bc
553 Uprawnienia do kierowania pojazdami
5530 Ewidencja, wydawanie, cofanie, zatrzymywanie
1 zwracanie uprawnien do kierowania pojazdami
55300 |Ewidencja uprawnien do kierowania pojazdami B-5 | Bc
55301 |Decyzje o odmowie wydania uprawnien B-5 | Bc
55302 |Przekazywanie akt kierowcow na zadanie innych B-5 | Bc
urzedow
55303 |Przejmowanie akt kierowcow od innych urzedow B-5 | Bc
5531 Nadzor nad wydawaniem i cofaniem uprawnien B-5 | Bc
do kierowania pojazdami
5532 Zaswiadczenia o posiadaniu pojazdu 1 uprawnieniu
do prowadzenia pojazdu
55320 |Zaswiadczenia o posiadaniu pojazdu B-5 | Bc
55321 |Zaswiadczenia o posiadaniu uprawnienia do B-5 | Bc
prowadzenia pojazdu
5533 Odwolania kierowcow w sprawach cofnigcia, B-5 | Bc
zatrzymania prawa jazdy
5534 Szkolenie kierowcow i kierujacych
55340 |Rejestr przedsigbiorcow prowadzacych Osrodki BE-5 | Be
Szkolenia Kierowcow
55341 |Zaswiadczenia potwierdzajace wpis przedsigbiorcy | B-5 | Be

do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych Osrodki
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| Szkolenia Kierowcow

l

60

GOSPODARKA ROLNA, WETERYNARIA

601

Obrét nieruchomosciami rolnymi

6013

Orzekanie o zwrocie nieruchomosci poprzedniemu
wlascicielowi

60130

Zwrot dzialek siedliskowych

Bc

60131

Zwrot dzialek dozywotniego uzytkowania

> >

Bc

6015

Wylaczenie gruntéw rolnych, lesnych z produkcji

60150

Zestawienia i powiadomienia o oplacie rocznej

B-5

Bc

60151

Sprawozdawczos$¢ dot. wylaczenia gruntow
rolnych

B-5

Bc

60152

Zaswiadczenia o nie wylaczaniu gruntéw rolnych

B-5

Bc

602

Ochrona gruntéw rolnych

6024

Decyzje dotyczace wykaszania chwastow na
gruntach rolnych

Bc

6025

Badania na skazenie gruntow rolnych

Bce

6026

Decyzje o warunkach zabudowy oraz decyzje o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
pod wzgledem ochrony gruntéw rolnych

Bc

Uzgadnianie projektow

606

Sprawy ogélne rolnictwa

6067

Zaswiadczenia dotyczace okresu zatrudnienia
w rolnictwie

Bc

6068

Nadzor nad ubezpieczeniem OC rolnikow
1 budynkow rolniczych

Bc

Wezwania dla rolnikow, zawiadomienia
do Ubezpieczeniowego Funduszu
Gwarancyjnego

6069

Podatki akcyzowe dla rolnikoéw indywidualnych

B-10

Bc

m.in. zwrot podatku olejowego

61

LESNICTWO, LOWIECTWO, OCHRONA PRZYRODY

611

Gospodarka lesna i ochrona laséw

6111

Zlecanie, zatwierdzanie i finansowanie planow
urzadzania lasow niepanstwowych

61110

Decyzje w zakresie gospodarki lesnej

B-10

Bc
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61111

Zlecanie, zatwierdzanie i finansowanie planow
urzadzania lasow

Bce

6114

Nadzor nad zalesianiem

Bc

613

Ochrona przyrody

6138

Rejestr upraw i hodowli oraz przetrzymywania
gatunkow roslin i zwierzat objetych ochrong
gatunkowq

Bc

6139

Wypisy z rejestru upraw 1 hodowli
oraz przetrzymywania gatunkow roslin 1 zwierzat
objetych ochrong gatunkowa

Bce

62

GOSPODARKA WODNA

621

Sprawy techniczne

6219

Konserwacja rzek i rowow melioracyjnych

Bc

64

PRZEMYSL, USLUGI, HANDEL

641

Sie¢ zakladéw przemystowych i ustlugowych

6415

Nadzor nad dzialalnoscia gospodarcza podmiotow
gospodarczych

Bc

643

Zezwolenia, decyzje, zgloszenia

6431

Pozwolenia (licencje) na prowadzenie dzialalnosci
ushugowe;]

64310

Licencje na wykonywanie krajowego transportu
drogowego 0sob

B-10

Bce

64311

Licencje na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy

B-10

Bce

64312

Licencje na wykonywanie transportu drogowego
taksowka

B-10

Bce

64313

Zaswiadczenia na przewozy drogowe na potrzeby
wlasne

B-10

Bce

6432

Nadzor nad prowadzeniem dziatalnosci zgodnie
z pozwoleniem (licencja)

64320

Nadzo6r nad prowadzeniem dzialalnosci zgodnie

Bce
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z zezwoleniem lub licencjg TAXI

64321 |Nadzér nad wykonywaniem krajowego transportu B-5 | Bc
drogowego 0sob
64322 | Nadzér nad wykonywaniem krajowego transportu B-5 | Bc
drogowego rzeczy
64323 | Nadzor nad wykonywaniem przewozow B-5 | Be
drogowych na potrzeby wlasne
6437 Zezwolenia na tworzenie i dzialanie B-10 | Be
wielkopowierzchniowych obiektéw handlowych
70 GOSPODARKA KOMUNALNA
706 Utrzymanie czystoSci
7066 Kontrola gospodarki wodno-sciekowe;j B-5 | Bc
708 Inne uslugi komunalne
7080 Schroniska dla bezdomnych zwierzat
70800 |Srodki finansowe na schronisko B-5 | Bc
70801 |Nadzor nad schroniskiem B-5 | Be
70802 |Rozliczenie przyznanych $rodkéw finansowych B-5 | Bc
70803 | Wylapywanie bezdomnych zwierzat B-5 | Be
70804 |Sprawy rozne dotyczace schroniska B-5 | Bc
7081 Rejestracja psow
70810 | Wydawanie zezwolen na utrzymanie psow rasy B-5 | Bc
agresywnej
70811 |Rejestr wydanych zezwolen na utrzymanie psow B-5 | Bc
uznanych za rasg agresywna
70812 | Wydawanie zezwolen na utrzymanie chartow B-5 | Bc
7083 Zegar miejski B-5 | Bc
7084 Studnie publiczne B-5 | Bc
7085 Woda dla celéw gasniczych B-5 | Bc
7086 Stupy ogloszeniowe B-5 | Bc
71 GOSPODARKA MIESZKANIOWA | LOKALOWA
711 l IGospodarowanie budynkami, nadzér [
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7115 W sp()lnoty mieszkaniowe B-5 Bc | m.in. oplaty na pokrycie kosztow zarzadu
713 Fundusz mieszkaniowy
7133 Waloryzacja kaucji mieszkaniowych BE-10 | Be
714 Gospodarka lokalami
7145 Sprzedaz budynkow i lokali mieszkalnych B-25 | Be
(gminnych)
7146 Sprzedaz lokali mieszkalnych Skarbu Panstwa B-25 | Be
12 GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI
121 Ewidencja gruntéw nierolniczych i
nieruchomosci
7211 Ewidencja nieruchomosci
72110 |Zasob gruntow Skarbu Panstwa A Bc
72111 |Zasob gruntow powiatu A Bce
72112 |Zas6b gruntow gminy A Bc
7214 Whioski do Sadu Rejonowego Ksiegi wieczyste
72140 |Regulowanie stanow prawnych nieruchomosci BE-10 |Bc |min na podstawie specustawy
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego
72141 |Regulacja stanow prawnych nieruchomosci BE-10 | Bc
72142 |Regulacja stanow prawnych drog BE-25 | Be
7215 Mienie komunalne
72150 Drogi B-5 Bc |Korespondencja
72151 |Wnioski do Wojewody art.73 BE-25 | Bc |
72152 | Wykup nieruchomosci pod drogi na wniosek BE-25 | Be
7216 Gospodarowanie mieniem komunalnym B-5 | Be
7217 Przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego A | Bc |Korespondencja
w prawo wiasnosci
7218 Oferta inwestycyjna miasta BE-5 | Bc
742 Gospodarka gruntami
7221 Pierwokup, wywlaszczenia
72214 | Wykup nieruchomosci pod inwestycje A Be
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72215 |Odszkodowania za drogi z prywatnych podzialébw | B-25 | Be
72216 |Zwrot wywlaszczonych nieruchomosci A Bc
7222 Zamiana gruntéw, zmiana uzytkowania
72220 |Zamiana nieruchomosci A |Bc
72221 |Wnioski do sadu o zniesienie wspotwlasnosci A Bc
7224 Przekazywanie gruntéw, sprzedaz, dzierzawa,
zarzad
72247 |Uzytkowanie wieczyste gruntow gminnych A Bc
72248 |Ustalanie oplat adiacenckich B-10 | Be
72249 |Sprzedaz nieruchomosci zabytkowych A Bc
7228 Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa
72280 |Komunalizacja mienia z mocy prawa A Be
72281 |Komunalizacja na wniosek A |Be
72282 | Wnioski o zasiedzenie nieruchomosci A Be
72283 |Sprawy z zakresu komunalizacji- korespondencja B-5 | Bc
72284 |Przejmowanie budynkow zaktadowych A Bc
7229 Gospodarowanie nieruchomosciami
72290 |Gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu BE-5 | Be
Panstwa
72291 | Gospodarowanie nieruchomosciami powiatu BE-5 | Bc
72292 | Gospodarowanie nieruchomosciami gminy BE-5 | Be
725 Ogrdédki dzialkowe
7253 Uwlaszczanie ogrodkow dziatkowych BE-25 | Be
73 BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA
735 Nadzor urbanistyczno-budowlany
7353 Pozwolenia na budoweg, przebudowe i rozbudowe

obiektow budowlanych oraz zmiany sposobu
uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czesci

73530

Decyzje o pozwoleniu na budowe, przebudowe
1 rozbudowg obiektow budowlanych

B-10

Bc
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73531

Odmowa udzielania pozwolenia na budowg,
przebudowe i rozbudowg obiektow

B-10

Be

73532

Zatwierdzenie projektow budowlanych i odmowy
ich zatwierdzenia

B-10

Bc

73533

Rejestr pozwolen na budowg

B-10

Bc

73534

Postanowienia o uzupeinieniu wniosku na budowg

B-10

73535

Decyzja o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowe;j

B-10

Bce

(Okres przechowywania nalicza si¢
zgodnie z ustawa prawo budowlane)

7354

Zgloszenia zamiaru przystapienia do wykonywania
robot budowlanych

73540

Zgloszenia robot budowlanych nie wymagajacych
uzyskania pozwolenia na budowe

Bce

73541

Zgloszenia o zmiang sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych lub ich czgsci

Bc

73542

Decyzje o sprzeciwie wykonania robot
budowlanych nie wymagajacych uzyskania
pozwolenia na budowg.

Bc

7357

Pozwolenia na rozbiorke obiektow budowlanych
oraz przyjmowanie zgloszenia zamiaru
przystapienia do rozbiorki

73570

Decyzje o pozwoleniu na rozbiérke obiektow
budowlanych

B-5

Bce

73571

Zgloszenia rozbiorki obiektow budowlanych

B-5

Bc

7359

Zaswiadczenia

73590

Zaswiadczenia samodzielnosci lokal

B-5

73591

Zaswiadczenia o sprawach wynikajacych
z przepisOw szczegolnych

B-5

74

GEODEZJA, KARTOGRAFIA

741

Ewidencja gruntéw i budynkéw

7410

Operaty ewidencji gruntow i budynkow

74100

Operaty ewidencji gruntow i budynkow - rejestr

Be

(Rejestr dowodow zmian)
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74101 |Wypisy z operatu ewidencji gruntow B-10 |Bc
74102 |Wyrysy z operatu ewidencji gruntow B-10 |Bc
74103 |Wykazy gruntow A |Bc
74104 |Ewidencja gruntow i budynkéw — postepowania BE-10 |Bc
administracyjne
7413 Ewidencja gruntéw i budynkow - korespondencja B-5 | Bc
743 Prace rézne (geodezyjne)
7430 Rozgraniczenia i podzialy nieruchomosci
74300 |Rozgraniczenia nieruchomosci A |Bc
74301 |Podzialy nieruchomosci A |Bc
7432 Prace geodezyjne B-10 |Be
744 Prace geodezyjne i kartograficzne
7441 Dokumentacja urzadzen podziemnych A | Bc |Projekty - kat. BE-5
745 Nadzér, ewidencja, udostepnianie zasobu
7453 Ewidencja zasobu geodezyjnego i kartograficznego | A  |Bc |Ksicei ewidencyjne
7455 Ksiega ewidencji wyciagéw z operatow BE-5 |Bc
szacunkowych
7456 Zglaszanie prac geodezyjnych B-5 |Bc
75 GEOLOGIA
752 Nadzor nad robotami geologicznymi
7524 Zatwierdzanie projektow geologicznych B-5 |[Bc
7525 Przyjecie dokumentacji geologicznej B-5 |Bc
753 Hydrologia
7532 Przyjecie dokumentacji hydrologicznej B-5 | Bc
76 OCHRONA SRODOWISKA
761 Plany i programy dotyczace ochrony Srodowiska
7615 Pozwolenia zintegrowane dotyczace wszystkich BE-5 | Bc
komponentéw srodowiska
762 Nadzér, koordynacja i kontrola ochrony
srodowiska
7629 Gospodarowanie Terenowym Funduszem
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Gospodarki Wodnej 1 Ochrony Srodowiska

76290 |Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska 1 B-5 |Bc
Gospodarki Wodnej — sprawy ogolne
76291 |Plany i sprawozdania Gminnego Funduszu B-5 |Bc
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
76292 |Dotacje na edukacje ekologiczna ,Zielone Szkoty” | B-5 |Bc
76293 |Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska B-5 |Bc
i Gospodarki Wodnej — sprawy ogolne
76294 |Plany i sprawozdania Powiatowego Fundusz B-5 |Bc
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
764 Ochrona powietrza atmosferycznego
7644 System handlu uprawnieniami do emisjl BE-10 |Bc
7645 Zgloszenia instalacji nie wymagajacych BE-5 |Bc
pozwolenia na emisj¢ gazow lub pylow do
atmosfery
766 Gospodarka odpadami
7660 Odpady niebezpieczne
76600 |Programu Gospodarki Odpadami Niebezpiecznymi A |Bc
76601 |Pozwolenia na wytwarzanie odpadow B-10 |Bc
niebezpiecznych
76602 |Informacje o wytwarzanych odpadach oraz B-5 |Bc
0 sposobie postgpowania z wytwarzanymi
odpadami niebezpiecznymi
7661 Odpady inne niz niebezpieczne
76610 |Pozwolenia na wytwarzanie odpadow innych niz B-10 |Bc
niebezpieczne
76611 |Informacje o wytwarzanych odpadach oraz B-5 |Bc
o sposobie postgpowania z wytwarzanymi
odpadami innymi niz niebezpieczne
7662 Kontrola gospodarki odpadami B-5 |Bc
7663 Zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci B-10 [Bc
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w zakresie odbioru odpadéw komunalnych
7664 Zezwolenia na prowadzenie dzialalnoscj B-10 |Bc
W zakresie zbierania, transportu, odzysku
lub unieszkodliwiania odpadow
7665 Decyzje w zakresie nakazu usunigcia odpadow B-5 |Bc
z miejsc nie przeznaczonych do ich skladowania
90 ZATRUDNIENIE
903 Sprawy bezrobotnych
9036 Prace interwencyjne z F unduszy Unijnych B-10 |Bc
904 Zatrudnianie mlodocianych i absolwentéw szkél
9046 Wolontariat B-3 [Bc
9047 Praktyki zawodowe (studentéw i uczniow szkol B-3 |Bc
ponadgimnazjalnych)
9048 Staze absolwenckie B-5 |Bc
9049 Staze absolwenckie z F unduszy Unijnych B-10 |Bc
906 Przeciwdzialanie bezrobociu
9060 Gromadzenie informacji o sytuacji na rynku pracy B-5 |Bc
9061 Wspdldzialanie z Powiatowa Rada Zatrudnienia B-5 |Bc
9062 Wspoldziatanie z urzedami pracy B-5 |Bc
EZYDENT MIASTA
i /Kt;rvbm\\lbi\le)go/
Z2YIZL( d
PODINSPEKTOR
B powes. SEKRE ASTA
Barbara Jasnos %
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