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Ryszard Mazerant

Dyrektor

Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2

w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrzne;j,
wprowadzonego Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
Nr 344 z dnia 4 wrzesnia 2007 roku, zostata przeprowadzona kontrola
gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych. Upowaznienie PKW. 0913 —
25/09 z dnia 05 pazdziernika 2009 r. do przeprowadzenia kontroli wydat
Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Kontrola obejmowata zakres
realizacji procedur celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkéw w latach 2007 — 2008.

Kontrola ustalita co nastepuije:

w zakresie spraw organizacyjnych

1. Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 zostat powotany oraz nadano
jednostce statut uchwatg XLV/807/2002 Rady Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 27 lutego 2002 r.
Statut zmieniony zostat Uchwatg Nr XXI/345/04 Rady Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 30 czerwca 2004 r., stanowigcy zatgcznik do
uchwaty.
W latach nastepnych dokonywéno w formie aneksu zmian do statutu,
ktére poprzedzone zostaty uchwatami Rady Pedagogicznej Zespotu
Szko6t Ponadgimnazjalnych Nr 2 w Piotrkowie Trybunalskim.

2.  Regulamin oraz schemat organizacyjny odzwierciedla strukture

organizacyjng jednostki.
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Stanowiskom wystepujacym w jednostce przypisana zostata odpowiedzialno$é.

Gtéwna ksiegowa posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku ekonomia w
zakresie finanséw. Staz pracy rozpoczeta od 11 sierpnia 1987 r. i posiada
udokumentowany $wiadectwem pracy 22 letni okres zatrudnienia w tym 12 lat pracy w
ksiegowosci.

W zwigzku z powyzszym Gtéwna ksiggowa spetnita wymagania stawiane gtéwnym
ksiggowym zgodnie z art. 45 ust. 2 pkt. 4a ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. (DZ. U. 249
z 2005 r. poz. 2104 z pézn. zmianami) o finansach publicznych.

Dyrektor Zespotu powierzyt obowigzki i odpowiedzialnos¢ gtéwnej ksiegowej w sposdb
okreslony w art. 45 ust 1 ustawy o finansach publicznych.

w zakresie realizacji planu finansowego jednostki

i £

Kontrola przestrzegania zasad wykonywania wydatkéow w $wietle przepisu art.138 ust. 3
ustawy o finansach publicznych, tj. w granicach kwot okreslonych w planie finansowym
jednostki z uwzglednieniem dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem nie wykazata na przekroczenie realizacji wydatkéw budzetowych w
latach 2007 — 2008. Czynnosci kontrolne nie wskazaty na przekroczenia planu
finansowego okreslonych limitéw wydatkéw budzetowych zatwierdzonych przez
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kontrola listy ptac nauczycieli oraz nienauczycieli za miesigc czerwiec 2007 roku oraz
wrzesien 2008 r. wykazata, ze dokumenty ptacowe zostaty poddane kontroli finansowej w
sposéb zgodny z Instrukcjg Obiegu i Kontroli Dokumentéw Finansowych stanowigcej
Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 1/2002/2003 Dyrektora Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych z dnia 01 wrze$nia 2002 r.

Opis przyjetych zasad rachunkowosci oraz zasad kontroli finansowej

W dniu 1 wrze$nia 2002 roku Zarzadzeniem Nr 1/2002/2003 Dyrektor Zespotu Szkot

Ponadgimnazjalnych Nr 2 wprowadzit dokumentacje przyjetych zasad rachunkowos$ci, na

ktérg sktadajg sie regulaminy i instrukcje:

Analiza uregulowan wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora o charakterze finansowo —

ksiegowym - Zaktadowy Plan Kont, wykazata uchybienia, m.in. w zakresie:

e nie ujecia w opisie konta 225 zdarzen dotyczacych podatku VAT,
e nie wykreslenia z planu kont konta 131 — rachunek biezacy srodkéw specjalnych,

e braku uszczegoétowienia sposobu ewidencji dochodéw budzetowych na koncie 130.
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w zakresie wydatkow z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych

o

W 2009 r. Dyrektor Zespotu wprowadzit do stosowania Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na podstawie zapiséw na koncie 135 oraz wyciggéw bankowych za okres styczen —
grudzien 2007 i 2008 r. ustalono naliczenie i przekazanie odpisu na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych kolejno w kwocie 191 970 zt oraz 190 212,0 zi.

(strona 22 i 24 protokotu kontroli)

Kontrolujgca stwierdzita zgodno$¢ ustalenia odpisu z przepisami rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.
U. Nr 43, poz. 168 ze zm.).

Do prawidtowosci wydatkowana $rodkow z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych:
dofinansowania do wypoczynku dzieci, pracownikéw, $wiadczenia urlopowe dla
nauczycieli oraz zapomogi socjalne, kontrolujgca nie wniosta uwag.

(str. 23 i 24 protokotu kontroli).

w zakresie ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci

1

Kontrola finansowa jednostki objeta prawidtowo$¢é sporzadzenia sprawozdania
finansowego - bilans jednostki za 2007 i 2008 r. w zakresie zobowigzan
krotkoterminowych i funduszy socjalnych. (strony 16 — 17 protokotu kontroli)

taczna kwota zobowigzan krétkoterminowych i funduszy specjalnych na dzien
31.12.2007 r. wynosita 291 916,61 zt.

Zobowigzania krétkoterminowe w kwocie 244 390,55 zt. byly uzasadnione i dotyczyty:

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 9 330,33 zt
naliczonej trzynastej pensji za 2007 r. 189 791,00 zt
Zobowigzania wobec ZUS 45 269,22 zt

Kontroli poddano zobowigzania z tytutu dostaw i ustug, ktére dotyczyly nieoptaconych
faktur za energie cieplng oraz odprowadzane s$cieki za miesigc grudzien 2007 r.
Zobowigzania byly niewymagalne. Wykazane kwoty sg zgodne z ewidencjg ksiegowa
nastepujacych kont 201, 231, 229 na koniec 31 grudnia 2007 r.

taczna kwota zobowigzan krétkoterminowych i funduszy specjalnych na dzien
31.12.2008 r. wynosita 338 879,82 zt.

Zobowigzania krotkoterminowe w kwocie 294 814,73 zt. byty uzasadnione i dotyczyty:

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 32 281,78 zt
Naliczenie trzynastej pensji za 2007 r. 217 533,10 zt
Zobowigzania z tytutu ubezpieczen spotecznych 41 999,85 zt
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Zobowigzania wobec budzetow 3 000,00 zt
Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug dotyczyly: energii cieplnej, elektrycznej oraz wody i
odprowadzanie $ciekéw za miesigc grudzien 2008 r. z terminem pfatnosci 24 stycznia
2009 r. Wykazane kwoty sg zgodne z ewidencjg ksiegowg nastepujacych kont 201, 231,
229 na koniec 31 grudnia 2008 .

Fundusze specjalne dotyczg $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
wykazano w kwocie 44 065,09 zt, zgodnie z ewidencjg ksiegowg konta WN -135.

3. Kontrola ewidencji ksiegowej 2008 roku pod katem przestrzegania ustalonych przez
kierownika jednostki zasad rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont wykazata
nastepujace nieprawidtowosci:

e W latach 2007 — 2008 ewidencja ksiegowa na koncie 201 prowadzona byta na koniec
roku natomiast od 01 stycznia 2009 r. wszystkie zobowigzania (faktury) z okreslonym

terminem ptatnosci wg kontrahentéw i klasyfikacji budzetowe;j.

e Jednostka dokonywata réwniez operacji na rachunku bankowym na podstawie
dowodow zrodtowych a nie na podstawie wyciggdéw bankowych co byto niezgodnie z
zasadami funkcjonowania tego konta, okreslonymi w zatgczniku Nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. Od 01 stycznia 2009 r.
zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie wyciggdéw bankowych.

4. Kontrola terminowosci realizowania zobowigzan wobec organu ubezpieczen spotecznych

nie wykazata nieprawidtowosci w latach 2007 — 2008. (strona 19-21 protokotu kontroli)

5. W latach 2007 — 2008 jednostka przekazywata terminowo zaliczki na podatek dochodowy
od os6b fizycznych w kwotach zgodnych z deklaracjami podatkowymi PIT — 4 za

poszczegodlne miesigce. ( strona 17 — 19 protokotu kontroli)

w zakresie zamowien publicznych

Kontroli poddano prawidtowo$¢ przeprowadzonego postepowania przetargowego
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2007r., Nr 223, poz. 1655).

Do przeprowadzonego postepowania, zamoéwienie o wartosci nie przekraczajgcej 14 000
euro na ,wymiane posadzek w budynku A i B w 2008 r. kontrolujgca nie wniosta uwag.
(strona 26 — 27 protokotu kontroli)

prawidtowos¢ naliczania i pobierania dochodéw budzetowych

1.  Szczegoétowej kontroli pod katem przestrzegania zasad rachunkowosci i zaktadowego
planu kont poddano ewidencje dochodéw budzetowych za IV kwartat 2008 rok.
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2. Na podstawie skontrolowanych 8 umoéw kontrola wykazata co nastepuje:

Wyniki

prowadzona ewidencja wptywow dochodéw budzetowych zapewniata mozliwo$é
sporzadzenia sprawozdan budzetowych Rb — 27S, jednakze zaktadowy plan kont
wymaga uszczegoétowienia w zakresie podziatu analitycznego konta 130 stosownie
do stanu faktycznego (w okresie objetym kontrolg jednostka prowadzita konta 130 —

04 — wptaty za wynajem pomieszczen i 130 — 06 — podatek VAT),

najemcy regulowali naleznosci z tytutu czynszu co do zasady w terminach
wynikajacych z zawartych uméw za wyjatkiem miesigca, w ktérym zawierano

umowy najmu,

w niektérych przypadkach umowy najmu nie zawieraty szczegétowych uregulowan
czy czynsz jest ptatny za miesigc z gory czy z dotu oraz uregulowan w zakresie

naliczania czynszu w przypadku ustalenia godzinowej stawki czynszu,

w tresci faktur za najem nie okreslano terminu ptatnosci.

kontroli ~ zostaty  przedstawione ~w  protokole  kontroli  podpisanym

w dniu 22 pazdziernika 2009 roku.

W celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, na podstawie § 4 ust. 20

Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej zalecam:

g

zweryfikowa¢ Zaktadowy Plan Kont w zakresie:

e ujecia w opisie konta 225 zdarzen dotyczacych podatku VAT,
e wykreslenia z planu kont konta 131 — rachunek biezacy $rodkéw specjalnych,

e uszczegotowienia sposobu ewidencji dochodéw budzetowych na koncie 130.

2. zachowujac zasade przejrzystosci zawieranych uméw doprecyzowac:

e pfatno$¢ czynszu za miesigc z gory czy z dotu oraz uregulowania w zakresie
naliczania czynszu w przypadku ustalenia godzinowej stawki czynszu

e w tresci faktur za najem dokonywac okreslenia terminu ptatnosci.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Pana Dyrektora Zespotu Szkét

Ponadgimnazjalnych Nr 2 o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen

pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania

niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
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Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
Panu prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

EEYDENT MIASTA

offfkowa Trybunalskiego

GLOWNY SPECJALISTA WICEPREZYDENT MIASTA
KOORDYNATOR Piotrkowa nalskiego
BIURA KONTROLI WEWRNE TRZNEJ 6
AndrzéjKacperek

L. 7. 2P, .




