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Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Piotrkéw Tryb., 21 wrze$nia 2009 roku

PKW. 0913 - 20/09 .

Pani

Jadwiga Kielian

Dyrektor

lll Liceum Ogolnoksztalcacego
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku, informuje Panig Dyrektor, ze problemowa kontrola w
zakresie zasad postepowania stosowanych przez jednostke przy najmie
pomieszczen dydaktycznych i innych czesci sktadowych nieruchomosci
przekazanych jednostce przez Miasto Piotrkéw Trybunalski oraz
przestrzegania Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr
433 z dnia 22 listopada 2006 roku wykazata nastepujgce uchybienia:

1. W umowach najmu objetych kontrolg nie zawarto zapiséw zobowigzujacych
najemcq do zaptaty odsetek za kazdy dzien zwtoki w zaptacie.

2. Kalkulacje kosztowe sporzadzone do umoéw na rok szkolny 2008/2009 nie
obejmowaty w kazdym przypadku rozliczenia dotyczacego poszczegélnej
umowy, a miano'wicie ustalenia wielkosci dochodu z mienia komunalnego
(réznicy pomiedzy taczng wysokoscig kosztéw dotyczacych wynajmowane;j
powierzchni wraz z czesciami wspoélnymi oraz wielkoscig czynszu najmu
ustalonego w umowie).

3. Koszty osobowe dotyczgce wynajmowanej powierzchni ustalano poprzez
podzielenie tgcznej kwoty kosztéw w okresie rozliczeniowym przez 365 dni
w roku kalendarzowym i 8 godzin dziennie uzytkowania szkoty, a nie w
oparciu 0 norme czasu pracy W miesigcu — powyzszym dziataniem

zanizano koszty osobowe zwigzane z przedmiotem wynajmu.
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. Kalkulacja kosztowa sporzadzona do umowy najmu stotéwki nie obejmowata kosztow

podatku od nieruchomosci ptaconego przez szkote, tj. kosztu bezposrednio zwigzanego z

wynajmowanym pomieszczeniem.

. Ewidencja wynajméw pomieszczen szkolnych prowadzona byta dla najemcéw, ktorym

ustalono godzinowa stawke czynszu najmu, tzn. rozliczang w oparciu o faktyczny czas
uzytkowania pomieszczen. Z przedmiotowej ewidencji wynika, ze najemcy potwierdzali
podpisem godziny wynajmu pomieszczen szkoly, brak natomiast potwierdzenia tego faktu
przez przedstawiciela szkoly upowaznionego do przekazania i odbioru kluczy do
pomieszczen.

W roku szkolnym 2008/2009 pomieszczenia szkoty uzytkowane byly przez pielegniarke
szkolng bezumownie i nieodptatnie. Na gabinet pielegniarki przeznaczono pomieszczenie
o powierzchni 13m? — wyposazenie gabinetu stanowi wtasno$¢ Szpitala Rejonowego w

Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Roosevelta 3

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen

w dniu 2 wrzes$nia 2009 roku.

W celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, na podstawie § 4 ust. 20

Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej oraz zapobiezenia ich powstawania w przysztych

okresach zalecam:

1.

przestrzegaé Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 433 z dnia 22
listopada 2006 roku w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad postgpowania przy
najmie osobom trzecim pomieszczen zajmowanych przez szkoty, przedszkola i pozostate
placéwki o$wiatowe prowadzone przez samorzad miasta Piotrkowa Trybunalskiego przy

najmie pomieszczen dydaktycznych lub innych czesci sktadowych nieruchomosci,

do kazdej umowy sporzadza¢ kalkulacje kosztéw ponoszonych przez Wynajmujgcego w
zwiazku z wynajmowang powierzchnig uwzgledniajaca rozliczenie poszczegolnej umowy,
a mianowicie ustalenie wielkosci optaty za korzystanie z mienia komunalnego (réznicy
pomiedzy faczng wysokoscig kosztéw dotyczacych wynajmowanej powierzchni wraz z

czesciami wspélnymi oraz wielkoscig czynszu najmu ustalonego w umowie),

3. w umowach najmu zobowigzaé najemce do zaptaty odsetek w przypadku nieterminowej

zaptaty naleznego czynszu,
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4. w procedurach kontroli finansowej wprowadzi¢ obowigzek prowadzenia ewidencji
zapewniajacej mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli wykorzystania pomieszczen szkoty
przez Najemcéw w ramach zawartych umoéw oraz prawidtowego naliczenia czynszu

najmu w przypadku ustalenia godzinowej stawki czynszu najmu,

5. przy sporzadzaniu, w przysztych okresach, kalkulacji kosztéw utrzymania pomieszczen
udostepnianych najemcy ,na godziny” (np. sal gimnastycznych lub sal lekcyjnych
wynajmowanych wedtug harmonogramu nie kolidujgcego z prowadzeniem zajec
szkolnych) zobowigzuje jednostke do stosowania nastepujacych zasad:

a) podstawe ustalania $rednich kosztow utrzymania 1m? powierzchni szkoty winny
stanowié¢ koszty zwigzane z wynajmowang powierzchnig (w ujeciu memoriatowym),
poniesione przez Szkotg w okresie 12 miesiecy najblizszych terminowi zawarcia
umowy,

b) érednig, godzinowa stawke kosztow zuzycia mediow (woda, Scieki, energia
elektryczna i cieplna) ustala¢ na bazie ogolnych kosztow mediéw, ktore jednostka
poniosta w okresie rozliczeniowym w odniesieniu do catkowitej powierzchni szkoty —
rozliczenia dokonywaé wedtug ilosci dni i ilosci godzin uznanych przez Dyrektora
jednostki za czas efektywnego uzytkowania pomieszczen szkolnych,

c) érednia, godzinowa stawke kosztow osobowych pracownikéw obstugi ustala¢ na
bazie ogoélnych kosztow osobowych (wynagrodzenie, pochodne, dodatkowe
wynagrodzenie roczne, odpis na ZFSS), ktére jednostka poniosta w okresie
rozliczeniowym — rozliczenia dokonywa¢ wedtug ilosci godzin stanowigcych norme
czasu pracy w miesigcu. Koszty sprzatania (w przypadku, gdy sprzatanie nalezy do
obowigzkéw wynajmujacego) ustala¢é w oparciu o wyliczenie iloczynu iloci godzin
niezbednych pracownikowi do posprzatania wynajmowanych pomieszczen oraz
proporcjonalnie przypadajacego udziatu w czesciach wspoinych i $redniej stawki
ogdlnych kosztow osobowych sprzataczek wyliczonych na jedng osobe,

d) koszty zuzycia urzadzen stanowigcych przedmiot uméw najmu oraz koszty
amortyzacji budynku ustala¢ na podstawie wielkosci odpisu amortyzacyjnego lub
stawek amortyzacyjnych dla poszczegdlnych grup rodzajowych $rodkéw trwatych,

e) koszty Wynajmujacego zwigzane z pomieszczeniami stanowigcymi przedmiot umowy

zwiekszaé o koszty zwigzane z utrzymaniem czesci wspdinych,

6. kalkulacje kosztéw utrzymania pomieszczen wynajmowanych szkotom niepublicznym na
caly rok szkolny w cyklu sobotnio - niedzielnym sporzadza¢ w oparciu o wyliczenie

érednich, dziennych stawek kosztéw zuzycia mediow (tacznie z energig elektryczna),
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kosztéw osobowych i kosztéw pozostatych wskazanych w Zarzadzeniu. Przy wyliczaniu
dziennych stawek kosztéw rozliczenia nalezy dokonywaé¢ wedtug ilosci dni pracy szkoty w

okresie rozliczeniowym,

Dyrektor szkoty zobowigzany do utworzenia na terenie szkoty gabinetu pielegniarskiego,
winien podjaé dziatania (w uzgodnieniu z Referatem Edukacji Urzgdu Miasta)
zmierzajace do uregulowania w formie pisemnej zasad korzystania z pomieszczen
szkolnych (tj. gabinetu) przez pielegniarke zatrudniong w Szpitalu Rejonowym w
Piotrkowie Tryb.

kalkulacje kosztébw wynajmujacego ponoszonych w zwigzku 2z wynajmowang

powierzchnig poddawac analizie i urealnianiu w ramach obowigzkéw kontroli finansowej,

nadwyzke stawki czynszu nad kosztami utrzymania stanowigca optate za korzystanie z
mienia komunalnego (za udostepnienie bazy dydaktycznej i innych pomieszczen) ustala¢
ze szczegolng dbatoscig o dochody Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor o przestanie informacji o sposobie

wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od

daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje

Panu prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze byc¢ tylko zarzut

naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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