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Prezydent Miasta
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IV Liceum Ogodlnoksztatcacego

w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
| Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
‘ 4 wrzesnia 2007 roku, informuje Panig Dyrektor, ze problemowa kontrola w
zakresie zasad postepowania stosowanych przez jednostke przy najmie
pomieszczen dydaktycznych i innych czesci sktadowych nieruchomosci
przekazanych jednostce przez Gmine Piotrkbw Trybunalski oraz
przestrzegania Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr
433 z dnia 22 listopada 2006 roku wykazata nastepujgce uchybienia:

1. W umowie najmu sali gimnastycznej nie okreslono precyzyjnie, czy
najemca zobowigzany byt zaptaci¢ za kazda godzine wynajmu wynikajgca

z kalendarza w okresie rozliczeniowym, czy za efektywnie wykorzystang

godzine wynajmu.

2. W umowach najn;1u objetych kontrola:

o nie okreslono sposobu liczenia terminu ptatnosci miesiecznego
czynszu (tzn. czy od dnia wystawienia faktury, czy od dnia
otrzymania faktury przez najemce),

o nie zawarto zapiséow zobowié_zujapych najemce do zaptaty odsetek
za zwtoke w zaptacie.

3. W kalkulacjach kosztowych sporzadzonych do umoéw na rok szkolny

2008/2009 podstawe wyliczenia $rednich, godzinowych stawek kosztow

stanowity koszty medioéw, Srednie roczne koszty remontéw oraz koszty
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osobowe zwigzane z zatrudnieniem sprzataczki oraz pracownikow administracji, jednakze w

kalkulacjach nie wskazano jakiego okresu koszty dotyczyty.

4.

W kalkulacjach kosztow wynajmujgcego sporzadzonych do umoéw zawartych na rok
szkolny 2008/2009 nie okreslono, czy koszty obejmowaty czesci wspdlne, tj. korytarze i

tazienki,

. Koszty rzeczowe i osobowe dotyczace wynajmowanej powierzchni ustalano poprzez

podzielenie tgcznej kwoty kosztow w okresie rozliczeniowym przez 365 dni w roku
kalendarzowym i 12 godzin dziennie uzytkowania szkoty w przypadku sali gimnastycznej
lub 24 godziny w przypadku sal lekcyjnych. Powyzszym dziataniem zanizano koszty

zwigzane z przedmiotem wynajmu.

. W roku szkolnym 2008/2009 pomieszczenia szkoty uzytkowane byly przez pielegniarke

szkolng bezumownie i nieodptatnie. Na gabinet pielegniarki przeznaczono pomieszczenie
o powierzchni 24,03m* — wyposazenie gabinetu stanowi wtasno$¢ Szpitala Rejonowego w

Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Roosevelta 3

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen

w dniu 14 wrzes$nia 2009 roku.

W celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, na podstawie § 4 ust. 20

Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej oraz zapobiezenia ich powstawania w przysztych

okresach zalecam:

2.

przestrzegac Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 433 z dnia 22
listopada 2006 roku w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad postepowania przy
najmie osobom trzecim pomieszczen zajmowanych przez szkoly, przedszkola i pozostate
placéwki oswiatowe prowadzone przez samorzad miasta Piotrkowa Trybunalskiego przy

najmie pomieszczen dydaktycznych lub innych czesci sktadowych nieruchomosci,

w umowach najmu precyzyjnie okreslaé:

a) obowigzki stron, w szczegolnosci w zakresie sprzgtania wynajmowanych
pomieszczen i czesci wspolnych,

b) sposéb dokonywania rozliczen, tzn. czy czynsz jest kwotg ryczattows, czy bedzie
naliczany za czas rzeczywistego wykorzystywania pomieszczen,

c) sposob liczenia termindw ptatnosci czynszu.
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3. w umowach najmu zobowigza¢ najemce do zaptaty odsetek w przypadku nieterminowej

zaptaty naleznego czynszu,

4. w procedurach kontroli finansowej wprowadzi¢ obowigzek prowadzenia ewidencji

zapewniajgcej mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli wykorzystania pomieszczen szkoty

przez Najemcow w ramach zawartych umoéw oraz prawidtowego naliczenia czynszu

najmu w przypadku ustalenia godzinowej stawki czynszu najmu,

5. przy sporzadzaniu, w przysztych okresach, kalkulacji kosztow utrzymania pomieszczen

udostepnianych najemcy ,na godziny” (np. sal gimnastycznych lub sal lekcyjnych

wynajmowanych wedtug harmonogramu nie kolidujgcego z prowadzeniem zajec

szkolnych) zobowigzuje jednostke do stosowania nastepujgcych zasad:

a)

b)

podstawe ustalania $rednich kosztéow utrzymania 1m? powierzchni szkoly winny
stanowi¢ koszty zwigzane z wynajmowang powierzchnig (w ujeciu memoriatowym),
poniesione przez Szkote w okresie 12 miesiecy najblizszych terminowi zawarcia
umowy,

$rednig, godzinowg stawke kosztow zuzycia medidw (woda, $cieki, energia
elektryczna i cieplna) ustala¢ na bazie ogélnych kosztéw mediéw, ktére jednostka
poniosta w okresie rozliczeniowym w odniesieniu do catkowitej powierzchni szkoty —
rozliczenia dokonywac¢ wedtug ilosci dni i ilosci godzin uznanych przez Dyrektora
jednostki za czas efektywnego uzytkowania pomieszczen szkolnych,

$rednig, godzinowg stawke kosztow osobowych pracownikéw obstugi ustala¢ na
bazie ogoélnych kosztéw osobowych (wynagrodzenie, pochodne, dodatkowe
wynagrodzenie roczne, odpis na ZFSS), ktére jednostka poniosta w okresie
rozliczeniowym — rozliczenia dokonywa¢ wedtug ilosci godzin stanowigcych norme
czasu pracy w miesigcu. Koszty sprzatania (w przypadku, gdy sprzatanie nalezy do
obowigzkow wynajmujgcego) ustala¢ w oparciu o wyliczenie iloczynu ilosci godzin
niezbednych pracownikowi do posprzatania wynajmowanych pomieszczen oraz
proporcjonalnie przypadajacego udziatu w czesciach wspolnych i $redniej stawki
ogolnych kosztow osobowych sprzataczek wyliczonych na jedng osobe,

koszty zuzycia urzadzen stanowigcych przedmiot umoéw najmu oraz koszty
amortyzacji budynku ustala¢ na podstawie wielkosci odpisu amortyzacyjnego lub
stawek amortyzacyjnych dla poszczegolnych grup rodzajowych §rodkéw trwatych,
koszty Wynajmujgcego zwigzane z pomieszczeniami stanowigcymi przedmiot umowy

zwiekszac o koszty zwigzane z utrzymaniem czesci wspolnych.
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6. kalkulacje kosztéw utrzymania pomieszczen wynajmowanych szkotom niepublicznym na
caty rok szkolny w cyklu sobotnio - niedzielnym sporzadza¢ w oparciu o wyliczenie
$rednich, dziennych stawek kosztéw zuzycia mediow (tgcznie z energig elektryczng),
kosztow osobowych i kosztéw pozostatych wskazanych w Zarzadzeniu. Przy wyliczaniu
dziennych stawek kosztow rozliczenia nalezy dokonywac wedtug ilosci dni pracy szkoty w

okresie rozliczeniowym,

7. Dyrektor szkoty zobowigzany do utworzenia na terenie szkoty gabinetu pielegniarskiego,
winien podja¢ dziatania (w uzgodnieniu z Referatem Edukacji Urzedu Miasta) zmierzajace
do uregulowania w formie pisemnej zasad korzystania z pomieszczen szkolnych (tj.

gabinetu) przez pielegniarke zatrudniong w Szpitalu Rejonowym w Piotrkowie Tryb.

8. kalkulacje kosztow wynajmujacego ponoszonych w zwigzku 2z wynajmowang

powierzchnig poddawac analizie i urealnianiu w ramach obowigzkoéw kontroli finansowej,

9. nadwyzke stawki czynszu nad kosztami utrzymania stanowigcg optate za korzystanie z
mienia komunalnego (za udostepnienie bazy dydaktycznej i innych pomieszczen) ustalac¢

ze szczegolng dbatoscig o dochody budzetu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor o przestanie informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskow zawartych w wystgpieniu pokontrolnym przystuguje
Panu prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgloszenia zastrzezenia moze byé¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskow pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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