Piotrkéw Tryb., dnia 2 pazdziernika 2009 roku

PKW. 0913 - 19/09

Prezydent Miasta Pani
Piotrkowa Trybunalskiego .
Dorota Koziorowska

Kierownik Referatu Ksiggowosci
Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole problemowg w Referacie
Ksiegowosci Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kontrole przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913-19/08 z dnia 14.08.2009 r.

Kontrola problemowa dotyczyta obiegu i ewidencji dowodéw zwigzanych
z gospodarkg srodkami trwatymi w 2008 roku.

% Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym bez
4 zastrzezen w dniu 23 wrzesnia 2009 roku. Protokét sporzadzono w dwéch
jednobrzmiagcych  egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono

w kontrolowanym referacie.

Kontrola wykazata:

1. przypadki w ktérych $érodki trwate pochodzace zaréwno z zakupu jak
i z oddanych do uzywania zadan inwestycyjnych nie byly wprowadzane do
ewidencji ksiegowej (konto 011) bezposrednio po nabyciu lub oddaniu $rodka
trwatego do uzywania zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 16d ust. 2
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.), w mysl| ktérego sktadniki majatku,
o ktérych mowa w art. 16a-16¢c, wprowadza sie do ewidencji srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych najpdzniej w miesigcu przekazania

ich do uzywania. Pézniejszy termin wprowadzenia uznaje sie za ujawnienie




$rodka trwatego. Wskazac przy tym nalezy, iz od terminu wprowadzenia srodkéw trwatych do
ewidencji ksiegowej ustawodawca uzaleznit termin rozpoczecia odpiséw amortyzacyjnych od
tychze srodkéw (art. 16 h ust. 1, pkt 1 w/w ustawy).

Kontroli poddano prawidtowos$¢ w 2008 r. przyjecia na stan ksiegowy i ewidencyjny 7 losowo
wybranych sktadnikéw majatkowych zaewidencjonowanych na koncie 011 — $rodki trwate.
Nieterminowe wprowadzanie do ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych pochodzgcych

zaréwno z zakupu jak i z oddanych do uzytku zrealizowanych zadan inwestycyjnych

przedstawia sie nastepujgco:

Data zaksiegowania Nr dokumentu Nazwa i data
L.p. Nazwa zadania Nr dziennika Data wystawienia dokumentu
inwestycyjnego Nr polecenia przez Referat wystawionego przez
ksiegowania Gospodarczy wydziat
merytoryczny
1 2 3 4 5
1. Modernizacja budynku 26.09.2008 r. OM nr 52/08 Protokét odbioru
Hali Sportowej w Piotrkowie 5080134-2; z dnia 29.08.2008 r. zadania
Trybunalskim 744/08 inwestycyjnego z
dnia 20.08.2008 .
2. Wykonanie nawierzchni 01.04.2008 r. OT nr 9/08 Protokét odbioru
parkingu przy ul. Koscielnej w 5060015-9; z dnia 14.01.2008 r. zadania
Piotrkowie Trybunalskim 231/08 inwestycyjnego z
dnia 05.12.2007 r.
3. | Zakup regatu przesuwnego na 27.11.2008 r. OT nr 520/08 Faktura VAT nr
ulice Szkolng w Piotrkowie 5080154-1; z dnia 01.10.2008 r. | 120/2008/EP z dnia
Trybunalskim 978/1/08 12.09.2008 r.
4. Zakup samochodu 24.12.2008 r. OT nr601/08 Faktura VAT nr
Volkswagen Transporter 508014-17; z dnia 28.11.2008 r. FV/AN/383/08
przystosowanego do przewozu 1087/08 (1714) z dnia
0s6b niepetnosprawnych 13.11.2008 r.
5 Wykonanie przylacza 27.11.2008 r. OT nr 535/08 Protokét odbioru
kanalizacji sanitarnej do 5080154, z dnia 16.09.2008 r. zadania
budynku przy ul. Belzackiej w 978/08 inwestycyjnego z
Piotrkowie Trybunalskim dnia 21.08.2008 r.

Szczegotowy opis dotyczacy nieterminowego przekazywania dokumentéw OT i OM zostat
przedstawiony na stronach 19, 20 protokotu kontroli Nr PKW.0913-19/09.

2. przekazywanie dokumentéw OT, OM i LT z Referatu Gospodarczego do Referatu
Ksiegowosci nastepowato z naruszeniem § 1 pkt 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo - ksiegowych stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego nr 261 z dnia 08.07.2008 r. w brzmieniu ,obieg dokumentéw ksiegowych jest



to system przekazywania dokumentéw od chwili ich sporzadzenia, wzglednie wptywu do
jednostek z zewnatrz, az do momentu przekazania do zaptaty i zaksiegowania.
Poszczegdlne dokumenty majg rézne drogi obiegu. Bez wzgledu na rodzaj dokumentéw
nalezy dazy¢, aby ich obieg odbywat sie najkrétsza drogg oraz aby byly na biezaco
przekazywane do wtasciwych komoérek. Wiasciwy obieg dokumentéw umozliwia terminowg
zaptate, zaksiegowanie i sporzgdzenie w obowigzujacym terminie wymaganych przepisami

sprawozdan finansowych”.

W toku kontroli ustalono, ze nieterminowe przekazanie dokumentéw OT i OM w miesigcu
pazdzierniku i listopadzie 2008 r. wystgpito w 51 na 62 skontrolowanych dokumentéw OT

i OM. Natomiast nieterminowe przekazanie dokumentéw LT wystgpito w 11 na 21
skontrolowanych dokumentéw LT. Szczegdtowe zestawienie tabelaryczne dotyczace
nieterminowego przekazywania dokumentéw OT i OM zostato przedstawione na stronach
13, 14, 15, natomiast opis dokumentéw LT na stronach 21, 22, 23 protokotu kontroli
Nr PKW.0913-19/09.

Zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiegowych:

a) dowdd OT - karta obiegu dokumentu i kontroli nr 101 jest wystawiany na podstawie
otrzymanych z komorki merytorycznej dokumentéw, przez wyznaczonego pracownika
Referatu Gospodarczego sprawujgcego piecze nad srodkami trwatymi w miesigcu, w ktorym
dokonano zakupu, rozliczono zadanie inwestycyjne lub otrzymano darowizne $rodka
trwatego,

b) dowéd OM karta obiegu dokumentu i kontroli nr 102 wystawia na podstawie otrzymanych
z komorki merytorycznej dokumentéw, wyznaczony pracownik Referatu Gospodarczego
sprawujgcy piecze nad Srodkami trwatymi w miesigcu, w ktérym dokonano rozliczenia
naktadéw inwestycyjnych,

c) dowdd LT - karta obiegu dokumentu nr 105 wystawiany jest na podstawie zatwierdzonego
protokotu zakwalifikowania srodka trwatego jako zbednego lub zuzytego lub na podstawie
decyzji Prezydenta Miasta przez upowaznionego pracownika Referatu Gospodarczego w
miesigcu, w ktérym podjeto decyzje.

Kontrola wykazata, ze Referat Ksiegowosci podejmowat dziatania zmierzajgce do
przestrzegania przez referaty zaangazowane w dokumentowanie obrotu srodkami trwatymi
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiegowych obowigzujacej w Urzedzie
Miasta. Przedtozona kontrolujgcemu dokumentacja $wiadczy rowniez o tym, ze Referat
Ksiegowosci wypetniat zasade samokontroli systemu obiegu dokumentéw, zgodnie z ktérg

nakfada sie obowigzek wzajemnego oddziatywania na siebie poszczegdlnych komérek



organizacyjnych w celu wymuszenia systematycznego i terminowego ruchu obiegowego
dowodoéw ksiegowych w jednostce.

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1. przestrzega¢ Zarzgdzenia Nr 261 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z
dnia 08 lipca 2008 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo — ksiegowych,

2. srodki trwate przyjmowac¢ na stan ksiegowy najpdzniej w miesigcu, w ktérym
nastapito ich przekazanie do uzywania.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Kierownik Referatu Ksiegowosci Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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