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W sprawie okreélenia zasad wynajmu pomieszczenn w placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Miasto Piotrkéw Trybunalski.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 3 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym( tekst jednolity Dz. U z 2001 r. Nr 142 poz.1591
z pézniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje :

§1

Wprowadza sie zasady postepowania dla dyrektoréw jednostek oswiatowych prowadzonych
przez Miasto Piotrkéw Trybunalski przy wynajmie pomieszczern dydaktycznych lub czesci
sktadowych nieruchomosci , stanowiace zatgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§2

llekro¢ w zarzadzeniu méwi sie o dyrektorze jednostki oSwiatowej nalezy przez to rozumiec
dyrektora przedszkola, szkoty podstawowej, gimnazjum, zespotu szkolno-gimnazjalnego,
zespotu szkét ponadgimnazjalnych, centrum ksztatcenia praktycznego, specjalnego osrodka
szkolno- wychowawczego, poradni psychologiczno-pedagogiczne;j,

§ 3
Kazdorazowy wynajem pomieszczen, o ktérych mowa w § 1, wymaga zawarcia cywilno —
prawnej umowy najmu, uprzednio sprawdzonej pod wzgledem formalno- prawnym przez
prawnika Urzedu Miasta,

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom placéwek oswiatowych, dla ktorych
organem prowadzgcym jest Miasto Piotrkéw Trybunalski,
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§5

Traci moc Zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr 433 z dnia 22listopada 2006 roku
w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad postgpowania przy najmie osobom trzecim

pomieszczeri zajmowanych przez szkoty , przedszkola i pozostate placéwki oswiatowe
prowadzone przez samorzad miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik
Do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
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Ustala sie ponizsze zasady przy zawieraniu umow najmu pomieszczeri dydaktycznych lub
innych czesci sktadowych nieruchomosci bgdacych w zarzadzie dyrektorow jednostek

o$wiatowych:

1. Dyrektor jednostki o$wiatowej na wniosek zainteresowanej strony przygotowywuje
projekt umowy najmu pomieszczen dydaktycznych lub innych czesci sktadowych
nieruchomosci,

2. Wysokos¢ odptatnosci za wynajem pomieszczen winna wynika¢ z kalkulacji kosztow
utrzymania budynku, ktéra to kalkulacja stanowi zatacznik do projektu umowy
pozostajacego w jednostce oswiatowej,

3. Gtéwny ksiegowy jednostki oéwiatowe oraz w odniesieniu do przedszkoli gtéwny
ksiegowy MZEA jest odpowiedzialny za prawidtowos¢ sporzadzanej kalkulacji
kosztoéw, ktéra winna obejmowac : koszty osobowe: ( ptace sprzataczek, woinych,
palaczy, dozorcéw, obstugi technicznej i inne)oraz koszty rzeczowe: (m.in.: energia
elektryczna, woda s$cieki, $rodki czystosci, gaz, ogrzewanie, wywodz nieczystosci
statych, monitoring, przeglady techniczne, amortyzacje, koszty ponoszonych

remontéw i inne),

4. Z kalkulacji musi jasno wynikaé, o ile stawka najmu jest wigksza od faktycznie
ponoszonych kosztéw na utrzymanie wynajmowanych pomieszczen( zawieranie

uméw najmu powinno przynosic realny dochéd),

5. Przy sporzadzaniu kalkulacji kosztéw wynajmujgcego ponoszonych w zwigzku
z wynajmowang powierzchnig nalezy kierowac sie wytycznymi okreslonymi przez

Kierownika Referatu Edukacji w odrebnym pismie.

W przypadku realizacji zadan  dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych
realizowanych przez szkoty i placéwki okreslone w art. 68a ust.4 ustawy z dnia 7 wrzesnia

1991 r. 0 systemie o$wiaty z zakresu organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad




dzieémi i mtodzieza, dyrektor szkoty lub placowki moze zawrze¢ umowe bezptatnego

uzyczenia lokalu na okres realizacji zadania.

Wynajem pomieszczenn szkolnych dla podmiotéw finansowanych z budzetu Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego w ramach realizacji zadan publicznych(np. uczniowskie kluby

sportowe, stowarzyszenia) winien by¢ ustalony wg ponoszonych kosztow.

W umowach najmu nalezy precyzyjnie okreslac:

a)

b)

f)

g)

h)
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obowigzki stron, w szczegolnosci w zakresie sprzatania wynajmowanych pomieszczen
i czesci wspolnych,

wysoko$¢ czynszu najmu, tzn; czy jest to kwota netto, czy brutto,

sposob dokonywania rozliczen, tzn; czy czynsz jest kwotg ryczattowa, czy bedzie
naliczany za okres rzeczywistego wykorzystania pomieszczen z doktadnym podaniem
terminu wptaty za wynajem,

w przypadku nieterminowej wpfaty za wynajem, obowigzkiem wynajmujgcego jest
naliczanie odsetek za kazdy dzieri zwtoki,

w przypadku wynajmowania pomieszczen szkolnych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej nalezy do kosztéw Wynajmujacego dolicza¢ podatek od nieruchomosci,
precyzyjnie okresla¢ warunki umowy w zakresie rozliczen z tytutu czynszu w sytuacji
niekorzystania przez Najemce z pomieszczen szkolnych z winy Najemcy i z winy
Wynajmujgcego.

W procedurach kontroli finansowej nalezy wprowadzi¢ obowigzek prowadzenia
ewidencji zapewniajacej motzliwos¢ przeprowadzenia kontroli korzystania

z pomieszczer szkoly przez osoby trzecie, szkoty niepubliczne czy kluby sportowe.

Projekt umowy( za posrednictwem Referatu Edukacji) przekazywany jest do Zespotu
Radcéw Prawnych Urzedu Miasta, celem jego akceptacii pod wzgledem formalno-
prawnym.

Przy zawieraniu uméw na okres powyzej 12 miesigcy oraz przy zawieraniu kolejnych
uméw najmu czy dzierzawy z tym samym podmiotem wymagana jest akceptacja
Wiceprezydenta Miasta( za posrednictwem Referatu Edukacji).

serokopia podpisanej umowy przez strony przekazywana jest do Referatu Edukaciji.
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