MIEJSKI OSRODEK POMOCY RODZIMIE
w Piotrkowie Trybunalskim

' "DYREKTOR
R cpllor AR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE
tel. 733-90-03 W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY RODZINIE
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

PODINSPEKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

1. wymagania niezbedne:
a) wyksztaicenie wyzsze , badz $rednie ekonomiczne i 2-letni staz pracy
2. wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

b) znajomos$¢: kodeksu postepowania administracyjnego,

c) dobra znajomos$¢ pracy na komputerze - programy: Word, Excel, POMOST,

d) pozadane kompetencje spoteczne: umiejetnos¢ wspotpracy w zespole, kultura osobista,
komunikatywno$¢, znajomos$¢ procedur kancelaryjnych oraz osobiste: samodzielnos¢,
organizacja pracy wiasnej,

3. zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) zatatwianie spraw indywidualnych mieszkancow miasta w zakresie dodatkow mieszkaniowych
— wydawanie i przyjmowanie wnioskéw, kompletowanie dokumentacji,

b) wprowadzanie danych zawartych we wnioskach o przyznanie swiadczen do systemu
komputerowego

c) sporzadzanie decyzji przyznajacych $wiadczenia i list wyptat zasitkéw

d) wydawanie decyzji,

e) archiwizacja dokumentéw,

f) sprawna obstuga klientéw i terminowe zatatwianie spraw

g) inicjowanie usprawnien metod i organizacji pracy

4. wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument po$wiadczajacy wyksztatcenie (dyplomy),

d) dokumenty po$wiadczajace wymagany staz pracy ($wiadectwa pracy),

e) kwestionariusz osobowy,

f) oswiadczenie o niekaralnosci,

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

h) referencje lub opinie o kandydacie,

i) oéwiadczenie zawierajace klauzule:
, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z umowa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z

pdz. zmianami) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U.z2001r. Nr 142. poz. 1593 z péz. zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Osrodka pokéj nr 25,
Préchnika 34, 97-300 Piotrkéw Tryb., lub pocztg na adres Osrodka z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora ”, w terminie do dnia 18 czerwca 2009 roku.

Aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wyzej wymienionym terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.piotrkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta.
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