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Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej,.wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowg w Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole finansowg przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 13/09 z dnia 06.04.2009 r.

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta

realizacji procedur i celowosci zaciggania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkéw wynikajgce z art. 187 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Ogoétem sprawdzono wydatkowanie srodkéw wedtug ponizszej tabeli:

Wydatkowanie 7 Ogétem poniesione
Udziat procentowy _
Rok Srodkow % wydatki
w zt ; w zt
1 2 3 4
2007 243.642,22 13,55 1.797.635,62
2008 264.057,09 14,48 1.823.831,31

Omoéwione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole
kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 29 kwietnia 2009 roku.
Protokét kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.




Kontrola finansowa wykazata co nastepuje:

1.

Statut Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej nie zawiera unormowania w zakresie
okreslenia zakresu zadan pracownikéw pedagogicznych, pracownikéw administraciji
i obstugi, lekarzy i pracownikéw socjalnych z uwzglednieniem w szczegélnosci zadan
realizowanych poza Poradnig w $rodowisku dzieci i mfodziezy, w tym w Srodowisku
rodzinnym zgodnie z postanowieniem § 6 zawartym w Zataczniku do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r. w sprawie ramowego
statutu publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej (Dz. U. z 2002 r. Nr 223 poz. 1869 ),
Zweryfikowania wymaga Statut Poradni w § 1 pkt 1 Gospodarka finansowa
w zakresie prowadzenia rachunku dochodéw wtasnych. Jednostka posiada rachunek
bankowy budzetowy i rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Regulamin organizacyjny Poradni nie zachowuje logicznego uktadu wiasciwego dla
aktéw o charakterze prawnym, a mianowicie wyodrebnienia:
1. czesci ogoélnej majacej charakter informacyjny, w tym okreslenia podstaw
prawnych dziatalnosci Poradni,
2. czesci szczegotowej w ktorej:
a) nie okreslono zakresu zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczeg6inych
pracownikéw, w tym pracownikéw administracji wykonujacych obowigzki zwigzane
z prowadzeniem kontroli finansowej,
b) nie dokonano okreslenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci gtéwnej ksiegowej
w zakresie wynikajagcym z tresci art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
w zakresie:
- prowadzenia rachunkowosci jednostki,
- wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi,
- dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
- dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
Jednostka opracowata Schemat organizacyjny, ktéry nie odzwierciedla podlegtosci
pracownikéw w stosunku do oséb funkcyjnych,
Funkcjonujacy w jednostce Zaktadowy Plan Kont nie w petni zostat dostosowany
do wymagan zawartych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) w zakresie opisu systemu
informatycznego, zawierajagcego wykaz programéw, procedur lub funkgiji,
w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz 2z opisem algorytmoéw



i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacii,

Instrukcja wewnetrzna okre$lajgca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentéow ksiegowych i ksigg rachunkowych
wskazuje na prowadzenie wynagrodzenia pracownikow w systemie komputerowym -
program Ptace Optivum. Niemniej jednostka sporzadza listy ptac réwniez w formie
kartotek wynagrodzen pracownikéw — indywidualne karty imienne poszczegélnych
pracownikéw w formie tabelarycznej,

Jednostka nie przestrzega Zaktadowego Planu Kont w zakresie zespotu 2 -
rozrachunki i roszczenia - konto 201. Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich
krajowych rozrachunkéw i roszczen zwigzanych z rozrachunkami z odbiorcami
i dostawcami. Dotyczy to wszelkich zaptat zobowigzan jednostki za dostawy i ustugi.
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, natomiast roszczenia to
naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku skierowania ich
na droge postepowania sgdowego stajq sie roszczeniami spornymi.

Powyzsze stanowi naruszenie Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1)

2)

3)

4)

podja¢ dziatania zmierzajace do aktualizacji Statutu oraz przedtozy¢ organowi
stanowigcemu Radzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego celem zaakceptowania,

zweryfikowaé Regulamin organizacyjny oraz opracowaé¢ Schemat organizacyjny
jednostki odzwierciedlajgcy podlegtosé pracownikbw w stosunku do oséb
funkcyjnych,

dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont do wymagan zawartych w art. 10 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci,

prowadzi¢ forme ewidencji wynagrodzen pracownikéw zgodnie z Instrukcjg
wewnetrzng okreslajgcg zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych,



5) przestrzega¢ postanowien Zaktadowego Planu Kont w zakresie stosowania konta
201 w ewidenciji ksiegowej zespotu 2 — rozrachunki i roszczenia oraz Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych,

6) przestrzega¢ przepisébw w zakresie prowadzonej gospodarki finansowej, gdyz
przeprowadzona kontrola nie byta kontrolg kompleksowa, a tym samym nie objeta
wszystkich zagadnien gospodarki finansowej,

7) wyeliminowac¢ uchybienia wskazane w protokole kontroli.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia

w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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