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Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole problemowg w Referacie
Dochodoéw Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kontrole przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel na
podstawie upowaznienia Nr PKW.0913-24/08 z dnia 17.12.2008 r.

Kontrola problemowa dotyczyta sposobu realizacji postanowien Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego nr 409 z dnia 3 listopada 2006 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, optat
i naleznosci cywilnoprawnych w 2008 roku.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym bez
zastrzezen w dniu 30 stycznia 2009 roku. Protokét sporzadzono w dwéch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w

kontrolowanym referacie.

W wyniku dokonanych czynnoséci kontrolnych ustalono co nastepuje:

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego wprowadzonego Zarzgadzeniem nr 290 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 20 lipca 2007 r. w strukturze organizacyjnej
Referat Dochodéw podlega bezposrednio Zastepcy Skarbnika Miasta.




Z tresci § 54 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
wynika, ze gtéwnym zadaniem Referatu Dochodéw jest prowadzenie ksiggowosci
w zakresie budzetu i dochodéw Urzedu Miasta oraz windykacja naleznosci z tytutu

podatkéw i innych optat.

Szczegbtowy sposob wykonywania przez Referat Dochoddéw zadan, wskazanych w

Regulaminie Organizacyjnym, zostat okreslony Zarzadzeniami Prezydenta Miasta

Piotrkowa Trybunalskiego w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji i poboru

podatkdéw, opfat i naleznosci cywilnoprawnych o numerach:

- nr 409 z dnia 3 listopada 2006r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidenciji i poboru
podatkow, optat i naleznosci cywilnoprawnych,

- nr 336 z dnia 18 wrzes$nia 2008r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji

i poboru podatkéw, optat i naleznosci cywilnoprawnych.

Kontroli poddano:

1. przestrzeganie postanowien §4, §6 i §7 Zarzadzen Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego Nr 409 z dnia 3 listopada 2006 roku (obowigzujacego do dnia 17
wrzeénia 2008 r.) oraz Nr 336 z dnia 18 wrzesnia 2008 roku, ktére okreslajg
szczegotowy sposob postepowania przy dochodzeniu zalegtosci z tytutu podatkéw,
optat i naleznosci cywilnoprawnych, terminy i zasady wystawiania tytutow
wykonawczych oraz postepowanie windykacyjne w przypadku naleznosci
cywilnoprawnych. Wymienione wyzej zadania z zakresu windykacji naleznosci
podatkowych i cywilnoprawnych przypisano do zadan Referatu Dochodéw Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Kontrola ewidencji upomnien i wezwan do zaptaty wystawionych w 2008 roku
wykazata, ze pracownicy Referatu Dochodéw wystawiali kilkakrotnie upomnienia i

wezwania do zaptaty na te same zalegto$ci podatkowe lub cywilnoprawne.

Kontrolujgca ustalita, ze ponowne upomnienie byto wystawiane przy okazji wysytania
upomnienia na kolejng niezaptacong rate podatku na czteropozycyjnym druku
upomnien, zgodnie ze wzorem upomnienia stanowigcym zatacznik nr 2 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22.11.2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 2001 r. Nr 137, poz. 1541 ze zmianami). Natomiast wezwania do zaptaty
wystawiane byty ponownie z uwagi na koszty egzekucji sagdowej, ktére sg w stosunku

do kwoty zalegtosci cywilnoprawnej zbyt wysokie.




2. przestrzeganie postanowien §8 i §9 Zarzadzen Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego Nr 409 z dnia 3 listopada 2006 roku i Nr 336 z dnia 18 wrzes$nia
2008 roku, ktore zawieraty szczegotowe uregulowania w zakresie zabezpieczenia

zalegtosci publicznoprawnych i cywilnoprawnych oraz zalegto$ci przedawnionych.

W toku kontroli ustalono, ze w 2008 r. zalegtosci przedawnione o ktérych mowa w

§ 9 wyzej wymienionych Zarzadzen odpisywane byty na podstawie wnioskow
o odpisanie zalegtosci z urzedu z tytutu przedawnienia wraz ze szczeg6towym
opisem procesu dochodzenia zalegtosci i zatwierdzane przez upowaznione osoby
wymienione w Zarzadzeniu. Kontrola wykazata, iz zatwierdzone wnioski byty

podstawg do odpisania przedawnionych zalegtosci z kont podatnikéw.

Kontrolujgca ustalita, ze pracownicy Referatu Dochodéw dokonujac odpiséw z tytutu
zalegtosci przedawnionych nie w petni przestrzegali zapiséw § 9 pkt 4 Zarzadzen
Nr 409 z dnia 3 listopada 2006 r. i Nr 336 z dnia 18 wrzes$nia 2008 r. Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w zakresie nie wystawiania dokumentu
wewnetrznego — polecenia ksiegowania, ktéry jest podstawg odpiséw w ewidencji
ksiegowej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Majgc na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli

Wewnetrznej zalecam:

1. rozpatrzy¢ mozliwos¢ uszczegoétowienia Instrukciji ewidencji i poboru
podatkow, optat i naleznosci cywilnoprawnych wprowadzonej Zarzagdzeniem
Nr 336 z dnia 18 wrzesnia 2008 r. Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego w zakresie ponownego wystawiania upomnien i wezwan do

zaptaty na te same zalegtosci podatkowe lub cywilnoprawne.

2. przestrzegaé postanowien wynikajacych z § 9 pkt 4 Zarzadzenia Nr 336 z
dnia 18 wrzesnia 2008 r. Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w

zakresie wystawiania dokumentu wewnetrznego — polecenia ksiegowania.

Podajgc powyzsze do wiadomosci prosze Panig Kierownik Referatu Dochodéw Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania

niniejszego wystgpienia pokontrolnego.




Jednoczesénie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢
tylko zarzut naruszenia prawa poprzez bfedng jego wykfadnie lub niewtasciwe
zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia

zastrzezenia w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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