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DBK/P-11-01/5
obow. od 01.01.2009r.

Piotrkéw Trybunalski, dnia 29.01.2000r.

PREZYDENT MIASTA
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

PODINSPEKTOR DS. WYMIARU PODATKU ROLNEGO, LESNEGO | OD NIERUCHOMOSCI (OSOBY FIZYCZNE)
W REFERACIE FINANSOWYM

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:
a) Wyksztalcenie wyzsze : prawo, administracja, finanse i bankowos¢
b) Staz pracy - nie wymagany

2. Wymagania dodatkowe :

a) Znajomosé : KPA, prawa samorzadowego, instrukcji kancelaryjnej, ustawy - Ordynacja podatkowa , ustawy o podatku rolnym,
ustawy o podatku lesnym, ustawy o podatkach i optatach lokalnych,

b) Obstuga programéw: Word na poziomie zaawansowanym i Excel na poziomie $edniozaawansowanym,

c) Pozadane kompetencje: spoleczne: (procedury znajomo$¢ i stosowanie, komunikacja pisemna, obstuga klienta,
komunikatywno$c), osobiste (radzenie sobie ze stresem, sumienno$¢, organizacja pracy wiasnej).

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Wypetnianie funkcji organu | instancji i innych zadan wynikajacych z ustawy Ordynacja podatkowa

b) Ewidencjonowanie i naliczanie podatkéw i optat lokalnych

c) Opracowywanie projektow decyzji w zakresie umarzania, odraczania terminéw ptatnosci, roztozenia na raty podatkow i

optat lokalnych,

d) Rozpatrywanie wnioskéw i odwotan w sprawie decyzji podatkowych

e) Prowadzenie kontroli podatkowej i czynno$ci sprawdzajgcych na podstawie ustawy- Ordynacja podatkowa
4. Wymagane dokumenty:
wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,
wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV)
dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie (kserokopia dyplomu lub zaswiadczenia o stanie odbytych studiow)
wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci,
inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie zawierajgce klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu  rekrutacji zgodnie z Ustawq
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.) oraz Ustawq
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.”
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds.
wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci (osoby fizyczne) w Referacie Finansowym w siedzibie Urzedu na okienku
podawczym Pasaz Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkow Tryb. lub pocztg na adres Urzedu w terminie do dnia ./).’);;,.O.‘.),.f“b_,.sf){,).%..\p i
Aplikacie, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.piotrkow.pl) oraz na tablicy
informacyjnej przy Pasazu Rudowskiego 10. Dokumenty aplikacyjne osob nie wylonionych do zatrudnienia bedg do odbioru
w Biurze Zarzadzania Zasobami Ludzkimi UM w pok. 104 przez 1 m-c od daty ogtoszenia informacji o wynikach naboru.
Po uptywie tego terminu nieodebrane dokumenty bedg zniszczone komisyjnie.
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-

Procedura jest wiasnoscia Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego. Z
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabro




