ZARZADZENIE Nr .424..

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia .D.H..Q\.w.mxmm ...... 2008 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
stanowiacym zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 290 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 20 lipca 2007 roku w sprawie nadania
Urzedowi Miasta Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego zmienionego zarzadzeniami: Nr 322 z dnia 08 sierpnia 2007r.;
Nr 365 z dnia 18 wrzesnia 2007r.; Nr 419 z dnia 09 listopada 2007r.;
Nr 27 z dnia 28 stycznia 2008r., Nr 215 z dnia 02 czerwca 2008r.;
Nr 253 z dnia 27 czerwca 2008r., Nr 324 z 05 wrze$nia 2008r. oraz Nr 364 z
dnia 8 pazdziernika 2008r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1/ § 26 otrzymuje brzmienie:
»§ 26

Pelnomocnik Miasta Piotrkowa Trybunalskiego ds. Realizacji Projektu

1. Do zadan Petnomocnika Miasta Piotrkowa Trybunalskiego ds. Realizacji Projektu
nalezy przede wszystkim realizacja obowigzkéw Beneficjenta wynikajacych
z postanowien umowy o dofinansowanie, a w szczegolnosci:

1) prawidtowa realizacja projektu poprzez zarzadzanie administracyjne, finansowe
i techniczne Projektem oraz monitorowanie tych proceséw m.in. poprzez
zatwierdzanie i podpisywanie:

a) protokotéw czesciowego odbioru wykonanych robot, Swiadectw przejecia,
swiadectw wykonania lub protokotu koricowego odbioru i przekazania do
eksploatacji, przejsciowego $wiadectwa ptatnosci, protokotéw koniecznosci
tacznie z protokotami z negocjacji, dokumentéw potwierdzajgcych osiagnigcie
zaktadanych efektéw ekologicznych, Raportu Koricowego itp.

b) dokumentéw przetargowych na roboty, ustugi oraz dostawy, w tym: ogtoszenie
o przetargu, SIWZ, w tym kryteriéw oceny,

c) dokumentéw rozliczeniowych, w tym faktur, dotyczacych ponoszonych przez
Beneficjenta wydatkow  kwalifikowanych Projektu, wystepowanie
do Urzednika Zatwierdzajacego Instytucji Posredniczacej (SUZ) (poprzez
NFOSIGW) o uznanie wydatkéw za kwalifikowane,

d) wnioskéw Beneficienta o przekazanie $rodkoéw (wniosek o zaliczkg lub
wniosek o pfatnos¢ posrednig lub koncowa) wraz z niezbednymi
dokumentami, warunkujgcymi przekazanie $rodkéw,




e) wnioskéw o ptatnos¢, z rozbudowang czescig  sprawozdawczg
(raz na 3 miesiace), zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;

2) zatwierdzanie zatacznikow do umowy O dofinansowanie, zawartej pomigdzy
Instytucjg Posredniczaca a Beneficjentem,

3) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego na realizacje zadan zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych,

4) zatwierdzanie umoéw z wykonawcami,

5) utworzenie oddzielnego rachunku bankowego Projektu przed pierwszym
przekazaniem $rodkéw pochodzacych z Funduszu Spojnosci,

6) zapewnianie wtasciwej promocji i informacji o Projekcie,

7) monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu w realizacji Projektu
oraz zgodnosci realizacji  Projektu  z przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego, a w szczegolnosci z zasadami okreslonymi w Decyzji KE,
umowie dofinansowanie oraz z wymogami Urzednika Zatwierdzajgcego Instytucji
Posredniczacej (SUZ) i Instytucji Ptatniczej,

8) reprezentowanie Beneficjenta na posiedzeniach Komitetu Monitorujacego,

9) zapewnianie prowadzenia niezaleznych audytéw finansowych Projektu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

10) zapewnianie przeprowadzenia kontroli Projektu przez upowaznione podmioty
poprzez:

a) wskazanie do wspofpracy z kontrolujgcym kompetentnych  0séb,
w tym inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela inzyniera,
odpowiedzialnych za realizacjge zadania w celu udzielania informacji i tym
samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

b) udostepnianie do wgladu akt i dokumentéw, budzetow, umoéw wykonawczych,
projektéw budowlanych i wykonawczych, dokumentacii i ewidencji urzadzen,
dokumentéw dotyczacych zakresu rzeczowego i finansowego, analiz
z zakresu projektu objetego umowa z Instytucja Wdrazajaca, a takze
o sporzadzanie odpowiednich wyciagéw, kserokopii, odpisow, a takze innych
dokumentéw niezbednych do prawidtowego przebiegu kontroli,

c) zgtaszanie  ewentualnych  zastrzezen do informacji  pokontrolnej
w szczegolnosci zastrzezen do konkretnych faktéw ujetych w protokole
kontroli w przypadku uznania ich za niezgodne ze stanem faktycznym,

d) upowaznianie oséb do skiladania wyjasnien lub udzielania informacii,
oraz podpisywania protokotu z kontroli;

11) przechowywanie i udostepnianie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,

12) archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z Projektem w sposéb wskazany
w umowie o dofinansowanie Projektu.”




2/ § 27 otrzymuje brzmienie:
S 2T
Jednostka Realizujaca Projekt

Do zadan Jednostki Realizujacej Projekt nalezy realizacja zadan zwigzanych
z zarzadzaniem projektem pn. "Modernizacja i rozbudowa oczyszczalni $ciekow
w Piotrkowie Trybunalskim”, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2007 — 2013, wspétfinansowanym ze $rodkéw Funduszu Spojnosci
w calym zakresie jego przygotowania, realizacji i rozliczenia wraz z przeprowadzeniem
ostatecznego audytu, a w szczegolnosci:

1. realizacja polecen i decyzji Petnomocnika Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
ds. Realizacji Projektu (MAO) w zakresie wdrazania i zarzadzania Projektem, zgodnie
z zapisami Decyzji Komisji Europejskiej i Umowy o dofinansowaniu, procedurami
oraz obowigzujgcymi przepisami prawa,

2. sporzadzanie i aktualizacja Planu Ptatnosci, Harmonogramu Rzeczowo-Finansowego
i Harmonogramu Realizacji Projektu oraz uzgadnianie ich z Narodowym Funduszem
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

3. opracowywanie sprawozdan i raportow monitoringowych z realizacji Projektu zgodnie
z Harmonogramem Realizacji Projektu, Planem Pfatnosci, Harmonogramem
Rzeczowo-Finansowym i przekazywanie ich do Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne;j,

4. przygotowanie dokumentow zaméwien publicznych w formie okreslonej przez Prawo

zamowien publicznych przy wspotpracy z Instytucjg Posredniczacg i Urzedem

(Skarbnikiem Miasta, Referatem Zamowien Publicznych, Zespotem Radcow

Prawnych) oraz udziat w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych,

przygotowanie projektow uméw z wykonawcami i monitorowanie ich realizacji,

zapewnienie realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym
oraz zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu w zakresie ustalonym

w podpisanych umowach,

7. zapewnienie i weryfikacja sprawowania nadzoru przez wyznaczony podmiot petnigcy
funkcje Inzyniera Kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich umow,

8. nadzor i udziat w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czastkowych i koncowych prac i robét budowlano-montazowych wykonywanych
w ramach Projektu,

9. weryfikacja pod wzgledem merytorycznym dokumentacji finansowej przedktadanej
przez wykonawcdéw w ramach realizacji odpowiednich umow,

10.rozliczanie  rzeczowo-finansowe zadan oraz kompletowanie  dokumentow
(przejéciowych éwiadectw ptatnosci, protokotéw koniecznosci tacznie z protokotami
z negocjacji, $wiadectw przejgcia, $wiadectw wykonania lub protokotu koncowego
odbioru i przekazania do eksploatacji, dokumentéw potwierdzajacych osiggnigcie
zaktadanych efektéw ekologicznych, Raportu Koricowego) wszystkich realizowanych
zadan wspolinie z Referatem Finansowym i przekazywanie do Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej dokumentéw rozliczeniowych w terminach
i w sposob zgodny z wytycznymi,

11. przygotowywanie wniosku o dokonanie ptatnosci z tytutu zaliczki, wnioskéw
o ptatno$¢ posrednig lub koncowa wraz z niezbednymi dokumentami ,warunkujacymi
przekazanie $érodkow z Funduszu Spojnosci, przy wspotpracy ze Skarbnikiem Miasta
i Referatem Ksiegowosci Urzedu,

12. prowadzenie i koordynowanie dziatari promocyjnych i informacyjnych w zakresie
realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi Instytucii Zarzadzajgcej oraz udzielanie
informacji o Projekcie,

o o




13. zapewnienie wiasciwego prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
oraz jej przechowywania,

14. zapewnienie warunkéw pracy dla kontroli wewngtrznych, zewnetrznych i audytéw
oraz wgladu w realizacj¢ Projektu, w kazdej fazie, przedstawicielom instytucji
odpowiedzialnych za zarzadzanie i wdrazanie Projektu (Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Ministerstwo Srodowiska, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego) oraz Komisji Europejskiej w celu przeprowadzenia dziatan
kontrolnych,

15. opracowanie i aktualizowanie procedur niezbednych do funkcjonowania Jednostki
Realizujacej Projekt i realizacji Projektu, dotyczacych struktury organizacyjnej, zadan
oraz wspdidziatania z innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca
od 1 grudnia 2008 roku.
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