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Piotrkéw Tryb., dnia 26 wrzesnia 2008 roku
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Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
Pani
Matgorzata Artowicz
Dyrektor
Gimnazjum Nr 2
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej, wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku, informuje Panig Dyrektor, ze problemowa kontrola w
zakresie zasad postepowania stosowanych przez jednostke w 2007 roku przy
najmie pomieszczen dydaktycznych i innych czesci sktadowych
nieruchomosci przekazanych jednostce przez Gmine Piotrkéw Trybunalski
oraz  przestrzegania Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego Nr 433 z dnia 22 listopada 2006 roku wykazata nastepujace

nieprawidtowosci:

1. metodyke obliczenia $rednich dziennych i godzinowych stawek kosztow
utrzymania poszczegdélnych pomieszczen oparto na btednym zatozeniu, ze
koszty jednakowo sa ponoszone w czasie efektywnego wykorzystywania
pomieszczen, jak i w dniach i godzinach, kiedy nie odbywajg sie zadne
zajecia, tzn. do obliczania $rednich kosztéw za utrzymanie 1m?
powierzchni szkoty w ciggu 1 dnia zastosowano przelicznik 365 dni w roku

kalendarzowym jako dni efektywnego wykorzystywania pomieszczen,

2. zanizano dzienne koszty wynajmujacego poprzez niewliczanie do
ogdlnych kosztéw wynajmujacego kosztéw wynagrodzen sprzataczek

(wynagrodzenie, pochodne, dodatkowe wynagrodzenie roczne i ZFSS),
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3. powierzchni wynajmowanych pomieszczen nie zwigkszano o udziat powierzchni

korytarzy, szatni i toalet,

zawyzano kwote nadwyzki stawki czynszu nad kosztami utrzymania, jakie ponosi
wynajmujacy, w zwigzku z utrzymaniem pomieszczenia podlegajacego wynajmowi,
bowiem w kalkulacjach kosztéw wynajmujacego sporzgdzonych do poszczegdinych
uméw wyliczane byly zanizone koszty utrzymania poszczegdlnych pomieszczen
dydaktycznych lub czgsci sktadowych budynku,

W umowach dzierzawy terenu szkolnego zawartych na 2007 rok stawke czynszu
dzierzawnego za dzierzawe terenu szkolnego z przeznaczeniem na przenosny garaz
ustalono w przeliczeniu na sztuke garazu, a nie za 1m? dzierzawionej powierzchni.
W konsekwencji powyzszego rozwigzania dzierzawca terenu o powierzchni 28m? ptacit

jednakowa stawke czynszu co dzierzawca terenu o powierzchni 11,96m?

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen

w dniu 19 wrzesnia 2008 roku.

W celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidiowoséci oraz zapobiezenia ich powstawania

w przysztych okresach, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej

zalecam:

1.

przestrzega¢ Zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 433 z dnia 22
listopada 2006 roku w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad postepowania przy
najmie osobom trzecim pomieszczen zajmowanych przez szkoly, przedszkola i pozostate
placowki o$wiatowe prowadzone przez samorzad miasta Piotrkowa Trybunalskiego przy

najmie pomieszczen dydaktycznych lub innych czesci sktadowych nieruchomosci,

przestrzegac postanowien zawartych uméw najmu, zmiany postanowien umow

kazdorazowo wprowadza¢ w formie pisemne;j,

w umowach najmu precyzyjnie okresla¢:
a) obowigzki stron, w szczegélnosci w zakresie sprzgtania wynajmowanych
pomieszczen i cze$ci wspolnych,

b) wysoko$é czynszu najmu, tzn. czy jest to kwota netto, czy brutto,



Urzgd Miasta w Piotrkowie Trybunalskim
Biuro Kontroli Wewnetrznej
Wystgpienie pokontrolne Nr PKW - 0913/11/08

c)

. W

spos6b dokonywania rozliczen, tzn., czy czynsz jest kwotg ryczattowa, czy bedzie

naliczany za okres rzeczywistego wykorzystywania pomieszczen,

procedurach kontroli finansowej wprowadzi¢ obowigzek prowadzenia ewidenc;ji

zapewniajacej mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli korzystania z pomieszczen szkoty

przez osoby trzecie, szkoty niepubliczne czy kluby sportowe,

stosowa¢ nastepujace zasady przy sporzadzaniu kalkulacji kosztéw utrzymania

pomieszczen udostepnianych najemcy ,na godziny”, np. sal gimnastycznych lub sal

lekcyjnych wynajmowanych wedtug harmonogramu nie kolidujgcego z prowadzeniem

zajec szkolnych:

a)

b)

d)

e)

jako podstawe ustalania $rednich kosztéw utrzymania 1m? powierzchni szkoty

przyjmowac koszty w ujeciu memoriatowym, jakie jednostka poniosta w okresie 12

miesiecy — okres najblizszy terminowi zawarcia umowy,

ustalac $rednig, godzinowa stawke kosztéw zuzycia medidw i kosztéw osobowych:

e srednig, godzinowa stawke kosztéw zuzycia mediéw (woda, $cieki, energia
cieplna do ogrzania wody, energia cieplna do ogrzania pomieszczen) ustala¢ na
bazie ogélnych kosztéw mediéw, ktére jednostka poniosta w okresie
rozliczeniowym w odniesieniu do catkowitej powierzchni szkoly — rozliczenia
dokonywac¢ wedtug ilosci dni uzytkowania pomieszczen szkolnych w okresie
rozliczeniowym i ilosci godzin efektywnego uzytkowania pomieszczeri szkolnych,

» $rednig, godzinowa stawke kosztéw osobowych pracownikéw obstugi ustala¢ na
bazie ogélnych kosztéw osobowych (wynagrodzenie, pochodne, dodatkowe
wynagrodzenie roczne, odpis na ZFSS), ktére jednostka poniosta w okresie
rozliczeniowym - rozliczenia dokonywaé wedtug ilosci godzin stanowigcych
norme czasu pracy w miesigcu,

koszty zuzycia energii elektrycznej ustalaé w oparciu o wyliczenie iloczynu

przewidywanego zuzycia energii przez Najemce w okresie wynajmu (na podstawie

losci i mocy lamp zamontowanych w pomieszczeniu wynajmowanym i

proporcjonalnie przypadajacym udziale w czesciach wspélnych) oraz stawki za

energig elektryczng obowigzujaca w okresie zawierania umowy,

powierzchni¢ wynajmowanych pomieszczen zwiekszaé o udziat powierzchni

korytarzy, szatni i toalet,

koszty sprzatania (w przypadku, gdy sprzatanie nalezy do obowigzkéw

wynajmujacego) ustala¢ w oparciu o wyliczenie iloczynu ilosci godzin niezbednych

pracownikowi do posprzatania wynajmowanych pomieszczen oraz proporcjonalnie
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10.

przypadajgcego udziatu w czesciach wspolnych i sredniej stawki ogdlnych kosztéw
osobowych sprzataczek wyliczonych na jedng osobe,

f) koszty zuzycia urzadzen stanowigcych przedmiot umoéw najmu oraz koszty
amortyzacji budynku ustala¢ na podstawie wielkosci odpisu amortyzacyjnego lub
stawek amortyzacyjnych dla poszczegéinych grup rodzajowych srodkéw trwatych,

kalkulacje kosztéw utrzymania pomieszczen wynajmowanych szkotom niepublicznym na
caty rok szkolny w cyklu sobotnio - niedzielnym sporzadza¢ w oparciu o wyliczenie
srednich, dziennych stawek kosztéw zuzycia mediéw (tacznie z energig elektryczng) i
kosztéw osobowych. Przy wyliczaniu dziennych stawek kosztéw zuzycia mediow i
kosztdw osobowych rozliczenia nalezy dokonywac¢ wedtug ilosci dni pracy szkoty w
okresie rozliczeniowym. Pozostate wytyczne w zakresie sporzadzania kalkulacji kosztéw
wynajmujgcego ponoszonych w zwigzku z wynajmowang powierzchnig opisane w
punkcie 5 zalecen stosowa¢ odpowiednio przy sporzadzaniu kalkulacji wedtug stawek

dziennych,

w przypadku wynajmowania samodzielnie funkcjonujacych pomieszczen rozwazyé
mozliwo$¢ zamontowania podlicznikéw umozliwiajacych rozliczenie kosztéw mediow w

oparciu o rzeczywiste zuzycie mediow,

kalkulacje kosztéw wynajmujacego ponoszonych w zwigzku z wynajmowang

powierzchnig poddawac analizie i urealnianiu w ramach obowigzkéw kontroli finansowe;j,

nadwyzke stawki czynszu nad kosztami utrzymania stanowigcg optate za korzystanie z
mienia komunalnego, w tym za udostepnienie bazy dydaktycznej lub innych pomieszczen
wykorzystywanych np. na prowadzenie zaje¢ przez kluby sportowe lub na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej ustala¢ ze szczegdlng dbatoscig o dochody budzetu Gminy
Miasto Piotrkéw Trybunalski,

stawke czynszu dzierzawnego za dzierzawe terenu szkolnego ustali¢ w przeliczeniu na
1m? dzierzawionej powierzchni, a nie na sztuke garazu posadowionego na

dzierzawionym gruncie przez dzierzawce.
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Podajac powyzsze do wiadomosci proszg Panig Dyrektor o przestanie informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
Pani prawo zgloszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, przy czym podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez btedng jego wyktadnig lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia w

odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.
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