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Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej

wprowadzonym  zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego Nr 344 z dnia 04 wrze$nia 2007 r. przeprowadzono
kontrole finansowg w jednostce samorzadowej Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Piotrkowie Trybunalskim. Kontrole
przeprowadzita Gtéwny Specjalista Koordynator Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta na podstawie upowaznienia Nr PKW 913/5
KF/08 z dnia 27.05.2008 roku Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

Kontrola finansowa dotyczyta kontroli realizacji procedur
w zakresie celowosci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 1
w Piotrkowie Trybunalskim, wynikajaca z art. 187 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z po6zn. zm.). Stwierdzone uchybienia opisane zostaty
w protokole kontroli. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono
w kontrolowanej jednostce. W roku budzetowym 2005 i 2006 kontrola
finansowa wykazata co nastepuje:
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Uchwatg Nr XXI1/344/04 Rady Miejskiej w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 30
czerwca 2004 r. nadany zostat jednostce Statut. Do Statutu wprowadzone zostaty
zmiany dotyczgce wydawanych rozporzadzen Ministra Edukacji Narodowe;.

W Statucie nie okreslono dziatalnosci administracyjnej oraz zasad prowadzenia
gospodarki finansowej. W trakcie kontroli Statut zostat zweryfikowany. W zwigzku z
wprowadzonymi zmianami Statut wymaga zatwierdzenia uchwatg Rady

Pedagogiczne;.

Przedtozona kontrolujgcemu procedura finansowa ,Zaktadowy Plan Kont
wymaga dostosowania do postanowien zawartych w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci w zakresie:

1. okreslenia roku obrotowego i wchodzgcych w jego sktad okreséw

sprawozdawczych,

2. sposobu prowadzenia przy uzyciu komputera zasobdw informacyjnych
rachunkowosci jakim jest lista wynagrodzen pracownikéw ZSP Nr 1 — opisu
systemu informatycznego, zawierajagcego wykaz programoéw, procedur lub
funkciji, w zaleznoéci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametrbw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegodlnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatacji.

Ponadto Zaktadowy Plan Kont zawiera nieaktualne zapisy dotyczace funkcjonowania
srodka specjalnego.

Jnstrukcja obiegu dowodéw ksiegowych” nie okreslata w petni rodzajow
dowoddéw ksiegowych, zasad obiegu dokumentéw oraz dokonania rozdzielenia
uprawnien w zakresie prowadzenia kontroli, weryfikacji, dekretowania i akceptacji
dowoddéw ksiggowych bedacych podstawg do wyptaty. Przy weryfikacji Instrukcji
nalezy uwzgledni¢ standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych okreslone w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca
2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 z 2006 r. poz. 58).
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Obieg dokumentéw ksiegowych winien by¢ $cisSle zwigzany ze strukturg

organizacyjng jednostki przedstawiong w schemacie organizacyjnym jednostki.

Jednostka budzetowa w toku kontroli zweryfikowata Regulamin Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych, dostosowujgc go do postanowien ustawy z dnia
04 marca 1994 r. o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (Dz. U. z 1996 Nr
70, poz. 335 z p6zn. zm.).

Na podstawie art. 10 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
Funduszem administruje pracodawca — Dyrektor Szkoty, ktory jest obowigzany
dokonywac tego zgodnie z postanowieniami regulaminu.

Pomoc z ZFSS przyznawana na cele mieszkaniowe ma charakter pomocy socjalnej,
dlatego jej wysokos$¢ charakter zwrotny lub bezzwrotny, mozliwos¢ zawieszenia lub
wydtuzenia okresu sptaty, mozliwos¢ umorzenia catosci lub cze$ci zadtuzenia
uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej pozyczkobiorcy oraz jego
warunkéw mieszkaniowych.

Regulamin przyznawania pozyczek mieszkaniowych obowigzujacy w jednostce
wymaga uszczegoétowienia zasad naliczania odsetek od pozyczek mieszkaniowych

udzielanych pracownikom jak i przyjetego sposobu zabezpieczania ich zwrotu.

Majgc na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust.20 Regulaminu Biura
Kontroli Wewnetrznej zalecam:

1. opracowany Statut przedtozy¢ do zatwierdzenia Radzie Pedagogicznej,

2. dokona¢ weryfikacji procedur kontroli finansowej. Przy weryfikacji Instrukcji
uwzgledni¢ standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw
publicznych okreslone w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30
czerwca 2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 z 2006 r. poz. 58),

3. zweryfikowanie regulaminu przyznawania pozyczek mieszkaniowych, celem
okre$lenia zasad naliczania odsetek od pozyczek mieszkaniowych

udzielanych pracownikom jak i przyjetego sposobu zabezpieczania ich zwrotu.



Urzad Miasta w Piotrkowie Trybunalskim
Biuro Kontroli Wewnetrzne;j
Protokét kontroli PKW — 0913/5 KF /08

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Pana Dyrektora Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 1 w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o
sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
Jednoczes$nie informuje, ze do wnioskéow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Panu prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ zarzut naruszenia prawa poprzez
btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.
Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia

zastrzezenia w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

PREZYDHENT MIASTA
v a kLA bungiski
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