Zarzadzenie Nr /2008

Szefa Obrony Cywilnej - Prezydenta m. Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia /O marca 2008 roku

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej
wedtug stanu na dzien 31.12.2007 roku.

W oparciu o wytyczne Dyrektora Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego
todzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi z dnia 11 lutego 2008 roku w sprawie
przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej wedtug stanu na dzien
31.12.2007 roku , zarzadzam:

§1

Przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziert 31 grudnia 2007 r. okresowa inwentaryzacje sprzetu
obrony cywilnej znajdujacego sie w zakfadach pracy i magazynie Referatu Zarzadzania
Kryzysowego i Obrony Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim ( dot. wszystkich jednostek
organizacyjnych objetych terenowym systemem zaopatrywania, dysponujacych tym sprzetem
i urzadzeniami ).
Inwentaryzacje nalezy podzieli¢ na dwa okresy:

1) okres przygotowawczy : 15.03 - 30.04.2008 r.

2) okres inwentaryzacji : 01.05 - 30.06.2008 r.

§ 2

W okresie przygotowawczym nalezy:

1) przeszkoli¢ osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzaciji sprzetu OC;

2) przygotowac sprzet OC do wgladu komisji inwentaryzacyjnej oraz wyprowadzong na dzien
31.12.2007 r. ewidencje materiatowg;

3) przediozy¢ komisji aktualne o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za powierzony
sprzet obrony cywilnej oraz aktuaine karty magazynowe sprzetu.

§3
W okresie inwentaryzacji nalezy:
1) wstrzymac przyjmowanie i wydawanie sprzetu obrony cywilnej we wszystkich magazynach
( nie wolno dokonywac jakichkolwiek operacji magazynowych );
2) inwentaryzacja obja¢ nastepujacy sprzet:

a) techniczny znajdujacy sie na wyposazeniu formacji obrony cywilnej oraz
gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanéw osobowych na
stanowiskach kierowania, zatég zaktadéw pracy oraz ludnosci;

b) specjalistyczny nie zainstalowany, przeznaczony do modernizacji systemow
alarmowych i budowli ochronnych ( syreny, centrale alarmowe, urzadzenia
wiaczajace, kable, urzadzenia filtrowentylacyjne, filtropochtaniacze, klapy
wywiewne, drzwi schronowe, itp.);

c) inny sprzet stanowigcy majatek obrony cywilnej.

§4

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dn. 1 maja 2008 r. do dn. 06.06.2008 r.



2)

3)

4)

9)

Inwentaryzacja polega na:

ustaleniu stanu faktycznego sprzetu i materiatéw w magazynach (o$rodku OC) wedtug

ilosci, lat produkcji i asortymentow;

sporzadzeniu na drukach ogélnopanstwowych spiséw z natury, ktére po ostemplowaniu

i ponumerowaniu musza by¢ podpisane przez przewodniczacego i czionkéw komis;ji

inwentaryzacyjnej;

wpisie do arkusza inwentaryzacyjnego po bezposrednim ustaleniu rzeczywistego stanu.

Spis z natury winien by¢ dokonywany przez co najmniej dwoch cztonkéw komisji w

obecnosci osoby odpowiedzialnej za stan sprzetu i materiatéw objetych inwentaryzacja;

poréwnaniu po zakoniczeniu spisu z natury (przez komisje inwentaryzacyjna, przy

wspotudziale osdb odpowiedzialnych za stan inwentaryzowanego sprzetu) stanu

ilosciowego ze stanem ewidencyjnym i ustaleniu réznic, sprawdzeniu prawidtowosci

wykazanych symboli oraz nazewnictwa, wykazaniu niedoboréw i nadwyzek (ewentualne

réznice komisja wykazuje w protokoéle inwentaryzacyjnym, a w czesci opisowe;j

przedstawia wnioski i wyjasnienia odno$nie powstatych réznic);

wykazaniu sprzetu w protokotach inwentaryzacyjnych w kolejnosci wynikajacej z "Indeksu

sprzetu obrony cywilnej", podajac wraz z nazwa numer indeksowy sprzetu.

Dla waznosci prowadzonych czynnosci niezbedne jest:

a) podpisanie protokotéw przez wszystkich cztonkéw komisji oraz osobe odpowiedziaing
za sprzet obrony cywilnej;

b) zatwierdzenie protokotéw przez kierownikéw zaktadow pracy;

c) dotaczenie w przypadku nadwyzek lub niedoboréw sprzetu OC sprawozdania
opisowego, wyjasniajacego przyczyne danego stanu.

§5

. Dla odpowiedniego przygotowania i przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej, kierownicy

zaktadow pracy z terenu miasta Piotrkowa Tryb. wyznacza (zarzadzeniem wewnetrznym)
przewodniczacego i sktady osobowe komisji w podlegtych im jednostkach organizacyjnych.

. llos¢ cztonkow komisji ustala sie w zaleznosci od ilosci posiadanego sprzetu lecz w liczbie

nie mniejszej niz 3 osoby.

. W skiad komisji:

a) nie moga wchodzi¢ osoby odpowiedzialne materialnie za gospodarke sprzetem OC;
b) powinna wchodzi¢ przynajmniej jedna osoba z dobrg znajomoscia sprzetu technicznego
i specjalistycznego.

. Do sktadu miejskiej komisji inwentaryzacyjnej powotuje:

- przewodniczacy — Nina Kotek

- z-ca przewodniczacego - Janusz Kniejski

- cztonek — Marcin Mametka

- cztonek — stazysta zatrudniony w Ref. ZKiO

. Przed przystapieniem do czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy przeprowadzi

szkolenie catego stanu osobowego komisji, zapoznajac go ze sposobem przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz zasadami gospodarki sprzetem.

§6

. Zaktady pracy, przedsiebiorstwa, instytucje, spotki, szkoty i spétdzielnie po

przeprowadzeniu inwentaryzacji, majg obowigzek w terminie do dnia 15 czerwca 2008 r.



przestac catosé dokumentacji inwentaryzacyjnej do Przewodniczacego miejskiej komisji
inwentaryzacyjnej na adres: Referat Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Urzedu Miasta
w Piotrkowie Trybunalskim, Pasaz Karola Rudowskiego 10, z dopiskiem ,Inwentaryzacja
sprzetu obrony cywilnej”.

2. Przewodniczacy miejskiej komisji inwentaryzacyjnej na podstawie nadestanych z zaktadéw
pracy oraz wtasnych protokotéw inwentaryzacyjnych sporzadzi zestawienie
inwentaryzacyjne sprzetu OC, ktére w 1 egz. w terminie do dnia 30 czerwca 2008 r.
przesle do Wydziatu Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego t6dzkiego Urzedu
Wojewddzkiego w todzi.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam p.o. kierownika Referatu Zarzadzania Kryzysowego
i Obrony Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim.

§8

Niejasnosci zwigzane z przygotowaniem inwentaryzacji nalezy zgtasza¢ do
Przewodniczacego miejskiej komisji inwentaryzacyjnej osobiscie lub telefonicznie — tel. 0-44
649-03-57 ( od poniedziatku do pigtku w godz. 8,00 do 14,00).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykonano w 1 egz.

Dodatkowo powielono w ilosci 80 egz.
i rozestano wg rozdzielnika.
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