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DBK/P-1I-01/5
obow. od 23.02.2007r.
Piotrkéw Trybunalski, dnia . 2. 9.4, . L.0QK . ...

PREZYDENT MIASTA
PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

Inspektora kontroli dokumentaciji geodezyjnej i kartograficznej
w Referacie Geodezji, Kartografii i Katastru
(nazwa stanowiska pracy)
1. Wymagania niezbedne:
a) Wyksztatcenie wyzsze magisterskie o kierunku: Geodezja i Kartografia
b) Staz pracy — 4 lata w tym 2 lata na stanowiskach urzedniczych zgodnie z art.3 ust.4 Ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001r. , nr 142 poz.1593 z pozn. zm.),
¢) Uprawnienia zawodowe w zakresie Geodezji i Kartografii: 12
2. Wymagania dodatkowe :
a) Znajomo$¢: KPA, prawa samorzadowego, instrukcji kancelaryjnej, prawa geodezyjnego wraz z aktami wykonawczymi do ustawy,
ustawy o gospodarce nieruchomosciami
b) Umiejetnosé obstugi programéw: Word na poziomie $redniozaawansowanym, Excel na poziomie podstawowym oraz programow
specijalistycznych do wykonywania obliczer geodezyjnych oraz prowadzenia geodezyjnych numerycznych baz danych,
c) Obstuga urzadzen biurowych: ploter, skaner, ksero
d) Pozadane kompetencje: spoteczne: (procedury znajomos¢ i stosowanie, komunikacja pisemna, wspotpraca w zespole, relacje
z przefozonymi, obstuga klienta), osobiste (organizacja pracy wiasnej, sumienno$¢, samodzielnos¢, radzenie sobie ze stresem,
gotowos¢ do uczenia sie)
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) kontrola przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem jakosci, kompletnosci oraz
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz wytycznymi wydanymi przez osrodek,
b) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentow przyjetych do zasobu,
¢) modernizacja i aktualizacja biezaca zasobu,
d) udzielanie informacji o miejskim zasobie geodezyjnym i kartograficznym, sposobach jego wykorzystania,
e) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgtoszen rob6t geodezyjnych i kartograficznych, sposobach jego wykorzystania i udostgpniania,
f) koordynacja realizacja robét dotyczacych tego samego obszaru, zgloszonych przez réznych wykonawcow robot;
g) udostepnianie danych z zasobu,
h) wydawanie wytycznych do wykonania zgtoszonych prac,
i) sporzadzanie dowodow ksiggowych w zwigzku z pobieraniem optat za udzielanie informacii i prowadzenie paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz systemu informacii o terenie,
j) prowadzenie postepowar administracyjnych
4. Wymagane dokumenty:
a) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,
b) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV)
c) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (kserokopia dyplomu lub zaswiadczenia o stanie odbytych studiow)
d) dokumenty po$wiadczajace wymagany staz pracy (kserokopie $wiadectw pracy lub zaéwiadczenie od pracodawcy
o zatrudnieniu)
e) kserokopia uprawnien zawodowych w zakresie Geodezji i Kartografii: 12
f) wiasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
g) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci,
h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie zawierajace klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu  rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz Ustawq z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).”
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skitada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektora kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w Referacie Geodezji, Kartografii i Katastru ” osobiscie
w siedzibie Urzedu na okienku podawczym Pasaz Rudowskiego 10, 97-300 Piotrkéw Tryb. lub poczta na adres Urzedu
w terminie do dnia ...2.2... Q4.2 Q0 B ¥
Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.piotrkow.pl) oraz na
tablicy informacyjnej przy Pasazu Rudowskiego 10.

Procedura jest wtasnoscig Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezy! nta Miasta ke
Piotrkqwal




