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Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego Pan
I Marek Slusarczyk
Dyrektor Zespotu

Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 3
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej
wprowadzonym  zarzadzeniem Prezydenta Miasta  Piotrkowa .
Trybunalskiego Nr 344 z dnia 04 wrze$nia 2007 r. przeprowadzono
kontrole finansowg w Zespole Szk6t Ponadgimnazjalnych Nr 3. Kontrole
przeprowadzita Gtéwny Specjalista Koordynator Biura Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta na podstawie upowaznienia Nr PKW 913/4
KF/07 z dnia 08.10.2007 r. Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego. |

Kontrola finansowa dotyczyta kontroli realizacji procedur
w zakresie celowos$ci zaciggania zobowigzan  finansowych
i dokonywania wydatkéw w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3
w Piotrkowie Trybunalskim, wynikajaca z art. 187 ust. 1 i 2 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z po6zn. zm.) oraz otrzymanym pismem tédzkiego Kuratora
Oswiaty dotyczacym dziatalnosci Dyrektora Szkoly. Stwierdzone
nieprawidiowosci i uchybienia opisane zostaly w protokole kontroli.
Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
W roku budzetowym 2005 i 2006 kontrola finansowa wykazata co
nastepuje:

Kierownik jednostki nie powierzyt Gtéwnej ksiegowej obowigzkow i

odpowiedzialnosci w zakresie:
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» dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym
» dokonywania wstepnej kontroli kompletnoséci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
zgodnie do postanowien art. 45 ust.1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.)

Kontrola dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci wykazata
brak okreslenia w Zaktadowym Planie Kont roku obrotowego i wchodzacych w jego
sktad okreséw sprawozdawczych, czym nie spetniono wymagan zawartych w art. 10
ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm.). Natomiast ,Instrukcja obiegu dowodéw ksiegowych” nie okreslata w
petni dowoddw ksiegowych, zasad obiegu dokumentéw oraz dokonania rozdzielenia
uprawnien w zakresie prowadzenia kontroli, weryfikacji, dekretowania i akceptacji
dowoddw ksiegowych bedacych podstawa do wyptaty. Przy weryfikacji Instrukcji
nalezy uwzgledni¢ standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow
publicznych okreslone w Komunikacie Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca
2006 r. (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7 z 2006 r. poz. 58).

W badanej dokumentacji — zestawienie godzin ponadwymiarowych za okres
styczen - grudziern 2005 i 2006 r. stwierdzono brak wykonywania kontroli pod
wzgledem merytorycznym jak i formalno — rachunkowym co narusza art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy o rachunkowosci.

W 2005 r. ustalono i przyznano wielko$¢ dodatku motywacyjnego w kwocie
1 857 zt, ktéry zostat zawyzony o kwote 117 zt. Wielko$¢ dodatku motywacyjnego
ustalono niezgodnie z Regulaminem okreslajacym wysokos$¢ stawek i szczegdtowe
warunki przyznania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego,
funkcyjnego, za warunki pracy, szczegétowe warunki obliczania i wyptacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw dla
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach os$wiatowych prowadzonych
przez Miasto Piotrkéw Trybunalski stanowigcym zalgcznik do Uchwaty Nr
XXXI11/469/05 Rady Miasta w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 26 stycznia 2005 r.
Natomiast w 2006 r. dwém nauczycielom dyplomowanym przyznano dodatki

motywacyjne w kwocie wyzszej w wysokosci 70 zt od okreslonej w §5 ust. 5 pkt 3
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Regulaminu na rok 2006 okreslajacym wysoko$¢ stawek i szczegétowe warunki
przyznania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego .......
stanowigcym Zafacznik do uchwaly Rady Miasta Nr XLIX/826/06 z dnia 29 marca
2006 .

Zespdt Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 3 zawart w dniu 17 wrze$nia 2004 r.
umowe najmu pomieszczen szkolnych ze Spétkg z ograniczong odpowiedzialnoscia.
ZSP Nr 3 nie przestrzegat ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U.
1964r. Nr 16 poz. 93 ze zm.) regulujacej stosunki cywilnoprawne, nie naliczajac
odsetek ustawowych najemcy, ktéry nieterminowo dokonywat pfatno$ci czynszu.

Kontrola poniesionych wydatkéw w $wietle przepisu art.138 pkt. 3 ustawy
o finansach publicznych, tj. w granicach kwot okreslonych w planie finansowym
jednostki z uwzglednieniem dokonanych przeniesien i zgodnie z planowanym
przeznaczeniem, stwierdzita przekroczenie wydatkébw na dziefh poprzedzajacy
zmiany w planie finansowym jednostki, tj. na dzienn 29.11.2005 r. w §4300 o kwote
1 857,52 zt oraz na dzien 28.12.2006 r. w §4210 o kwote 2 527,60 zt. Dokonanie
wydatkéw skutkujacych przekroczeniem zatwierdzonego planu finansowego w
trakcie roku budzetowego nalezy traktowaé jako zaciggniecie zobowigzania bez
upowaznienia co w konsekwencji moze stanowi¢ przestanke naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych okreslong w przepisie art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U. z
2005 r. Nr 14, poz.114 ze zm.).

W zatgczniku Nr 1 do Regulaminu ZFSS w tabeli dopuszczalnych
bezzwrotnych wyptat dla pracownikéw jako rodzaj zdarzenia losowego ustalono i
wyptacono zapomoge w kwocie 200 zt z tytutu narodzin dziecka czym naruszono art.
8 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszy $wiadczen socjalnych (Dz.
U.z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.), zgodnie z ktérym przyznawanie ulgowych ustug
i wiadczen oraz wysoko$¢ dopfat z funduszu uzaleznia sie od sytuacji zyciowej,

rodzinnej i zdrowotnej osoby uprawnionej do korzystania z funduszu.

W 2005 r. nie dopetniono obowigzku przekazania na rachunek Zaktadowego
Funduszu Swiadczent Socjalnych do 30 wrzeénia réwnowarto$é odpiséw, gdyz

przekazano kwote stanowiacg 77% odpisu co uchybiato przepisom art. 6 ust. 2
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ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszy $wiadczen socjalnych (Dz. U.
z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

W 2006 r. naliczony zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych zostat zawyzony
o kwote 3 151,78 zi. Powyzsze $wiadczy o nieprzestrzeganiu rozporzgdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 168 ze zm.).

Ponadto na koncie funduszu nieprawidtowo zaewidencjonowano kwote 1 600 zt
z tytutu doptat pracownikéw do wycieczki. W zwigzku z powyzszym o ww. kwote

zawyzono zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust.20 Regulaminu Biura
Kontroli Wewnetrznej zalecam.
1. nadanie gtéwnemu ksiegowemu zakresu obowigzkéw i odpowiedzialno$ci
zgodnie z postanowieniami art. 45 ustawy o finansach publicznych
2. dostosowanie Zaktadowego Planu Kont do wymagan zawartych w art. 10 ust 1
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
3. dokonanie weryfikacji ,Instrukcji obiegu dowodéw ksiegowych” uwzgledniajac
standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych
4. ustanowi¢  mechanizmy  kontrolne przy  dokonywaniu  wydatkéw
a przekroczenia planu finansowego traktowaé jako zaciggnigcie zobowigzania
bez upowaznienia co w konsekwencji moze stanowi¢ przestanke naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
5. zapewnienie dokonywania kontroli merytorycznej i rachunkowej dowodéw
ksiegowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci
6. przestrzega¢ przy naliczaniu i przyznawaniu dodatkéw motywacyjnych
Regulaminu okres$lajacego wysokos¢ stawek i szczegdtowe warunki
przyznania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego,
funkcyjnego, za warunki pracy, szczegétowe warunki obliczania i wyptacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw

dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach o$wiatowych
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prowadzonych przez Miasto Piotrkéw Trybunalski wprowadzony na dany rok
budzetowy uchwata Rady Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

7. przestrzegac terminu pfatnosci czynszu przez najemce. W przypadku zwitoki w
spfacie nalicza¢ odsetki ustawowe i egzekwowaé ich spfate zgodnie z
kodeksem cywilnym.

8. zweryfikowaé Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz
wprowadzi¢ zarzadzeniem do stosowania

9. przestrzega¢ przepiséw art. 6 ust. 2 ustawy z 4 marca 1994 roku o
zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych, szczegélnie w zakresie
terminéw odprowadzania réwnowarto$ci odpisu na konto Funduszu

10.przestrzegaé rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz zaniechaé praktyk

ewidencjonowania $rodkéw nie stanowigcych funduszu.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Pana Dyrektora Zespotu Szkét
Ponadgimnazjalnych Nr 3 w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informac;ji
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego.
Jednoczes$nie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontroinym
przystuguje Panu prawo zgfoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego.

Podstawg zgtoszenia zastrzezenia moze byé zarzut naruszenia prawa poprzez
btedng jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktébrym mowa wyzZej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia

zastrzezenia w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:
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a Trybunalskiego
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