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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w Oérodku Sportu i Rekreacji
(w pelnym wymiarze czasu pracy)

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1.

Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o FEuropejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Ze przepisy odrebne
uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwa karne skarbowe.

Kandydat spelnia jeden z ponizszych warunkoéw:

e Ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w
ksiegowosci,

e Ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

o Jest wpisany do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepiséw,

e Posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.

II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1.

IIL.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu:
e Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249
poz. 2104 ze zmianami),
o Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2002 roku Nr 76 poz. 694 ze zmianami),
¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegoOlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2006 roku Nr 107
poz. 726 ze zmianami),
¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 roku Nr 142 poz. 1020},
¢ Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych i
gospodarstw pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztalcania w
inna forme organizacyjno-prawna (Dz. U. z 2006 roku Nr 116 poz. 783,
e Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamoéwienn Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2006 roku Nr 164 poz. 1163 ze zmianami),
Znajomos$¢ 1 umiejetnosé zastosowania w praktyce prawa samorzadowego oraz
instrukcji kancelaryjne;j.
Bieglta obstuga komputera (Word, Excel i programy ksiegowe).
Dobra organizacja pracy, terminowos$¢, umiejetnosé pracy w zespole, kultura
osobista, kreatywnosé, odpornosé na stres.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
Sporzadzanie projektéow planéw finansowych oraz zmian do planéw w ciagu roku
obrotowego.




2. Prowadzenie urzadzen ksiegowych oraz biezacej ewidencji finansowo-ksiegowej
jednostki.

3. Sporzadzanie sprawozdan finansowych wg zasad i terminéw okreslonych w
przepisach i instrukcjach dla jednostki nadrzednej i urzedu statystycznego.

4. Prowadzenie dokumentacji ksiegowej majatku bedacego na stanie OSiR.

5. Kontrola prawidiowego wykorzystania $rodkéw budzetowych.

6. Biezace rozliczenie srodkéw budzetowych otrzymywanych na biezaca dzialalno§é
OSiR.

7. Uzgadnianie i rozliczanie naleznosci i zobowiazan finansowych z kontrahentami.

8. Prowadzenie rozliczenn bankowych i podatkowych.

9. Kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych.

10. Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrzne;j:

e wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej z zakresu powierzonych
obowiazkow,
* nastepnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowiacych przedmiot
ksiegowan.
11. Opracowywanie projektoéw instrukcji i innych uregulowan wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowos§ci.
12. Ksiegowanie Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz naliczanie naleznych
odpis6w z w/w Funduszu.
13. Windykacja wszystkich nalezno$ci.
14. Prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem nalezytego wykonania robot wg
uméw zawartych z wykonawcami.
15. przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.
16. kierowanie i nadzorowanie pracy podleglych pracownikéw.

. WYMAGANE DOKUMENTY:
Zyciorys (CV).
List motywacyjny.
Kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw).
4. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy (Swiadectwa pracy),
5. Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach.
6. Referencje lub wykaz minimum 3 o0s6éb 2z podanym adresem i numerem telefonu
mogacych wystawié opinie o kandydacie.
7. Oswiadczenie o niekaralnos$ci.
8. Oswiadczenie o niefigurowaniu w rejestrze oséb ukaranych zakazem pelnienia
funkcji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem §rodkami publicznymi.
9. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na w/w
stanowisku.
10. Oswiadczenie zawierajace klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 roku Nr 101 poz. 926 ze zmianami) oraz ustawa z dnia 22
marca 1990 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz.
1593 ze zmianami)’.
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Kserokopie powinny by¢ poswiadczone za zgodno§¢ z oryginatem przez
kandydata. Komisja Rekrutacyjna ma prawo zazadaé¢ od kandydata dostarczenia
oryginaléw dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie z
dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko Giéwnego Ksiegowego w OSiR w Piotrkowie
Trybunalskim” osobiscie w siedzibie Osrodka Sportu i Rekreacji w Piotrkowie Tryb. przy
Al. 3-go Maja 6P lub poczta na adres OSiR w terminie do 17 pazdziernika 2007 roku .

Aplikacje, ktére wplyna do OSiR po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej w zakladce www.piotrkow.pl oraz na tablicy

informacyjnej Osrodka Sportu i Rekreacji przy Al. 3-go Maja 6b.
O?giizek/tz}ra( OSiR
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