ZARZADZENIE NR?’g2007

PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO
\ t
7 DNIA. M/ %VV\OM’W A0 tolu,

Na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. 2005, Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zmianami ), zarzadza sie co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Audytu Wewnetrznego, stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia .

§2

Traci moc Zarzadzenie NR 180/2006 Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 28 kwietnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Audytu
Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrznej oraz Zarzadzenie NR 369/2006 Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 10 pazdziernika 2006 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrzne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Ntt}mb’rezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia.%o&m .
Regulamin Audytu Wewnetrznego

§1

1. Regulamin Audytu Wewnetrznego, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okre$la
zasady i tryb przeprowadzania audytu wewnetrznego.

2. Zadania z zakresu audytu wewnetrznego realizuje Audytor Wewnetrzny Urzedu
Miasta Piotrkowa Tryb., podlegajacy bezposrednio Prezydentowi Miasta
Piotrkowa Tryb., ktéry zapewnia organizacyjng odrebno$¢ wykonywania przez
niego zadan.

3. Nadzér nad audytem wewnetrznym sprawuje Prezydent Miasta.

§2

Postanowienia ogéine

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
audycie wewnetrznym — nalezy przez to rozumieé ogét dziatan, obejmujacych:

* Niezalezne badanie systeméw zarzadzania i kontroli w jednostce, w tym
procedur kontroli finansowej, w wyniku ktérego kierownik jednostki uzyskuje
obiektywng i niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci tych
systemow,

e Czynnos$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki.

o Ocena systeméw, dotyczy w szczegélnosci: zgodnosci prowadzonej
dziatalnosci z przepisami prawa oraz obowigzujgcymi w jednostce
procedurami wewnetrznymi, efektywnosci i gospodarnosci podejmowanych
dziatah w zakresie systeméw zarzadzania i kontroli, wiarygodnosci
sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.

e Audytorze wewnetrznym - nalezy przez to rozumieé osobe spetniajgcag
kryteria zawarte w art. 58 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104) lub art. 23 ustawy z dnia 8 grudnia
2006 roku o zmianie ustawy o finansach publicznych oraz niektérych ustaw
(Dz. U. z 2006 roku. Nr 249, poz. 1832) i upowazniong do przeprowadzania
zadan audytowych w jednostce audytowane;j,
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e jednostce audytowanej — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne
Urzedu Miasta oraz miejskie jednostki organizacyjne,
e kierowniku jednostki audytowanej — nalezy przez to rozumieé osobe
kierujaca jednostka audytowana, jak réwniez osobe petnigca jego obowigzki,
* zadaniu audytowym -~ nalezy przez to rozumieé¢ zespét dziatan
podejmowanych w ramach audytu wewnetrznego przez audytora
wewnetrznego.
Audytor wewnetrzny zobowigzany jest do przestrzegania zasad etyki zawartych
w Kodeksie etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw
( Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2006 roku Nr 9, poz. 70)
Oceniajac system kontroli wewnetrznej audytor wewnetrzny nie ingeruje
w opracowanie systemu kontroli wewnetrznej.
Audytor wewnetrzny nie powinien by¢ narazany na préby narzucenia obszaréw
audytu, wptywanie na wykonywanie pracy i spos6b przekazywania wynikéw.
Audytor wewnetrzny nie moze bra¢ udziatu w dziatalnosci operacyjnej Urzedu.

§3
Planowanie i przygotowanie postgpowania audytowego
Audytor wewnetrzny w celu przygotowania rocznego planu audytu wewnetrznego
dokonuje analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania jednostki, w ktérej ma
byC przeprowadzany audyt wewnetrzny, biorac pod uwage w szczegélnosci:
o cele i zadania jednostki,
e przepisy prawne'dotyczqce dziatania jednostki,
» wyniki wcze$niej przeprowadzonego audytu lub kontroli,
o wyniki wczeéniejt dokonywanej oceny adekwatnosci, efektywnosci
i skutecznosci systeméw kontroli, w tym kontroli finansowej,
e wewnetrzne i zewnetrzne czynniki ryzyka majace wplyw na realizacje celéw
jednostki, uwagi 'pracownikéw jednostki,
e liczbe, rodzaj i wielko$¢ dokonywanych operaciji finansowych,
¢ mozliwo$¢ dysponowania przez jednostke $rodkami pochodzacymi ze Zrodet
zagranicznych, nie podlegajacych zwrotowi, ze szczegéinym uwzglednieniem
wymogoéw dawcy,
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e liczbe i kwalifikacje pracownikow jednostki,
* dziatania jednostki, ktére moga wptywa¢ na opinie publiczna,
¢ sprawozdania finansowe oraz sprawozdania z wykonania budzetu.

2. Audytor wewnetrzny przygotowujac roczny plan audytu wewnetrznego ustala
kolejnos¢ poddania obszaréw ryzyka audytowi wewnetrznemu, biorac pod uwage
stopien ich waznosci, oraz uwzglednia czynniki organizacyjne, w szczegélnosci:

a. czas niezbedny dla:
¢ przeprowadzenia zespotu dziatarh podejmowanych w ramach audytu
wewnetrznego,
o przeprowadzenig czynnosci organizacyjnych,
b. czas przeznaczony na szkolenie os6b zatrudnionych na stanowiskach
zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego,
c. dostepne zasoby ludzkie i rzeczowe,
d. rezerwe czasdwq na nieprzewidziane dziatania,
e. koszty przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

3. W razie zmiany czynnikéw, a takze w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
na wniosek Prezydenta Miasta audytor wewnetrzny przeprowadza audyt
wewnetrzny poza planem.

4. Jezeli przeprowadzenie audytu wewnetrznego - poza planem audytu, stworzy
zagrozenie dla realizacji tego planu, audytor wewnetrzny zawiadamia o tym na
piSmie Prezydenta Miasta.

5. Audyt wewnetrzny przeprowadza sie na podstawie imiennego upowaznienia
wydanego przez Prezydenta Miasta oraz dowodu osobistego audytora
wewnetrznego. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§4

Postepowanie audytowe

1. Przed przystapieniem do realizacji zadania audytowego audytor wewnetrzny:
e Zzapoznaje sie z wszystkimi uregulowaniami dotyczacymi
przeprowadzanego zadania audytowego oraz identyfikuje istotne obszary
i mechanizmy kontroli,

e opracowuje program zadania audytowego,
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o przeprowadza narade otwierajacg z  udzialem  pracownikéw
uczestniczacych w zadaniu audytowym, kierownika jednostki audytowanej
lub z udziatem wyznaczonego przez niego pracownika tej jednostki.

2. Podczas narady otwierajacej audytor wewnetrzny przedstawia cel, tematyke
i zatozenia organizacyjne zadania audytowego.

3. Kierownik jednostki audytowanej przedstawia informacje dotyczace jej
funkcjonowania oraz uzgadnia z audytorem wewnetrznym sposoby unikania
zakiécen w pracy w trakcie przeprowadzania zadania audytowego.

4. W trakcie realizacji zadania audytowego audytor wewnetrzny moze odbywaé
narady z pracownikami komérkl W ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny.

5. Audytor wewnetrzny ma prawo wgladu do dokumentéw i innych materiatéw

~ zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki audytowanej z zachowaniem przepiséw
o ochronie informacji niejawnych.

6. Audytor wewnetrzny moze sporzadza¢ z dokumentéw, o ktérych mowa wyzej,
niezbedne odpisy, kopie lub wyciagi, jak réwniez zestawienia i obliczenia, ktére
zatwierdza kierownik jednostki audytowane;.

7. Pracownicy jednostki audytowanej sg obowigzani, na zadanie audytora
wewnetrznego udziela¢ informacji i ustnych wyjasnien. Udzielone informacje
i ztozone ustne wyjasnienia powinny by¢ utrwalone na pi$mie oraz podpisane
przez osobe, ktdre je ztozyta oraz przez audytora wewnetrznego.

8. Pracownicy jednostki audytowanej majg prawo z wiasnej inicjatywy zfozyé
oSwiadczenia dotyczace pizedmiotu audytu. Audytor wewnetrzny nie moze

~ odmowi¢ wiaczenia tych oswiadczen do akt audytu wewnetrznego.

9. Audytor wewnetrzny, w uzgodnieniu Prezydentem Miasta, moze powotad
rzeczoznawce do udziatu w zadaniu audytowym. Wzér wniosku o powotanie
rzeczoznawcy okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

10. Audytor wewnetrzny sporzadza notatke stuzbowg z innych czynnosci podjetych
w toku zadania audytowego, a takze zdarzen ktdre maja istotne znaczenie dla
ustaleri audytu wewnetrznego.

11. W celu dokumentowania przebiegu i wyniku zadan audytowych audytor
wewnetrznych prowadzi biezace akta audytu wewnetrznego, ktére zawierajg
niezbedne informacje do sformutowania uwag i wnioskéw, ktére beda zawarte
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

w sprawozdaniu z przeprowadzenia audytu wewnetrznego. Prezydent Miasta
oraz kierownik jednostki audytowanej majg prawo wgladu do akt biezacych.

W celu gromadzenia informacji dotyczacych obszaréw, ktére moga byé
przedmiotem audytu wewnetrznego audytor wewnetrzny prowadzi akta state
audytu wewnetrznego, ktére podlegajg aktualizacji.

Po zakoriczeniu zadania audytowego w celu przedstawienia wstepnych ustalen
i wnioskbw audytu wewnetrznego audytor wewnetrzny zwoluje narade
zamykajacg z udziatem kierownika jednostki audytowanej oraz wskazanych
przez niego pracownikéw tej jednostki.

Audytor wewnetrzny: moze, na wniosek kierownika jednostki audytowanej,
zaprosi¢ do uczestniczenia w naradzie zamykajacej, osoby sprawujgce nadzér
nad dziatalno$cig komorki, Ustalajgc czas i miejsce odbycia narady.

Z przeprowadzenia narad, o ktérych mowa wyzej audytor wewnetrzny sporzadza
protokot, ktéry zawiera w szczegélnosci informacje o celu, przebiegu i wyniku
narad. Protokdt podpisuja prowadzacy narade audytor wewnetrzny oraz
kierownik jednostki audytowanej albo osoba przez niego wskazana. W razie
odmowy podpisania protokotu przez kierownika jednostki audytowanej albo
osobe przez niego wskazang, audytor wewnetrzny czyni o tym wzmianke
w protokole. '

W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki audytowanej
albo osoba przez niego wskazana powinny niezwiocznie pisemnie uzasadnié¢
przyczyny odmowy podpisania protokotu.

Audytor wewnetrzny spoi‘zqdza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, zwane dalej sprawozdaniem, w ktérym przedstawia, w sposéb
jasny, rzetelny i zwiezly, ustalenia i wnioski poczynione w trakcie audytu
wewnetrznego.

Sprawozdanie audytor wewnetrzny przekazuje kierownikowi jednostki
audytowanej po odbyciu narady zamykajace;.

Jezeli kierownik jednostki audytowanej stwierdzi zasadnoéé¢ uwag i wnioskow
zawartych w sprawozd‘aniu, wyznacza osoby odpowiedzialne za ich wykonanie

oraz wskazuje termin ich realizacji, powiadamiajac o tym audytora
wewnetrznego.
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21,

22.

23.

24,

25.

26.

27.

. Kierownik jednostki audytowanej moze zgtosié na pismie, w terminie 14 dni od
dnia otrzymania sprawozdania, dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane
zastrzezenia dotyczace ustaleri stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw
stwierdzonych uchybien oraz uwag i wnioskéw zawartych w sprawozdaniu.

W razie zgtoszenia dodatkowych wyjasnier lub zastrzezen audytor wewnetrzny
dokonuje ich analizy i w miare potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci
wyjasniajace w tym zakresie, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci catosci lub
czesci dodatkowych wyjasnien lub zastrzezen - zmienia lub uzupetnienia
odpowiednig czes¢ albo cato$é sprawozdania.

W razie nieuwzglednienia dodatkowych wyjasnien lub zastrzezehn audytor
wewnetrzny przekazuje swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem, na pismie,
kierownikowi jednostki audytowane;.

Audytor wewnetrzny po rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnieri lub zastrzezen
przekazuje po jednym egzemplarzu sprawozdania Prezydentowi Miasta oraz
kierownikowi komérki audytowanej. Trzeci egzemplarz wigcza do akt.

Kierownik jednostki audytowanej po otrzymaniu sprawozdania moze zgtosié na
piSmie kierownikowi jednostki swoje stanowisko do przedstawionego
sprawozdania.

Kierownik jednostki, w ktérej bylo przeprowadzane zadanie audytowe,
podejmujac na podstawie sprawozdania dziatania majace na celu usuniecie
uchybien lub wprowadzenie usprawnien, wyznacza osoby odpowiedzialne za
realizacje rekomendacji zawartych w sprawozdaniu i wskazuje termin ich
realizacji oraz informuje o tym audytora wewnetrznego.

Audytor wewnetrzny moze przeprowadzié czynnosci sprawdzajace, dokonujac
oceny dostosowania dziatari jednostki do zgtoszonych przez niego uwag
i wnioskow.

Ustalenia poczynione w trakcie czynnosci sprawdzajacych audytor wewnetrzny
zamieszcza w notatce informacyjnej, ktora przekazuje Prezydentowi Miasta oraz
kierownikowi komérki audytowane;.
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§5

Czynnosci doradcze

. Audytor wewnetrzny wykonuje czynnosci doradcze, jako niezalezne badanie

systeméw zarzadzania i kontroli w jednostce w ramach zadania audytowego

lub na wniosek kierownika jednostki, w ktorej jest zatrudniony.

. Audytor wewnetrzny moze odméwi¢ wykonywania czynnoéci doradczych,

jezeli uzna, ze zakres lub cel tych czynnosci nie jest zgodny z celami audytu
wewnetrznego.

. W szczegéinosci audytor wewnetrzny nie powinien podejmowaé czynnosci

doradczych, ktérych wykonywanie prowadzitoby do przyjecia przez niego
zadan lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

. O odmowie wykonania czynnosci doradczych i jej przyczynach, audytor

wewnetrzny zawiadamia kierownika jednostki w formie pisemne;.

. Cel i zakres czynnosci doradczych powinien byé uwzgledniony w planie

audytu.

. Forma i zawarto§¢ sprawozdania z przeprowadzenia czynnoéci doradczych

powinny by¢ odpowiednie do rodzaju i charakteru podjetych przez audytora
dziatan. i

§6

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie audytor wewnetrzny
stosuje przepisy:

1. ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005

roku, Nr 249, poz. 2104 z pdzniejszymi zmianami),

. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 roku w sprawie

szczegOtowego sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego
(Dz, U. 22006 , Nr 112, poz., 765),

. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 roku w sprawie

sporzadzania oraz wzoru sprawozdania z wykonania planu audytu
wewnetrznego (Dz, U. z 2006 roku, Nr 112, poz., 764),

. kodeksu etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw

publicznych i karty audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw
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publicznych, wprowadzonym komunikatem Nr 16/2006 Ministra Finansow
z dnia 18 lipca 2006 roku ‘(Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 9, poz. 70),

5. standardéw audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow
publicznych, wprowadzonych komunikatem Nr 11 Ministra Finanséw z dnia
26 czerwca 2006 roku ( Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 7, poz. 56).
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Audytu Wewnetrznego

(pieczeé nagtéwkowa jednostki
sektora finanséw publicznych)

(data i miejsce wystawienia)
(numer upowaznienia)

Upowaznienie do przeprowadzania audytu wewnetrznego

Na podstawie art. 54 ust.1'i.ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104) upowaznia sie
PANAIPANI . .......ooveceeeeeeee ettt eee e e s s e eesesa s e s e s e e e e e e e
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie 2z planem audytu
wewnetrznego/poza planem audytu wewnetrznego”

(nazwa i adres komoérki, w ktérej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny)
Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodu osobistego/legitymaciji stuzbowe;j”
0] SO oraz poswiadczenia bezpieczenstwa nr..............ccoceeeeeevnennnnn.

upowazniajacego do dostgpu do informacji niejawnych, oznaczonych klauzulg

(pieczatka i podpis kierownika
jednostki finanséw publicznych)

..............................................................

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sie do dnia

(pieczatka i podpis kierownika
jednostki finanséw publicznych)
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Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Audytu Wewnetrznego

(nazwa i adres jednostki
sektora finanséw publicznych

(data i miejscowos¢)

Whniosek o powotanie rzeczoznawcy do udziatu w zadaniu audytowym

Na podstawie art. 54 ust.2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104) powoluje rzeczoznawce w
dziedzinie..........ccoceeeeieeeiee e

(miejsce, przedmiot i zakres czynnosci audytowych, w ktérych ma wzigé udziat
rzeczoznawca)

Rzeczoznawca dokonuje czynno$ci audytowych samodzielnie/ we wspdipracy
z audytorami wewnetrznymi uczestniczacymi w zadaniu audytowym”.

(podpis audytora wewnetrznego)

(podpis kierownika jednostki
sektora finanséw publicznych)
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