ZARZADZENIE NR Y%
PREZYDENTA MIASTA PIOTRKOWA TRYBUNALSKIEGO

z dnia %Osierpnia 2007r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zaktadowym planie kont

Na podstawie art.10 ust.1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jedn. Dz.U. z 2002r. nr 76, poz.694 z p6zn. zm.), oraz na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektérych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006r. nr 142, poz.

~ 1020)
zarzgdzam:

§1
Wprowadza sie zmiany w zaktadowym planie kont dla Urzedu Miasta wprowadzonym

zarzadzeniem Prezydenta Miasta Nr 388 z dnia 24 pazdziernika 2006r., zmienionym

zarzadzeniem Prezydenta Miasta Nr 508 z dnia 29 grudnia 2006r., stanowigce zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 01.01.2007 r.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta
Nr z dnia .08.2007 r.

§1 W rozdziale Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA URZEDU MIASTA
w Zespole 0 — Majatek trwaty ulega zmianie punkt 1.2 i otrzymuje brzmienie:

,1.2. Ponadto do srodkdw trwatych istotnych bez wzgledu na ich warto$¢ zaliczane sa;
1.2.1 zestawy komputerowe, w ktérych sktad wchodza nizej wymienione podzespoty:

a) monitor

b) komputer lub stacja robocza

c) klawiatura

d) skaner

€) modem zewnetrzny

f) nagrywarka DVD

g) pendrive
Jako odrebny érodek trwaty bez wzgledu na jego warto$¢, ewidencjonuje si¢ drukarki i UPS
Wszystkie elementy wchodzace w skiad zestawu komputerowego powinny by¢ oznaczone tym
samym numerem inwentarzowym

1.2.2 dziatki gruntu

1.2.3 maszyny i urzadzenia znajdujace sie poza budynkiem Urzedu Miasta”.

§ 2 W rozdziale Il. ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH DLA URZEDU
MIASTA ulega zmianie opis kont 201, 231,234,240 i otrzymuje brzmienie:

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robét i ustug, w tym takze zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane
sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie przede wszystkim z tytutu:

- naleznosci za sprzedane ustugi, materiaty i inne sktadniki majgtkowe,

- naleznosci od odbiorcow i dostawcow wynikajace z prawomocnych tytutéw egzekucyjnych,
- splaty zobowigzan wobec dostawcéw,

- naleznych od odbiorcéw odsetek za zwioke w zaptacie,

- naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,

- odpiséw przedawnionych zobowigzarn.

Konto 201 uznaje sie w szczegdinosci z tytutu:

- zobowigzan za zafakturowane towary i ustugi,

- naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaptate zobowigzan,
- wptat naleznosci od odbiorcéw za zrealizowane dostawy i ustugi,

- umorzenia lub odpisania naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna umozliwié ustalenie naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegoélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej, w wyniku
sumowania sald nalezno$ci i zobowigzan .

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.




Typowe zapisy strony Wn konta 201

. Zaptata zobowigzan oraz zaliczek na poczet dostaw i ustug /101, 130, 131, 135, 136/,
Naleznosci z tytutu wydatkéw wytozonych przez odbiorcéw /101, 130, 131, 135/,

Odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych) /080, 760, 851, 853/,

Naleznosci z tytutu sprzedazy netto /700, 701, 702, 760, 761, 851, 853/

- Vat nalezny od dokonanej sprzedazy /225/,

Naleznosci od odbiorcow i dostawcdw wynikajace z prawomocnych tytutdw egzekucyjnych,
ktore nie podlegajg zaliczeniu do dochodéw budzetowych:

- suma podstawowa /240/,

- zasadzone koszty postepowania spornego /840/,

- odsetki za zwtoke /750/,

6. Naliczone naleznosci od odbiorcéw z tytutu wymagainych odsetek za zwtoke w zaptacie /750/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 201

1. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu dostaw robét i ustug /080, 240, 400, 851, 853/,

2. Warto$¢ podatku Vat naliczonego w fakturach /225/,

3. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych /080, 750,
760, 851, 853/,

Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych /760, 851, 853/,
Polecenie dokonania zaptaty odsetek od udzielonych pozyczek i kredytéw / 400/,

Polecenie dokonania zapfaty kosztow prowizji i optat bankowych /400/.
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Konto 231-"Rozrachunki z tytutu wynaqrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych, zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Ewidencja analityczna w postaci kart wynagrodzeh prowadzona jest w Biurze Zarzadzania
zasobami Ludzkimi.

Na stronie Wn konta ewidencjonuie sie:

- wypftaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta ksieguije sie:

- naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty Ilub straty nadzwyczajne dziatalnosci
eksploatacyjnej, inwestycyjnej, wzglednie fundusze,

- naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane z ZUS (rodzinne, chorobowe),

- ujete na listach ptac ekwiwalenty.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od pracownikéw np. z
tytutu wyptaconych zaliczek na wynagrodzenia, wyptaconych z géry wynagrodzen za nastepny
okres, nadptaconych wynagrodzen, wydanych z goéry deputatéw. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
1. Wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen (101, 130/W),
2. Wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen (101, 130/W),




Warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen /201/,

Potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika /225, 229, 234, 240/,

Odpisanie przedawnionych zobowigzan z tytutu wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci
biezgcej oraz dziatalnosci funduszy celowych /760, 851, 853/,

6. Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen /400, 851, 853/.
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Typowe zapisy strony Ma konta 231

Naliczone w listach wynagrodzenia brutto /400, 080, 851, 853/,

Zasitki rodzinne i inne, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen /229/,
Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen rzeczowych /400, 851, 853/,
Roszczenia z tytutu nadptaconych wynagrodzen skierowanych do sadu /240/,

Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych /760, 851, 853/,

Wyptata rachunkéw dla cztonkéw Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
Za udziat w posiedzeniach Komisji
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Konto 234-"Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, za odptatno$é za
$wiadczenia dokonane na rzecz pracownikéw, udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, naleznosci z tytutu niedobordw i szkod od pracownikdw, naleznoéci z tytutu
dokonanych za pracownikéw wydatkéw za rozmowy telefoniczne, transport, energie, wode, co. itp.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald naleznosci, a saldo Ma
wykazuje stan zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 234
1. Wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke /101,
130/W, 130/1, 131, 135/,

2. Naleznoéci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych /201,
240, 700, 851/,

3. Nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych /851/,

4. Naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd /240/,

5. Zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw (101, 130/W).

6. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd (240),

7. Odpisanie zobowigzan przedawnionych /760, 851, 853/,

8. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki /240, 840/,

9. Wydatki gotéwkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjete do 31 Xil, wyptacone w

kasie w nowym roku budzetowym /101 /.

Typowe zapisy strony Ma konta 234

1. Wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki /080, 400, 851, 853/,

2. Rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych /080, 101, 130/W, 130/I 131, 135, 400, 851,
853/,

3. Wptywy naleznosci od pracownikéw /101, 130/W/, 130/1, 131, 135/

4. Zobowigzania z tytulu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy,

materiatdéw i sprzetu /080, 400, 851, 853/

Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen /231/,

Odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci /760, 851, 853/,

Skierowanie roszczen do sadu /240/,
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8. Wartos¢ wydatkéw gotowkowych nie podjetych z kasy Urzedu do 31.XIl roku budzetowego,
ktérego wydatek dotyczy / 080, 400, 851, 853 /.

Konto 240-"Pozostale rozrachunki"

Konto stuzy do ewidencji zarowno krajowych jak i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencjg na kontach 201-234, a w szczegolnosci: rozrachunkéw z
tytutu sum depozytowych, rozliczenia niedobordow, szkdéd i nadwyzek, rozrachunkow z tytutu
potracern dokonanych na listach  wynagrodzen z innych tytutdbw niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS, roszczenia sporne, mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze
krétko — i dlugoterminowych naleznoséci funduszy celowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegodlnych tytutbw. Na koncie 240 mogg wystepowac dwa salda,
bedace sumg sald wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Zwroty wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umdw, gwarancji /139/,

Zwroty niewyptaconych diet radnych (130/W, 101/W),

Ujawnione niedobory i szkody /101, 011, 013/,

Rozliczenie nadwyzek /072, 760, 800/,

Wyksiegowanie nadwyzek pozornych /011, 013, 014, 101/,

Roszczenia sporne /201, 201/1, 231, 234/,

Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwtoke dotyczace roszczen spornych

1840/,

Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych /130/D, 130/W, 132, 135,

139/,

9. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i nieistotnych /080, 760, 851, 853/,

10. Przelewy potracen z list ptac (130/W, 131, 135),

11. Pokrycie zadeklarowanych udziatow:

- $rodkami pienieznymi /130/W/,

- majatkiem trwaltym w wartosci netto /011, 013, 020/ (Réwnolegle nalezy wyksiegowaé
dotychczasowe umorzenie Wn 011, 020 Ma 071).

12. Przekazanie faktury ptatnej ze srodkéw UE do Wtadzy Wdrazajgcej/240/

13. Zaptata faktury przez Wtadze Wdrazajgca (potwierdzenie przelewu) /800/

14. Dodatnie réznice kursowe powstate w zwigzku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury
otrzymanej w walucie obcej / 080/

15. Ujemne roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych /136/

16. Okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw Skarbu Paristwa na podstawie
sprawozdan budzetowych /221/,

17. Wydatki gotéwkowe zaliczone w koszty roku poprzedniego nie podjete do 31 XIlI, wyptacone w
kasie w nowym roku budzetowym /101 /.
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Typowe zapisy strony Ma konta 240

1. Wptaty wadiéw, zabezpieczen nalezytego wykonania uméw (240/W/W, 240/WI/ZAB,
240/Gwar),

2. Niewyptacone diety radnych /400/,

3. Naliczone odsetki bankowe z rachunku wydatkéw i depozytow(130/W, 139),

4. Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub nieistotnych /080, 760,
851, 853/,

5. Ujawnione nadwyzki /011, 012, 013, 080, 101/,
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12.

13.
14.
15.
16.

Rozliczenie niedoboréw i szkdd /080, 201, 234, 240, 400, 851, 853, 860, 800/,
Roszczenia oddalone przez sad /080, 700, 760, 800, 851, 853/,

Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych /130/W, 131, 135, 139/,
Naliczenie potracen z list ptac /231/,

. Zadeklarowane udziaty pieniezne i rzeczowe, wynikajace z zawartej umowy spétki lub zakupu

udziatow (ksiggowanie pod data zawarcia umowy) /030/.

. Przypis naleznosci z tytutu uzytkowania wieczystego, dzierzawy, wykupow, przeksztatcenia

uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci gruntow Skarbu Paristwa /221/.

Ujemne réznice kursowe powstate w zwigzku innym momentem otrzymania i zaptaty faktury
otrzymanej w walucie obcej / 080/

Dodatnie roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych /136/

Kwoty zatrzymane z faktur wykonawcy /201/

Odsetki bankowe naliczone z rachunku walutowego rozliczen unijnych /136/

Wartos¢ wydatkéw gotdwkowych nie podjetych z kasy Urzedu do 31.XII roku budzetowego,
ktérego wydatek dotyczy / 080, 400, 851, 853 /.

SHARBNIK MIASTA

Wiespefivoa Luczak




