








Załącznik do karty obiegu i kontroli










dokumentów finansowo-księgowych nr 401

Umowa/decyzja/porozumienie (zwane dalej dokumentem)*)
I. Numer  dokumentu................................................................................. z dnia....................................................................

II. Przedmiot dokumentu  (krótki opis, nazwa zleceniobiorcy) ................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................

III. Termin obowiązywania lub realizacji dokumentu. od ............................................. do .......................................................

IV. Termin realizacji zapłaty wynikający z zapisów umowy …………………………………………

V. Wartość zobowiązania wynikająca z dokumentu …………………………………………………
VI. Zadanie: gminne własne/gminne zlecone/powiatowe własne/powiatowe zlecone

A. w roku budżetowym kwota brutto................................. w tym podatek VAT .................................................
źródło finansowania:
a) budżet dz. ......................... rozdz. ........................ § .......................... kwota brutto: .................................... zł
b) fundusz celowy (nazwa) ..................................................................... kwota brutto: .................................... zł


B. w roku przyszłym. kwota brutto ......................................... w tym podatek VAT .............................................
źródło finansowania:
a) budżet dz. ......................... rozdz. ........................ § .......................... kwota brutto: .................................... zł
b) fundusz celowy (nazwa) ..................................................................... kwota brutto: .................................... zł


C. w dwa lata po roku budżetowym kwota brutto .......................................w tym podatek VAT .............................
źródło finansowania:
a) budżet dz. ......................... rozdz. ........................ § .......................... kwota brutto: .................................... zł
b) fundusz celowy (nazwa) ..................................................................... kwota brutto: .................................... zł


VII. Uwagi ..................................................................................................................................................................................

                                                   



                            ...............................................................................

 





                                           
Kierownik komórki merytorycznej 

 ..................................................                                                                                               

Podpis osoby przygotowującej

„Dotyczy projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej pod nazwą ……………………….……………….…………...

…………………………………….współfinansowanego z programu…………………………………. ………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………....*)

*)  niepotrzebne skreślić

                                                                                                                               Załącznik do karty obiegu i kontroli









dokumentów finansowo-księgowych nr 312
POLECENIE PRZEKAZANIA DOTACJI







Referat Księgowości

Zgodnie z umową/porozumieniem*)  nr .......................................... z dnia ....................................................

proszę o przekazanie z konta budżetu Urzędu Miasta  dotacji dla…………………………………………………..
........................................................................................................................................................................................................................
której przedmiotem jest (w skrócie podać rodzaj zadania objętego dotacją) …………………………………………….....……………………………………………………………………..
za okres............................. w kwocie.............................zł  słownie...........................................................................
................................................. na konto ..................................................................................................................







(nazwa podmiotu otrzymującego dotację)

w.........................................................        nr............................................................................................................

(nazwa banku)




(numer konta podmiotu otrzymującego dotację)

z  działu ………… rozdziału...................................... paragrafu....................................   .
Oświadczam, że powyższe środki zostały uwzględnione w budżecie miasta na rok bieżący.
Powyższa kwota dotacji: 
· stanowi zaliczkę i będzie rozliczona po zakończeniu realizacji zadania
· stanowi rozliczenie zakończonej realizacji zadania*)







.........................................................................................







Akceptujący:
(Kierownik komórki merytorycznej)

	„Dotyczy projektu współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej pod nazwą 
……………………….……………….…………...

współfinansowanego z programu …………… 
……………………………………………………....*)


	Sprawdzono pod względem formalnym 

i rachunkowym w Referacie Księgowości:   ……………………………………………….

                                                                                            Data  i podpis pracownika
Zatwierdzono:
1) dokonano kontroli, zgodnie 

z przepisami ustawy o finansach publicznych    …………………………………………..
                                                                                                           Data i podpis Skarbnika Miasta

2) zatwierdzono do zapłaty kwotę  zł ……………………………Słownie złotych…………………
……………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………..                       ………………………………………..

 Wiceprezydent / Sekretarz Miasta*)                                           Prezydent Miasta                                                        



*) Niepotrzebne skreślić
                                                                                                                               Załącznik do karty obiegu i kontroli









dokumentów finansowo-księgowych nr 317
OŚWIADCZENIE 

delegowanego pracownika 

…………………………………………………………

  Imię i nazwisko delegowanego pracownika

Oświadczam, że odbywając podróż służbową w dniu …………………………….. poniosłem/am wydatki w kwocie……………………….. 

na zakup …………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Na udokumentowanie poniesionych wydatków nie posiadam dokumentów (biletów), ponieważ …………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zwracam się z prośbą o uznanie poniesionych przeze mnie nieudokumentowanych wydatków.
                                                                                                                     ……………………………………………………

                                                                                                                            Podpis delegowanego pracownika

Akceptacja osoby zlecającej wyjazd:            ………………………………………………….

Akceptacja Prezydenta/ Wiceprezydenta / Sekretarza Miasta*) : …………………………………………………….

*)  niepotrzebne skreślić
