Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji
z siedzibg w Piotrkowie Trybunalskim

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w Miejskim Zarzgdzie Drég i Komunikacji
(w pelnym wymiarze czasu pracy)

1. Wymagania niezbe¢dne:
1. obywatelstwo panistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze przepisy odrgbne vzalezniaja zatrudnienie w jednostce
sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego
2. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
3. kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwa karne skarbowe
4. kandydat spelnia jeden z ponizszych warunkéw:
a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ckonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,
b} ukoriczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiggowosci,
¢} jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.

II. Wymagania dodatkowe:
a) znajomo$¢ zagadnien z zakresu:

- ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 ze zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 107, poz. 726 ze zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U.
z 2006 r. Nr 142, poz. 1020),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktad6w budzetowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme organizacyjno-prawna (Dz.U.
z 2006 r. Nr 116, poz. 783),

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.),



- ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2007 .
Nr 19, poz. 115 ze zm.),
- ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o transporcie drogowym (tekst jednolity Dz..U.
z 2004 r. Nr 204, poz. 2088 ze zm.),
- ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku Prawo przewozowe (tekst jednolity Dz.U. z 2000 r.
Nr 50, poz. 601 ze zm.);
- znajomos¢ i umiejgtnos¢ zastosowania w praktyce prawa samorzadowego oraz instrukeji
kancelaryjnej;
b) biegta obstuga komputera (Word, Excel, i programy ksiggowe);
¢) dobra organizacja pracy, terminowos¢, umiejetnosé pracy w zespole, kultura osobista,
kreatywnos¢, odpornoéé na stres.

IIL. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) sporzadzanie projektéw planéw finansowych oraz zmian do planéw w ciagu roku
obrotowego;
b) prowadzenie urzadzen ksiggowych oraz biezacej ewidencji finansowo-ksiegowej jednosiki;
c) sporzadzanie sprawozdan finansowych wg zasad i terminéw okreslonych w przepisach
i instrukcjach dla jednostki nadrzednej i urzedu statystycznego;
d) prowadzenie dokumentacji ksiggowej majatku bgdacego na stanie MZDiK;
e) kontrola prawidlowego wykorzystania srodkéw budzetowych;
f) biezace rozliczanie $rodkéw budzetowych otrzymywanych na biezacq dziatalnosé MZDiK;
g) uzgadnianie i rozliczanie naleznosci oraz zobowiazan finansowych z kontrahentami;
h) prowadzenie rozliczef bankowych i podatkowych;
i) kontrola formalna i rachunkowa dokument6w finansowo-ksiegowych;
1) dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:
- wstepne], biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej z zakresu powierzonych obowiazkéw,
- nastgpnej kontroli operacji gospodarczych jednostki stanowiacych przedmiot ksiggowan:
k) opracowywanie projektéw instrukcji i innych uregulowar wewnetrznych dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci;
1) ksiggowanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz naliczanie naleznych
odpiséw z ww. Funduszu;
1) windykacja wszystkich naleznosci, w tym wynikajacych z wydawanych przez MZDiK
decyzji zezwalajacych na zajecie pasa drogowego;
m) prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem nalezytego wykonania rob6t wg uméw
zawartych z wykonawcami;
n) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;
o) kierowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikéw.

IV. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow),

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wymagany staz pracy ($wiadectwa pracy),

e) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

f) referencje lub wykaz min. 3 os6b z adresem i nr telefonu mogacych wystawié opini¢
o kandydacie,

g) oswiadczenie o niekaralnosci,

h) oswiadczenie o niefigurowaniu w rejestrze oséb ukaranych zakazem petnienia funkcji
kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

i) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na ww. stanowisku,



j) o$wiadczenie zawierajace klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze. zm.) oraz ustawq z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.)”.

Kserokopie powinny by¢ poswiadczone za zgodnos$é z oryginalem przez kandydata.
Komisja Rekrutacyjna ma prawo zazada¢ od kandydata dostarczenia oryginatéw dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»Nabér na wolne stanowisko Gléwnego Ksiggowego w MZDiK w Piotrkowie Trybunalskim”

osobidcie w siedzibie Miejskiego Zarzadu nr/m i I(nmum]mm- w Piotrkowie Trvbunalskim nroy

s1edzi1bie viie|skieg qaeu o somuniyac DICURKCOWIC 1Tyouniauissiin pizy
ulicy Belzackiej 176 w pok. 14 w godz. od 7.00 do 15.00 lub poczta na adres Zarzadu w terminie do
dnia Q. lipea 2007 r.

Aplikacje, ktére wplyng do Zarzadu po wyzej okre$lonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.piotrkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drog
i Komunikacji przy ul. Belzackiej 176.
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