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Piotrkéw Tryb., dn. 2007-05-09

PAU-0913/10/06

Pani

Anetta Madry

Dyrektor

Osrodka Sportu i Rekreacji
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 6 ust. 19 Regulaminu Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrznej

wprowadzonego Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 180

z dnia 28 kwietnia 2006 roku (z pozniejszymi zmianami} informuje, ze kompleksowa

kontrola gospodarki finansowej i zamdéwien publicznych za lata 2005 - 2006

przeprowadzona w kierowanej przez Panig Dyrektor jednostce wykazata nastepujace

nieprawidtowosci:

w zakresie uregulowan wewnetrznych

1.

Regulamin Organizacyjny jednostki nie zawiera daty opracowania, daty
zatwierdzenia, ani daty, od ktérej regulamin nabyt moc obowigzujaca.

W dokumencie pn. ,Struktura Organizacyjna” stanowiacym integraing cze$é
Regulaminu Organizacyjnego wyodrebnione zostato stanowisko Zastepcy
Dyrektora ds. ekonomicznych - petnigcego jednoczesnie funkcje gtdwnego
ksiegowego. Giéwny ksiegowy zobowiazany zostat do kierowania catoksztaftem
spraw finansowo — ksiegowych OSIR zgodnie z cyt. ,rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 27 lipca 2001r. w sprawie praw i obowigzkéw gtdownych
ksiegowych budzetéw, jednostek budzetowych, zakiadéw budzetowych
i gospodarstw pomocniczych (Dz. U. Nr 102, poz. 1116)". Wymieniony
w regulaminie akt prawny nigdy nie funkcjonowat w obrocie prawnym. Na
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podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o zmianie ustawy o finansach
publicznych...(Dz. U. z 2001 roku, Nr 102, poz. 1116) od 1 stycznia 2002 roku
rola, zakres upowaznien oraz wymagania kwalifikacyjne dla gtéwnego
ksiegowego w jednostce sektora finanséw publicznych zostaly uregulowane
w ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (t.j. z 2003 roku
Dz. U. Nr 15, p0z.148 z pdzn. zmianami).
Zakres upowaznien przydzielony gtéwnemu ksiggowemu przez kierownika
jednostki dotyczacy m.in.

e reprezentowania kierownika jednostki podczas jego nieobecnosci,

e podpisywania umow cywilnoprawnych,

¢ podpisywania dokumentéw dotyczacych procedur przetargowych
jest niezgodny z art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 roku, Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.)

3. Kierownik jednostki nie powierzyt na pismie gtdbwnemu ksiegowemu jednostki

obowigzkéw i odpowiedzialnosci w zakresie, o ktdrym mowa w art. 45 ust. 1
ustawy o finansach publicznych.

Ustalenia zawarte na stronach 3 - 6 protokotu kontroli.

w zakresie kontroli finansowe;j

1. W latach 2005 — 2006 kierownik jednostki nie opracowal w formie pisemnej
procedur kontroli finansowej, o ktérych mowa w art. 35 a, ust. 3 ustawy z dnia
26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr
15, poz. 148 z p6zn. zm.), a obecnie w art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pozn.
zm.).

2. Konsekwencjg braku pisemnych procedur kontroli finansowej jest nieprawidiowe
funkcjonowanie systemu kontroli finansowej w jednostce, w szczegdlnosci w
nastepujacych obszarach:

o w zakresie struktury organizacyjnej — w aktach osobowych brak aktualnych
zakresbw czynnosci, uprawnienn i odpowiedzialnosci lub brak takiego

dokumentu, m.in.:
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a). Panj “WR=on) 1 _ gtowny ksiegowy nie posiada zakresu czynnosci
i odpowiedzialnoéci na zajmowane stanowisko (w aktach znajduje sie zakres
czynnosci kierownika dziatu finansowo — ksiegowego),

b).Pani M¥azom0) 2 zatrydniona na stanowisku starszego inspektora ds.
plastycznych i wypozyczalni zajmuje sie przeprowadzaniem procedury
zaméwien publicznych nie posiada powierzenia tego rodzaju czynnosci
w formie pisemne;j,

c). (Wiaezon9) Bl jnspektor ds. finansowych nie posiada zakresu czynnosci,

* w zakresie mechanizméw kontroli, np. brak podziatu obowiazkéw w zakresie
prowadzenia zastgpstwa kasy — Pani WWaszonol 4l o onuje zapiséw na kontach
ksiggowych dokumentujacych obrét kasowy, a jednoczesnie prowadzi
zastepstwo kasy podczas nieobecnosci kasjera,

* w zakresie weryfikacji operacji finansowych i gospodarczych, np. wielkosé
dostawy chemii basenowej nie jest poréwnywana z zamowieniem oraz
z danymi uwidocznionymi na fakturze, stan zapaséw chemii nie jest
weryfikowany przez inwentaryzacije.

Ustalenia zawarte na stronach 6 — 8 protokotu kontroli.

w zakresie wykonania zaleceri pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w
Osrodku Sportu i Rekreacji w 2003 roku na podstawie upowaznienia
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr PAU - 912/7/03.

W dniu 14 listopada 2003 roku Dyrektor kontrolowanej jednostki — Pan Krzysztof

Pytlos udzielt Prezydentowi Miasta pisemnej odpowiedzi w sprawie wykonania

zalecen pokontrolnych (pismo znak 1/0740/979/2003). Z przedmiotowego pisma

wynikato, ze:

a. dokonano zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w zakresie obiegu
dokumentow pomiedzy obiektami Os$rodka - pkt. 3 informacii,

b. regulamin kontroli wynikajacy z art. 35 a ust.3 ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2003r., Nr 15, poz. 148) zostanie opracowany do 15 grudnia 2003 roku
— pkt. 4 informacji,
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c. plan kont uzupetniono zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i
rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont — pkt. 5
informacji,

d. dokonano zmian w instrukcji kasowej w zakresie zasad przyjmowania
i odprowadzania $rodkéw pienigznych z obiektéw sportowych — pkt. 6 informacji.

Kontrolujaca ustalita, ze kierownik jednostki nie dokonat zmian w zadnej z ww.

instrukcji, a takze nie wprowadzit procedur kontroli finansowej (powyzszych ustalen

dokonano na podstawie rejestru zarzadzen wewnetrznych za lata 2003 - 2006).

Powyzsze wskazuje na ziozenie przez owczesnego kierownika jednostki

o$wiadczenia w zakresie wykonania zalecer pokontrolnych niezgodnego ze stanem

faktycznym.

Ustalenia zawarte na stronie 8 protokotu konfroli.

w zakresie ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci

1. W okresie objetym niniejsza kontrola jednostka nie posiadata dokumentacii
opisujacej przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a dotyczacych
w szczegdlnosci:

1) okre$lenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych,

2) metod wyceny aktywéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
w zakresie, w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru,

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmniej:

a) zakladowego planu kont, ustalajgcego zasady prowadzenia kont ksigg
pomochniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi giowne;j,

b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera - wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych noénikach danych z okre$leniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych i w procesach
przetwarzania danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
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programéw, procedur lub funkeji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad achrony
danych, w tym w szczegélnoéci metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczecia jego eksploatac;i,

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapiséw.

Zakiadowy Plan Kont obowigzujacy w latach 2005 - 2006 (wprowadzony
Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 2/2002 z dnia 2 stycznia 2002 roku) zawierat
jedynie wykaz kont ksiegi gtéwnej oraz typowe zapisy na tych kontach.
PowyZzszym dziataniem naruszono przepis art. 10 ust. 1 i 2 ustawy
o rachunkowosci oraz § 12 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752)
oraz § 12 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006
roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 142, poz. 1020).

W trakcie trwania kontroli kierownik jednostki wprowadzit dokumentacje
opisujacy:
* przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowoséci - Zarzadzenie
Wewnetrzne Nr 5/2007 z dnia 26 stycznia 2007 roku,
¢ Plan Kont - Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 7/2007 z dnia 26 stycznia 2007
roku.
Analiza przedmiotowej dokumentag;ji wykazaia, ze:
e wprowadzone zasady rachunkowosci nie okreslajg zasad funkcjonowania
rachunkowosci w jednostce. Z tresci art. 3 ust. 1 pkt 11 ustawy
o rachunkowosci wynika, ze polityka rachunkowosci to ,wybrane i stosowane
przez jednostke rozwigzania dopuszczone ustawg, w tym takze okreslone
w MSR, zapewniajgce wymagang jakos¢ sprawozdan finansowych”. Polityka
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rachunkowosci stanowi istotny element systemu rachunkowosci (art. 4 ust. 3
uor). Powinna byé ksztattowana przez jednostke na podstawie rozwigzan
okreslonych w ustawie i stosowana w sposéb ciagly (art. 5 pkt 1 i 2 uor).
Unormowania te winny stuzy¢ odwzorowaniu w sposéb rzetelny, prawdziwy
i wierny rzeczywisto$ci gospodarczej jednostki,

e plan kont nie normuje zagadnienia powiazania kont ksiag pomocniczych
z kontami ksiegi gtéwne;j.

Powyzszym dziataniem naruszono przepis art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

. Zaktadowy Plan Kont jednostki, obowiazujacy w badanym okresie, nie zostat
zaktualizowany o zmiany rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001
roku wprowadzone w Dzienniku Ustaw z 2005 roku Nr 128, poz. 1069 oraz
zmiany wprowadzone na mocy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 142, poz. 1020),
a dotyczace miedzy innymi wprowadzenia kont 132, 810, 980.

. Operacje gospodarcze ewidencjonowane byly na kontach nieprzewidzianych
w zakiadowym planie kont.
W toku kontroli ewidencji syntetycznej i analitycznej za 2005 rok stwierdzono, ze
w ciagu roku budzetowego pracownicy ksiggowosci kilkakrotnie dokonali zmian
w numeracji kont ksiegi glownej i kont ksiag pomocniczych w zakresie kont
dokumentujacych obroty na rachunkach bankowych jednostki budzetowej
i rachunku dochodéw wiasnych. Zmiany te nie wynikaly ze zmian w zaktadowym
planie kont wprowadzonych przez kierownika jednostki oraz nie prowadzity do
ustalenia obrotow na koniec okresu sprawozdawczego jednego konta
analitycznego lub syntetycznego i dopiero otworzeniem nastgpnego konta, na
ktérym ewidencjonowano zdarzenia tego samego typu.
Powyzsze dziatanie wskazuje na:
e nieprzestrzeganie zasady ciaglosci przyjetych zasad rachunkowosci
w zakresie okreslonego przez kierownika jednostki planu kont, tj. zasady
wyrazonej w art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,




Urzgd Miasia w Piotrkowie Trybunaiskim
Biuro Audytu Wewneirznego i Kontroli Wewneirane]
Wystgpienie pokontrolne Nr PAU - 0813/16/086

» dokonywanie zmian dotychczas stosowanych rozwigzan niezgodnie z art.
8 ust. 2 tejze ustawy.

4. W toku kontroli ewidencji analitycznej jednostki budzetowej i wyodrebnionego
rachunku dochodéw wiasnych za 2005 rok ustalono, ze w miesigcach kwiecien
i wrzesient 2005 roku dokonano btednego podsumowania obrotow narastajacych
strony Ma konta, na ktérym ewidencjonowane byly zdarzenia na rachunku
bankowym jednostki budzetowej i rachunku dochodéw wlasnych (czyli
zrealizowane wydatki). Podsumowanie obrotéw narastajacych naniesione do
ksiag nie wynikato ze zsumowania ujetych zapiséw ksiegowych (réznica stanowi
kwote 20.930,60zt).

Opisane powyzej dziatanie $wiadczy o tym, ze ewidencja ksiegowa w 2005 roku
prowadzona byla niezgodnie z zasadami prowadzenia ksiag rachunkowych
wyrazonymi w art. 24 ust. 3 i 4 ustawy o rachunkowosci, bowiem przy
prowadzeniu ewidencji ksiggowej nie zapewniono bezbtednosci stosowanych
procedur obliczeniowych, ponadto ewidencja nie zapewniata mozliwosci ujecia
prawidlowych danych w sprawozdaniach w wykonania planu finansowego
jednostki budzetowej i wyodrebnionego rachunku dochodéw wtasnych.
W sprawozdaniu Rb - 28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych OSIR za
okres od poczatku roku do 30 wrzesnia 2005 roku wykazano, ze wykonanie
wydatkow stanowito kwoty zgodne z podsumowaniem obrotéow na dziern 30
wrzesnia 2005 roku, jednak podsumowanie strony Ma ewidencji analitycznej do
konta rachunku bankowego jednostki budzetowej wprowadzone do ksiag
stanowito kwoty nie wynikajace z podsumowania zapiséw ksiegowych w danym
okresie. Powyzszym dziataniem naruszono obowiazujacy w czasie sporzadzenia
ww. sprawozdan § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 19
sierpnia 2005 roku w sprawie sprawozdawczoéci budzetowej (Dz. U. z 2005 roku,
Nr 170, poz. 1426), poniewaz kwoty wykazane w sprawozdaniach nie byly
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, a poprzez to sprawozdania
sporzadzone zostaty nierzetelnie.
Opisane powyzej dziatanie:
*  wypeinia przestanke wymieniong w art. 77 pkt. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowo$ci (tekst jednolity z 2002 roku, Nr 76, poz. 694 z
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p6Zn. zmianami) w zakresie odpowiedzialnosci za prowadzenie ksigg
rachunkowych wbrew przepisom ustawy,

e wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
wymienione w art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U.
z 2005 roku, Nr 14, poz. 114) w zakresie wykazania w sprawozdaniu
budzetowym danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiegowey.

5. W toku kontroli ewidencji za 2005 rok stwierdzono ponadto, ze:

5.1.obroty na rachunku bankowym depozytowym ksiggowane byly na koncie 134,
a nie na koncie 139 — powyzsze dziatanie $wiadczy o nieprzestrzeganiu
szczegdlinych zasad rachunkowoséci okreslonych przez Ministra Finanséw
w zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego (Dz. U. Nr 153, poz. 1752
z p6zn. zm.), konto 134 stuzy bowiem do ksiggowania zdarzen dotyczacych
kredytéw bankowych,

5.2.ewidencja analityczna do konta 201 prowadzona byla w podziale na
paragrafy klasyfikacji budzetowej, bez uwzglgdnienia podzialu na
kontrahentéw — powyzsze dziatanie $wiadczy o0 nieprzestrzeganiu
szczegoinych zasad rachunkowo$ci okreslonych przez Ministra Finansoéw
w zatgczniku Nr 2 do ww. rozporzadzenia,

5.3.ewidencja analityczna do konta 080 prowadzona byla w podziale na
paragrafy klasyfikacji budzetowej i nie zapewniata wyodrgbnienia kosztow
inwestycji wediug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych -
powyzsze dziatanie $wiadczy o nieprzestrzeganiu szczegblnych zasad
rachunkowosci okreslonych przez Ministra Finanséw w zataczniku Nr 2 do

rozporzadzenia,

5.4.bledy w zapisach ksiggowych poprawiane byly niejednokrotnie poprzez
przerébki pojedynczych cyfr, zamazywanie oraz dopisywanie cyfr ze znakiem
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plus - powyzszym dziataniem naruszono art. 25 ust. 1 ustawy

o rachunkowos$ci.

Ustalenia zawarte na stronach 9 - 16 protokotu kontroli.

w zakresie rozrachunkow i roszczen

1.

W toku kontroli prawidtowosci pobierania naleznosci z tytutu dochodéw jednostki

za wynajem pomieszczeii stwierdzono, ze:

1.1.kontrolowana jednostka zaniechata naliczenia i poboru naleznosci z tytutu
odsetek od nieterminowych wplat opfat czynszowych w nastepujacych
przypadkach:

» Kawiarnia ,EVER” na kwote 12,80z,

o Kawiarnia ,Aplauz” na kwote 88,00 zt,

» Restauracja ,Relax” na kwote 758,60zt
Powyzisze dziatanie wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych wymienione w art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z 2005 roku, Nr 14, poz. 114).

1.2.w okresie od marca 2004 roku do grudnia 2006 roku jednostka dokonywata
naliczenia oplat dla Zarzadu Regionu Piotrkowskiego NSZZ ,Solidarnosé” za
czynsz, C.O., wode i wywdz nieczystosci niezgodnie z umowa z dnia 1
wrzesnia 2000 roku i aneksem z dnia 5 stycznia 2004 roku. Z dokumentéw
wynika, iz Najemca wynajmowat lokal o powierzchni 266,67m? za ktory
zobowigzat sie uiszcza¢ miesieczne opfaty state w wysokosci 1.544,30zt,
natomiast Osrodek Sportu i Rekreacji obciazai Najemce opfatami statymi
dotyczacymi powierzchni 231,28m? stanowiacymi taczng kwote 1.309,81zt,
Naliczanie optat stalych od mniejszej powierzchni, czyli od 231,28m?
kontrolowana jednostka rozpoczeta w miesigcu marcu 2004 roku.

Z powyzszego wynika, ze miesiecznie fakturowano dla NSZZ ,Solidarno$é”
mniej optat statych o kwote 234,49zt niz wynikajaca z zawartej umowy, co za
okres od [l 2004 roku do Xl 2006 roku stanowito warto$¢ 7.972,66zt (tzn. 34
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miesiace x 234,49z1), natomiast za okres objety kontrola: lata 2005 — 2006
stanowilo warto$¢ 5.627,76zt (tzn. 24 miesigce x 234,49z1).

PowyzZsze dziatanie wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finansow
publicznych wymienione w art. 5 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z 2005 roku, Nr 14, poz. 114).

1.3. Osrodek Sportu i Rekreacji wystawiat faktury za najem pomieszczen dla
Biura ,TURYSTA” niezgodnie z umowa. Z ewidencji ksigegowej, faktur
i raportdw kasowych wynika, ze Najemca placi czynsz po otrzymaniu faktury
VAT od OSIR, jednak faktury nie sg wystawiane przez OSiR na biezgco, tzn.
co miesigc za dany miesigc tylko z dotu za okres szesciu lub trzech miesigcy.

Ustalenia zawarte na stronach 18 - 19 protokofu kontroli, sprostowane w dniu 9 maja

2007 roku po przedstawieniu dodatkowej dokumentacji przez kontrolowang

jednostke.

w zakresie gospodarki kasowej

1.

Instrukcja kasowa, ani instrukcja obiegu dowoddéw ksiggowych obowigzujgce

w okresie objetym kontrolg nie zawieraty uregulowan w zakresie:

o terminowoséci rozliczania sie przez Kierownikow Obiektéw ze Srodkéw
finansowych pobieranych z tytutu $wiadczenia ustug i korzystania z obiektéw
OSiR,

» sposobu zabezpieczenia i transportu wptywéw z ustug pomigdzy obiektami
a kasg glbwna mieszczacy sie w budynku przy Al. 3 Maja 6b.

W aktach osobowych Pani ¥Wawend) Bl _ kasjera brak zakresu czynnosci,
uprawnien i odpowiedzialnosci lub dokumentu potwierdzajacego zaznajomienie
pracownika z zakresem obowigzkéw, sposobem wykonywania pracy na
wyznaczonym stanowisku oraz  podstawowymi uprawnieniami. Powyzsze
dziatanie jest niezgodne z postanowieniami § 11 Regulaminu Pracy
obowigzujacego w kontrolowanej jednostce.

W jednostce nie ustalono w sposéb formalny zastepstwa na czas nieobecnosci

kasjera w pracy. Zastepstwo to wykonywane byto przez osobe, ktéra na swoim
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stanowisku pracy zajmowata si¢ ksiegowaniem dokumentéw (m.in. na kontach

dokumentujacych obrét kasowy: 100 — 1, 100 — 2, 105), faktur oraz ich

rozliczaniem i sprawdzaniem. Powyzsze wskazuje na niestosowanie mechanizmu

kontrolnego, wynikajacego ze standardéw kontroli finansowej, w postaci podziatu

obowigzkéw polegajacego na rozdzieleniu pomiedzy réznych pracownikéw

obowiazkéw dotyczacych m.in. zatwierdzania, realizacji i ksiegowania operacji

finansowych i innych zdarzen.

W toku kontroli wybranych raportow kasowych pod katem prawidtowosci

dokumentowania operacji kasowych stwierdzono, ze przy dokonywaniu wydatkow

biezacych:

¢ wypisywane byly dokumenty KW, w ktorych odbiorca gotéwki byt wystawca
faktury zewnetrznej, a nastepnie do raportu kasowego podigczano te dowody
KW na ktorych brak byto podpisu osoby odbierajacej zaptate za fakture,

¢ wypisywano jeden (zbiorczy) dokument KW na taczng kwote wynagrodzen
z tytutu umoéw o prace lub umowy zlecenia wynikajaca z list ptac dia
wszystkich pracownikow lub zleceniobiorcéw, dokument ten stanowit
potwierdzenie rozchodowania gotéwki z kasy — powyzsze dziatanie byto
niezgodne z § 6 pkt.2 i z § 8 pkt.2 obowigzujgcej w jednostce instrukgji
kasowe;j.

Instrukcja kasowa, obowigzujgca w okresie objetym kontrolg, — wprowadzona

Zarzadzeniem Dyrektora OSIR Nr 2/2002 - nie zawierata uregulowan w zakresie

udzielania zaliczek statych i jednorazowych oraz zasad i terminu ich rozliczania.

Ustalenia zawarte na stronach 20 - 24 protokofu kontroli.

w zakresie pobierania dochodow z majatku

1.

Osrodek Sportu i Rekreacji nie stosowat jednolitych zasad przy wynajmowaniu
lokali uzytkowych stanowiacych wiasnosé Gminy Miasto Piotrkéw Trybunalski, np.
Uchwaty Rady Miasta Nr XX/304/04 z dnia 26 maja 2004 roku w sprawie zasad
gospodarowania lokalami uzytkowymi.

Z umoéw najmu lokali opisanych szczegélowo na stronach 34 - 41 protokotu
kontroli wynika jednoznacznie, ze OSIR wynajmowat czesci nieruchomosci innym
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podmiotom na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np. kawiarnie,
restauracje, biura, itp.

Z umdw uzyczenia nieruchomosci pofozonych przy ul. Batorego 8, Al. 3 — ego
Maja 6b i ul. Belzackiej 108/110 zawartych pomiedzy kontrolowang jednostka
a Gming Miasto Piotrkéw Trybunalski wynika natomiast, ze przedmiot uzyczenia
moze by¢ oddany osobie trzeciej do uzywania celem organizacji imprez
publicznych.

Powyzsze wskazuje na nieprzestrzeganie postanowiefi zawartych umow
uzyczenia.

3. Stawki czynszu dla Restauracji ,Relax”, Kawiarni ,EVER” oraz optat za dzierzawe
parkingu przez P.U. ,ROKA” nie byly waloryzowane, co stanowi naruszenie
postanowieth zawartych w umowach najmu i umowie dzierzawy zawartych w tymi
podmiotami.

4. Przekazanie parkingu w dzierzawe nastapito bez zachowania zasad okreslonych
w art. 35 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, zgodnie z ktérym wiasciwy
organ sporzadza i podaje do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych m.in. w dzierzawe. Wykaz ten wywiesza sie na okres 21 dni
w siedzibie wiasciwego urzedu, a ponadto informacje o wywieszeniu tego wykazu
podaje sie do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej oraz
w inny sposob zwyczajowo przyjety w danej miejscowosci. Wykaz powinien
zawiera¢ elementy wskazane przez ustawodawce w art. 35 ust. 2 ustawy

0 gospodarce nieruchomosciami.

Ustalenia zawarte na stronach 31 - 41 protokotu kontroli.

w zakresie pobierania dochodéw z ustug

1. W toku kontroli ustalono, ze Dyrektor OSiR — Pan Krzysztof Pytlos wydal dwa
zarzadzenia wewnegtrzne ustalajgce wysoko$é oplat korzystanie z Krytych

Ptywalni w formie sekcji ptywackiej, a mianowicie:

e w dniu 10 marca 2006 roku Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 3/2006 Dyrektor
ustalit wysokos¢ odpfatnosci za sekcje ptywackg na kwote 35 zt brutto
miesiecznie od osoby - w przedmiotowym Zarzgdzeniu nie wskazano
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podstawy prawnej umozliwiajacej ustalanie stawek cen i optat przez Dyrektora
OSiR,

e w dniu 1 wrzesnia 2006 roku kierownik jednostki kontrolowanej — Pan
Krzysztof Pytlos wydat Zarzadzenie Wewngtrzne Nr 19/2008, na mocy ktorego
ustalit odptatnoéé za sekcje ptywacka (40 zt brutto) oraz nauke ptywania (35 zi
brutto) - w przedmiotowym Zarzadzeniu réwniez nie wskazano podstawy
prawnej umozliwiajacej ustalanie stawek cen i opfat przez Dyrektora OSiR
oraz nie odniesiono sie do jednostki czasu za jaki nalezy liczy¢ takq

odptatnosc.

Powyzsze dziatanie niezgodne bylo z przepisami art. 4 ust.1 pkt. 2 i art. 4 ust. 2
ustawy z dnia 20 grudnia 1996 roku o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997
roku Nr 9, poz. 43 z pézn. zm.) oraz postanowieniami Uchwaly Nr XVI/242/04
Rady Miasta w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 28 stycznia 2004 roku. Z § 1
przedmiotowej uchwaty wynika, ze Rada Miasta upowaznita Prezydenta Miasta
do ustalania wysokosci cen i optat za korzystanie z obiektéw uzytecznosci
publicznej przekazanych w uzyczenie O$rodkowi Sportu i Rekreacji w Piotrkowie
Trybunalskim.

. Na podstawie raportow kasowych za lata 2005 i 2006 ustalono, ze:

e w okresie od lutego 2005 roku do 12 marca 2006 roku Osérodek uzyskiwat
dochody z tytutu optat za sekcje ptywacka w wysokoséci 30 z/ miesigcznie od
osoby, mimo, iz wysoko$¢ tej optaty nie zostata ustalona przez Prezydenta
Miasta,

e w okresie od 13 marca 2006 roku do 30 czerwca 2006 optate za sekcje
ptywacka prowadzong przez Pana Y=o Bl pobierano w wysokosci 35 zt od
osoby miesigcznie, natomiast za sekcjg plywacka — nauke plywania
prowadzong przez ¥Waezomo 7] gplaty wynosity 30zt — powyzsze dziatanie bylo
niezgodne z zarzadzeniem wewnetrznym Nr 3/2006 Dyrektora OSIR z dnia 10
marca 2006 roku.

Z ustalen dokonanych w toku kontroli wynika, ze w okresie od 13 marca 2006
roku do 30 kwietnia 2006 roku opfaty za sekcje plywacka pobierane byly
niezgodnie z zarzadzeniem Dyrektora (tzn. zamiast 35 zi pobierano 30 zi),
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natomiast w miesigcach maj i czerwiec 2006 rok Osrodek prowadzit nauke
plywania za ktora pobierane byly optaty w wysokosci 30 zt miesiecznie, mimo, iz
stawki opfat za nauke ptywania nie zostaly ustalone przez uprawniony organ.

Ustalenia zawarte na stronach 42 - 45 protokotu kontroli.

w zakresie wydatkéw budzetowych

1.

Obowiazujacy w jednostce od dnia 27 czerwca 2005 roku regulamin
wynagradzania wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr 4/2005 z dnia 13 czerwca
2005 roku.

Regulamin ten zostat utworzony w oparciu o zapisy rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2000 roku w sprawie zasad wynagradzania i wymagan
kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2000r., Nr 61, poz.
708 z pézn. zm.) — rozporzadzenie to utracito moc obowigzujaca z dniem
6 sierpnia 2005 roku.

Jednostka nie posiada uchwalonego przez Rade Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego najnizszego wynagrodzenia zasadniczego. Z tabeli miesiecznych
stawek wynagrodzenia zasadniczego stanowiacej zatacznik do regulaminu
wynika, Ze Dyrektor OSIR dokonat ustalenia wysokoéci najnizszego
wynagrodzenia zasadniczego na kwote 600z, pomimo, iz nie posiadat

upowaznienia do ustalania wysoko$ci najnizszego wynagrodzenia.

Z tresci § 5 regulaminu wynika, Zze przez najnizsze wynagrodzenie zasadnicze
rozumie si¢ najnizsze wynagrodzenie zasadnicze w pierwszej kategorii
zaszeregowania, okre$lone w tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia
zasadniczego. Powyzszy zapis jest niezgodny z tre$cig § 2 pkt. 2 rozporzadzenia
stanowiacego podstawg wprowadzenia przedmiotowego regulaminu oraz
rozporzadzenia z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania
i wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2005r.,
Nr 146, poz. 1222 z pézn. zm.) obowigzujgcego od 7 sierpnia 2005 roku. Z § 2
pkt. 2 rozporzadzeni wynika, ze cyt. ,przez najnizsze wynagrodzenie zasadnicze
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rozumie si¢ najnizsze wynagrodzenie zasadnicze ustalone odpowiednio przez
rade gminy, rade powiatu lub sejmik wojewédztwa, w | kategorii zaszeregowania,
okreslone w tabeli miesigcznych kwot wynagrodzenia zasadniczego sporzadzone;
zgodnie z § 3 ust. 3 - 5”. Z powyzszego wynika, ze Rada Miasta, a nie Dyrektor
jednostki jest organem ustalajgcym wysoko$¢é najnizszego wynagrodzenia
zasadniczego stanowigcego podstawe okreslenia miesiecznych  kwot
wynagrodzenia dla pracownikéw zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Miasta Piotrkéw Trybunaiski. Rada Miasta ustalita jedynie warto$¢ jednego
punktu bedacego podstawg do obliczenia wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikOw zatrudnionych w Osrodku Sportu i Rekreacji w Piotrkowie
Trybunalskim -
w okresie objetym niniejsza kontrola obowigzywata Uchwata Rady Miasta Nr
XXX/445/04 z dnia 15 grudnia 2004 roku.

. Regulamin  wynagradzania nie zostal dostosowany do uregulowan
wprowadzonych rozporzadzeniem z dnia 2 sierpnia 2005 roku, w szczegélnosci

w zakresie:

a). przyporzadkowania w regulaminie poszczegbinych stanowisk do grup

stanowisk:
o kierowniczych stanowisk urzedniczych,
* stanowisk urzedniczych,
e pomocniczych i obstugi
Powyzsze wynika z przepisu § 15 ww. rozporzgdzenia.

b).okreslenia nazw stanowisk, kategorii zaszeregowania, stawek dodatku
funkcyjnego i wymagan kwalifikacyjnych (wyksztatcenie i umiejetno$ci zawodowe)
dla nastgpujacych stanowisk pracy: kierownik sekcji, kierownik obiektu sportowo
— rekreacyjnego oraz instruktoréw zgodnie z tabelg il zalacznika nr 3 do
rozporzgdzenia. Regulamin odnosi sie w przedmiotowym zakresie do stanu
prawnego obowigzujacego do dnia 6 sierpnia 2005 roku.

. w zatgczniku Nr 3 regulaminu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 4/2005 w czesci
okreslajgcej pozostate stanowiska wskazano stanowisko nie wymienione przez

ustawodawce w rozporzadzeniu, a mianowicie stanowisko ,zastepca kierownika
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obiektu” z przypisaniem kategorii i wymagan okreslonych dla zastepcy naczelnika
(kierownika) wydziatu (dziatu, pracowni, samodzielnego referatu, samodzielnej

sekcji, laboratorium, placéwki specjalistycznej).

. Kontrola ustalania wysoko$ci wynagrodzen pracownikéw kontrolowanej jednostki
pod katem legalno$ci z normami prawa wynikajgcymi z rozporzadzen w sprawie
zasad wynagradzania  pracownikéw  zatrudnionych ~w  jednostkach
organizacyjnych jst i regulaminéw wynagradzania cbowigzujacymi w jednostce w
latach 2005 — 2006 stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

4.1. Kierownik jednostki dokonat podwyzek wynagrodzen dla pracownikow
Osrodka w kwietniu 2005 roku ze skutkiem od 1 stycznia 2005 roku bez
dokonania zmian w tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia
zasadniczego stanowigcej zatacznik do regulaminu wynagradzania odno$nie
przeliczenia przedziatow wynagrodzenia zasadniczego przy wartosci
jednego punktu ustalonej przez Rade Miasta na kwote 5zt (ze skutkiem od
dnia 1 stycznia 2005 roku). Nowy regulamin wynagradzania zawierajgcy te
zmiany zostat wprowadzony dopiero od dnia 27 czerwca 2005 roku -
Zarzadzenie Nr 4/2005 z dnia 13 czerwca 2005 roku. Powyzsze wskazuje na
nieprzestrzeganie postanowien regulaminu wynagradzania obowigzujacego
w jednostce.

Wynagrodzenia zasadnicze przyznane pracownikom angazami z kwietnia
2005 roku nie miescity sie w przedziatach kwotowych dla poszczeg6lnych
kategorii zaszeregowania okres$lonych w zataczniku Nr 1 do Regulaminu
wynagradzania wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 29/2003 i obowiazujacym
w okresie od 1 listopada 2003 roku do 26 czerwca 2005 roku. W toku
kontroli ustalono jednak, ze Rada Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w dniu
15 grudnia 2004 roku podjeta Uchwate Nr XXX/445/04 zwiekszajgca wartos¢
jednego punktu, bedacego podstawg do obliczenia wysokosci
wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Miasta z kwoty 3 zt za punkt do kwoty 5 zl za punkt.
Uchwata ta weszta w zycie z dniem 1 stycznia 2005 roku. W celu wykonania

powotanej Uchwaly Rady Miasta Dyrektor kontrolowanej jednostki powinien:
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a). najpierw dokonaé zmian w regulaminie wynagradzania — w zatgczniku
zawierajacym tabele miesiecznych stawek wynagrodzenia zasadniczego
z uwzglednieniem postanowiern zawartych w Uchwale Rady Miasta ze
skutkiem od dnia 1 stycznia 2005 roku. Nowy regulamin wynagradzania
zawierajacy te zmiany zostal wprowadzony dopiero od dnia 27 czerwca
2005 roku ~ Zarzadzenie Nr 4/2005 z dnia 13 czerwca 2005 roku.

b). nastepnie dokona¢ podwyzek wynagrodzen stosownie do wartosci
jednego punktu ustalonego przez rade gminy i regulaminu wynagradzania
obowigzujacego w jednostce.

42 przyznania wynagrodzenia zasadniczego dla Pani MWaczono) BB _
w angazu z dnia 25 kwietnia 2005 roku wskazano, ze od 1 stycznia 2005
roku pracownicy powierza si¢ stanowisko ,kierownik sekcji’ z przyznaniem
wynagrodzenia w XIV kategorii w kwocie 1.6202f — z tabeli miesigcznych
stawek wynagrodzenia zasadniczego stanowiacej zatacznik do regulaminu
z 3 listopada 2003 roku wynika, ze wysoko$¢ wynagrodzenia w XIV kategorii
moze wynosic od 1.263zf do 1.320z. Po przeliczeniu ilosci punktéow
okre$lonych dla tej kategorii przez ustawodawce w rozporzadzeniu przez
warto$¢ 1 punktu w kwocie 5 zt (oraz ustalonym przez jednostke najnizszym
wynagrodzeniu zasadniczym w kwocie 600zf) ustalono, Zze zgodnie
Zz angazem z dnia 25 kwietnia 2005 roku miesieczne wynagrodzenie
zasadnicze Pani ¢ Il stalone w XIV kategorii powinno zawieraé sie
w przedziale od 1.705zt do 1.800zl, a nie jak wskazano w angazu w kwocie
1.620zt. Ponadto z przedmiotowego angazu nie wynika, 2ze pracodawca
zastosowat obnizenie wysokosci wynagrodzenia zasadniczego.

4.3. przyznania kategorii zaszeregowania dla Pana Y2009 [101 _ y angazy z dnia
25 kwietnia 2005 roku wskazano, iz od 1 stycznia 2005 roku pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku starszy inspektor przyznaje sie
wynagrodzenie w XVII kategorii zaszeregowania z przypisaniem wartosci
mieszczacej sie w XIV kategorii — zgodnie z przepisami rozporzadzenia i
regulaminem wynagradzania pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku
starszego inspektora moze by¢ przyznane wynagrodzenie mieszczace sie w
kategorii zaszeregowania od IX do XIV.
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4.4. w umowach o prace zawieranych na czas okreslony (w dniach 1 wrzeénia

4.5.

2005 roku, 1 pazdziernika 2005, 1 styczern 2006 i 1 maj 2006roku) z Panig
(Wriaczono) 1!l g stanowisko instruktor rehabilitacji i odnowy biologicznej oraz
w umowie o prace z dnia 3 pazdziernika 2006 roku zawartej z Panig
(Wriaszono) [12] ng stanowisko instruktor rehabilitacji i odnowy biologicznej nie
wskazano kategorii zaszeregowania oraz informacji o zastosowaniu § 3 ust.
5 rozporzadzenia z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad
wynagradzania..., a dotyczacej obnizenia o 10% wysokoéci miesiecznego
wynagrodzenia. Umowy zawierajg jedynie wskazanie wynagrodzenia brutto.

W  kontrolowanej jednosice dokonywano bezpodstawnie wyptaty
pracownikom dodatku za prace na drugiej zmianie w wysokosci 10 %
wynagrodzenia zasadniczego od dnia 27 czerwca 2005 roku.

W tresci regulaminu wynagradzania nie ma zapisu o przyznaniu przez
pracodawce dodatku za prace na drugiej zmianie, natomiast przepis § 13
ust. 2 rozporzadzenia w sprawie zasad wynagradzania wskazuje jedynie
mozliwos¢ przyznania takiego dodatku. Z tresci § 28 regulaminu pracy
obowigzujacego w kontrolowanej jednostce wynika, ze szczegétowe zasady
wynagradzania, przyznawania dodatkéw i premii okres$laja zatwierdzone
regulaminy wynagradzania i premiowania pracownikéw OSiR.

Osrodek Sportu i Rekreacji dokonat, bez podstawy prawnej, wyptaty dodatku
za prace na drugiej zmianie w kwocie 44.141,31z1, w tym:

* 11.855,30 zt liczac wydatki zrealizowane od sierpnia do grudnia 2005
roku na rzecz pracownikéw zatrudnionych na Krytych Ptywalniach oraz
od lipca 2005 roku do grudnia 2005 roku dla pracownikéw pracujacych
na drugiej zmianie na pozostatych obiektach,

o  32.286,01zt wydatki zrealizowane kasowo na ten cel w 2006 roku.

PowyZzszym dziataniem naruszono przepis art. 35 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych, zgodnie z ktérym jednostki sektora finanséw publicznych
dokonujg wydatkéw zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdinych
rodzajéw wydatkow.
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Brak procedur kontroli finansowej w formie pisemnej, zakresow czynnosci
i odpowiedzialno$ci poszczegélnych pracownikéw oraz dokonanie
wydatkéw niezgodnie z przepisami $wiadczy o niewtasciwym wykonywaniu
kontroli finansowej, o ktérej mowa w art. 47 ustawy o finansach publicznych.
Powyzsze dziatanie $wiadczy o tym, ze kierownik jednostki nie ustalit
w formie pisemnej procedur kontroli finansowej oraz nie zapewnit ich
przestrzegania, co stanowi naruszenie art. 47 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

Ustalenia zawarte na stronach 45 - 53 protokotu kontroli.

48. W 2006 roku jednostka dokonata wyptaty odszkodowania w kwocie
4.229,91zt z tytutu niezgodnego z umowa rozwigzania umowy o prace
z Panig "= 31 powyrszej wyptaty dokonano w dniu 7 kwietnia 2006
roku na podstawie wyroku czesciowego wydanego przez Sad Rejonowy w
Piotrkowie Trybunalskim z dnia 14 listopada 2005 roku — sygn. akt IV P
199/05.

5. Przy dokonywaniu wyplaty ryczatu samochodowego dla Pana (Wtaczone) [14]
stwierdzono nastepujace nieprawidiowosci:

e brak umowy cywilnoprawnej pomigdzy pracodawcg — Prezydentem Miasta
a pracownikiem - Dyrektorem OSiR o uzywanie pojazdu dla celéw
stuzbowych ~ naruszenie przepisu § 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoécia pracodawcy
(Dz. U. z 2002 roku, Nr 27, poz. 271 z pbzn. zm.),

» brak oswiadczenia o uzywaniu przez Pana “WRaszono) 1131 poiazdu do celéw
stuzbowych w danym miesiacu, tj. w o$éwiadczeniu stanowigcym podstawe do
naliczenia ryczattu za miesigc sierpien i wrzesiern 2006 roku — naruszenie § 1
ww. rozporzgdzenia. Oswiadczenie o uzywaniu prywatnego pojazdu do celéw

stuzbowych we wskazanych powyZej miesigcach, zostato wypisane, jednak
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nie zawiera ono podpisu Pana MWaczono (8] powyssze wskazuje na brak

potwierdzenia w zakresie uzywania pojazdu,
+ dokonanie dwukrotnej wyptaty ryczattu za miesigc sierpiert 2006 rok.

Ustalenia zawarte na stronach 53 - 54 protokofu kontroli.

6. Kontrola wydatkow z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych wykazata, ze:

e regulamin ZFSS obowigzujacy w jednostce od dnia 13 marca 2006 roku
zawiera sprzeczne uregulowania w zakresie kryteridw przyznawania doptat do

$wiadczen z Funduszu, a mianowicie:

a). z tresci regulaminu wynika, ze podstawe do obliczenia wysokosci
$wiadczen stanowi dochdd przypadajacy na osobe w gospodarstwie
domowym wykazany w o$wiadczeniu osoby ubiegajacej si¢ o udzielenie

pomaocy,

b). zataczniki do regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczenr socjalnych
o numerach: 2, 4 i 11 zawierajace tabele okreslajgce kryteria przyznawania
doptat (przedzialy kwotowe) do wypoczynku, bonéw okoliczno$ciowych oraz
innej pomocy finansowej wskazujg jako podstawe do obliczenia wysokosci
$wiadczen dochéd brutto na pracownika OSIR w okresie ostatnich trzech
miesiecy przed zatwierdzeniem przyznania pomocy przez Komisjg Socjalng,

c).zalacznik Nr 9 do regulaminu zawierajacy o$wiadczenie o dochodach
odnosi sie natomiast do dochodu pracownika i czlonkéw rodziny oraz

wyliczenia sredniego dochodu na cztonka rodziny,

e pracownicy nie skiadali oswiadczen o tacznym i $Srednim dochodzie
miesiecznym wedtug wzoru zawartego w zataczniku Nr 9 do regulaminu,
przyznanie pomocy nastgpowato po potwierdzeniu przez inspektora ds.
finansowych - Panig ™Aoo [17 w ktérym przedziale kwotowym
poszczegbinej] formy pomocy miesci sie¢ wynagrodzenie pracownika OSIR,
a nie $redni miesieczny dochéd na czionka rodziny — powyzszym dzialaniem
pracodawca naruszyl postanowienia § 10 pkt. 3 regulaminu ZFSS przy
wydatkowaniu srodkéw Funduszu.
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Ustalenia zawarte na stronach 55 - 56 protokotu kontroli.

w zakresie ewidencji majatku i inwentaryzacji

1.

Kierownik kontrolowanej jednostki nie okreslit, w formie pisemnej, zasad ewidencji

sktadnikéw majatkowych, ani pisemnych procedur kontroli finansowej w zakresie

gospodarowania mieniem, co stanowi naruszenie art. 47 ustawy o finansach

publicznych.

Dowody OT o numerach od 1 do 11/2006 nie zawieraly wskazania % stawki

umorzenia oraz numeru inwentarzowego.

Kontrolujaca stwierdzita niezgodno$¢ zapisow w zakresie podsumowania obrotow

miesigca wrzesnia i pazdziernika 2005 roku pomigdzy zapisami ewidencji

analitycznej konta 013 (tzn. ksiegi inwentarzowej wyposazenia prowadzonej

w ujeciu iloéciowo - wartosciowym) oraz zapisami zestawienia obrotow i sald

konta 013.

Powyzszym dziataniem naruszono przepisy art. 16 ust. 1 w zwigzku z art. 18 ust.

1 ustawy o rachunkowosci, z ktérych wynika, ze zapisy kont ksiag pomocniczych

83 uszczegoOtowieniem i uzupeinieniem zapiséw kont ksiegi gtownej. Zapisy

i salda na kontach tych ksiag powinny by¢ ze sobg uzgodnione, natomiast obroty

i salda wskazane w zestawieniu obrotow i sald powinny zawierac dane

wynikajace z zapiséw kont ksiegi gtéwnej i by¢ zgodne z zapisami kont ksiag

pomocniczych.

Kontrola dokumentéw dotyczacych likwidacji srodkow trwatych wykazata:

e brak podpiséw 056b odpowiedzialnych za powierzone $rodki na wnioskach o
dokonanie likwidaciji,

» brak uzasadnienia koniecznosci dokonania likwidacji skladnikéw majatkowych,

e brak akceptacji wnioskéw o dokonanie likwidacji srodkdw trwalych przez
Dyrektora jednostki,

e na dokumentach LT brak podpiséw czionkéw komisji likwidacyjnej oraz
podpisu Dyrektora,

Kontrola wykazata, ze dokumentem LT nr 5/2006 z dnia 19 wrze$nia 2006r.
zostat zlikwidowany pozostaly srodek trwaly o numerze inwentarzowym 4024,
ktérego warto$¢ (bez podatku VAT) wynosita 1.803,28zl. Cyfrowy rejestrator
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obrazu (wedtug faktury VAT nabyto: DVR 776 wraz z dyskiem twardym 200 GB)
zostat zakupiony 15 wrze$nia 2005 roku na podstawie faktury VAT nr 408/05 od
firmy ,ELSMET” z siedziba w todzi przy ulicy Bystrzyckiej 43. W imieniu
kierownika jednostki zgode na likwidacje tego $rodka wyrazila Pani VWaezeno) [18]
bez wyjasnienia zasadnosci likwidacji $rodka trwalego uzytkowanego
przez okres nie przekraczajacy 1 roku (wniosek nie zawierajacy podpisu osoby
wnioskujgcej o dokonanie likwidacji zostat sporzadzony w dniu 30 marca 2006
roku).

. Instrukcja inwentaryzacyjna stosowana do przeprowadzenia inwentaryzacji za
2005 rok obowigzujaca od 10 listopada 1994 roku, nie zostata zaktualizowana
o0 zmiany wprowadzone do ustawy o rachunkowosci na mocy ustawy z dnia
9 listopada 2000 roku (Dz. U. z 2000r., Nr 113, poz. 1186) w zakresie obowigzku
przeprowadzania inwentaryzacji zobowigzan.

. Przy przeprowadzaniu inwentaryzacji na dzien 31.12.2005 roku nie przestrzegano
nastepujacych  postanowienn  instrukcji  inwentaryzacyjnej obowiazujacej
w kontrolowanej jednostce:

a). § 11 - nie opracowano regulaminu inwentaryzacji dla Komisji
Inwentaryzacyjnej,

b). § 10 ~ nie sporzadzono sprawozdania opisowego oraz rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji w sposob przewidziany w instrukcji — wzory dokumentéw stanowity
zataczniki nr 7 i 8 do instrukcji,

c). osoby materialnie odpowiedzialne nie zfozyly oswiadczern o przekazaniu
wszystkich dowodéw przychodu i rozchodu do komérek ksiegowosci wediug
wzoru stanowigcego zafacznik nr 3 do instrukcji, a jedynie oswiadczenia

poinwentaryzacyjne odnoszace sie do kwestii przeprowadzenia spisu.

. Zakup odziezy roboczej dokonywany byt z § 4210 klasyfikacji budzetowej,
a powinien by¢ klasyfikowany z § 3020 — powyzszym dziataniem naruszono
przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132 i Nr
283, poz. 2828 oraz z 2005 r. Nr 74, poz. 652 i Nr 232, poz. 1970).

Ustalenia zawarte na stronach 56 - 65 protokofu kontroli.
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W zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych

W regulaminie zamoéwieri publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 4/2007
Dyrektora OSIR nie zawarto uregulowarn w zakresie trybu pracy oraz zakresu
obowiazkéw czionkéw komisji przetargowej w odniesieniu do indywidualizacji
odpowiedziainosci czionkéw komisji za wykonywane czynno$ci — powyzszym
dziataniem naruszono przepis art. 21 ust. 3 ustawy prawo zaméwien publicznych.
Ustalenia zawarte na stronie 65 protokotu kontroli.

Zlecenie ustug strzezenia obiektéow OSiR Migdzywojewéddzkiej Ustugowej
Spétdzielni Inwalidow w Piotrkowie Trybunalskim.

Osrodek Sportu i Rekreacji zawart nastepujagce umowy na strzezenie obiektow
z Miedzywojewddzka Ustugowa Spotdzielnig Inwalidéw w Piotrkowie Tryb:
» umowe Nr 204/90 z dnia 16 sierpnia 1990 roku na strzeZenie obiektu Hali
Relax,
¢ umowe Nr 222/92 z dnia 25 lutego 1992 roku na strzezenie obiektu Korty
Tenisowe.
Umowy te zostaty zawarte na czas nieokreslony.
W dniu 8 lipca 1999 roku strony podpisaty aneks do umowy Nr 204/90 zwigekszajacy
zakres ustugi — dodatkowo zlecono strzezenie obiektu ,Stadion ZKS Concordia”,
natomiast w dniu 19 czerwca 2006 roku dodatkowo zlecono sezonowe strzezenie
kapieliska Bugaj.
Z powyzszego wynika, ze dwukrotnie zmieniono zakres przedmiotowy umowy
pierwotne;j.
Ponadto obydwie umowy byly aneksowane w zwigzku ze zmiang stawki za godzing
ustugi:
e w latach 1994 — 1997 waloryzacja stawki dokonywana byla w oparciu
o aneks,
e w latach 2000 — 2004 nastepowato fakturowanie wediug cen zwigkszonych od
dnia 1 stycznia, lecz bez dokonania zmian w umowach.
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W momencie zawierania umoéw nie przeprowadzano procedur zamoéwien
publicznych.

Umowy zostaty podpisane w okresie, w ktérym nie istniata zadna regulacja ustawowa
dotyczagca udzielania zaméwien publicznych. Ustawa o zaméwieniach publicznych
zostata uchwalona 10 czerwca 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z p6zn. zm.),
a w petnym zakresie zaczeta obowigzywac z dniem 1 stycznia 1996 r.

Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o zmianie ustawy o zamowieniach publicznych
(Dz. U. Nr 123, poz. 778), ktdra weszla w zycie 9 listopada 1997 r., dokonano zmiany
brzmienia art. 73 ustawy, przez wprowadzenie do zaméwien publicznych obowigzku
Zzawierania umow na czas oznaczony (art. 1 pkt 46). Jednoczesnie w art. 4 tej ustawy
postanowiono, ze umowy w sprawach zaméwien publicznych zawarte przed dniem
wejscia ustawy w zycie pozostajg w mocy, z zastrzezeniem, ze zmiana ich zakresu
rzeczowego lub zmiana stron umowy nie sg mozliwe. Oznaczato to, ze umowy
zawarte do dnia wejscia w zycie tych przepiséw mogly by¢ kontynuowane do czasu,
na jaki zostaty podpisane, z tym, Zze niedopuszczalne byto rozszerzenie ich zakresu
rzeczowego.

Podpisanie aneksdw zwigkszajacych zakres rzeczowy stanowito naruszenie art. 4
ustawy o zmianie ustawy o zamédwieniach publicznych, gdyz powinno by¢
poprzedzone przeprowadzeniem postepowania w jednym z trybéw okreslonych
w przepisach o zaméwieniach publicznych,

Funkcjonowanie w obrocie prawnym uméw zawartych na czas nieokreslony jest
niezgodne z brzmieniem art. 73 ustawy o zamowieniach publicznych,
wprowadzonym art. 1 pkt. 46 ustawy o zmianie ustawy o zaméwieniach publicznych.
Ustalenia zawarte na stronach 65 - 68 protokofu kontroli.

Zlecanie instruktorom plywania $wiadczenia ustug nauki i doskonalenia

ptywania.

Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji powierzat do wykonania na podstawie umoéw —
Zlecenia czynnosci dotyczace:
e nauczania i doskonalenia ptywania — tzw. instruktor nauki ptywania,

e prowadzenia zaje¢ aerobiku — tzw. instruktor aerobiku.
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W 2006 roku wydatki poniesione na ten cel stanowity kwote 5§1.469,71zt. Kwota ta
stanowi réwnowarto$¢ 11.732,32 euro i wyliczona zostata wedtug kursu ustalonego
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie
sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 roku, Nr 87, poz. 610). Zgodnie z § 1
tego rozporzadzenia $redni kurs ziotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe
przeliczania warto$ci zamowien publicznych wynosi 4,3870.

Pomimo, ze wydatkowana kwota przekraczata réwnowartosé 6.000 euro zlecenie
wykonania wymienionych wyzej czynno$ci nastepowato bez stosowania przepiséw
ustawy Prawo zamoéwieri publicznych.

Powyzszym dziataniem naruszono zasady gospodarki finansowej wyrazone w
nastepujacych przepisach:

e art. 138 pkt. 5 w zwiazku z art. 189 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,
stanowigcej, 2e w toku wykonywania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego  zlecanie zadan powinno nastgpowaé z uwzglednieniem
przepiséw o zaméwieniach publicznych,

o art. 35 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, stanowigca, ze jednostki
sektora finanséw publicznych zawierajg umowy, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w przepisach
0 zamdwieniach publicznych oraz zasade postepowania ustalong w art. 7 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.),
w mys| ktérej zamowienia publicznego udziela sie wytacznie wykonawcy
wybranemu zgodnie z przepisami tej ustawy.

Zlecanie w 2006 roku wykonania zadan poprzez zawarcie z instruktorami ptywania
umoéw na wykonanie ustug nauki i doskonalenia ptywania bez zastosowania zasad
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych wyczerpuje
znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych okreslone w art. 17, ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz. U. z 2005 roku Nr 14, poz. 114 ).

Umowy zlecenia zawierane z instruktorami w czeSci dotyczacej wysokosci

wynagrodzenia odnosily si¢ jedynie do stawki godzinowej i nie wskazywaly wielkosci
zaciagnietego zobowigzania przez jednostke - umowy winny zawiera¢ okreslenie
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tacznej, nieprzekraczalnej wysokosci zaciggnigtego zobowigzania (nie mogg odnosi¢
sie jedynie do stawek wynagrodzenia za 1 godzing wykonywanej ustugi). Powyzsze
wynika z art. 85 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 2489,
poz. 2104 z pézn. zm.), zgodnie z ktérym jednostki sektora finanséw publicznych nie
moga, zaciaga¢ zobowigzan finansowych, ktérych wartos¢ nominalna nalezna do
zapfaty w dniu wymagalinosci, nie zostata ustalona w dniu zawierania transakcji.

Ustalenia zawarte na stronach 68 - 69 protokofu kontroli.

Zakup chemii basenowej na 2006 rok — zaméwienie publiczne o wartosci do
60.000 euro przeprowadzone w trybie zapytania o cene znak sprawy ZP
2/2410/2005.

1. Kierownik Zamawiajacego nie ztozyt o$wiadczenia o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2004 roku, Nr 19, poz. 177 z p6zn. zm.).
Powyzsze dzialanie wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych okreslone w art. 17, ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z
2005 roku Nr 14, poz. 114).

2. Zamawiajacy udzielt zaméwienia publicznego na Zzakup chemii basenowej
w 2006 roku z naruszeniem art. 10 ust. 2 ustawy w zwigzku z art. 70 ustawy
Prawo zamowien publicznych, zgodnie z ktdrym Zamawiajacy moze udzieli¢
zaméwienia w trybie zapytania o ceng, tylko w przypadkach okreslonych
w ustawie, czyli, w przypadku trybu zapytania o ceng, po spetnieniu przestanek
wskazanych przez ustawodawce w art. 70 upzp. Z tresci art. 70 ustawy wynika,
7e Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania o cene, jezeli
przedmiotem zamowienia s dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne
o ustalonych standardach jakosciowych. Obie cechy przedmiotu zamowienia, {j.
powszechna dostepnos¢ i ustalone standardy jakoSciowe muszg wystepowac
réwnoczeénie (kumulatywnie). Brak jednej z cech przedmiotu zamowienia
uniemozliwia zastosowanie trybu zapytania o cene.
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Uzasadnienie faktyczne zastosowania trybu zapytania o ceng przy udzielaniu
przedmiotowego zaméwienia, zawarte w protokole postepowania, nie spetniato
przestanek wskazanych przez ustawodawce w art. 70 ustawy Prawo zaméwien
publicznych. W uzasadnieniu zamawiajgcy wskazal, ze $rodki chemiczne
uzywane na krytej plywalni sa Srodkami specjalistycznymi, ktorych dystrybucja
zajmujq sig jedynie wyspecjalizowane firmy.

Powyzsze dziatanie wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych okreslone w art. 17, ust. 1, pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 2004
roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U.
z 2005 roku Nr 14, poz. 114 ).

. Na czesci B i C przedmiotowego zaméwienia wplyneto tylko po jednej waznej
ofercie, natomiast na czes¢ A dwie oferty z cenami 77.775z (oferent Nr 5)
i 76.510zt (oferent Nr 6).

Z powyzszych ustaleii wynika, Ze w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania o ceng na cze$¢ B i C nie ztozono co najmniej dwdch ofert nie
podlegajacych  odrzuceniu, zatem Zamawiajacy powinien uniewaznié
postgpowanie zgodnie z art. 93 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

. W Swietle przepisu art. 146 ust. 1 pkt. 6 ustawy stwierdzi¢ nalezy, ze wymienione
ponizej umowy zawarte w dniu 11 stycznia 2006 roku z wykonawcami wybranymi
w przedmiotowym postepowaniu:

o numerze 5/06/IV i VI z Firma Handlowo - Ustugowa ,FRESH” z Radomska na
zaopatrywanie w $rodki chemiczne — chemie do dezynfekcji i utrzymania
czystoSci pomieszczer i sanitariatdw na Krytych Plywalniach przy ul. Belzackiej
i przy ul. Préchnika wedtug zamoéwienia,

0 numerze Nr 6/06/VI z firma ,NTW" z siedzibg w Zabkach na zaopatrywanie
w $rodki chemiczne - chemie do dezynfekcji i uzdatniania wody basenowe;
w formie granulatéw i koncentratéw na Krytg Plywalnie przy ul. Préchnika wedtug
Zamowienia,

sa nhiewazne, gdyz w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia doszio do
naruszenia przepisow okreslonych w ustawie, ktére miato wplyw na wynik tego

postepowania.
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Powyzsze dziatanie wyczerpuje znamiona naruszenia dyscypliny finanséw

publicznych okreslone w art. 17, ust. 1, pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz. U.
z 2005 roku Nr 14, poz. 114 ).

Ustalenia zawarte na stronach 69 - 72 protokotu kontroli.

W zakresie rozliczenia zakupoéw chemii basenowej dotyczacej Krytej Ptywalni

przy ulicy Belzackiej 106 za 2006 rok.

Oérodek Sportu | Rekreacji nie posiada dokumentacji z rozruchu
technologicznego instalacji do uzdatniania i dezynfekcji wody basenowej na
Krytej Ptywalni przy ulicy Belzackiej, pomimo, iz dokumentacja ta zostata
przekazana jednostce przez Urzad Miasta protokolarnie w dniu 20 marca 2001
roku.
Kontrolujgca ustalita, ze:
w 2006 roku chemikalia dostarczane byly do jednostki w sposob sukcesywny,
na podstawie zawartych uméw, w oparciu o zamodwienie przesiane do
dostawcy. Chemikalia dostarczane byly w pojemnikach uzupetniajacych,
a konserwatorzy uzupetniali poziom poszczegdlnych chemikaliow
w odpowiednich zbiornikach dozujacych poprzez przelewanie,
uzupetnianiem iloéci chemikaliéw w pojemnikach dozujacych, dozowaniem ich
bezposrednio do wody w basenie oraz konserwacjg urzadzen zajmowalo si¢
w 2006 roku 5 konserwatorow,
zakupy chemikaliéw i ich rozchéd nie podlegaty ewidencjonowaniu na kontach
magazynowych, ksiegowane byly od razu w momencie zakupu na kontach
zespotu 4", a mianowicie na koncie 400 — zuzycie materiatow. Kontrolowana
jednostka nie posiada dokumentacji potwierdzajacej przyjecie od dostawcy
okreslonych w fakturze ilosci chemikaliow,
chemikalia do uzdatniania i dezynfekcji wody nie zostaly objete inwentaryzacja
roczng na koniec 2005 roku, nie przeprowadzano rowniez inwentaryzacii

okresowych w celu ustalenia faktycznego stanu zapasow chemikaliow
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Jedyne (a zarazem bardzo ogdine) uregulowania w zakresie gospodarki
srodkami chemicznymi znajdujg sie w zakresie obowigzkéw, uprawnief
| odpowiedzialnosci Pana "a0") 1% 7 gnia 19 maja 2003 roku (petniacego
wowczas funkcje Zastepcy Kierownika Dziatu Sportu ds. Krytej Plywalni) oraz
zakresach czynnosci konserwatoréw. Z zakresu obowigzkéw Pana
Wvaczonel 9 wynika, ze pracownikowi powierzono m.in. obowiazki z zakresu
zaopatrzenia i gospodarki $rodkami chemicznymi, czystosci itp. Kierownik
jednostki nie okreslit wytycznych w zakresie sposobu prowadzenia gospodarki
srodkami chemicznymi przez ww. pracownika.

Konserwatorzy zostali zobowigzani do: dbania o zapasy chemii potrzebnej do
utrzymania norm wody i sygnalizowania stanu chemii.

W zakresach czynnosci i kartach stanowisk pracy konserwatorom przypisana
zostata odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mienie, jednak brak
zapisow o odpowiedzialnosci materiainej za powierzone materiaty tj. zapasy
chemii basenowej.

Stosowane przez jednostke zasady gospodarowania $rodkami chemicznymi
wskazujg na brak kontroli ze strony kierownika jednostki lub oséb przez niego
upowaznionych nad przychodem, rozchodem oraz rzeczywistym zuzyciem
srodkéw do dezynfekcji i uzdatniania wody na Krytej Plywalni przy ulicy
Belzackie;.

Powyzsze dziatanie wskazuje na naruszenie przez kierownika jednostki art. 47
ust. 1 — 3 ustawy o finansach publicznych w zakresie ustalenia procedur
kontroli finansowej i sprawowania tej kontroli.

Prowadzony przez konserwatoréw dziennik pracy nie jest dowodem ksiegowym
stwierdzajagcym dokonanie operacji gospodarczej w my$! art. 20 ust. 1 i 2
ustawy o rachunkowosci. Dokument ten, zgodnie z trescig § 1 instrukgji obiegu
i kontroli dokumentéw wprowadzonej Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 23/95,
moze by¢ uznany za ,dokument $wiadczacy o zaszlych czynnosciach albo
stwierdzajacy pewien stan rzeczy’. Z powyzszego wynika, ze dziennik
konserwatorow moze stanowi¢ podstawe do potwierdzenia stanéw faktycznych
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zaistniatych przy dokonywaniu czynno$ci przez konserwatoréw, lecz nie moze
byé uznany za dowdd ksiegowy stwierdzajacy dokonanie operacji gospodarczej.
Dziennik pracy konserwatoréw zawiera zapisy Z ktérych wynika, ze jednostka
dwukrotnie pozyczyla érodki chemicznie firmie ,FART” z Beichatowa tj.
dostawcy tych érodkéw — powyzsze dziatanie $wiadczy o wykorzystywaniu

materiatow dla innych celdéw niz potrzeby jednostki.

Ustalenia zawarte na stronach 73 - 86 protokotu kontroli.

W celu wyeliminowania nieprawidlowosci nalezy:

1. We wszystkich instrukcjach, regulaminach i procedurach wewnegtrznych
wskazywac date, od ktérej uregulowanie nabywa moc obowigzujaca.

2. Powierzyé na piSmie gtownemu ksiegowemu  jednostki  obowiazki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki,
wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi, dokonywania wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operaciji gospodarczych i finansowych, stosownie do przepiséw art.
45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249 poz. 2104 z pézn. zm.).

3. Zakres upowaznien gtéwnego ksiggowego ustalic stosownie do postanowien
zawartych w art. 45 ustawy o finansach publicznych.

4. Opracowaé i wprowadzi¢ w 2ycie procedury kontroli finansowej w zakresie
proceséw zwigzanych 2z gromadzeniem i rozdysponowywaniem Srodkéw
publicznych oraz gospodarowaniem mieniem, zgodnie z dyspozycjg zawarta
w art. 47 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

5. Instrukcje obiegu dowodéw ksiggowych dostosowaé do aktualnej struktury
organizacyjnej jednostki.

6. Dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci
aktualizowaé w przypadku zmian przepiséw prawa lub potrzeb jednostki, zgodnie
z norma prawng zawarta w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci. Zmian
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przyjetych zasad rachunkowosci dokonywaé w trybie okreslonym art. 8 ust, 2

ustawy o rachunkowosci.

7. Polityke rachunkowo$ci wprowadzong Zarzadzeniem Nr 5/2007 uzupetnic
0 okreslenie zasad funkcjonowania rachunkowosci w jednostce, natomiast Plan
Kont wprowadzony Zarzadzeniem Nr 7/2007 o zasady powigzania kont ksiag
pomochniczych z kontami ksiggi giéwne;.

8. Zapiséw dotyczacych operacji gospodarczych wystepujacych w jednostce
dokonywa¢ na kontach przewidzianych do stosowania w zakiadowym planie kont,
zgodnie z przepisem art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy o rachunkowosci. Jezeli
zamieszczona w zakladowym planie kont liczba kont syntetycznych jest
niewystarczajgca w stosunku do potrzeb prowadzenia prawidtowej ewidencji —
uzupeiniC zakiadowy plan kont okonta dodatkowe, zgodne co do tresci
ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont, stanowigcego zatgcznik Nr 2
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r., w mys$| przepisow §
12 ust. 1 pkt 1 tego rozporzadzenia (Dz. U. z 2006r., Nr 142, poz. 1020).

9. Ewidencje ksiggowa prowadzi¢ zgodnie z zasadami wyrazonymi w art. 24 ustawy
o0 rachunkowosci, a sprawozdania budzetowe sporzadzaé¢ na podstawie danych
wynikajgcych z ewidencji ksiegowej.

10.Operacje gospodarcze ujmowaé w ewidencii ksiegowej zgodnie z zasadami
klasyfikacji zdarzen ustalonymi przez kierownika jednostki w planie kont,
a w szczegolnosci:

» operacje dotyczace obrotbw na rachunku bankowym depozytowym
ewidencjonowa¢ na koncie ksiggowym oznaczonym numerem 139 — inne
rachunki bankowe,

» ewidencje analityczng do konta 201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
prowadzi¢ wedlug podziatu na paragrafy klasyfikacji budzetowej i wedtug
podziatu na kontrahentow,

* ewidencje analityczng od konta 080 — Inwestycje prowadzi¢ wedtug podziatek
kiasyfikacji budzetowej oraz wedtug poszczegélnych rodzajéw efektow
inwestycyjnych.

11. Stwierdzone biedy w zapisach dokonanych w ksiegach rachunkowych poprawiaé
przez skreslenie dotychczasowej tre$ci i wpisanie nowej, z zachowaniem

czytelnosci blgdnego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty lub
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przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
blednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi,
stosownie do przepiséw art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

12.Zaprowadzi¢ ponownie ewidencjg zdarzeri gospodarczych, ktére wystapity
w 2005 roku na rachunkach bankowych: biezacym jednostki budzetowej
i dochodéw wiasnych. Dokona¢ ksiegowan, zgodnie z zasadami prowadzenia
ksiag rachunkowych, na kontach 130 - rachunek biezacy jednostki i 132 —
rachunek dochodéw wiasnych w ujeciu syntetycznym i analitycznym (wediug
podziatu na paragrafy klasyfikacji budzetowej). Nastepnie na podstawie ewidenc;ji
ksiegowej tych kont sporzadzi¢ sprawozdania budzetowe Rb - 27S, Rb — 28S i
Rb - 34 za 2005 rok.

13.0d nieterminowo wnoszonych naleznosci z tytulu czynszu najmu lokali
uzytkowych nalicza¢ iegzekwowaé odsetki za zwloke — w przypadku braku
uregulowan umownych — w wysokosci ustawowej, stosownie do przepisow
art. 481 § 11 2 w zwigzku z art. 359 § 2 ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

14.Dokonaé ustalenia powierzchni lokali wynajmowanych przez Zarzad Regionu
Piotrkowskiego NSZZ ,Solidarnos¢” usytuowanych w budynku Hali Relax,
w przypadku  stwierdzenia roéznic  pomigdzy  stanem faktycznym
a postanowieniami umowy z dnia 1 wrze$nia 2000 roku i aneksu z dnia 5 stycznia
2004 roku dokonaé zmiany postanowieri umowy w tym zakresie.

15.Podjaé dziatania zmierzajace do wyegzekwowania od NSZZ ,Solidarno$¢” optat
statych dotyczacych wynajmowanych lokali, w wysokosciach wynikajgcych
z postanowien zawartej umowy, a zanizonych bezpodstawnie przez
wynajmujacego w okresie od marca 2004 roku do dnia zakonczenia naliczania
optat w nieprawidtowej wysokosci.

16.Zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 11 Regulaminu Pracy obowiazujgcego
w jednostce ustalaé pracownikom  zakresy czynno$ci, uprawnien
i odpowiedzialno$ci oraz zaznajamiaé pracownikéw ze sposobem wykonywania
pracy na wyznaczonym stanowisku.

17.Ustali¢ | wpisa¢ do zakreséw czynnosci zakresy zastepstw na czas nieobecnosci
pracownikéw w pracy. Przy ustalaniu zastgpstw zastosowaé mechanizm
kontrolny w postaci podziatu obowigzkéw polegajacy na rozdzieleniu pomiedzy
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réznych pracownikéw obowigzkéw dotyczacych m.in. zatwierdzania, realizacii
i ksiggowania operacji finansowych i innych zdarzen.

18.PrzestrzegaC postanowiern instrukcji kasowej, w szczeg6lnoéci w zakresie
dokumentowania wplat i wyptat oraz sporzadzania raportéw kasowych.

19.Instrukcje kasowg wprowadzong Zarzadzeniem Wewnetrznym Dyrektora Nr
6/2007 z dnia 26 stycznia 2007 roku uzupelni¢ o uregulowania dotyczace zasad
udzielania zaliczek stalych i jednorazowych oraz terminu ich rozliczania.

20.Ustali¢ z wiascicielem budynkéw uzytkowanych przez OSIiR jednolite zasady
wynajmowania czesci nieruchomosci i lokali uzytkowych, w szczegdinosci
w odniesieniu do procedur obowigzujacych przy wynajmowaniu i zasad ustalania
wysoko$ci czynszu najmu.

21.Wolne powierzchnie w budynkach uzytkowanych przez OSiR przeznaczaé do
wynajmu zgodnie z wolg wiasciciela, ti. Gminy Miasto Piotrkéw Trybunalski
wyrazong w umowach uzyczenia nieruchomosci.

22.Przestrzega¢ postanowien zawartych uméw najmu lokali uzytkowych dotyczacych
obowigzku waloryzacji stawek czynszu, a przy wystawianiu faktur obcigzajacych
najemcow - postanowien dotyczacych wysokosci stawek czynszu oraz termindw
wystawiania.

23.Przestrzega¢ norm prawa zawartych w art. 35 ust. 1 i 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603 z p6zn. zm).

24 Stosowac przepisy art. 4 ust.1 pkt. 2 i art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996
roku o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 1997 roku Nr 9, poz. 43 z p6zn. zm.)
oraz Uchwaty Nr XVI/242/04 Rady Miasta w Piotrkowie Trybunalskim z dnia 28
stycznia 2004 roku przy ustalaniu wysokos$ci cen i opfat za korzystanie z obiektow
uzytecznosci publicznej przekazanych w uzyczenie Osrodkowi Sportu i Rekreacji
w Piotrkowie Trybunalskim.

25.0platy za korzystanie z urzadzeri uzytecznosci publicznej pobiera¢ wytacznie
w oparciu o Zarzadzenia Prezydenta Miasta wydane na podstawie upowaznienia
zawartego w Uchwale Rady Miasta.

26.Regulamin wynagradzania dostosowa¢ do postanowien rozporzadzenia z dnia
2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania i wymagar kwalifikacyjnych
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
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jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005r., Nr 146, poz. 1222 z pdzn.
zm.) obowigzujacego od 7 sierpnia 2005 roku.

27.Podjaé dziatania zmierzajace do ustalenia przez Rade Miasta w Piotrkowie
Trybunalskim najnizszego wynagrodzenia zasadniczego Ww | kategorii
zaszeregowania dla pracownikéw zatrudnionych w OSiR.

28.Wynagrodzenia pracownikéw ustala¢ zgodnie z postanowieniami regulaminu
wynagradzania oraz tabelg miesigcznych kwot wynagrodzenia zasadniczego
stanowigca zatacznik do regulaminu wynagradzania.

20 Wynagrodzenie zasadnicze dla Pani W B ystalic  zgodnie
z postanowieniami regulaminu wynagradzania i w wysokosci mieszczacej sie
w przedziale kwotowym okreslonym dla kategorii zaszeregowania przyznanej
pracownicy angazem z dnia 25 kwietnia 2005 roku.

30.Doprowadzi¢ do zgodnosci z postanowieniami regulaminu wynagradzania
obowigzujacego w kontrolowanej jednostce kategori¢ zaszeregowania przyznana
Panu VWtaczon0) 2] 7 a4 d njionemu na stanowisku starszego inspektora.

31.W umowach o prace i angazach zmieniajacych postanowienia uméw o prace
wskazywac:
« kategorie osobistego zaszeregowania pracownika zgodnie z zatacznikiem Nr

3 do rozporzadzenia w sprawie zasad wynagradzania oraz regulaminem
wynagradzania,
+ informacje o ilosci przyznanych punktow,
« informacje o zastosowaniu przepiséw uprawniajacych do podwyzszenia lub
obnizenia o 10% wysokoéci miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego.
32.Wyplaty wynagrodzen dokonywaé zgodnie z postanowieniami regulaminu
wynagradzania obowiazujacego w jednostce oraz zawartymi umowami o pracg.
33.W $wietle postanowien Regulaminu wynagradzania wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 4/2005 z dnia 13 czerwca 2005 roku i obowigzujacego od dnia
27 czerwca 2005 roku wypowiedzie¢ umowy o prace w czesci dotyczacej 10%
dodatku za prace na drugiej zmianie.

34.W sprawach z zakresu stosunkéw z pracownikami przestrzegac przepiséw
Kodeksu pracy, aby uniknaé obowigzku zaptaty odszkodowan, kar i odsetek za
nieprzestrzeganie obowigzujgcych norm prawa.
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35.Przestrzega¢ postanowiert zawartych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wilasnoscia pracodawcy
(Dz.U. z 2002 roku, Nr 27, poz. 271 z pd2n. zm.), dotyczacych w szczegdlnosci
obowigzku zawarcia umowy cywilnoprawnej o uzywanie pojazdu dla celéw
stuzbowych oraz egzekwowania oswiadczern o uzywaniu pojazdu dla celéw
stuzbowych.

36.Podja¢ dziatania zmierzajace do dobrowolnego zwrotu przez Pana VWytaczono) (23]
dwukrotnie wyplaconego ryczattu samochodowego za miesiac sierpien
2006 roku. W przypadku odmowy dobrowolnego zwrotu rozwazyé
wyegzekwowanie zwrotu $rodkéw publicznych od os6b odpowiedzialnych za
wypiacenie ryczaftu, czyli od oséb, kidre sprawdzily i zatwierdzily wydatek do
wyptaty, stosujgc zasady okreslone w przepisach dziatu pigtego Kodeksu pracy.

37.Zataczniki do regulaminu zakladowego funduszu $wiadczenn socjalnych
obowigzujacego od dnia 13 marca 2006 roku dostosowaé¢ do postanowien
regulaminu w zakresie okreslenia podstawy przyjmowanej przez pracodawce do
obliczenia wysoko$ci $wiadczen z ZFSS.

38.Przestrzegaé postanowien regulaminu zakfadowego funduszu $wiadczen
socjalnych przy dokonywaniu wydatkéw ze Ssrodkéw zgromadzonych na rachunku
Funduszu.

39.Na dokumentach OT — Przyjecie $rodka trwalego wpisywaé % stawke umorzenia
i numer inwentarzowy.

40. Wyjasni¢ niezgodno$¢ zapiséw w zakresie podsumowania obrotéw miesigca
wrze$nia i pazdziernika 2005 roku zawartych w ewidencji analitycznej konta 013
(tzn. ksiegi inwentarzowej wyposazenia prowadzonej w ujeciu iloSciowo -
wartosciowym) z zapisami zawartymi w ,Zestawieniu obrotéw i sald konta 013" za
2005 rok.

41.Opracowac¢ zasady postepowania przy likwidacji skladnikow majgtkowych wraz
z okresleniem obowigzkdéw os6b uczestniczacych w tym procesie i zakresu
sporzadzanej dokumentacji.
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42 Wyjaénié przyczyny likwidacji cyfrowego rejestratora obrazu zakupionego w dniu
15 wrzesnia 2006 roku — numer inwentarzowy 4024, ktory uzytkowany byt
w jednostce przez okres nie przekraczajacy 1 roku.

43.Doprowadzié¢ do zgodnosci postanowien zawartych w ,Instrukc;i inwentaryzacii”
wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora OSiR Nr 30/06 do norm prawa zawartych
w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci w zakresie rodzaju inwentaryzowanych
aktywow oraz czestotliwoéci przeprowadzania inwentaryzacii.

44 Przestrzega¢ postanowien Instrukcji inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 30/2006 z dnia 18 grudnia 2006 roku przy
przeprowadzaniu i rozliczaniu inwentaryzacii.

45.Dochody i wydatki budzetowe klasyfikowa¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacii
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
#rodet zagranicznych (Dz. U. z 2006 roku, Nr 107, poz. 726).

46.Wprowadzié uregulowania w zakresie trybu pracy oraz zakresu obowiazkdw
cztonkéw  komisji  przetargowej w  odniesieniu do  indywidualizacji
odpowiedzialno$ci czlonkéw komisji za wykonywane czynno$ci  zgodnie
z przepisem art. 21 ust. 3 ustawy prawo zaméwien publicznych.

47. Przestrzegaé zasady gospodarki finansowej wyrazonej w art. 138 pkt. 5 w
zwigzku z art. 189 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, stanowiacej, ze w toku
wykonywania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zlecanie zadan
powinno nastepowaé z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach publicznych
oraz art. 35 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, z ktérego wynika, ze jednostki
sektora finanséw publicznych zawieraja umowy, ktorych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane, nazasadach okreslonych w przepisach
o zaméwieniach publicznych, w tym zasady postepowania ustalonej w art. 7 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowier publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 zpézn. zm.), w mysl ktérej zaméwienia publicznego udziela sie
wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami tej ustawy.

48, Wypowiedzie¢ umowy dotyczace zlecenia spétdzielni MUSI ustug strzezenia
obiektow OSiR: Nr 204/90 z dnia 16 sierpnia 1990 roku i Nr 222/92 z dnia 25
lutego 1992 roku. Z uwagi na fakt, ze kwota dokonanych wydatkéw na ustugi
strzezenia obiektéw OSIR przekraczata w latach 2005 — 2006 rownowartosc
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6.000 euro, wyboru ustugobiorcy dokonaé¢ zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

49.W umowach wskazywaé taczng, nieprzekraczalng wysokos¢ zaciagnigetego
zobowigzania zgodnie z art. 85 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (Dz. U.
Zz 2005 roku Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.), z ktérego wynika, ze jednostki
sektora finanséw publicznych nie moga zaciaga¢ zobowigzan finansowych,
ktorych warto$¢ nominalna nalezna do zaptaty w dniu wymagalnosci, nie zostata
ustalona w dniu zawierania transakcji. Warto$¢ zaciggnietego zobowigzania nie
moze odnosi¢ sie jedynie do cen jednostkowych za wykonywanie ustug lub
dostarczone materiaty.

50.Przestrzegaé przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (t. jednolity: Dz. U. z 2006 roku, Nr 164, poz. 1163 z pézn. zmianami)
przy przeprowadzaniu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych i wyborze
najkorzystniejszej oferty.

51.0Opracowaé i wprowadzié w zycie zasady obrotu materiatéw nabywanych dla
potrzeb jednostki, uwzgledniajacych zasady dokonywania przychodu, rozchodu
i weryfikacji zuzycia materiatéw, w szczegélnosci w odniesieniu do $rodkéw do
dezynfekgcji i uzdatniania wody basenowej. Zgodnie z trescig art. 47 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych przy opracowywaniu procedur kontroli uwzgledni¢
standardy kontroli finansowej zawarte w Komunikacie Ministra Finanséw Nr 13
z dnia 30 czerwca 2006 roku.

52.Materiaty nabywane ze $rodkdéw publicznych wykorzystywaé jedynie w celu
realizacji zadan jednostki sektora finanséw publicznych.

53. Wyjasni¢ czy wskazane w dzienniku pracy konserwatoréw przypadki ,pozyczenia
dostawcy - Srodkéw chemicznych” skutkowaly dokonaniem zwrotu tych
materiatow.

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor o przestanie informacji o
sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych (wraz z dokumentacja potwierdzajaca
wykonanie) lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego.
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Jednoczeénie informuje, ze do wnioskdéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgloszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego.

Podstawa zgloszenia zastrzezenia moze by¢ tylko zarzut naruszenia prawa poprzez
btedng jego wyktadnie lub niewladciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia

zastrzezenia w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:

ala

Wystapienie pokontrolne podpisat Pan Krzysztof Chojniak — Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego.

Kontrolowana jednostka otrzymata przedmiotowe wystapienie w dniu 24 maja 2007

rokui.

PRZYPISY:

o _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoé¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze§nia 2001 roku o dostepie do informacii publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — glowny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

& _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 8 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonala [zabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli
wewnetrzne;.

B _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnost osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

4 _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
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1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonata lzabela Wroniszewska — gtéwny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

51 _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylgczenia dokonata lzabela Wroniszewska — gitéwny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

el _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonata lzabela Wroniszewska — gtéwny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

7 _ Wylaczono dane csobowe ze wzgledu na prywatnoéé csoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informadji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata |zabela Wroniszewska — gtowny specjalista ds. kontroli

wewnetrzne;j.

8 _ Wylaczono dane csobowe ze wzgledu na prywatnoéé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — gléwny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

¢l _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata lzabela Wroniszewska — glowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

oy _ Wylgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wyitgczenia dokonata Izabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

[ _ Wylgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 rcku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonala lzabela Wroniszewska — gléwny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

na _ Whyiaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. § ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wytaczenia dokonala lzabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

(13 _ Wytaczono dane csobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacii publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wytgczenia dokonala Izabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.
4 _ Wwlaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. § ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
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1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — gtowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

(sl _ Wylgczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacii publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonala izabela Wroniszewska — gtéwny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

fel _ Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnoéé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonala Izabela Wroniszewska — gtéwny specjalista ds. kontroli
wewnegtrznej.

i _ Wyigczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku c dostepie do informaciji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1064 roku Kodeks cywilny. Wylgczenia dokonata lzabela Wroniszewska — giowny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

(el _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonala lzabela Wroniszewska — gldwny specjalista ds. kontroli
wewnetrzne;).

(e _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informaciji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata lzabela Wroniszewska — giéwny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

(20 _ Wylaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej ~ podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska ~ glowny specjalista ds. kontroli

wewnetrznej.

(21 _ Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — gtowny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.

22 _ Wytaczono dane osobowe ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2

ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonala |zabela Wroniszewska — gtéwny specjalista ds. kontroli
wewnetrzne;j.

(23] _ Wylaczono dane oschowe ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej — podstawa prawna art. 5 ust.2
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zw. z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia
1064 roku Kodeks cywilny. Wylaczenia dokonata Izabela Wroniszewska — gtowny specjalista ds. kontroli
wewnetrznej.
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