ZARZADZENIE NR 205/2007
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 11 czerwca 2007 r.

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Piotrkowa

Trybunalskiego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym {( tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) art. 35 ust. 2
i art. 92 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592) zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 zm.
Dz. U. Nr 170, poz. 1217, i Nr 227, poz.1658 Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 82,
poz.560), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwienn publicznych w Urzedzie Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Polecam wszystkim pracownikom Urzedu przestrzeganie zasad i procedur okreslonych
w Regulaminie udzielania zamédwien publicznych.

§ 3.

Nadzér merytoryczny nad prawidtowa realizacja zarzadzenia powierzam Kierownikowi
Referatu Zaméwien Publicznych.

§4.
Traci moc zarzadzenie nr 221 z dnia 12.06.2006 r. Prezydenta Miasta w sprawie
okre$lenia zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 205/07
z dnia 11 czerwca 2007 r. Prezydenta
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych

w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego




WSTEP

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie

Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, wskazuje komérki organizacyjne Urzedu oraz osoby
wiasciwe w sprawach o zaméwienia publiczne.

W pozostatych sprawach nieopisanych w niniejszym regulaminie stosuje sie wprost

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 zm. Dz. U. Nr 170, poz. 1217, i Nr 227,
poz.1658 Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 82 poz.560)

1.

ROZDZIAL |
Zagadnienia ogdlne

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1.1.Ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2006 r Nr
164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, i Nr 227, p0z.1658 z 2007 r. Nr 64, p0oz.427
oraz z dnia 13 kwietna 2007 r o zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2007 r. nr 82, poz. 560.)

1.2. Dyrektorze wydziatu i wydziale, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu i
wydziat , inng rownorzedng komérke organizacyjng Urzedu lub komorke
podlegia bezposrednio Prezydentowi Miasta, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi
Miasta merytorycznie wtasciwg do udzielenia zamodwienia tj. ta, ktorej zadania
zwigzane sg z przedmiotem zamdwienia.

Do zamdwien publicznych i konkursow ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w

ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro nie stosuje sie przepisdw ustawy .

2.1.Udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 14 000 euro wymaga
uprzedniej zgody Prezydenta Miasta (ztacznik A), z zastrzezeniem ust. 2.3.

2.2.Przed ziozeniem do Prezydenta Miasta wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 2.1.
nalezy dokona¢ rejestracji wniosku w Referacie Zaméwien Publicznych oraz
uzyska¢ pozytywng opinie kierownika referatu w zakresie przestrzegania zakazu
wynikajgcego z art. 32 ust. 2 ustawy.

2.3.Wydatki , ktérych kwota nie przekracza 1000 zt nie wymagajg uprzedniej zgody
Prezydenta Miasta i lezg w gestii dyrektoréw wydziatdw.

2.4 Dyrektorzy wydziatbw zobowigzani sg do prowadzenia rejestru wydatkow i
przedktadania comiesiecznej informacji o dokonanych zakupach o wartosci
ponizej 1000 zt do Referatu Zaméwien Publicznych po uzgodnieniu wydatku z
Referatem Ksiegowosci.

2.5.Referat Zamowien Publicznych dokonuje pétrocznej analizy wydatkéw, o ktérych
mowa w pkt. 2.4 i ztozonych wnioskéw o udzielenie zamdwienia bez stosowania
przepisdéw ustawy o zamoéwieniach publicznych i przedktada jg Prezydentowi
Miasta

2.6.Kazdy wydatek powyzej 1000 zt ( netto) wymaga uprzedniego zawarcia
pisemnej umowy, z zastrzezeniem ust. 2.7

2.7. Powyzszy wymog nie dotyczy nabywania débr i ustug o ustalonych standardach
I cenach w punktach sprzedazy tych débr i ustug (np. bilety komunikacyjne,
artykuty spozywcze, drobne artykuty przemystowe).




3. Zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 14 000 euro udziela sie w jednym z nizej
wymienionych trybow:
3.1. przetargu nieograniczonego,
3.2. przetargu ograniczonego,
3.3. negocjacji z ogtoszeniem,
3.4.dialogu konkurencyjnego,
3.5. negocjacji bez ogtoszenia,
3.6. zamowienia z wolne;j reki,
3.7.zapytania o cene,
3.8. licytacji elektroniczne;,

4. Whnioski o wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej powyzej 14 000 euro akceptuje Prezydent Miasta.

5. W procedurach o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
powyzej 14 000 euro: powotania komisji przetargowej, wyboru trybu postepowania,
zatwierdzenia  specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, wykluczania
wykonawcow z postepowania, odrzucenia ofert, wyboru wykonawcy, rozstrzygania
protestow, dokonuje odpowiednio: Prezydent , Wiceprezydent lub Sekretarz
w odniesieniu do zamoéwieni realizowanych przez podlegle komorki organizacyjne
Urzedu.

6. W procedurach o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci szacunkowej
rownej lub przekraczajacej 211 000 euro — dla dostaw lub ustug i 5278 000 euro-
dla robdt budowlanych cato$é postepowania zatwierdza Prezydent Miasta.

ROZDZIAL I
Planowanie i przygotowanie zamowienia

7. Planowanie zamdwienia.

7.1Wydziat zobowigzany jest , niezwtocznie po zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu
finansowego , przekazaé do Referatu Zamowien Publicznych tzw. ,PLAN
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH’ (zatgczniki B i C) dotyczacy planowanych w ciagu
nastepnych 12 miesigcy zamowien, ktdrych wartosé przekracza:

. kwote 5 278 000 euro w przypadku robét budowlanych,

. kwote 750 000 euro — zsumowana dla dostaw w ramach danej grupy we
Wspdlnym Stowniku Zaméwien CPV,

. kwotg 750 000 euro — zsumowana dla ustug w ramach danej kategorii
Wspdlnego Stownika Zaméwien.

7.2Niezaleznie od planéw, o ktérych mowa w pkt. 7.1, kazdy z wydziatow
zobowigzany jest do opracowania i przekazania do Referaty Zamowien
Publicznych  HARMONOGRAMU planowanych na nastgpne 12 miesiecy
procedur zaméwieri publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza kwot
wskazanych w pkt.7.1. (zatacznik D).

7.3Powyzsze plany podlegaja weryfikagji i ewentualnej korekcie niezwlocznie po
uchwaleniu planu finansowego Urzedu Miasta.

7.4 Po przediozeniu w Referacie Zamoéwien Publicznych przygotowanych przez
wszystkie  wydzialy PLANOW | HARMONOGRAMOW  ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH, Referat Zamowien Publicznych sporzadza wstepne ogloszenie
informacyjne o planowanych w ciagu nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach
publicznych w Urzedzie Miasta i po uzyskaniu akceptacji Prezydenta przekazuje
je Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich lub zamieszcza na
wiasnej stronie internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamoéwiert zwanym
profilem nabywcy.




8. Przygotowanie zamowienia.
8.1 Wydziat merytoryczny, przygotowujac zamowienie na dostawe, ustuge lub
robote budowlana, zobowiazany jest do sporzadzenia wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (zatgcznik E)
8.2. Wniosek o wszczecie procedury musi zawierag:

8.2.1.
8.2.2
823
8.2.4
825

8.2.6

opis przedmiotu zaméwienia;

okreslenie szacunkowej warto$ci zamowienia;

potwierdzenie dostepnosci srodkow w budzecie miasta;

okreslenie terminu realizacji zamowienia;

niezbedne zataczniki wymagane w przypadku okreslonego rodzaju
zamoéwienia (np.: dla robét budowlanych pozwolenie na budowe,
przedmiar rob6t, kosztorys inwestorski itd.).

propozycje istotnych, charakterystycznych dla danego zamowienia
wymagan wobec wykonawcow, dotyczacych np. uprawnien, stanu
zatrudnienia, sprzetu, poprzednio zrealizowanych dostaw, ustug, robét
budowlanych, sytuacji finansowej firmy

projekt umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do treSci umowy parafowany przez radce prawnego i
skarbnika miasta.

8.3Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty;

8.3.1

83.2

8.3.3

834

835

Opisu przedmiotu zaméwienia dokonuje sig za pomocg cech technicznych
| jakosciowych z zachowaniem Polskich Norm przenoszacych normy
europejskie lub norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego przenoszgcych te normy.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspéinym Stowniku Zaméwien.

W odniesieniu do robét budowlanych, przedmiot zaméwienia opisuje sie
za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét.

Jezeli przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych przedmiot zamowienia opisuje sie za pomocy programu
funkcjonalno-uzytkowego . Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis
zadania budowlanego, w ktérym podaje sie przeznaczenie ukoriczonych
robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne |
ekonomiczne architektoniczne , materiatowe i funkcjonalne.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba Ze jest uzasadnione
specyfika przedmiotu zamoéwienia i zamawiajacy nie moze opisaé
przedmiotu zamoéwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen,
a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rownowazny”

8.4Wartos¢ zaméwienia to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.

8.4.1

Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy
powtarzajgce si¢ okresowo jest fgczna wartosé zaméwien tego samego
rodzaju:

. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardow konsumpcyjnych ogotem
albo




. ktérych Urzad zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia na dostawy i ustugi.

8.4.2 Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania na podstawie:

. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania
dokumentacii projektowej albo na podstawie planowanych kosztdéw
rob6ét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamédwienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.- Prawo
budowlane;

o planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy — Prawo
budowlane

8.4.3 Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych
oddanych przez Urzad do dyspozycji wykonawcy.

9.Komisja przetargowa.

9.1W przygotowaniu i prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego przez Gmine Piotrkéw Tryb. bierze udziat Komisja Przetargowa
(zwana dalej komisja), powotywana przez
Prezydenta/Wiceprezydenta/Sekretarza Miasta, kazdorazowo dla
konkretnego postepowania, sposrod zespotu pracownikéw Urzedu
okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta.

9.2W sktad Komisji Przetargowej wchodza;

. Przewodniczacy

. Czionek / Cztonkowie

) Sekretarz - pracownik Referatu Zamodwien Publicznych.

9.3W uzasadnionych przypadkach w sktad komisji moze by¢ powotana oscba nie

bedaca pracownikiem Urzedu.

9.4. Do zadan komisji w zakresie przygotowania postepowania nalezy
opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Prezydenta
MWiceprezydenta/ Sekretarza Miasta:

9.4.1. propozycji wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z
uzasadnieniem (gdy zostanie zaproponowany inny tryb niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony),

9.4.2 projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

9.4.3 wskazanie Wykonawcéw, do ktérych ma byé skierowane
zaproszenie do sktadania ofert

9.4.4 projektow innych dokumentow, w szczegdinosci wnioskow
Prezydenta Miasta do wlasciwego organu o wydanie decyzji
wymaganych ustawa.



10.

1.

Rozdziat 1l
Prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje z
dniem publikacji ogtoszenia lub skierowania do wykonawcow zaproszenia do sktadania
ofert.

Zadania Referatu Zamowien Publicznych.

11.1
11.2

Ustalenie terminu sktadania i otwarcia ofert

Sporzadzenie i przekazanie do publikacji ogtoszenia lub rozestanie do

Wykonawcéw zaproszenia do sktadania ofert.

11.3

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.2.1 Osobg upowazniong do kontaktow z Urzedem Zamoéwien
Publicznych w sprawie ogtoszen jest kierownik referatu.

Sprzedaz specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia. Pracownik
referatu odnotowuje sprzedaz specyfikacji, zapisujgc dane adresowe
kupujacego.

Rozsytanie informacji wykonawcom. W przypadku zgloszenia zapytan co
do tre$ci specyfikacji i warunkéow zamoéwienia a takze modyfikacji
specyfikacji, tre§¢ odpowiedzi lub zmian przygotowywana jest przez
komisje przetargowg, a pracownik referatu rozsyla je do firm , ktoére
zakupity specyfikacje.

Przyjmowanie ofert. Oferty przyjmuje pracownik referatu. Przyjecie oferty
odnotowuje sie w dzienniku korespondencyjnym. Pracownik nadaje numer
kolejny przyjetej oferty wediug kolejnosci wptywu i na wniosek oferenta
wyda dowéd przyjecia oferty.

Przyjmowanie i zwalnianie wadium w postaci innej niz pienigdz.
Whioskowanie do Referatu Ksiegowosci o zwolnienie wadium
wniesionego w formie pienieznej

Rozsytanie zapytan do tresci ofert, wnioskow o zgode na poprawienie
omytek rachunkowych w obliczeniu ceny, wnioskéw o uzupetnienie
dokumentéw, informacji o wykluczeniu z postepowania, odrzuceniu oferty,
wyborze oferty najkorzystniejszej, zawiadomien o protestach i informacji o
sposobie rozstrzygniecia protestu oraz innej korespondencji prowadzonej
z Wykonawcami w firakcie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

Przesytanie do publikacji ogtoszen o udzieleniu zamoéwienia.

12.W zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
Komisja przetargowa w szczegélnosci:

12.1.1. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkoéow zamoéwienia,

12.1.2. proponuje [ przedktada do zatwierdzenia
Prezydentowi/Wiceprezydentowi/Sekretarzowi Miasta

wprowadzenie modyfikacji specyfikacji istotnych  warunkow
zamowienia i przediuzenia terminu sktadania ofert



12.1.6.

12.1.7.
12.1.8.

12.1.9.

prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami, w przypadku
gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo
rokowan,

dokonuje otwarcia ofert,

proponuje | przedklada do zatwierdzenia Prezydentowi/
Wiceprezydentowi/ Sekretarzowi Miasta zadania wyjasnien od
wykonawcow dotyczacych tresci ztozonych ofert, razgco niskigj
ceny , zgody na poprawienie omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny,

ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz
wnioskuje do PrezydentaMViceprezydenta/Sekretarza Miasta o
wykluczenie wykonawcéw albo odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystepuje o uniewaznienie postepowania,

analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje odpowiedzi na
protesty do zatwierdzenia przez
Prezydenta/Wiceprezydenta/Sekretarza Miasta.

12.2 Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czionkéw komisji. Indywidualna
ocena ofert odbywa sie wyigcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

12.3 Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

12.4.

12.3.1
12.3.2
12.3.3

12.34

12.3.5

wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich
prowadzenie,

podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w
trybie roboczym;

podanie przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

. nadzorowanie prawidliowego prowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w zakresie
merytorycznym,
informowanie Prezydenta o problemach zwigzanych z
pracami komisji w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Do zadan Sekretarza komisji nalezy w szczegélnosci:

12.4.1

12.4.2
12.4.3
12.4.4

12.4.5

12.4.6

przygotowanie wstepnego projektu specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia na podstawie wniosku o wszczecie
postepowania,

sporzadzanie i przekazywanie do publikacji ogtoszen,
prowadzenie Korespendencji z wykonawcami zgodnie z
ustaleniami komisji,

prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

udostepnianie ofert w trakcie postepowania, za wyjatkiem
informacji  stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa,
odpowiednio zastrzezonych przez wykonawce.
nadzorowanie prawidiowego prowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie formalno-
prawnym,



12. 4 a)

Indywidualizacja odpowiedzialnosci cztonkdéw komisji
przetargowych. Do zadan cztonkéw komisji przetargowych nalezy:

e analiza i ocena ofert, a w szczegolnosci sprawdzanie kosztoryséw

(formularzy cenowych),

¢ analiza i ocena ofert, a w szczegélnosci sprawdzanie dokumentow,

finansowych,

o weryfikacja ofert w zakresie postanowien SIWZ,
e ponoszenie indywidualnej odpowiedzialnosci w zakresie powierzonych
zadan w merytorycznym postepowaniu
12.5. Komisja konczy dziatalnosé w dniu podpisania umowy, przedktadajac do
zatwierdzenia Prezydentowi/Wiceprezydentowi/Sekretarzowi Miasta kompletny
protokot postepowania wraz z zatacznikami.

13. Zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Umowa moze by¢ zawarta w terminie nie kroétszym niz 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie p6zniej niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.
Umowa moze zostaé zawarta po uplywie terminu zwigzania oferta,
jezeli zamawiajacy przekazat wykonawcom informacje o wyborze
oferty przed uplywem terminu zwigzania ofertg, a wykonawca
wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
ztozonej ofercie.
Umowy nie mozna zawrze¢ do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
protestu, chyba ze na wniosek zamawiajgcego Prezes Urzedu
Zamoéwien Publicznych wyrazi na to zgode w drodze decyzji
administracyjne;.
Umowa sporzadzana jest przez wydziat merytoryczny na podstawie
zataczonego do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
projektu lub istotnych postanowien umowy oraz oferty ztozonej
przez wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza.
Umowa przed podpisaniem podlega zaopiniowaniu przez radce
prawnego.
Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg zobowigzany jest, w przypadkach
okreslonych w specyfikacji oraz stosownym rozporzgdzeniu, do
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w formie
innej niz pieniadz przyjmuje i przechowuje Zastepca Skarbnika
Miasta.

14.  Wykonanie umowy.

14.1. Nadzér nad realizacja umowy sprawuje dyrektor merytorycznie

wtasciwego wydziatu.

14.2. Na wniosek wydziatu merytorycznego Referat Ksiegowosci lub

Skarbnik Miasta zwraca wykonawcy zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy.




15.
15.1.

15.2.

15.3.

Przechowywanie dokumentacji przetargowe;.

Catos¢ dokumentacji z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przechowuje i archiwizuje Referat Zamowien Publicznych,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania , w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

Cato$¢ dokumentacji z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiegj
przechowuije i archiwizuje Referat Zaméwien Publicznych, przez okres 4
lat od dnia zakoiczenia postepowania , w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalnosgé.

Na wniosek wykonawcy, ktérego oferta nie zostata wybrana, Referat
Zamowien Publicznych zwraca ztozone przez wykonawce plany, projekty,
rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne
materiaty.




; Zalacznik A.
Wyrazam zgode Piotrkéw Tryb. ....................... r.
.................................................. Pan

- . Prezydent Miasta
Piotrkdw Tryb. dnia .................. r. Piotrkowa Trybunalskiego

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia bez stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamowien publicznych.
WIYAZIAE .. e

zwraca si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia bez stosowania
przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

1. Zamoéwienie dotyczy

7. Oé$wiadczamy, ze zlecenie przedmiotowego zamdéwienia nie narusza zasady wynikajacej

z art. 32 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

{podpis i pieczec oscby prowadzacej postepowanie)




Zalacznik B
Piotrkow Tryb. ..........cccciii,
AKCEPTUJE

Prezydent Miasta

Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego

Y OZiat e e
zwraca sig z wnioskiem do Referatu Zaméwien Publicznych o wszczecie postepowania o

udzielenie zamoéwienia publicznego na

Data ustalenia warto$ci zamowienia.................cocooooove oo

Srodki na realizacj¢ przedmiotowego zadania zostaly Zzabezpieczone w budZecie miasta

w rozdziale ............ wWE§ W KWOCI® ... , funduszu celowym
W KWOCI® ... , W srodkach specjalnych w kwocie ... .
Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia wynosi
.................................. zt

Proponowany termin realizacji zaméwienia ... .

Wraz z wnioskiem przekazujemy nastepujace zataczniki*:

1. szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;

2. kosztorys(y) inwestorski(e);

3. przedmiar(y) robét;

4, projekt umowy do SIWZ lub istotne postanowienia jakie zostanag wprowadzone do tresci
umowy,

5. wymagania wobec oferentéw

podpis osoby dokonujgcej ustalenia podpis Dyrektora Wydziatu

wartosci szacunkowej

* niepotrzebne skresli¢
Nie wnosze uwag:
Podpis Skarbnika Miasta




Zatgcznik C

PLANOWANE ZAMOWIENIA NA ROBOTY BUDOWLANE O WARTOSCI POWYZEJ

5 278 000 EURO

Nazwa zadania w
planie finansowym

Kwota
przeznaczona
na zadanie w

budzecie

Przedmiot
zamowienia

Wartosé
Zzamowienia
netto

Termin
wszczecia
postepowania




Zatacznik D

PLANOWANE ZAMOWIENIA NA DOSTAWY | UStUGI O WARTOSCI POWYZEJ
750 000 EURO

Nazwa Kwota Przedmiot Grupa Wartoéé Termin
zadaniaw |przeznaczona| zamoéwienia | WSZ lub | zaméwienia | wszczecia
pianie na zadanie w kategoria netto postepowania
finansowym budzecie CPC*

* Nalezy podac grupe ze Wspdlnego Stownika Zamowien dla dostaw lub kategorie dla

ustug




Zalgcznik E

HARMONOGRAM ZAMOWIEN O WARTOSCIACH PONIZEJ 5 278 000 DLA ROBOT

BUDOWLANYCH I 750 000 EURO DLA DOSTAW T USLUG

Nazwa zadania
w planie
{inansowym

Kwota
przeznaczona
na zadanie w

budzecie

Przedmiot
zamowienia

Grupa
WSZ lub
kategoria

CPC*

Wartosé
zamowienia
netto

Termin
WwsZczecla
postgpowania

* Nalezy podac¢ grupe ze Wspéinego Stownika Zamédwien dla dostaw iub kategorie dla

ustug




