Zespét Szkst Ponadgimnazjalnych Nr 6

97-300 Piotrkéw Trybunalski
ul. Krakowskie Przedmiescie 36
NIP 7712654084 REGON 592291444
Tel. 782-03-25 Fax. 732-03-26

Zatgcznik Nr 4 Piotrkow Trybunalski ,4 maja 2007r.
do regulaminu naboru na wolne stanowisko
urzednicze w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 6
w Piotrkowie Trybunalskim

Dyrektor
Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 6
w
Piotrkowie Trybunalskim

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W ZESPOLE SZKOL. PONADGIMNAZJALNYCH NR 6
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

(nazwa stanowiska pracy )

1. Wymagania niezbedne:

® obywatelstwo polskie,

® peina zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e kandydat nie moze byé skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow lub za przestepstwo karno- skarbowe.

Wyksztaicenie — osoba speinia jeden z ponizszych warunkow:

e ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w
ksiegowosci,

e ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i
co najmniej 6 - letnia praktyka w ksiegowosci,

e wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

e posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na
podstawie odrebnych przepisow.




2. Wymagania dodatkowe:

wiedza i doSwiadczenie w zakresie finansow publicznych,

znajomos$¢ przepiséw ustaw:

- ordynacja podatkowa,

- 0 podatkach i optatach lokalnych,

- 0 systemie ubezpieczen spotecznych,

- 0 $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
i macierzynstwa,

znajomos$é rachunkowosci budzetowej,

biegta obstuga komputera (program Ztoty Pakiet Optivum, Word, Excel, Ptatnik i

inne programy ksiegowe),

samodzielno$é i operatywnosg,

zaangazowanie i dyspozycyjnos¢,

umiejetno$é analitycznego myslenia,

komunikatywnos$¢, wysoka kultura osobista, zyczliwo$¢.

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki:
przyjmowanie, sprawdzanie, dekretowanie faktur, rachunkéw i raportow
kasowych oraz ich ksiegowanie,
sporzadzanie planu finansowego jednostki,
sporzadzanie comiesiecznych sprawozdan finansowych,
sporzadzanie przelewéw,
prowadzenie ksiag ewidenc;ji catej ksiegowosci,
prowadzenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
sprawdzanie comiesiecznych deklaracji ZUS,
rozliczanie produkcji i robocizny szkoty,
naliczanie i odprowadzanie podatku Vat,
rozliczanie gospodarki ilosciowo-warto$ciowej magazynu,
sprawdzanie sprawozdan GUS,
analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu.

4. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie (Swiadectwo, dyplom lub
zaswiadczenie o stanie odbytych studidw),

dokumenty poswiadczajgce wymagany staz pracy (Swiadectwa pracy),
kwestionariusz osobowy,

o$wiadczenie o niekaralnosci,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(np.: kursy komputerowe),

referencje lub wykaz min. 3 os6b z adresem i nr telefonu mogacych wystawic
opinie o kandydacie,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na danym
stanowisku.




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 6 w Piotrkowie Tryb. ul. Krakowskie
Przedmiescie 36 w sekretariacie szkoty pokdj 10a, lub pocztg na adres Zespotu
Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 6 ul. Krakowskie Przedmiescie 36, 97-300
Piotrkéw Tryb. w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru na stanowisko GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w ZSP NR 6” w terminie do dnia 22.05.2007r

Aplikacje, ktére wptyng do szkoly po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.piotrkow.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych Nr 6 w Piotrkowie Tryb. przy ul. Krakowskie Przedmiescie 36.
Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)
oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r
Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.)."
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