Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia Ol marca 2007r.

w sprawie gospodarki transportowej, wprowadzenia i stosowania
zakladowych norm zuzycia paliw plynnych w transporcie Urzedu
Miasta oraz zasad uzywania samochodow prywatnych do celow
stuzbowych.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca-1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.
1591 ze zmianami) oraz Rozporzadzeniami : Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju ( Dz. U. Nr 236 poz.1990 ze zm.), Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci
oraz warunkdéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;
z tytulu podrézy shuzbowej poza granicami kraju ( Dz. U. Nr 236 poz.1991
ze zm.) oraz § 3 ust.1 i ust. 2 pkt I Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

I. UZYWANIE POJAZDOW SLUZBOWYCH

§1

Samochody stuzbowe moga by¢ uzywane tylko do zaspokajania stuzbowych
potrzeb Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim. O potrzebie uzycia
samochodu stuzbowego przez pracownikow Urzedu Miasta decyduija :
Prezydent Miasta i Zastgpcy Prezydenta Miasta lub osoba przez nich
upowazniona.

§2

1. Pracownik, ktdry otrzyma zgode od Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego na prowadzenie osobiécie samochodu stuzbowego
Urzgdu Miasta, odbiera razem z kartg drogowa upowaznienie na jego
prowadzenie. Zgod¢ na kierowanie samochodem dla Prezydenta
Miasta wydaje Przewodniczacy Rady Miasta (zat. nr | ).
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Pracownik, ktéry osobiscie prowadzit samochdéd — stuzbowy ma
obowigzek niezwlocznie po zakonczeniu jazdy wypelni¢ kartg
drogowa i przekaza¢ ja do osoby, ktora zajmuje si¢ ich
rozliczaniem.

Karty drogowe kierowcy pobieraj a codziennie przed wyjazdem.
Osoba  rozliczajaca karty wypisuje ja wraz z wpisaniem stanu
paliwa i koncowego stanu licznika z karty poprzednie;j.

. Osobg zlecajacq wyjazd i stwierdzajacg przyjazd na druku karty

drogowej jest Kierownik Referatu Gospodarczego lub osoba przez
niego upowazniona.

. Kierowca kazdorazowo przed wyjazdem winien wykonaé OC (zal.

nr 2) i potwierdzi¢ jej wykonanie w karcie drogowe;.

§3

. Przejazd samochodem powinien odbywac si¢ najkrotsza droga.
. Za wlasciwe  wykorzystanie = samochodu  stuzbowego tj.

wykorzystanie wytacznie do celow stuzbowych, respektowanie 10-cio
godzinnego dnia pracy kierowcy itd. odpowiada dysponent
samochodu.

Kierowca miedzy kolejnymi wyjazdami winien mieé¢ minimum 11
godzin nieprzerwanego wypoczynku.

Przejecie samochodu z wyposazeniem przez kierowce winno by¢
udokumentowane protokotem zdawczo - odbiorczym oraz
oswiadczeniem o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne;j.

§4

. Garazowanie pojazdow stuzbowych odbywa sie na terenie parkingu

Urzgdu Miasta w Piotrkowie Tryb. W wyjatkowych sytuacjach
dysponent pojazdu moze zezwoli¢ na garazowanie w miejscu
zamieszkania kierowcy.

Za stan techniczny samochodéw stuzbowych odpowiedzialni sg
kierowcy zatrudnieni w Urzedzie Miasta.

§5

Uzycie pojazdu stuzbowego niezgodne z przepisami niniejszego zarzadzenia
pociaga za sobg zastosowanie sankcji stuzbowych wobec 0s6b winnych
takiego uzycia pojazdu.




IL. ZASADY OKRESLAJACE UZYWANIE SAMOCHODOW
PRYWATNYCH DO CELOW SLUZBOWYCH.

A.UZYWANIE SAMOCHODOW DO JAZD LOKALNYCH.

§6

Na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
ustalane sg coroczne limity kilometréw do jazd lokalnych dla potrzeb
pracownikow Urzedu Miasta.

§7

Zwrot Kkosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych
do jazd lokalnych samochodéw osobowych, nie bedacych wlasnoscia
pracodawcy zwanych dalej ,,pojazdami do celéw stuzbowych" nastepuje
na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawcy
a pracownikiem o uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych na warunkach
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r., ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 5.

§8

Koszt uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych pokrywa pracodawca liczac
jeden kilometr przebiegu pojazdu wg aktualnie obowiazujacej stawki
wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury.

Miesigczny maksymalny limit wynosi 300 kilometréw .

§9

Zwrot kosztéw uzywania pojazdow do celdw stuzbowych nastepuje w
formie miesiecznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za jeden
kilometr przebiegu, po ztozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenia o
uzywaniu przez niego pojazdu do celow stuzbowych w danym miesiacu
(wzor o$wiadczenia stanowi - zal. nr 3).

B.UZYWANIE SAMOCHODOW DO PODROZY SLUZBOWYCH
POZA MIASTO.
§10

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie¢ uzycie samochodu prywatnego do
wyjazdu stluzbowego poza miasto w ramach delegacji za zgoda Prezydenta




Miasta lub Sekretarza Miasta , na podstawie pisemnego uzasadnienia

o wyborze tego srodka transportu.
§11

Do rozliczenia delegacji nalezy dotaczy¢ zaakceptowane uzasadnienie
wyjazdu.

III. ZAKUP I KORZYSTANIE Z BILETOW
KOMUNIKACJI MIEJSKIEJ

§12

Urzad Miasta w Piotrkowie Tryb. =zabezpiecza dla pracownikow
wykonujacych zadania stuzbowe na terenie Miasta bilety jednorazowe
i elektroniczne karty miejskie na przejazdy srodkami Miejskiego Zaktadu
Komunikacji. |

§13

Zakup biletéow, kart miejskich oraz ewidencje ich wydawania pracownikom
Urzedu Miasta prowadzi Referat Gospodarczy.

§14

Urzad Miasta w Piotrkowie Trybunalskim zabezpiecza dla o0séb
odbywajacych w Urzedzie Miasta zastepcza stuzbe wojskows bilety
miesigczne na dojazd ,,do" i ,,2" miejsca wykonywania pracy .

§15

Ewidencj¢ oraz rozliczanie elektronicznych kart miejskich na przejazdy na
terenie miasta dla goncow doreczajacych korespondencje prowadzi Biuro
Obstugi Mieszkancéw Urzedu Miasta. Dotadowania kart miejskich dokonuja
bezposrednio goncy.

Dotadowania kart miejskich wydanych pozostatym pracownikom oraz ich
ewidencje i rozliczanie prowadzi Referat Gospodarczy.

§16

Z biletow , o ktérych mowa w § 12 i 14 nie mogg korzystaé pracownicy,
ktorym przyznano miesigczne limity kilometréw na korzystanie
z prywatnych samochodéw do celow stuzbowych.



IV. GOSPODARKA PALIWOWA I SRODKAMI DO
EKSPLOATACJI POJAZDOW
STOSOWANIE ZAKLADOWYCH NORM ZUZYCIA PALIW
PLYNNYCH W TRANSPORCIE URZEDU MIASTA

§17

1. Zakupdw paliwa do samochodow stuzbowych kierowcy dokonujg na
stacjach benzynowych Koncernu wylonionego w drodze przetargu za
pomoca kart magnetycznych uprawniajacych do bezgotdéwkowego
zakupu - tankowania

2. Zakupy olejow i innych materialéw do eksploatacji dokonywane sg
przez Referat Gospodarczy po ztozeniu zapotrzebowania przez
kierowce i po wykonaniu OC pojazdu.

Dopuszcza si¢ dokonania zakupu w/w materialow eksploatacyjnych
w punktach sprzedazy detalicznej i hurtowej przez kierowcow, gdy
wystapi konieczno$é pilnego ich uzupetnienia lub wymiany.

3. Konieczno$¢ zakupu nowych opon do samochodow stuzbowych
kierowcy zglaszaja do Referatu Gospodarczego, ktéry zgodnie
z istniejacymi procedurami zbiera stosowng ilos¢ ofert i dokonuje
wyboru najkorzystniejszej oferty na zakup opon.

4. Kazdorazowa zmiana opon letnich na zimowe i zimowych na letnie
winna by¢ wpisana do rubryki nr 18 druku karty drogowej
/ stwierdzenie faktycznego przebiegu opon /.

§18

Wprowadza si¢ do Scistego stosowania normy zuzycia paliw dla wszystkich
pojazdéw eksploatowanych w Urzedzie Miasta w Piotrkowie Tryb.
/ zal. Nr 4/.

§19

1. Jezeli okredlony pojazd pracujacy w specyficznych warunkach bedzie
wykazywal  zawyzone zuzycie paliwa, Kierownik Referatu
Gospodarczego wystapi z pisemnym wnioskiem do Sekretarza Miasta
o ustalenie normy wyjatkowej. Wniosek powinien by¢ uzasadniony
1 oparty na szczegotowej analizie zuzycia paliwa przez okreslony
pojazd.

2. Jezeli okreslony pojazd okresowo wykazuje ponadnormatywne
zuzycie  paliwa spowodowane niesprawnoscia, a jest dopuszczony
do eksploatacji ~w zwiazku 2z koniecznoscia realizacji zadan
przewozowych, Kierownik Referatu Gospodarczego wystapi do




Sekretarza Miasta z wnioskiem o uznanie przekroczenia w zuzyciu
paliwa. Wniosek wymaga pisemnego uzasadnienia.

3. Zabrania si¢  eksploatowa¢ pojazd notorycznie  wykazujacy
ponadnormatywne zuzycie paliwa. Pojazd taki nalezy uznaé za
niesprawny do eksploatacji i podja¢ dziatania zmierzajace do
usunigcia przyczyn ponadnormatywnego zuzycia paliwa.

§20

W przypadku wystapienia w pojezdzie awarii ukladu zasilania
powodujacego utrat¢ paliwa Kierownik Referatu Gospodarczego po
wyjasnieniu okoliczno$ci awarii wystapi z wnioskiem do Sekretarza Miasta

0 uznanie straty utraconego paliwa.
§21

Kierownik Referatu Gospodarczego zapozna podleglych kierowcow
z niniejszym zarzadzeniem i zobowiaze ich do Scistego przestrzegania
zalecen w nim zawartych.
V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§22

Tracg moc zarzadzenia Nr 171 z dnia 31 marca 2004r., Nr 401 z dnia
2 listopada 2004r., Nr 257z dnia 22 lipca 2005r. i 265 z dnia 9 sierpnia
2005r.

§23

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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