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ROZDZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
 
Nazwa:  Urząd Miasta  

Piotrkowa Trybunalskiego 
Adres:    Pasaż Rudowskiego 10  

Piotrków Tryb. 97-300  
Telefon:   (0 -44) 732-77-96 
Telefaks:   (0 -44) 732-77-98 
REGON:   000655764 
NIP:   771-00-20-211  
 
ROZDZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej 6000 
wartości ustalonej na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163, z późn. zm.) prowadzone w trybie przetargu 
nieograniczonego. 
 
ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest:  
SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH, PIŚMIENNO – 
BIUROWYCH I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 
 
Przedmiot zamówienia zgodnie z CPV 21125600-1, CPV 21200000-5 

I.Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów biurowych. 
 

Lp. Asortyment Jedn.  
miary 

Ilość 

1. Segregator A4 80mm z twardej tektury z usztywnioną 
dolną krawędzią metalowym okuciem z kolorowym 
grzbietem i wymienną etykietą 

szt. 1.300 

2. Segregator A4 50mm z twardej tektury z usztywnioną 
dolną krawędzią metalowym okuciem z kolorowym 
grzbietem i wymienną etykietą 

szt. 400 

3. Koperta biała samoprzylepna C6 114 x 162 mm szt. 100.000 
4. Koperta biała samoprzylepna C6 114 x 162 mm z oknem 

prawym 
szt. 12.000 

5. Koperta biała samoprzylepna C5  162 x 229 mm szt. 40.000 
6. Koperta biała samoklejąca C4, 229 x 324 mm  szt. 8.000 
7. Koperta brązowa samoklejąca B4, 250 x 353 mm szt. 1.000 
8. Koperta brązowa samoklejąca B4, 250 x 353 x 40 mm z 

rozszerzanym bokiem 
szt. 1.500 

9. Teczka wiązana biała z kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej stronie 

szt. 10.000 

10. Skoroszyt zwykły biały z kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej stronie 

szt. 6.000 

11. Skoroszyt z zawieszką biały z kartonu min.275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej stronie 

szt. 2.000 

12. Skoroszyt oczkowy biały   z kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej stronie 

szt. 8.000 

13. Skoroszyt A4 z PCV   z przezroczystą przednią okładką, 
tylną w różnych kolorach ( kolor do wyboru) 

szt. 3.000 

14. Skoroszyt A4 z PCV sztywny, zawieszany do segregatora  szt. 2.000 



 

z przednią okładką przezroczystą, tylną w różnych 
kolorach ( kolor do wyboru) 

15. Koszulki na dokumentyA4 foliowe, przezroczyste, 
otwierane u góry, pasujące do każdego segregatora  

szt. 25.000 

16. Koszulki na dokumentyA5 foliowe, przezroczyste, 
otwierane u góry, pasujące do każdego segregatora 

szt. 1.000 

17. Ofertówki sztywne przezroczyste A4  0,2mm, otwierane u 
góry i z prawej strony z zaokrąglonymi narożnikami 

szt. 400 

18. Teczka do podpisu A4 z 10 przegrodami z rozszerzonym 
grzbietem, oklejana tapetą introligatorską (kolor do 
wyboru)  

szt. 20 

19. Blok szkolny A4 50 kartek, krata szt. 1.200 
20. Blok szkolny A5 100 kartek, krata szt. 400 
21. Brulion A4 szyty, oprawa twarda 96 kart, krata oklejany 

tapetą introligatorską 
szt. 250 

22. Zeszyt 32 kart. krata szt. 50 
23. Zeszyt 60 kart. w twardej oprawie, krata szt. 100 
24. Zeszyt 96 kart. w twardej oprawie, krata– oklejany tapetą 

introligatorską 
szt. 200 

25. Książka kancelaryjna szyta, twarda oprawa oklejana 
tapetą introligatorską 100 kart. 

szt. 120 

26. Skorowidz alfabetyczny A4, szyty, twarda oprawa, krata szt. 50 
27. Skorowidz alfabetyczny A5, szyty, twarda oprawa, krata 

96 kart 
szt. 20 

28. Bloczki samoprzylepne, ok.75 x 75mm, ok. 100 kart szt. 300 
29. Bloczki samoprzylepne, ok.38 x 50mm, ok. 100 kart szt. 50 
30. Blok techniczny A4 biały szt. 50 
31. Rolka faksowa 210mm x 30m szt. 100 
32. Rolka kasowa offsetowa 57mm x 30m szt. 500 
33. Papier pakowy szary w arkuszach (300 szt.) kg 30 
34. Długopis lub pióro żelowe z mechanizmem 

przyciskowym, przezroczysta obudowa, gumowy uchwyt, 
wymienny wkład, grubość linii pisania 0,3 mm 

szt. 300 

35. Wkład do długopisu lub pióra żelowego jw. (niebieskie, 
czarne) 

szt. 600 

36. Długopis z wymiennym wkładem typu ,,Beifa” lub 
,,Corvina” z przezroczystym korpusem, grubość linii 
pisania 0,3mm 

szt. 400 

37. Wkład do ww długopisu (czarne, niebieskie) szt. 200 
38. Naboje atramentowe do piór wiecznych, krótkie (czarne, 

niebieskie) 
szt. 500 

39. Korektor w pisaku szybkoschnący z końcówką metalową, 
poj.7ml. 

szt. 300 

40. Korektor w taśmie do korekcji tekstu drukowanego 
szer.4,2–5mm, dł. 8-9m. 

szt. 200 

41. Pióro wieczne (na krótkie naboje atramentowe) z 
wytrzymałą stalówką o standardzie wyrobów firmy 
,,Parker”, czas użytkowania min. 1 rok 

szt. 7 

42. Ołówek z elastycznej żywicy syntetycznej z trwałym 
niełamliwym grafitem, bez gumki, HB 

szt. 300 

43. Cienkopis, grubość linii pisania 0,3-0,4mm z końcówką 
niklowo-srebrną lub plastikową oprawioną w metal 
(kolory: czarny, czerwony, niebieski, zielony) 

szt. 1.000 



 

44. Flamaster biurowy (kolory: czarny, czerwony, niebieski) szt. 1.000 
45. Zakreślacz ze ściętą końcówką, szerokość linii pisania 

5mm (kolory: żółty, zielony, pomarańcz) 
szt. 500 

46. Dziurkacz biurowy średni dziurkujący minimum 25 
kartek, metalowy lub metalowo-plastikowy z wysuwanym 
ogranicznikiem formatu 

szt. 150 

47. Nożyczki 20-25 cm długości ze stali nierdzewnej 
ergonomiczna rączka z odpornego na pęknięcia 
tworzywa,(czarna) 

szt. 60 

48. Mały zszywacz biurowy zszywający do 20 kartek na 
zszywki 24/6, głębokość wsunięcia kartek 20mm 

szt. 50 

49. Zszywacz biurowy zszywający minimum 25 kartek na 
zszywki 24/6, głębokość wsunięcia kartek 55-65mm 

szt. 100 

50. Zszywki rozm.24/6 (1000 szt/opak) opak. 1.500 
51. Rozszywacz nożycowy do zszywek  24/6 szt. 50 
52. Spinacz owalny metalowy 28mm (100 szt/opak.) opak. 1.000 
53. Spinacz owalny metalowy 50mm (100 szt/ opak.) opak. 500 
54. Temperówka pojedyńcza, kostka metalowa ze stalowym 

ostrzem w plastikowym zamykanym pojemniku 
szt. 100 

55. Pinezki metalowe tapicerskie (50 szt/opak.) opak. 50 
56. Klej w sztyfcie nietoksyczny, bezbarwny, bezzapachowy,  

17-22g 
szt. 800 

57. Klej biurowy w tubie , biały nietoksyczny, 50ml. szt. 80 
58. Taśma klejąca biurowa przezroczysta, 18mm x 20m rolki 800 
59. Taśma pakowa brąz. jednostronnie klejąca, 48mm x 

ok.50m. 
rolki 120 

60. Poduszka do stempli 7 x 11 cm w wersji nienasączonej 
tuszem, metalowa 

szt. 50 

61. Tusz do stempli, 25-28ml. (kolor: czarny, czerwony)  szt. 250 
62. Nawilżacz glicerynowy do palców , bezzapachowy, 

antybakteryjny         20-25ml. 
szt. 20 

63. Gumka do ścierania z papieru ołówka i ołówka 
automatycznego, miękka 

szt. 300 

64. Linijka 30cm z przezroczystego tworzywa szt. 60 
65. Kalka maszynowa A4 czarna (100 arkuszy/opak.) opak. 5 
66. Sznurek jutowy 5 dag motki 80 
67. Pinezki beczułki (40 szt/op.) opak. 50 
68. Plastelina szkolna (12 kolorów) opak. 5 
69. Kredki szkolne (12 kolorów) opak. 20 
70. Etykiety samoprzylepne białe 70x42,3 mm (100 arkuszy / 

op.) 
opak. 5 

71. Etykiety samoprzylepne białe 201x 296 mm (100 arkuszy 
/ op.) 

opak. 5 

72. Długopis na sprężynce z wymiennym wkładem, 
podstawką przyklejaną do podłoża, długość sprężynki po 
rozciągnięciu 1-1,5 m. 

szt. 50 

73. Wkład do długopisu jw. (czarne, niebieskie)  szt. 50 
74. Identyfikator z przezroczystego tworzywa, 57 x 90 mm z 

klipsem i paskiem  
szt. 100 

75. Wkład długi do pióra wiecznego typu ,,Parker” (czarne, 
niebieskie) 

szt.  150 

76. Marker permanentny z okrągłą końcówką o grubości linii 
1,5-3mm (kolor do wyboru) 

szt. 30 



 

77. Koperta podłużna biała samoprzylepna DL 110 x 220 mm szt. 20.000 
78. Segregator A4 75 mm cały oklejony na  zewnątrz 

kolorową poliolefiną                    z metalowymi okuciami 
na dolnych krawędziach  z wymienną etykietą na 
grzbiecie 

szt. 200 

79. Segregator A4 50 mm cały oklejony na  zewnątrz 
kolorową poliolefiną               z metalowymi okuciami na 
dolnych krawędziach  z wymienną etykietą na grzbiecie 

szt. 200 

80. Teczka na gumkę wzdłuż długiego boku, biała z kartonu 
min.350g/m2        z nadrukiem na przedniej stronie 

szt. 2.000 

81. Kalka ołówkowa fioletowa A4 (100 arkuszy /opak) opak. 5 
82. Dziurkacz biurowy duży dziurkujący do 60 kartek, 

metalowy lub metalowo-plastikowy z wysuwanym 
ogranicznikiem formatu 

szt.  30 

 
 R a z e m 

 
x 

 
x 

 
II. Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów papierniczych 

 
Lp. Asortyment Jedn.  

miary 
Ilość 

1 2 3 4 
1. Papier ksero, A-4 biały, typu „POLLUX” (80g/m2 ) ryza 4.500 
2. Papier ksero, A-3 biały, typu „POLLUX” (80g/m2 ) ryza 100 
3. Papier komputerowy, biały bez nadruku 240 x 2  x 12 paczki 60 
4. Papier komputerowy, biały bez nadruku 240 x 4 x 12 paczki 6 

 R a z e m x x 
    

III. Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów papierniczo - geodezyjnych. 
 

Lp. Asortyment Jedn.  
miary 

Ilość 

1 2 3 4 

I 
PAPIER STANDARD 90g DO OCE TCS – 500        

1 Rolka 297 mm x 110 m  rolka 20 
2 Rolka 420 mm x 110 m rolka 20 
3 Rolka 594 mm x 110 m rolka 20 
4 Rolka 841 mm x 110 m rolka 20 
5  Rolka 914 mm x 110 m rolka 20 
II PAPIER POWLEKANY 90 g  DO OCE  TCS- 500    
6 Rolka 610 mm  x 45 m rolka 4 
7 Rolka 914 mm x 45 m rolka 4 

III 
FOLIA MATOWA (GRUBA) dwustronna matowa – 
95 mic 

  

8 Rolka 610 mm x 45 m szt. 2 
9 Rolka 841 mm x 45 m szt. 2 

 
R a z e m 

 
x 

 
x 

 
ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA MOŻLIWOŚĆ ZMIAN W ILOŚCIACH 
POSZCZEGÓLNYCH ASORTYMENTÓW W ZALEŻNOŚCI OD BIEŻĄCYCH 
POTRZEB W TRAKCIE TRWANIA UMOWY. 



 

DOSTAWY NALEŻY REALIZOWAĆ SUKCESYWNIE, PARTIAMI, NA 
KAŻDORAZOWE ZGŁOSZENIE ZAPOTRZEBOWANIA, W TERMINIE NIE 
DŁUŻSZYM NIŻ 24 GODZINY OD MOMENTU ZGŁOSZENIA  
 
ROZDZIAŁ IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
ROZDZIAŁ V. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 
ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 
ROZDZIAŁ VI. OFERTY WARIANTOWE
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 
 
ROZDZIAŁ VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2007r. 
 
ROZDZIAŁ VIII. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTEPOWANIU
W przetargu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają wymagania opisane w art. 22 
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych: 
1. posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,   
2. posiadają niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 
3. znajdują się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na postawie art. 24 ustawy prawo zamówień 

publicznych. 
 
Sposób dokonania oceny spełnienia wymaganych warunków: 
• przy dokonaniu oceny spełnianiu warunków Zamawiający będzie się kierował regułą: 

„spełnia albo nie spełnia”, 
• niespełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy  

z postępowania; ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzucona. 
Ocena spełniania powyższych warunków nastąpi na podstawie oświadczeń  
i dokumentów zawartych w ofercie. 
Zamawiający, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 
publicznych wezwie Wykonawcę, który w wyznaczonym terminie nie złożył dokumentów 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, do uzupełnienia tych 
dokumentów w określonym terminie, jeśli ich nie uzupełnienie skutkowałoby unieważnieniem 
postępowania. 
Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców w przypadkach określonych  
w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uważa się 
za odrzuconą. 
 
ROZDZIAŁ IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MA DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU POTWIERDZENIA OKRESLONYCH 
WYMAGAŃ W STOSUNKU DO PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

Oferta powinna zawierać: 
1. Wypełniony formularz oferty, według wzoru zawartego w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia (załącznik nr 1). 
2. Oświadczenie oferenta potwierdzające spełnienie wymagań określonych w art. 22 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2). 



 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji 
działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4. Oświadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatków wobec Urzędu Skarbowego oraz 
z zapłatą należności z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne (załącznik nr 3). 

5. Wykaz osób przeznaczonych do realizacji zamówienia ( załącznik nr 4). 
6. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji(Dz.U.Nr47, poz. 211 z późn. zm.), oferent może zastrzec, że nie mogą być 
one udostępniane poprzez złożenie oświadczenia (załącznik nr 5 ). 

 
Zamawiający wymaga, aby żądane przez niego dokumenty zostały złożone w formie 
oryginału (podpisane przez Wykonawcę lub  osobę upoważnioną do reprezentowania 
firmy) lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

  
ROZDZIAŁ X. SPOSÓB KOMUNIKACJI ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia  
oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem lub pisemnie. 

2. Wszelkie informacje dotyczące podjętych przez Zamawiającego czynności będą 
umieszczane na stronie internetowej Zamawiającego. 

3. Adres strony internetowej Zamawiającego www.piotrkow.pl 
4. Zamawiający zastrzega, iż dla protestów oraz przystąpień do protestów jedyną właściwą 

dla Wykonawców forma komunikacji z Zamawiającym jest forma pisemna. 
5. W przypadku, gdy Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdzi fakt ich otrzymania. Zamawiający żąda, w każdym przypadku, 
potwierdzenia otrzymania wiadomości. 

6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę 
domniemuje się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany numer faksu 
podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie 
się Wykonawcy z tym pismem. 

7. Protesty oraz przystąpienia do protestów przekazane za pomocą faksu będą złożone  
w terminie, jeżeli przed upływem terminu zostaną potwierdzone pisemnie. 

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, w każdym czasie przed 
upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia. Dokonana w ten sposób modyfikację przekazuje się 
niezwłocznie wszystkim Wykonawcom. 

9. Osoba upoważniona do kontaktowania się z wykonawcami jest: 
- w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Teresa Owczarek tel. 044 732-77-
74 ul. Pasaż Rudowskiego 10 pok. 304, 
- w sprawach dotyczących procedury przetargowej: Joanna Zając tel. 044 732-77-97  
ul. Pasaż Rudowskiego 10 pok. 317. 

10. Porozumiewanie się Wykonawcy z upoważnionymi pracownikami odbywać się może 
tylko w godzinach od 8.00 do 15.00 w dni powszednie od poniedziałku do piątku  
w siedzibie Zamawiającego. 

11. W przypadku, gdy zostanie złożony do Zamawiającego wniosek o udostępnienie  
do wglądu protokołu wraz z załącznikami, Zamawiający wyznaczy termin i spisze 
protokół z tej czynności. 

   
ROZDZIAŁ XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 
 

http://www.piotrkow.pl/


 

ROZDZIAŁXII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert. 
2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 
3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania 

ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o czas nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
ROZDZIAŁXIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty 
stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności. 
3. Zamawiający wymaga, aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała 

propozycji alternatywnych. 
4. Oferta i wszystkie załączniki muszą być sporządzone w języku polskim i napisane 

pismem maszynowym, za pomocą komputera lub ręcznie pismem wyraźnym, 
nieścieralnym atramentem. 

5. Wykonawca składający dokumenty w innym języku niż polski zobowiązany jest do 
złożenia ich wraz z tłumaczeniem na język polski przez tłumacza przysięgłego. 

6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie numerować i nie 
podpisywać stron niezapisanych) oraz spięte w sposób zapobiegający 
zdekompleksowaniu i podpisane przez Wykonawcę. 

7. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty musi być dołączone do oferty,  
o ile nie wynika ono z dokumentów dołączonych do oferty. Upoważnienie 
(pełnomocnictwo) musi być przedstawione w formie oryginału. 

8. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone 
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. 

9. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za 
zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

10. Wykonawca, składając ofertę, może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje 
stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Zastrzeżenie musi być dokonane przez złożenie oferty  
w dwóch częściach opisanych jako „część jawna oferty” i jako „część zastrzeżona 
oferty”. Wszystkie strony „część jawna oferty” i jako „część zastrzeżona oferty” muszą 
być ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczącej ceny, terminu 
wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. 

11. Oferta musi być złożona w dwóch zamkniętych kopertach: 
      Kopertę zewnętrzną należy zaadresować według poniższego wzoru: 
     < nazwa Zamawiającego> 

           <adres Zamawiającego> 
     OFERTA W <tryb postępowania> 
     NA <nazwa (tytuł) postępowania> 
     NIE OTWIERAĆ PRZED <data i godzina otwarcia ofert> 

Koperta wewnętrzna poza oznaczeniem jak wyżej, musi być opisana nazwą i adresem 
Oferenta. 

12. W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie należy napisać „dostarczyć do…. 
do dnia … do godz…. 

13. Zmiana i wycofanie oferty: 
- Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożona ofertę przed upływem 
terminu składania ofert; 
- powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w 
sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym, że opakowanie będzie dodatkowo 
oznaczone określeniem „zmiana” lub „wycofanie”. Do zmiany lub wycofania oferty 



 

konieczne jest załączenie dokumentu stwierdzającego, że osoba podpisująca zmianę lub 
wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. 

14. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

ROZDZIAŁ XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Ofertę w zapieczętowanej kopercie, opatrzonej napisami jak w rozdziale XIII niniejszej 

specyfikacji, należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 317 nie później niż do 
dnia 04.01.2007r. do godz. 9:00 

2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu 
przewidzianego na wniesieniu protestu. 

3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej, które odbędzie 
się w siedzibie zamawiającego w Piotrkowie Trybunalskim przy Pasażu Rudowskiego 
10 pokój nr 317, w dniu 04.01.2007 r. o godz. 10:00 

4. Otwarcie ofert jest jawne. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert komisja przetargowa podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
6. Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) 

oraz adres (siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także cenę oferty, 
termin realizacji, okres gwarancji, warunki płatności. 

7. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej 
kolejność. Koperty wewnętrzne nie będą otwierane. 

8. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający na jego 
wniosek przekaże protokół z sesji otwarcia ofert. 

  
ROZDZIAŁ XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowiązany jest obliczyć cenę oferty na podstawie opisu przedmiotu 
zamówienia, ujmując wszystkie koszty związane z realizacja zamówienia, w tym koszty 
dostawy, opakowania, rozpakowania oraz wszystkie inne koszty wynikające z realizacji 
przedmiotu zamówienia zgodnie ze specyfikacją i umową. 

2. Cena ofertowa powinna być podana następująco: 
• Cena netto (bez VAT) 
• Stawka i kwota podatku od towarów i usług (VAT) 
• Cena brutto(z VAT) 

3. Do porównania ofert będzie brane pod uwagę cena całkowita brutto ( z VAT) 
4. Cena brutto (z VAT) oferty musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona złotych 

polskich. 
5. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposób określony w art. 

88 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
 

ROZDZIAŁ XVI. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH  
Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawca będą prowadzone w złotych polskich. 
 
ROZDZIAŁ XVII. OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ 
KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH 
KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY.  

1. Do oceny ofert zakwalifikowanych jako nie odrzucone Zamawiający przyjął kryterium 
określone w ogłoszeniu o przetargu wraz ze wskazaniem jego znaczenia. 

2. Sposób oceny ofert – opis kryterium: 
• CENA – 100% 

3. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryterium oceny ofert 
określonego powyżej. 
 



 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający na podstawie art. 87 Prawo zamówień 
publicznych może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 

Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe  
w obliczeniu ceny, w sposób przewidziany w art. 88 Prawo zamówień publicznych, 
zawiadamiając niezwłocznie o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.  
W przypadku wątpliwości, Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę 
w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym 
terminie wyjaśnień dotyczących elementów mających wpływ na wysokość ceny (art. 90 ustawy 
– Prawo zamówień publicznych). 

Zamawiający odrzuci oferty w przypadkach określonych w art. 89 ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, zawiadamiając równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu 
ofert z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego. 

 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 
 
Ceną ofertową jest cena brutto za wykonanie całego zamówienia. 
Kryterium ceny jest kryterium arytmetyczne 
 
       Cena brutto oferty najtańszej x waga ceny (100%) 
A= _________________________________________ 
                  
                   Cena brutto oferty badanej 
 
Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 
złożone oferty o takiej samej cenie. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty 
dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych ofertach. 
 
Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli: 

• nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
• cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, 
• w przypadku, o którym mowa w art. 91 ust. 5 ustawy – Prawo zamówień publicznych 

złożono oferty dodatkowe o tej samej cenie, 
• wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania  

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć, 

• postępowanie obarczone jest wadą umożliwiającą zawarcie ważnej umowy  
w sprawach zamówienia publicznego. 

 
ROZDZIAŁ XVIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 
ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. O wyborze oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy 
ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając nazwę firmy i adres Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano oraz jej cenę 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 
krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, ale przed 
upływem terminu związania ofertą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejsza 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, że 
zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust 1 PZP. 

 



 

ROZDZIAŁ XIX. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
W niniejszym postępowaniu Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy.  
 
ROZDZIAŁ XX. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta na warunkach wymienionych w załączonym 
do SIWZ wzorze umowy. 
 
ROZDZIAŁXXI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA 
Środki ochrony prawnej w procedurze powyżej 60 000 euro.  
Wykonawcom, których interes prawny, w uzyskaniu zamówienia, doznał lub może doznać 
uszczerbku w wyniku w wyniku naruszenia przez zamawiającego zasad określonych w ustawie 
PZP, przepisach wykonawczych oraz specyfikacji, przysługuje protest przewidziany w Dziale 
VI ustawy Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 179 – art. 183 PZP. 
 

Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez zamawiającego w toku 
postępowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiającego czynności, do której jest 
obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do zamawiającego.  

Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za 
wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z 
jego treścią.  

Protest dotyczący treści ogłoszenia, a także dotyczący postanowień specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, wnosi się w terminie:  
1) 7 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej lub na stronach portalu 
internetowego Urzędu - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone  
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,  
2) 14 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej - jeżeli 
wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8  

W przypadku wniesienia protestu dotyczącego treści ogłoszenia lub postanowień 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania 
ofert.  

Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.  
Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot 

nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 ustawy 
Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego,  

a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych  
i prawnych uzasadniających wniesienie protestu. 

Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie.  
Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu w terminie 5 dni od dnia doręczenia 

rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu do rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie 
przekazując jego kopię zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora 
publicznego jest równoznaczne z wniesieniem do Prezesa Urzędu.  

Kopię odwołania zamawiający przekazuje jednocześnie wszystkim uczestnikom 
postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, nie później jednak niż w terminie  
2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym.  

Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego najpóźniej do 
czasu otwarcia posiedzenia zespołu arbitrów, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu  
i stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Urzędu, 
przekazując jego kopię zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.  



 

Czynności wykonawcy, który przystąpił do postępowania odwoławczego, nie mogą 
pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił.  

Zespół arbitrów rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia 
Prezesowi Urzędu. Prezes Urzędu może zarządzić łączne rozpoznanie przez zespół arbitrów 
odwołań, jeżeli zostały złożone w tym samym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub 
dotyczą tych samych czynności zamawiającego. 

Na wyrok oraz postanowienie zespołu arbitrów przysługuje skarga do sądu okręgowego 
właściwego dla siedziby zamawiającego, wniesiona za pośrednictwem Prezesa Urzędu 
Zamówień Publicznych, w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia arbitrów. Odpis skargi 
przesyła się jednocześnie przeciwnikowi skargi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
          Załącznik nr 1 

 
 
 
(pieczęć |Wykonawcy/Wykonawców) 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
 
Nazwa Wykonawcy……………………………………………………..…………….....…… 
 
Adres Wykonawcy……………………………………………………..…………..….……… 
 
Telefon………………………………Fax……………………………….………....…….…… 
 
NIP……………………………………REGON……………………………………………… 

 
Urząd Miasta 

Pasaż Rudowskiego 10 
97-300 Piotrków Trybunalski 

 
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na: 

SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH,  
PIŚMIENNO – BIUROWYCH  

I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 

Oferujemy wykonanie zamówienia za łączną cenę: 

…………………………netto + ………VAT=…………………………………… zł brutto, 

słownie:........................................................................................................................zł brutto  
              
w tym: 
 
Cena na materiały biurowe:  
zł............................... netto   +.......... VAT = .................................... brutto 
 
Słownie złotych............................................................................................................................... 
 
Cena na materiały papiernicze: 
zł............................... netto   +.......... VAT = .................................... brutto 
 
Słownie złotych............................................................................................................................... 
Cena na materiały papierniczo - geodezyjne: 
zł............................... netto   +.......... VAT = .................................... brutto 
 
Słownie złotych............................................................................................................................... 

 



 

Ceny na poszczególne materiały przedstawiają się następująco: 

I.Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów biurowych. 
 

Lp. Asortyment Jedn.  
miary 

Ilość Cena
jedn.
netto
w zł.

Wartość 
asortym. 
netto 
w zł. 

% 
V 
A 
T 

Wartość
asortym 
brutto 

w zł. 
1. Segregator A4 80mm  

z twardej tektury z 
usztywnioną dolną krawędzią 
metalowym okuciem  
z kolorowym grzbietem  
i wymienną etykietą 

szt. 1.300     

2. Segregator A4 50mm  
z twardej tektury z 
usztywnioną dolną krawędzią 
metalowym okuciem  
z kolorowym grzbietem  
i wymienną etykietą 

szt. 400     

3. Koperta biała samoprzylepna 
C6 114 x 162 mm 

szt. 100.000     

4. Koperta biała samoprzylepna 
C6 114 x 162 mm z oknem 
prawym 

szt. 12.000     

5. Koperta biała samoprzylepna 
C5  162 x 229 mm 

szt. 40.000     

6. Koperta biała samoklejąca 
C4, 229 x 324 mm  

szt. 8.000     

7. Koperta brązowa samoklejąca 
B4, 250 x 353 mm 

szt. 1.000     

8. Koperta brązowa samoklejąca 
B4, 250 x 353 x 40 mm z 
rozszerzanym bokiem 

szt. 1.500     

9. Teczka wiązana biała z 
kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej 
stronie 

szt. 10.000     

10. Skoroszyt zwykły biały z 
kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej 
stronie 

szt. 6.000     

11. Skoroszyt z zawieszką biały z 
kartonu min.275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej 
stronie 

szt. 2.000     

12. Skoroszyt oczkowy biały   z 
kartonu min. 275g/m2 z 
nadrukiem na przedniej 
stronie 

szt. 8.000     

13. Skoroszyt A4 z PCV   z 
przezroczystą przednią 
okładką, tylną w różnych 
kolorach ( kolor do wyboru) 

szt. 3.000     



 

14. Skoroszyt A4 z PCV 
sztywny, zawieszany do 
segregatora  z przednią 
okładką przezroczystą, tylną 
w różnych kolorach ( kolor do 
wyboru) 

szt. 2.000     

15. Koszulki na dokumentyA4 
foliowe, przezroczyste, 
otwierane u góry, pasujące do 
każdego segregatora  

szt. 25.000     

16. Koszulki na dokumentyA5 
foliowe, przezroczyste, 
otwierane u góry, pasujące do 
każdego segregatora 

szt. 1.000     

17. Ofertówki sztywne 
przezroczyste A4  0,2mm, 
otwierane u góry i z prawej 
strony z zaokrąglonymi 
narożnikami 

szt. 400     

18. Teczka do podpisu A4 z 10 
przegrodami z rozszerzonym 
grzbietem, oklejana tapetą 
introligatorską (kolor do 
wyboru)  

szt. 20     

19. Blok szkolny A4 50 kartek, 
krata 

szt. 1.200     

20. Blok szkolny A5 100 kartek, 
krata 

szt. 400     

21. Brulion A4 szyty, oprawa 
twarda 96 kart, krata oklejany 
tapetą introligatorską 

szt. 250     

22. Zeszyt 32 kart. krata szt. 50     
23. Zeszyt 60 kart. w twardej 

oprawie, krata 
szt. 100     

24. Zeszyt 96 kart. w twardej 
oprawie, krata– oklejany 
tapetą introligatorską 

szt. 200     

25. Książka kancelaryjna szyta, 
twarda oprawa oklejana 
tapetą introligatorską 100 
kart. 

szt. 120     

26. Skorowidz alfabetyczny A4, 
szyty, twarda oprawa, krata 

szt. 50     

27. Skorowidz alfabetyczny A5, 
szyty, twarda oprawa, krata 
96 kart 

szt. 20     

28. Bloczki samoprzylepne, ok.75 
x 75mm, ok. 100 kart 

szt. 300     

29. Bloczki samoprzylepne, ok.38 
x 50mm, ok. 100 kart 

szt. 50     

30. Blok techniczny A4 biały szt. 50     
31. Rolka faksowa 210mm x 30m szt. 100     
32. Rolka kasowa offsetowa 

57mm x 30m 
szt. 500     



 

33. Papier pakowy szary w 
arkuszach (300 szt.) 

kg 30     

34. Długopis lub pióro żelowe z 
mechanizmem 
przyciskowym, przezroczysta 
obudowa, gumowy uchwyt, 
wymienny wkład, grubość 
linii pisania 0,3 mm 

szt. 300     

35. Wkład do długopisu lub pióra 
żelowego jw. (niebieskie, 
czarne) 

szt. 600     

36. Długopis z wymiennym 
wkładem typu ,,Beifa” lub 
,,Corvina” z przezroczystym 
korpusem, grubość linii 
pisania 0,3mm 

szt. 400     

37. Wkład do ww długopisu 
(czarne, niebieskie) 

szt. 200     

38. Naboje atramentowe do piór 
wiecznych, krótkie (czarne, 
niebieskie) 

szt. 500     

39. Korektor w pisaku 
szybkoschnący z końcówką 
metalową, poj.7ml. 

szt. 300     

40. Korektor w taśmie do 
korekcji tekstu drukowanego 
szer.4,2–5mm, dł. 8-9m. 

szt. 200     

41. Pióro wieczne (na krótkie 
naboje atramentowe) z 
wytrzymałą stalówką o 
standardzie wyrobów firmy 
,,Parker”, czas użytkowania 
min. 1 rok 

szt. 7     

42. Ołówek z elastycznej żywicy 
syntetycznej z trwałym 
niełamliwym grafitem, bez 
gumki, HB 

szt. 300     

43. Cienkopis, grubość linii 
pisania 0,3-0,4mm z 
końcówką niklowo-srebrną 
lub plastikową oprawioną w 
metal (kolory: czarny, 
czerwony, niebieski, zielony) 

szt. 1.000     

44. Flamaster biurowy (kolory: 
czarny, czerwony, niebieski) 

szt. 1.000     

45. Zakreślacz ze ściętą 
końcówką, szerokość linii 
pisania 5mm (kolory: żółty, 
zielony, pomarańcz) 

szt. 500     



 

46. Dziurkacz biurowy średni 
dziurkujący minimum 25 
kartek, metalowy lub 
metalowo-plastikowy z 
wysuwanym ogranicznikiem 
formatu 

szt. 150     

47. Nożyczki 20-25 cm długości 
ze stali nierdzewnej 
ergonomiczna rączka z 
odpornego na pęknięcia 
tworzywa,(czarna) 

szt. 60     

48. Mały zszywacz biurowy 
zszywający do 20 kartek na 
zszywki 24/6, głębokość 
wsunięcia kartek 20mm 

szt. 50     

49. Zszywacz biurowy 
zszywający minimum 25 
kartek na zszywki 24/6, 
głębokość wsunięcia kartek 
55-65mm 

szt. 100     

50. Zszywki rozm.24/6 (1000 
szt/opak) 

opak. 1.500     

51. Rozszywacz nożycowy do 
zszywek  24/6 

szt. 50     

52. Spinacz owalny metalowy 
28mm (100 szt/opak.) 

opak. 1.000     

53. Spinacz owalny metalowy 
50mm (100 szt/ opak.) 

opak. 500     

54. Temperówka pojedyńcza, 
kostka metalowa ze stalowym 
ostrzem w plastikowym 
zamykanym pojemniku 

szt. 100     

55. Pinezki metalowe tapicerskie 
(50 szt/opak.) 

opak. 50     

56. Klej w sztyfcie nietoksyczny, 
bezbarwny, bezzapachowy,  
17-22g 

szt. 800     

57. Klej biurowy w tubie , biały 
nietoksyczny, 50ml. 

szt. 80     

58. Taśma klejąca biurowa 
przezroczysta, 18mm x 20m 

rolki 800     

59. Taśma pakowa brąz. 
jednostronnie klejąca, 48mm 
x ok.50m. 

rolki 120     

60. Poduszka do stempli 7 x 11 
cm w wersji nienasączonej 
tuszem, metalowa 

szt. 50     

61. Tusz do stempli, 25-28ml. 
(kolor: czarny, czerwony)  

szt. 250     

62. Nawilżacz glicerynowy do 
palców , bezzapachowy, 
antybakteryjny         20-25ml. 

szt. 20     



 

63. Gumka do ścierania z papieru 
ołówka i ołówka 
automatycznego, miękka 

szt. 300     

64. Linijka 30cm z 
przezroczystego tworzywa 

szt. 60     

65. Kalka maszynowa A4 czarna 
(100 arkuszy/opak.) 

opak. 5     

66. Sznurek jutowy 5 dag motki 80     
67. Pinezki beczułki (40 szt/op.) opak. 50     
68. Plastelina szkolna (12 

kolorów) 
opak. 5     

69. Kredki szkolne (12 kolorów) opak. 20     
70. Etykiety samoprzylepne białe 

70x42,3 mm (100 arkuszy / 
op.) 

opak. 5     

71. Etykiety samoprzylepne białe 
201x 296 mm (100 arkuszy / 
op.) 

opak. 5     

72. Długopis na sprężynce z 
wymiennym wkładem, 
podstawką przyklejaną do 
podłoża, długość sprężynki po 
rozciągnięciu 1-1,5 m. 

szt. 50     

73. Wkład do długopisu jw. 
(czarne, niebieskie)  

szt. 50     

74. Identyfikator z 
przezroczystego tworzywa, 
57 x 90 mm z klipsem i 
paskiem  

szt. 100     

75. Wkład długi do pióra 
wiecznego typu ,,Parker” 
(czarne, niebieskie) 

szt.  150     

76. Marker permanentny z 
okrągłą końcówką o grubości 
linii 1,5-3mm (kolor do 
wyboru) 

szt. 30     

77. Koperta podłużna biała 
samoprzylepna DL 110 x 220 
mm 

szt. 20.000     

78. Segregator A4 75 mm cały 
oklejony na  zewnątrz 
kolorową poliolefiną                 
z metalowymi okuciami na 
dolnych krawędziach  z 
wymienną etykietą na 
grzbiecie 

szt. 200     

79. Segregator A4 50 mm cały 
oklejony na  zewnątrz 
kolorową poliolefiną               
z metalowymi okuciami na 
dolnych krawędziach  z 
wymienną etykietą na 
grzbiecie 

szt. 200     



 

80. Teczka na gumkę wzdłuż 
długiego boku, biała z 
kartonu min.350g/m2        z 
nadrukiem na przedniej 
stronie 

szt. 2.000     

81. Kalka ołówkowa fioletowa 
A4 (100 arkuszy /opak) 

opak. 5     

82. Dziurkacz biurowy duży 
dziurkujący do 60 kartek, 
metalowy lub metalowo-
plastikowy z wysuwanym 
ogranicznikiem formatu 

szt.  30     

 
 R A Z E M 

 
x 

 
x 

    

 
 
 

II. Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów papierniczych 
 
 

Lp. Asortyment Jedn.  
miary 

 
 
Ilość 

Cena 
jedn. 
netto 
w zł. 

Wartość 
asortym. 
netto 
w zł. 

% 
V 
A 
T 

Wartość 
asortymentu 
brutto 
w zł. 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1. Papier ksero, A-4 biały, typu 

„POLLUX” (80g/m2 ) 
ryza 4.500     

2. Papier ksero, A-3 biały, typu 
„POLLUX” (80g/m2 ) 

ryza 100     

3. Papier komputerowy, biały 
bez nadruku 240 x 2  x 12 

paczki 60     

4. Papier komputerowy, biały 
bez nadruku 240 x 4 x 12 

paczki 6     

 
R a z e m

 

 
x 

 
x 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

III. Wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe materiałów papierniczo - geodezyjnych. 
 

Lp. Asortyment Jedn.  
miary 

Ilość Cena 
jedn. 
netto 
w zł. 

Wartość 
asortym. 
netto 
w zł. 

% 
V 
A 
T 

Wartość 
asortym. 
brutto 

w zł. 
1 2 3 4 5 6 7 8 

I 
PAPIER STANDARD 90g 
DO OCE TCS – 500      

      

1 Rolka 297 mm x 110 m  rolka 20     
2 Rolka 420 mm x 110 m rolka 20     
3 Rolka 594 mm x 110 m rolka 20     
4 Rolka 841 mm x 110 m rolka 20     
5  Rolka 914 mm x 110 m rolka 20     
II PAPIER POWLEKANY 90 

g  DO OCE  TCS- 500  
      

6 Rolka 610 mm  x 45 m rolka 4     
7 Rolka 914 mm x 45 m rolka 4     

III 
FOLIA MATOWA 
(GRUBA) dwustronna 
matowa – 95 mic 

      

8 Rolka 610 mm x 45 m szt. 2     
9 Rolka 841 mm x 45 m szt. 2     
 
 R a z e m 

x x     

 

 

 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia  

i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania 
oferty. 

2. Oświadczamy, że zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia projekt 
umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku przyznania 
nam zamówienia, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach, w miejscu  
i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

3. Informuję, że uważam się związany/a niniejszą ofertą na okres 30 dni od terminu 
składania ofert. 

4. Oferta została złożona na................... kolejno ponumerowanych stronach. 
 
 
........................................, dnia ...... ...... 200... roku 
 
 
 
 
 

......................................................... 
          (podpis Wykonawcy/Wykonawców) 

 



 

 Załącznik Nr 2 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

OŚWIADCZENIE 
(zgodnie z art. 22 ust. 1) 

USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH 

 
 
 
 
 
Nazwa Wykonawcy……………………………………………………..…………….....…… 
 
Adres Wykonawcy……………………………………………………..…………..….……… 
 
Telefon………………………………Fax……………………………….………....…….…… 
 
NIP……………………………………REGON……………………………………………… 
 

 
 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na: 

SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH,  
PIŚMIENNO – BIUROWYCH  

I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 

Oświadczam, że: 
1. posiadam uprawnienia niezbędne do wykonania określonych prac lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  
2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym  

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  
3. znajduję się w sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,  
4. nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

    
 
 
........................................, dnia ...... ...... 200... roku 
  
 
 
 

......................................................... 
           (podpis Wykonawcy/Wykonawców) 

 
 

 
 
 



 

Załącznik Nr 3 

 (pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

 
OŚWIADCZENIE 

 
 
 

 
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na: 

SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH,  
PIŚMIENNO – BIUROWYCH  

I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 

 
Nazwa Oferenta…………………………………………………………………………… 
 
Adres Oferenta……………………………………………………………………………. 
 
Telefon……………………………Fax…………………………………………………… 
 
NIP……………………………………………REGON………………………………… 
 

 
Oświadczam, że nie zalegam z uiszczaniem podatków wobec Urzędu Skarbowego ani  
z zapłatą należności z tytułu składek na ubezpieczenia społeczne. 
 
 
 
        
 
  
........................................, dnia ...... ...... 200... roku 
  
 
 
 

......................................................... 
           (podpis Wykonawcy/Wykonawców) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
Załącznik Nr 4 

 (pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

 
WYKAZ  OSÓB 

 
 
 

 
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na: 

SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH,  
PIŚMIENNO – BIUROWYCH  

I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 

 
Nazwa Oferenta…………………………………………………………………………… 
 
Adres Oferenta……………………………………………………………………………. 
 
Telefon……………………………Fax…………………………………………………… 
 
NIP……………………………………………REGON………………………………… 
 
 
 

 

NAZWISKO  
I IMIĘ 

 
PROPONOWANA ROLA W 
REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
UPRAWNIENIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

       
 
 
 

        ......................................................... 
           (podpis Wykonawcy/Wykonawców) 



 

 
 

 Załącznik Nr 5 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

 
Nazwa Wykonawcy……………………………………………………..…………….....…… 
 
Adres Wykonawcy……………………………………………………..…………..….……… 
 
Telefon………………………………Fax……………………………….………....…….…… 
 
NIP……………………………………REGON……………………………………………… 

 
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:  

 

SUKCESYWNĄ DOSTAWĘ MATERIAŁÓW PAPIERNICZYCH,  
PIŚMIENNO – BIUROWYCH  

I GEODEZYJNYCH W 2007 R. DLA POTRZEB URZĘDU MIASTA  
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM 

 
Oświadczam, że nie wyrażam zgody na udostępnienie innym uczestnikom postępowania 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, tj. informacji dotyczących: 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
......................................................................................................................................................... 
 
.........................................................................................................................................................  
 
 
........................................, dnia ...... ...... 200... roku  
 
 
                                                                                           ......................................................... 
                                                                                              (podpis Wykonawcy/Wykonawców) 
 
TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA – to nie przeznaczone do wiadomości publicznej 
informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co, do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności – art. 11 
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, 
poz. 211 z późn. zm.) 



 

UWAGA! Należy pamiętać jednak, iż tajemnicy przedsiębiorstwa nie może stanowić całość 
oferty ani cena ofertowa. 
  

PROJEKT 
 
 
                                              U M O W A  Nr.................................      

 
 

zawarta w dniu …………. r. w Piotrkowie Trybunalskim, pomiędzy Gminą Piotrków 
Trybunalski, Pasaż K.Rudowskiego 10, reprezentowaną przez : 
 
Krzysztofa Chojniaka    -  Prezydenta  Miasta 
 
zwanym dalej ZAMAWIAJĄCYM, 
a  
.........................................................................................................................................................
......................................................................................................... 
zwaną dalej DOSTAWCĄ 
po przeprowadzeniu procedury zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
została zawarta umowa o następującej treści : 
 

§ 1 
 
Dostawca zobowiązuje się do dostarczania sukcesywnie do Urzędu Miasta w Piotrkowie Tryb., 
Pasaż K. Rudowskiego 10, materiałów papierniczo -biurowych, według asortymentu, ilości  
i ustalonej ceny jednostkowej netto szczegółowo określonych w ofercie Dostawcy stanowiącej 
załącznik Nr 1, 2 i 3 - wyszczególnienie asortymentowo-ilościowe, będących integralną częścią 
niniejszej umowy. 
Zamawiający dopuszcza możliwość zmian w ilości asortymentu. 

 
§ 2 

  
Ceny jednostkowe na poszczególne jednostki asortymentowe określone w załącznikach nie 
ulegają zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. Łączna wartość zamówienia nie 
może przekroczyć kwoty ......,.. zł. netto            (słownie : .....................................  00/100). 
Kwoty brutto........ (słownie zł: ....................................................................................... 00/100), 
jednak nie więcej niż do wysokości kwoty zabezpieczonej na to zadanie w budżecie na rok 
2007. 

§ 3 
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 
2007 roku. 

 
§ 4 

 
1.Zamawiający będzie uiszczał należności za dostawy materiałów przelewem na podstawie 
wystawionych faktur VAT przez Dostawcę w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.  
2.Wystawienie faktury nastąpi z dniem faktycznej dostawy materiałów. 

 
§ 5 

 
1. Realizacja dostaw materiałów będzie następowała według bieżących potrzeb ilościowych na 
poszczególne materiały w ciągu całego okresu rozliczeniowego. 



 

2. Termin realizacji każdorazowej dostawy nie może przekroczyć:  
- 24 godzin na materiały papiernicze 
- 24 godzin na materiały biurowe 

3. Zamówienie na każdorazową dostawę może być przekazywane Dostawcy pisemnie, 
telefonicznie, za pomocą faxu lub w inny zaakceptowany przez strony sposób. 
4. Dostawa materiałów winna być realizowana transportem własnym  
    Dostawcy do magazynu Zamawiającego. 
5.Zamawiający dopuszcza możliwość realizacji dostaw określonych asortymentów materiałów 
ujętych w niniejszej umowie po cenach jednostkowych netto niższych niż zawarte w umowie. 
6.Zamawiający nie dopuszcza możliwości: 
a) realizacji zamówienia przez Dostawcę, materiałami stanowiącymi zamiennik asortymentu, 

nie ujętymi w niniejszej umowie bez zgody i wiedzy Zamawiającego, 
b) realizacji dostaw materiałów z zamówienia ratami , w różnych terminach i godzinach, 

dogodnych dla Dostawcy.    
7.Dostawca gwarantuje dobrą jakość towaru. 
8.Dostawca w miarę możliwości winien dostarczyć Zamawiającemu aktualny katalog 
artykułów biurowych, którymi dysponuje i które będzie dostarczał. 
 

§ 6 
 

1. Umowa może być rozwiązana za wzajemnym porozumieniem stron w każdym terminie  
lub za uprzednim 1 miesięcznym wypowiedzeniem przez każdą ze stron. 
2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy bez zachowania okresu 
wypowiedzenia, jeżeli Dostawca narusza postanowienia niniejszej umowy. 

 
§ 7 

 
Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swojej ważności formy pisemnej w postaci aneksu. 
Zmiany umowy nie mogą naruszać ustawy - Prawo zamówień publicznych. 
 

§ 8 
 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 9  
 

Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu 
właściwemu rzeczowo  sądowi powszechnemu w Piotrkowie Trybunalskim.                                                        
 
 

§ 10 
 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach,1 egzemplarz dla Dostawcy, 2 
egzemplarze dla Zamawiającego. 
 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY :                                                             DOSTAWCA  : 
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