ZARZADZENIE Nr .402.

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Piotrkowie
Trybunalskim stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 179 Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego z dnia 28 kwietnia 2006r. zmienionego Zarzadzeniem
Nr 317 z dnia 30 sierpnia 2006r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Piotrkowie Trybunalskim
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 179 Prezydenta Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego z dnia 28 kwietnia 2006r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 317 z dnia
30 sierpnia 2006r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 16 dodaje sie pkt 36 w brzmieniu:
» 36. nadzoér nad jednostkami organizacyjnymi miasta wynikajacy z zadan realizowanych
przez Wydzial”.

2) § 23 otrzymuje brzmienie:

§ 23
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrznej

1. Zadania z zakresu audytu wewnetrznego oraz kontroli wewnetrznej realizuje Biuro
Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta pod kierownictwem
Audytora Wewngtrznego podlegajacego bezposrednio Prezydentowi Miasta.

2. Zasady i Tryb wykonywania zadan Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli
Wewnetrznej okresla Regulamin Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrzne;.

3. Dziatalno$¢ kontrolna Biura nie wytacza obowigzku wykonywania kontroli przez
kierownikow komérek organizacyjnych Urzedu Miasta i jednostek organizacyjnych
miasta oraz innych pracownikow zobowigzanych do nadzorowania wykonania
przypisanych zadan (w ramach obowigzujacego systemu kontroli wewnetrznej).

Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli Wewnetrznej nalezy:

a) opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego;
b) przeprowadzanie zadan audytowych poprzez:

* niezalezne badanie systeméw zarzadzania i kontroli, w tym procedur
kontroli finansowej, w wyniku ktérego kierownik jednostki uzyskuje
obiektywng i niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci i
skutecznosci tych systemow;

e czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdéw, majace na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

c) przygotowanie sprawozdan z wykonanych zadan audytowych, zawierajacych
rekomendacje;
d) opracowywanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych;



e) opracowywanie rocznego planu kontroli;

f) przeprowadzanie kontroli proceséw zwigzanych z gromadzeniem i
rozdysponowaniem $rodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem,

g) przeprowadzanie kontroli przestrzegania procedur przez podlegte i nadzorowane
jednostki, w zakresie celowo$ci zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkow;

h) sporzadzanie protokotdéw z przeprowadzonych kontroli;

i) przygotowywanie projektéw wystgpien pokontrolnych;

j) sporzadzanie i przedkiadanie Prezydentowi Miasta sprawozdania z realizacji
rocznego planu kontroli.

3) § 26 otrzymuje brzmienie:

10.

11.

12.

13.

§ 26

Biuro Realizacji Projektu FS

Do zadan Biura Realizacji Projektu FS nalezy w szczegélnosci:

koordynacja prac wszystkich stuzb zaangazowanych w realizacie projektow
wspoffinansowanych ze srodkdédw Unii Europejskiej oraz ostateczne wdrozenie
projektéw zgodnie z podpisanymi umowami oraz innymi wigzacymi wytycznymi
i regulaminami,

realizacja projektow poprzez zarzadzanie i ich wdrazanie w zakresie rzeczowym i
finansowym,

sporzadzanie i aktualizacja Planu Pfatnosci, Harmonogramu Rzeczowo -
Finansowego i Harmonogramu Realizacji Projektu oraz uzgadnianie ich z
Instytucjami Odpowiedzialnymi za Realizacje Projektow wspoffinansowanych przez
Fundusze Unii Europejskiej,

przygotowywanie SIWZ i kontraktow zawieranych z Wykonawcami i uzyskiwanie
akceptacji projektéw tych dokumentow przez  Instytucje Odpowiedzialne za
Realizacje Projektow,

przygotowanie wnioskow o dokonanie ptatnosci z Funduszu Spojno$ci oraz pozyczki
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej przy wspotpracy
ze Skarbnikiem Miasta i Referatem Ksiegowosci,

dbanie o zapewnienie cigglosci i terminowej realizacji ptatnosci projektow oraz o
pokrycie wszelkich wydatkow i kosztéw prac dodatkowych niezbednych do ich
realizaciji,

opracowywanie i przekazywanie wiasciwym Instytucjom Odpowiedzialnym za
Realizacje Projektow raportow z realizacji projektéw (miesigcznych, poirocznych i
rocznych),

koordynacja prac zmierzajacych do uzyskania i wdrozenia do realizacji dokumentaciji
technicznej (projektéw budowlanych) dla zadarn objetych projektami wraz ze
wszystkimi opiniami, uzgodnieniami i zezwoleniami wymaganymi przez przepisy
prawa polskiego,

przygotowanie dokumentéw przetargowych w formie okre$lonej przez Komisje
Europejska, zgodnie z zaleceniami Instytucji Odpowiedzialnych za Realizacje
Projektéw oraz weryfikacja dokumentow przetargowych opracowywanych przez
zewnetrznych konsultantéw,

wspétpraca z Instytucjami Odpowiedzialnymi za Realizacje Projektéw w trakcie
przygotowania przetargu i realizacji kontraktéw,

wspétudziat w naradach koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych
okreslonych Projektami,

koordynacja realizacji prac budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym
oraz zgodnie z Harmonogramem Realizacji Projektu,

wspolipraca z Inzynierem Kontraktu zgodnie z zapisami odpowiednich kontraktow,



4)

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
24.
25.
26.
27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

b)

c)

udzial w przeprowadzanych prébach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czastkowych i kohcowych czesci lub catosci zadan,

zapewnienie wgladu w realizacje Projektu w kazdej fazie przedstawicielom
Instytucjami Odpowiedzialnymi za Realizacje Projektow w celu przeprowadzenia
dziatan kontrolnych,

zarzadzanie finansowe projektem zapewniajgce biezace i koncowe rozliczenia
Projektu,

prowadzenie rzeczowej i finansowej sprawozdawczosci oraz monitoringu dla
projektow zgodnie z zapisami Decyzji Komisji Europejskiej i umowy o
dofinansowanie,

zapewnienie wlasciwej popularyzacji i przeptywu informaciji dotyczgcych Projektow,
realizacja pozostalych postanowienn wynikajacych z decyzji Komisji Europejskiej
i umdw o wspotfinansowaniu,

przygotowanie materiatbw do projektowania (matryce, techniczne badania podioza
gruntéw, warunki techniczne zasilania w media, opinie),

przygotowywanie umoéw o prace projektowe,

egzekwowanie zobowigzan wynikajacych z uméw o prace projektowe, wspodtpraca z
Referatem Ksiggowosci w zakresie egzekwowania zobowigzan wynikajacych z uméw
o prace projektowe i roboty budowlane,

uczestnictwo w uzgodnieniach na etapie projektowania,

przygotowanie materiatéw do decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego,
uczestnictwo w przebiegu wizji terenowych i zatatwianiu skarg wtascicieli gruntow,
Zlecanie rzeczoznawcom majatkowym szacowania strat i wyptacanie odszkodowan
za powstate szkody w trakcie realizacji inwestycji,

opracowywanie sprawozdan realizowanych zadan, w tym opracowywanie Kart
Informacyjnych Zadania (KIZ) dla realizowanych zadan,

rozliczanie rzeczowo-finansowe zadan oraz kompletowanie dokumentéw wszystkich
realizowanych zadan wspbinie z Referatem Finansowym, rozliczanie rzeczowo —
finansowe zadan oraz dokonanie ich podziatu z podaniem KST i danymi technicznymi
oraz przekazanie do Referatu Ksiggowosci,

prowadzenie rejestru zawartych umow, ewidencji faktur za wykonane prace w
konfrontacji z zawartymi umowami i planem budzetowym oraz terminowe
przekazywanie do Referatu Ksiegowosci,

sporzadzanie wnioskow 0 wszczecie procedury przetargowej zwigzane] z
realizowanymi projektami,

przekazywanie placow budéw wykonawcom,

wnioskowanie do Referatu Ksiggowosci lub Skarbnika Miasta o zwrot kwot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wynikajacych z podpisanych uméw z
Wykonawcami,

kompletowanie i przekazywanie dokumentow z procesu inwestycyjnego
uzytkownikowi.

§ 39:

Preambuta otrzymuje brzmienie:

.Referat wspétpracuje z Miejskim Zarzadem Drog i Komunikacji, Miejskim Zakladem
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. i Towarzystwem Budownictwa Spotecznego sp. z
0.0. oraz innymi jednostkami organizacyjnymi w celu tworzenia warunkow do
realizacji zadan witasnych gminy w zakresie ustug zaspokajajgcych komunalne i
mieszkaniowe zbiorowe potrzeby mieszkancéw.”

skresla sie pkt 1,

dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:

,17. zatatwianie spraw w zakresie opiniowania wnioskéw o zezwolenie na usunigcie

drzew i krzewéw z terenu nieruchomoséci stanowigcych wtasnos¢ Gminy lub Skarbu




Panstwa a nie bedacych w zarzadzie MZDiK.”

5) W § 48 dodaje sie pkt 18 w brzmieniu:
»18. Kultywowanie tradycji narodowych.”

6) Z § 49 skresla si¢ pkt 15.

7) § 50 otrzymuje brzmienie:

§ 50

Referat Spraw Obywatelskich

Zajmuje sig catoksztattem spraw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza, nadzorem
nad targowiskami miejskimi, wydawaniem dokumentéw uprawniajacych do
wykonywania krajowego transportu drogowego 0sob i rzeczy, wydawaniem zezwolen

na

sprzedaz napojow alkoholowych. Ponadto prowadzi sprawy zgromadzen

publicznych, stowarzyszen majgcych siedzibg na terenie miasta.

Do zadan Referatu w szczegélnosci nalezy :

1.

10.

1.

12.
13.
14.

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych 2z ewidencjg dziatalnosci
gospodarczej w tym:

wydawanie zaswiadczen o wpisie do dziatalnosci gospodarczej dla
przedsigbiorcédw z terenu miasta, zmian w zaswiadczeniach oraz decyzji o
wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

udzielanie informacji firmom, instytucjom dotyczacych dziatalno$ci gospodarcze;j
podmiotow pozostajacych w tej ewidencji,

wydawanie opinii odnos$nie lokalizacji salonéw gier na automatach losowych,
wydawanie dokumentow uprawniajacych do wykonywania krajowego transportu
drogowego oséb i rzeczy w tym miedzy innymi:

wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego oséb i
rzeczy,

wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksdwka,

wydawanie zaswiadczen na przewozy na potrzeby wiasne oséb i rzeczy w
transporcie krajowym i miedzynarodowym,

prowadzenie postepowan w sprawie cofnigcia licencji,

wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz prowadzenie
procedury

w sprawie cofniecia zezwolenia,

wspoipraca z Miejska Komisjg Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych,
realizowanie zadan z zakresu targowisk miejskich ( organizacja i nadzér nad
administracjq), przy wspotudziale wtasciwych wydziatéw urzedu oraz jednostek
organizacyjnych miasta,

wydawanie decyzji w sprawie zbiérek publicznych,

przyjmowanie zaswiadczen o odbyciu zgromadzen, decyzji zakazujgcych odbycie
zgromadzen oraz wykonywanie innych uprawnien w tym zakresie,

nadzorowanie dziatalnosci stowarzyszen majacych siedzibe na terenie miasta
Piotrkowa Trybunalskiego (z wyjatkiem stowarzyszen kultury fizycznej) w zakresie
przewidzianym przepisami ustawy Prawo o stowarzyszeniach,

przygotowywanie dla potrzeb Krajowego Rejestru Sadowego opinii w sprawie
rejestracji stowarzyszenia,

prowadzenie ewidencji stowarzyszen zarejestrowanych,

rejestracja stowarzyszen zwykltych — prowadzenie rejestru,

koordynacja wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i wolontariatem.




§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Dyrektorowi Wydziatu Administracji i Nadzoru.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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