ZARZADZENIE Nr A5%6.

Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 4. nea U006 rokw

w sprawie optat za wykonywanie kserokopii dokumentow dla klientow Urzedu Miasta.

Na podstawie Uchwaty Nr LIV/954/06 Rady Miasta w Piotrkowie Trybunalskim
2 dnia 30 sierpnia 2006 r. w sprawie swiadczenia ustug kserograficznych dia klientow
Urzedu Miasta zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie stawki optat za sporzadzanie kserokopii dokumentéw dla klientéw Urzedu
Miasta w Piotrkowie Trybunalskim w nastepujacej wysokosci:

- za sporzadzenie jednostronnej kopii A-4 ~ 0,10 zt

- za sporzadzenie dwustronnej kopii A-4 — 0,15 zt

- za sporzadzenie jednostronne;j kopii A-3 - 0,15zt

- za sporzadzenie dwustronnej kopii A-3-0,25 2.

§2
- Wysoko$¢ optat wymienionych w § 1 ustala sie w taki sposéb, aby pokrywaty koszty
ponoszone przez Urzad Miasta, j.: papieru, toneru, energii elektrycznej.

§3
Wysokos¢ optat jest weryfikowana raz w roku, do korica pierwszego kwartatu roku
kalendarzowego.
§4

1. Wysoko$¢ optat podawana jest do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
cennika w widocznym, dla klientéw, miejscu Urzedu Miasta.
2. Podawane do publicznej wiadomosci stawki optat zawierajg podatek VAT.

§5

1. Kserokopie dokumentow dla klientow Urzedu Miasta sporzadzaja pracownicy
Biura Obstugi Mieszkaricéw obstugujacy Punkt Informacyjny.

2. Pracownicy wykonujacy kserokopie dokumentéw dia klientéw Urzedu Miasta
skiadajg oéwiadczenie 0 odpowiedzialnosci materialnej.

3. Pracownicy wykonujacy kserokopie dokumentéw dla klientow Urzedu Miasta
prowadza rejestr codziennie uzyskanych kwot pienieznych stanowiacy druk $cistego
zarachowania.

4. Pienigdze uzyskane za sporzadzanie ww. kserokopii przechowywane sg

% w metalowej kasecie, do ktérej dostep ma wylacznie osoba odpowiedzialna

» za powierzone mienie.

v 5. Osoba odpowiedzialna materiainie rozlicza sie z uzyskanych Srodkow w kasie
Urzedu Miasta co 14 dni.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Kalkulacja kosztéw wykonania kserokopii formatu A4 na kserokopiarce Sharp AR 153 EN
znajdujaca si¢ w Punkcie Informacyjnym Pasaz Rudowskiego 10.

Analiz¢ wykonano pod katem wydajnosci bebna.

1. bgben — wydajnos¢ 25.000 kopii

2. toner — wydajno$¢ 8.000 kopii

3. papier — 50 ryz

4. energia 1 godzina pracy kopiarki, moc 1 KW

5. konserwacja co 20.000 kopii

Wyliczenia:
1. bgben — 140 + VAT -1 x=170,80
2. toner— 134 + VAT —4 x =653,92
3. papier — 1 ryza 7,60 + VAT * 50 ryz = 463,60
4. energia— 1 KWh- 0,41 z VAT — 1 godzina = 0,41 zi
5. konserwacja— 80 + VAT — 1 x = 97,60

RAZEM 1.386,33 zt
1.355,53 —25.000 = 0,0554532 0,06
koszty napraw - 0,04

Proponowana cena wykonania kserokopii formatu A4:
- 1-stronna - 0,10 gr

- 2-stronna— 0,15 gr




