Piotrkéw Tryb., 2010-10-05

PKW. 0913 - 16/2010

Prezydent Miasta

. : Pani
Piotrkowa Trybunalskiego Wioletta Stepief
Dyrektor

Gimnazjum Nr 4
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzesnia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowa w Gimnazjum Nr 4
w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole finansowg przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej
Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola
Fogiel - Sadowska na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 16/2010 z dnia
30.08.2010 .

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta
prawidtowoséci realizacji dochodow i wydatkéw, przychodow i rozchodéw w
jednostce.

Omowione z Panig Dyrektor wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezen w dniu 27 wrzesnia 2010 roku.
Protokdt kontroli sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.
Kontrola finansowa wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci:

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut Gimnazjum Nr 4 w Piotrkowie Trybunalskim zatwierdzony Uchwatg
Nr VIII/83/99 z dnia 24 lutego 1999 r. Rady Miejskiej w Piotrkowie
Trybunalskim wymaga uzupetnienia o zapis wynikajacy z tresci art. 47 ust.1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.) dotyczacy udzielenia Dyrektorowi jednostki
petnomocnictwa do jednoosobowego kierowania jednostka w zakresie

dziatalnosci okreslonej w jej statucie,




2. Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 16/2008/2009 z dnia
30 czerwca 2009 r. wymaga zweryfikowania w zakresie opisu systemu przetwarzania
danych. Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 ¢ ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowo$ci
(Dz. U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.), opis systemu przetwarzania danych winien
znalez¢ odzwierciedlenie w przyjetych przez jednostke zasadach (polityce) rachunkowosci,

3. Struktura funkcji i zadan w celu efektywnej realizacji przedstawiona w schemacie

organizacyjnym nie zostata powigzana ze strukturg organizacyjna jednostki.
w zakresie funkcjonowania systemu finansowego w jednostce

1. Instrukcja w sprawie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowigca zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Dyrektora Nr 4 z dnia 02.01.2004 r. wymaga szczegOtowego uregulowania
dotyczacego terminu przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych ,skontrum”,
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 poz. 1283),

2. Instrukcja w sprawie ewidencji srodkéw trwatych wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/2007/2008 z dnia 01 wrzeénia 2007 r. wymaga uzupetnienia w zakresie:

- odpiséw amortyzacyjnych $rodkéw trwatych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej dla
poszczegolnych grup $rodkéw trwatych, zgodnie z wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o
podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.),

- okreslenia wartosci (ponizej 3.500 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok) w przypadku
zakupu zestawoéw komputerowych, sprzetu administracyjno - biurowego dla celow
administracyjnych Szkoly i ich ksiegowania na koncie 011 - rodki trwate,

- okreélenia zasad dotyczacych wystawiania dokumentu LT - protokoét likwidacji $rodka
trwatego w przypadku zastosowania do pozostatych §rodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

3. Dla zapewnienia ochrony zasobow rzeczowych jednostki opracowania i wprowadzenia
wymaga Instrukcja okreslajaca sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, uwzgledniajgca zasady racjonaine; gospodarki przy rozporzgdzaniu
sktadnikami aktywow trwatych, stosownie do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja
2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku

ruchomego, w ktéry wyposazone s3 jednostki budzetowe (Dz. U. Nr 114, poz. 761).
w zakresie ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci

1. Kontrola ewidencji ksiegowej za lata 2007 i 2008 pod katem przestrzegania ustalonych

przez kierownika jednostki zasad rachunkowosci, Zaktadowego Planu Kont oraz



rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020 ze zm.) wykazata, ze jednostka nie prowadzita ewidencji szczego6towej do

nastepujacych kont:

- 011 - srodki trwate w podziale na poszczegélne rodzaje Srodkow trwatych zgodnie z
klasyfikacjg rodzajowa $rodkéw trwatych okreslong w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 1999 r., Nr 112, poz.
1317 ze zm.), celem ustalenia wartosci poczatkowej poszczegolnych srodkéw trwatych oraz
nalezytego obliczenia umorzenia i amortyzacji,

- 020 — wartosci niematerialne i prawne z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych (na
koncie 071) oraz umorzenia pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych (na koncie
072), a takze umozliwiajacych rozliczenie osob odpowiedzialnych za ich stan,

- 800 — fundusz jednostki umozliwiajacy ustalenie przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu

jednostki.
w zakresie ochrony zasob6w finansowych jednostki

1. W kontrolowanej jednostce gospodarka drukami $cistego zarachowania prowadzona jest
przez gtéwna ksiegowa, co stanowi naruszenie § 7 i § 2 pkt 6 Instrukcji kasowej stanowigce;
Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 4 z dnia 02.01 .2004 r.

w zakresie kwalifikowahia i ewidencjonowania srodkéw trwatych

1 Jednostka w 2008 r. dokonata nieprawidtowej klasyfikacji budzetowej ujmujac zakup
kserokopiarki na kwote 5.795,00 zt na podstawie faktury VAT 824/MAG/2008 z dnia
17.12.2008 r. w paragrafie 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia, ktory winna uja¢ w
paragrafie 6060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych, w zwigzku z
wydatkami budzetowymi przekraczajacymi kwote 3.500 zt.

Powyzsze stanowi naruszenie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.),

2 Jednostka w 2008 r. nie dokonata kontynuacji umorzenia przekazanych nieodptatnie
przez Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego zestawéw i programéw komputerowych,
zgodnie do postanowien art. 16e pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od o0séb prawnych, dotyczacego stosowania stawek amortyzacji okreslonych w




Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy w catym

okresie dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

W zwiazku z powyzszym nieprawidiowo zaewidencjonowano zestawy komputerowe na
koncie 013 — érodki trwate o charakterze wyposazenia oraz umorzenie programow
komputerowych na koncie 072 — umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, co stanowito
naruszenie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow

jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.
w zakresie wydatkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

1. Jednostka nieprawidtowo ustalita wielkos¢ odpisu $rodkéw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych zanizajac w 2008 r. $rodki o kwote 144,47 zt (strona 21 protokotu
kontroli Nr PKW.0913-16/2010), czym naruszyta rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalenia przecigtnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U.
Nr 43, poz. 168 ze zm.).

w zakresie wydatkéw na dostawy materiatéw i ustug

1. Zaciagniete w 2008 r. zobowigzanie pieniezne na podstawie umowy Nr 5/2008 r. zawartej
w dniu 22.09.2008 r. w trybie przetargu nieograniczonego numer G4/341/2/2008 na
podstawie art. 39-46 w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), nie zawierato
kontrasygnaty gtéwnego ksiegowego jednostki.

Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, jezeli
czynno$é prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych do jej skutecznosci

potrzebna jest kontrasygnata gtéwnego ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej.

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura
Kontroli Wewnetrznej zalecam:

1) celem zachowania przejrzystosci dziatania dazy¢ do zaktualizowania Statutu i
uzyskaé wymagane petnomocnictwo wynikajace z art. 47 ust.1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym,

2) zweryfikowa¢ Regulamin organizacyjny oraz dostosowa¢ schemat organizacyjny do
aktualnych funkgji i zadan jednostki,

3) opracowaé i zweryfikowaé procedury kontroli finansowej w prowadzonej dziatalnosci

jednostki,




4) zaprowadzi¢ i prowadzi¢ ewidencje szczegbtowa do konta 011- $rodki trwate, 020 —
warto$ci niematerialne i 800 — fundusz jednostki,

5) przestrzega¢ wewnetrznych uregulowan w zakresie gospodarowania drukami
$cistego zarachowania,

6) przy kwalifikowaniu wydatkéw budzetowych przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

7) przestrzega¢ ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych w zakresie
stosowania stawek amortyzacyjnych,

8) prawidtowo ustala¢ wielko$é odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i
przestrzegac rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009r.
W sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43 poz. 349),

9) dokonywa¢ kontrasygnaty gtéwnego ksiggowego pod umowami rodzacymi
zobowigzania pieniezne,

Podajac powyzsze do wiadomosci prosze Panig Dyrektor Gimnazjum Nr 4 w Piotrkowie
Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych lub
przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia
pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskow zawartych w wystapieniu pokontrolnym
przystuguje Pani prawo zgloszenia zastrzezern w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystagpienia pokontrolnego, przy czym podstawa zgtoszenia zastrzezenia moze byé tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnie lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktéorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia

w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

ysztof Chojniak
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Andrzoi Karnari,




