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PKW. 0913 - 10/2010

Prezydent Miasta ‘ Pan
Piotrkowa Trybunalskiego Henryk Michalski

Dyrektor
| Liceum Ogélnoksztatcacego
w Piotrkowie Trybunalskim

Zgodnie z § 4 Regulaminu Biura Kontroli Wewnetrznej wprowadzonego
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Nr 344 z dnia
4 wrzeénia 2007 roku przeprowadzono kontrole finansowg w | Liceum
Ogolnoksztatcacym w Piotrkowie Trybunalskim.

Kontrole finansowq przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego Mariola Fogiel
na podstawie upowaznienia Nr PKW.0913 - 10/2010 z dnia 10.05.2010 .

Kontrola finansowa obejmowata okres 2007 i 2008 roku i dotyczyta
prawidtowosci realizacji dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw w
jednostce.

Oméwione z Panem Dyrektorem wyniki kontroli zostaty przedstawione w
protokole kontroli podpisanym bez zastrzezer w dniu 27 maja 2010 roku.
Protokot kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrola finansowa wykazata nastepujace uchybienia i nieprawidtowosci:

w zakresie srodowiska wewnetrznego jednostki

1. Statut | Liceum Ogoélnoksztatcacego w Piotrkowie Trybunalskim
zatwierdzony Uchwatg Nr XLV/780/2002 z dnia 27 lipca 2002 r. Rady Miejskiej
w Piotrkowie Trybunalskim wymaga uzupetnienia w Rozdziale XI Gospodarka
finansowa o zapis gromadzenia na odrebnym rachunku bankowym $rodkéw

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,




2. W Regulaminie organizacyjnym kontrolowanej jednostki nie dokonano okreslenia
obowigzkéw i odpowiedzialnoéci gtéwnej ksiggowej w zakresie wynikajgcym z tresci art. 45
ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 ze zm.), a po nowelizacji ustawy z treci art. 54 ust. 1 pkt 3 aib ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) w
zakresie:

1. dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych,

w zakresie funkcjonowania systemu finansowego w jednostce

1. Zaktadowy Plan Kont stanowigcy zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 1/2002 z

dnia 31.08.2002 r. wymaga uzupetnienia zgodnie do postanowien art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.)

- pkt 1 w zakresie okreslenia okreséw sprawozdawczych, rodzajow sprawozdan i terminéw
sktadania sprawozdan do jednostki nadrzedne;j,

- pkt 2 w zakresie okreslenia metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku
finansowego,

2. Instrukcja kasowa stanowigca zatgcznik Nr 5 do powyzszego Zarzadzenia wymaga

uzupetnia w zakresie zasad postgpowania w przypadku otrzymania fatszywego znaku

pienigznego zgodnie do postanowier rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 15 pazdziernika1998 r. w sprawie szczegoOtowych zasad i wymagan,

jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienigznych przechowywanych i

transportowanych przez przedsiebiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 129, poz.

858 ze zm.),

3. W kontrolowane;j jednostce wprowadzenia wymaga Instrukcja w sprawie gospodarowania

sktadnikami majatku ruchomego zgodnie do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11

sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego

powierzonego jednostkom budzetowym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom

pomocniczym (Dz. U. z 2004 r. Nr 191 poz. 1957),

w zakresie ewidencji ksiggowej i sprawozdawczosci

1. W latach 2007 i 2008 kontrolowana jednostka dokonywata nastepujgcej kontroli
finansowej dowodoéw ksiegowych:

- pod wzglgdem merytorycznym - kierownik gospodarczy,

- pod wzglgdem formalno — rachunkowym - gtéwna ksiegowa,

- zatwierdzane do wyptaty - gtéwna ksiegowa i Dyrektor.




Majac na uwadze delegacje ustawowe zawarte w art. 44 ust. 2 i art. 45 ust. 1 pkt 12
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (oraz po nowelizacji ustawy w art.
53 ust. 2 i art. 54 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)
dowody ksiegowe winny byé zatwierdzane do wyptaty przez Dyrektora,

2. Jednostka nieprawidtowo zdefiniowata konto 700 — sprzedaz produktéw i koszty ich
wytworzenia ujmujac przychody z tytutu dochodéw budzetowych, czym naruszyta
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegoélnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020 ze zm.),

w zakresie kwalifikowania i ewidencjonowania $rodkéw trwatych

1. Instrukcja w sprawie ewidencji $rodkéw trwatych wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 1/2002 z dnia 31 sierpnia 2002 r. wymaga uzupetnienia w zakresie odpiséw
amortyzacyjnych  érodkéw trwalych oraz prowadzenia tabeli amortyzacyjnej dla
poszczegdinych grup $érodkéw trwatych zgodnie z wykazem rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o
podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.),

2. W kontrolowanej jednostce w 2008 r. $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
przyjete zostaty na ewidencje ksiegowg na podstawie dokumentu PK.

Powyzsze stanowi naruszenie § 4 pkt 1 Instrukcji w sprawie ewidencji srodkéw trwatych
zgodnie z ktérym podstawa ksiegowania przychodu $rodka trwatego do ewidencji ksiegowe;j i
w ksigdze inwentarzowej jest dokument OT — przyjecie $rodka trwatego.

3. Jednostka nie dokonata kontynuacji umorzenia przekazanych nieodptatnie przez Urzad
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego zestawéw i programéw komputerowych zgodnie do
postanowien art. 16e pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od
osob prawnych dotyczacego stosowania stawek amortyzacji okreslonych w Wykazie
rocznych stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy, w catym okresie
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

W zwigzku z powyzszym nieprawidtowo zaewidencjonowano zestawy komputerowe na
koncie 013 - érodki trwate o charakterze wyposazenia oraz umorzenie programow
komputerowych na koncie 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, co stanowi
naruszenie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych.




w zakresie wydatkéw z zakladowego funduszu éwiadczen socjalnych

1. W kontrolowanej jednostce odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
przekazane zostaty na rachunek bankowy Funduszu do dnia 31 maja 2008 r. w wysokosci
73 %, a do dnia 30 wrzesnia 2008 r. w wysokosci 93,32% tj. z naruszeniem terminu, o
ktorym mowa w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 ze zm.), zgodnie z ktérym -
rownowarto$¢ dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje w terminie do dnia 30 wrze$nia tego roku, z tym ze w terminie do
dnia 31 maja nalezy przekaza¢ kwote stanowiaca co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw
(strona 18 protokotu kontroli Nr PKW.0913-10/2010).

Majac na uwadze ustalenia kontroli, na podstawie § 4 ust. 20 Regulaminu Biura Kontroli
Wewnetrznej zalecam:

1) podjac dziatania zmierzajace do aktualizacji Statutu,

2) zweryfikowa¢ Regulamin organizacyjny w zakresie obowigzkow i odpowiedzialnoéci
gtéwnej ksiggowej wynikajacych z tresci art. 54 ust. 1 pkt 3ai b ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) dostosowa¢ Zaktadowy Plan Kont zgodnie do postanowieri art. 10 ust. 1 pkt 1 2
ustawy o rachunkowosci,

4) opracowac i zweryfikowa¢ procedury kontroli finansowej w prowadzonej dziatalnosci
jednostki,

5) prawidtowo dokonywa¢ kontroli finansowej dowodéw ksiegowych zatwierdzanych do
wyptaty,

6) przestrzega¢ rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie ewidencjonowania przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych, $rodkéw trwatych i umorzenia $rodkéw trwatych,

7) przestrzega¢ wewnetrznych uregulowan w zakresie przyjmowania na ewidencje
ksiggowa $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

8) przestrzega¢ ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie
stosowania stawek amortyzacyjnych,

9) przestrzega¢ art. 6 ust. 2 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych,
w zakresie terminéw i wielkosci dokonanych odpiséw i zwiekszen na dany rok
kalendarzowy,

10) wyeliminowa¢ uchybienia wskazane w protokole kontroli.




Podajac  powyzsze do wiadomosci prosze Pana Dyrektora | Liceum
Ogélnoksztatcacego w Piotrkowie Trybunalskim o przestanie informacji o sposobie
wykonania zaleceni pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania w terminie 14 dni od
daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze do wnioskéw zawartych w wystgpieniu pokontrolnym
przystuguje Panu prawo zgtoszenia zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego, przy czym podstawa zgtoszenia zastrzezenia moze by¢ tylko
zarzut naruszenia prawa poprzez btedna jego wyktadnig lub niewtasciwe zastosowanie.

Bieg terminu, o ktorym mowa wyzej ulega zawieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezenia
w odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

YDENT MIASTA
Pptrkowp Trybunalskiego

Krzysztof Chgjn k




